II.

I1I.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Wieniawa
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor kandydatéw

na wolne stanowisko urzednicze Informatyk

Data publikacji oferty: 28.11.2024 r.

Nazwa i adres jednostki : Urzagd Gminy Wieniawa, adres: ul. Kochanowskiego
88, 26-432 Wieniawa

Nazwa stanowiska pracy: Informatyk

Wymagania:

1. Wymagania niezbe¢dne:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne,
obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z
pelni praw publicznych, niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione
umyslnie,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie wiedzy zapewniajacej obstuge informatyczng i utrzymanie
cigglosci pracy na stanowiskach wyposazonych w komputery,

do$wiadczenie i umiejetnos$é administracji systemami informatycznymi,
znajomosé zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych,

ogélna znajomo$¢ przepisOw o samorzadzie gminnym, ustawy o
pracownikach samorzagdowych, ustawy o dostgpie do informacji
publicznej, ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

praca w jednostkach administracji publiczne;j,
umiejetnos¢ logicznego myslenia, kojarzenie faktow,

umiejetnosé korzystania z przepisow
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4) dokladno$é, starannos$¢, dociekliwos¢, obowigzkowose,
5) umiejetnos¢ pracy w zespole,

6) znajomos$é zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i nadzorowaniem
oraz zabezpieczeniem sieci LAN/WAN,

7 umiejetnosé zarzadzania serwerami Microsoft Server, Linux,

8) znajomos$é systemu elektronicznego obiegu dokumentéw i platformy
ePUAP, e-Doreczenia

9) znajomos¢ zagadnien dotyczacych podpisu elektronicznego,

10) umiejetnoé¢ zarzgdzania stronami internetowymi oraz Biuletynem
Informacji Publicznej,

11) umiejetnoéé¢ konfigurowania sprzetu komputerowego oraz urzadzen
wielofunkcyjnych,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu informatycznego urzedu
w zakresie sieci informatycznej LAN i WAN, oprogramowania 1 sprzetu,

sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig techniczng i konfiguracjg urzgdzef
infrastruktury  teleinformatycznej, administracja stacjami roboczymi i
serwerami urzedu,

rozwoj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i
sprzetu),

nadzér nad prawidlowoscig dziatan systeméw dziedzinowych uzywanych w
urzedzie,

prowadzenie strony internetowej urzedu i BIP oraz organizacja pracy w
systemach EZD, e-PUAP, e-Dorgczenia, eUrzad, Active Directory,

obstuga transmisji video online obrad Rady Gminy,

inicjowanie i nadzér przy wprowadzaniu nowych technologii zwiazanych z
rozwojem infrastruktury informatycznej oraz zakupem sprzetu komputerowego
i oprogramowan,

planowanie i analiza zapotrzebowania na infrastruktur¢ informatyczna dla
uzytkowania koncowego,

nadawanie uprawnien dla uzytkownikéw do systeméw informatycznych
uzywanych w Urzedzie Gminy,
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10) zaktadanie i konfiguracja kont e-mail dla pracownikow urzedu,

11) nadzorowanie dziatan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz danych (MS
SQL, postgreSQL, Firebird), ich konserwacja i wykonywanie Kkopii
bezpieczenstwa,

12) sprawowanie nadzoru nad legalnodcia stosowanego oprogramowania i
wlasciwym zabezpieczeniem danych gromadzonych w urzedzie przed utraty i
dostepem 0sob nieuprawnionych( archiwizacja danych, kontrola antywirusowa

itp.),

13)pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obshugi systemow, programoéw
oraz sprzetu komputerowego,

14)przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie drobnych
usterek,

15) wspdtpraca z inspektorem ochrony danych osobowych,

16) prowadzenie profili Urzgdu Gminy w mediach spoteczno$ciowych,

Warunki pracy na danym stanowisku:
1) pelny wymiar czasu pracy,

2) wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw
Urzedu Gminy Wieniawa,

3) praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia tj. w pazdzierniku
2024 r., wskaznik zatrudniania oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
Wieniawa w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych wyniost ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,

2) zyciorys CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
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4) o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

-

5) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

7) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku okre§lnym w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko
urzednicze,

8) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe, wymagane do wykonywania pracy na stanowisku okreslonym w
ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko urzednicze,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc, jesli kandydat
zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13 a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzadowych,

10) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla
potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia 20216 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)

Sposoéb, termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach z
podaniem imienia i nazwiska oraz numeru telefonu kontaktowego z dopiskiem:

,,Dotyczy naboru na stanowisko Informatyka” w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 12 grudnia 2024 roku do godziny 15, w Sekretariacie Urzedu Gminy
Wieniawa ( pokoj nr 14) ul. Kochanowskiego 88 lub przestac na adres Urzedu
Gminy Wieniawa ( liczy si¢ data wptywu do Urzedu Gminy).

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyna do Urzgdu Gminy Wieniawa po wyzej
okre$lonym terminie nie bgda rozpatrywane.




Dodatkowe informacje:

-

Nabdér na wolne stanowisko urzgdnicze przeprowadzi Komisja Konkursowa
powolana przez Wdéjta Gminy Wieniawa, na podstawie Regulaminu naboru na
wolne stanowiska urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowiska urz¢dnicze w
Urzedzie Gminy Wieniawa wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4.2019 Wdjta
Gminy Wieniawa z dnia 07.01.2019r. (Regulamin naboru dostepny jest na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wieniawa). Z
kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna. O jej terminie kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w urz¢dzie Gminy Wieniawa pod nr
telefonu 48 377 73 70. Informacja o wyniku naboru na wolne stanowisko.
urzednicze bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Wieniawa oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Wieniawa.




