
Urząd Gminy Buczkowice

Instrukcja szyfrowania plików programem 7-zip

KROK 1. INSTALACJA DARMOWEGO PROGRAMU 7-ZIP 

1. Wejdź na stronę: https://7-zip.org.pl/ 

2. Ściągnij odpowiednią wersję (64 lub 32- bitową wersję) dla systemu operacyjnego

3. Po ściągnięciu pliku, otwórz go celem instalacji programu 7-ZIP.
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KROK 2. SZYFROWANIE PLIKU

1. Kliknij prawy przycisk myszy na pliku, który chcesz zabezpieczyć hasłem. Najedź kursorem na 7-Zip, 
kliknij opcję „Dodaj do archiwum…”

2. Otworzy się okno.
Przejdź do Szyfrowania i wprowadź hasło. 
Hasło musi składać się z minimum 12 znaków. 
Zalecamy stosowanie zasady pełnych zdań – Tak stworzone hasło powinno składać się z kombinacji słów.
Takie hasło dużo łatwiej zapamiętać, a oszustom trudniej złamać.
Przykładowo:
- WlazlKostekNaMostekIStuka

- NaKolacjeZjemZielonePomidory

WAŻNE!: W przypadku przesyłania pliku drogą elektroniczną (mail) ustawione hasło do 
pliku musi zostać przekazane odbiorcy inną drogą niż mailową, np. przez rozmowę 
telefoniczną, albo wysłać SMS-em. 

Kliknij „OK”, utworzona zostanie zabezpieczona wersja pliku, automatycznie zapisana w tym samym 
miejscu, co oryginalny plik.
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1. WPROWADŹ HASŁO
2. WPROWADŹ HASŁO PONOWNIE
3. POTWIERDŹ KLIKAJĄC PRZYCISK „OK”

POZOSTAŁE OPCJE POZOSTAW BEZ ZMIAN

3. Utworzony i zabezpieczony plik będzie oznaczony jedną z poniższych ikon

Tak zaszyfrowany plik prześlij e-mailem na adres: sekretariat@buczkowice.pl 
A hasło przekaż telefonicznie pod numerem: +48 33 499 00 66
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