ZARZADZENIE NR 120/2024
WOJTA GMINY WIERZBICA

z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Wierzbica na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r,
poz. 1465 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U
z2023r., poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XLIX/325/2014 Rady Gminy Wierzbica z dnia 10 pazdziernika
2014 r. w sprawie trybu prac nad projektem Uchwaty Budzetowej, zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowigzuje do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok
w szczegdlach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu:

1) kierownikéw jednostek organizacyjnych;
2) kierownikéw gminnych instytucji kultury;

3) kierownikoéw referatéw oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Wierzbicy.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:
1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,
2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umow i porozumien,
4) Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy,
5) Zarzadzeniem w sprawie zatozen projektu budzetu Gminy Wierzbica na 2025 rok.

§ 3. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok skfada si¢ na drukach zatgczonych
do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatacznik nr 1, 213 wypetniajg kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow oraz
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Wierzbica;

2) zatacznik nr 4 wypehiajg kierownicy gminnych instytucji kultury;

3) zalacznik nr 5 wypelniajg kicrownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji;

4) zatacznik nr 6 wypehiaja kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy instytucji kultury, kierownik
referatu Urzedu Gminy merytorycznie odpowiedzialny;

5) zatacznik nr 7 wypelniaja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za Fundusz Sotecki;

6) zalacznik nr 8 wypelnia kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej;

7) zalacznik nr 9 wypelnia kierownik zaktadu budzetowego;

8) Zatacznik nr 10 wypelnia kierownik merytorycznie odpowiedzialni za zadania wynikajace z ustawy Prawo
ochrony srodowiska;

9) Zalacznik nr 11 wypetnia kierownik merytorycznie odpowiedzialny za zadania wynikajace z Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Programu Przeciwdziatania
Narkomanii.

§ 4. 1. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika Gminy,
w nieprzekraczalnym terminie do 18 pazdziernika 2024 roku.

2. Skarbnik Gminy moze wezwaé osoby, o ktérych mowa w § 1 do uzupetienia materiatow planistycznych
o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.
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§ 5. Skarbnik Gminy opracowuje wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2025 w oparciu 0 otrzymane materialy
planistyczne oraz okreslone przez dysponentéw $rodkoéw budzetowych kwoty dotyczace subwencji, udziatéw
w podatkach, dotacji celowych na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, dotacji na
zadania realizowane w drodze porozumien, atakze wszelkie inne materialy niezbedne do prawidlowej
konstrukeji projektu budzetu. Na bazie wstgpnego projektu budzetu Gminy, Wojt Gminy sporzadza projekt
uchwaty budzetowej, a nastgpnie przedktada go Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie
do 15 listopada 2024 r.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek organizacyjnych,
Kierownikom gminnych instytucji kultury, Kierownikom referatow oraz pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Wierzbica.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wierzbica.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wdjta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 1.

Plan dochod6éw budzetu Gminy Wierzbia na 2025 rok

Dzial

Rozdzial

Paragraf

Tresé

Plan na biezacy rok
wg stanu na
30.09.2024r.

Przewidywane
wykonanie w 2024
roku *

Plan na 2025 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumng nalezy wypelnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:

slrzebska



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 .

Plan wydatkéw budzetu Gminy Wierzbia na 2025 rok

Plan na biezacy rok Przewidywane
Dzial |Rozdzial| Paragraf Tresé wg stanu na wykonanie w 2024 | Plan na 2025 rok Uwagi
30.09.2024r. roku *
RAZEM

* Kolumne nalezy wypelni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:

AcniesabM Jastezehs
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr

120/2024 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Wykaz wydatkéw majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje)

Lata realizacji inwestycji
2025 2026 _ 2027
Laczne Planowane wydatki inwestycyjne
. Rok Rok akt .
Lp. Razwarzadania rozpoczgcia | zakoficzenia | 7 ady érodki srodki srodki srodki Uwagi
qAnsons zewngtrzne (z zewnetrzne (z zewnetrzne (z zewngtrzne (z
udzial Gminy | podaniem | udzial Gminy | podaniem | udziat Gminy | podaniem | udziat Gminy [ podaniem
Zrédha zrodia Zrédia rodta
dochodow) dochodow) dochodow) dochodéw)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. |wtym:
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacija projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 [wiym: | | < | <" | < | <" | <
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacia projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 [wom: e | | o | < | < | < | <
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
Ogétem

* W tabeli nalezy rowniez uwzglednié inwestycje, ktorych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2025 roku i/lub nastgpnych
** W tabeli nalezy rowniez ujaé inwestycje wieloletnie, ktorych realizacja ma nastapi¢ po roku 2025 (informacja ta zostanie uwzgledniona przy projekcie WPF)

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 120/2024 W¢jta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Nazwa instytucji kultury

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2025 rok

Plan na 2024 rok wg

Przewidywane

Projekt planu na

Lp. Wyszczegélnienie stanu na 30.09.2024r. wykom:::(e*za 2024 2025 rok Uwagi
1. 3 4 5 6
1. Przychody ogdélem, w tym
' Przychody z prowadzonej dzialalnoéci
o kulturalnej, w tym:
1.1.1,
1.1.2.
12 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |nazadania biezace, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
| 3.22.  |nazadania majatkowe, w tym:
1.3.2.2.1,
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogélem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2, Inwestycje, w tym:
2.2.1.

222




2.3. Pozostate koszty, w tym;

231 Wynagrodzenia

23.2. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

2.3.3. Energia

2.3.4. Zakup materialow

2.3.5. Zakup ustug

2.3.6. Podatki i optaty

2.3.7. Koszty finansowe

2.3.8. Pozostate koszty operacyjne

Koszly sfinansowane z dotacji celowych

2.3.9. .
32 biezacych
2.39.1.
2.3.9.2.
3. Wynik finansowy
4. Zobowigzania
4.1, Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2, Stan zobowigzaf na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
5.1. Stan naleznosci na poczatek roku, w tym:

5.1.1. gotowka i depozyty

5.1.2. naleznosci wymagalne
5.1.3. pozostate naleznosci
5.2. Stan nalezno$ci na koniec roku, w tym:

5.2.1. gotowka i depozyty

5.2.2. naleznosci wymagalne

5.2.3. pozostate naleznosci

5.3. Stan $rodkow pienigznych na poczatek roku
5.4. Stan $rodkéw pienigznych na koniec roku

Liczba etatow

* Kolumng nalezy wypehic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data:

Glowny Ksiggowy Kierownik instytucji kultury




Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Plan dotacji udzielanych z budzetu Gminy Wierzbica na 2025 rok

w tym:

* Kolumne nalezy wypelni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:

Plan na biezacy rok Przewidywane
Dzial | Rozdzial Paragraf OPIS wg stanu na wykonanie w 2024 | Plan na 2025 rok dotacje dia jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych Uwagi
30.09.2024r. roku *
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM




Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Nazwa jednostki

Cze$¢ 1 — Informacje ogolne

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan w dniu
30.09.2024r.

Przewidywany
stan na
31.12.2024r.

Przewidywany
stan w 2025r.

Uwagi

Zatrudnienie ogbtem:

ilo§¢ 0sob

1los¢ etatow

Pracownicy
administracji:

ilo$¢ os6b

ilos¢ etatow

Pracownicy obslugi:

1lo$¢ 0sdb

ilos¢ etatdéw

Nauczyciele:

Poczatkujacy:

ilo$¢ osdb

ilos¢é etatow

Kontraktowi:

1lo$¢ osob

ilo§¢ etatow

Dyplomowani:

ilo§¢ 0sob

ilo$¢ etatow

Liczba emerytdw,
rencistow:

w tym nauczycieli

Ilo$¢ ucznidw w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowe;j

............................




Czgsé 11 — Szczegdtowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

Nazwa jednostki

Dzial isvianssaiavisie ROZAZial wesicavanisnaasnvssmasonnas

tresé

Plan na 2024 rok wg
stanu na
30.09.2024r.

Przewidywane
wykonanie w 2024
roku *

Przewidywane zmiany

Tlosé/wartosé Objas$nienie

Projekt planu na
2025 rok

Wynagrodzenia osobowe
racownikéw

4010

Administracja ogélem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop

Inne:

4010

Obsluga ogélem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop

Inne:

4790

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w tym:

nauczyciele poczatkujgcy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wyshuge lat w tym:

nauczyciele poczatkujagcy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyine

Opickunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

fundusz na nagrody dla nauczycieli

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-rentowe

Ekwiwalent za urlop

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4040

Administracja

4040

Obstuga

4800

Nauczyciele

Pochodne od wynagrodzen

4110

Skiadki na ubezpieczenie spoteczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120

Sktadki na Fundusz Pracy




Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4710 |PPK

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

Wynagrodzenia bezosobowe:

4170 |Wymienié aktualne i planowane umowy /

RAZEM: /

* Kolumne nalezy wypehic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

WuiH.m!n_\_-

..............................

data podpis kierownika jednostki




Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Plan wydatkéw realizowanych w ramach Funduszu Soleckiego na 2025 rok

Nazwa Solectwa
realizujgcego wydatki w
ramach funduszu
soleckiego

L.p.

Nazwa zadania

Planowana kwota wydatkéw

okreslenie rodzaju wydatkow

Planowana kwota
okreS§lonego
rodzaju
wydatkow

Uwagi

1.1

zakup materialdw i wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00zt)

zakup ustug

remont

wydatki inwestycyjne

12

zakup materialow 1 wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00zt)

zakup ustug

remont

wydatki inwestycyjne

Lacznie:

|

zakup materialow 1 wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00z})

zakup ustug

remont

wydatki inwestycyjne

L.acznie:

RAZEM:

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy na 2025 rok - Gminny O$rodek Pomocy Spoleczne;j

Plan na 2024 Przewidywane Plan na 2025 rok vaom”ouwhaaw Planowana
Dzial | Rozdzial |Paragraf Tresé rok wg stanu na| wykonanie w . W tym $rodki wiasne proe < kwota uzyskania Uwagi
ogo6lem dofinansowania z ..
30.09.2024r. 2024 roku * dotacji
MUW
RAZEM:

* Kolumng nalezy wypeic, jesl przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r,

Nazwa zakladu budzetowego

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO zakladu budzetowego na 2025 rok

Plan na 2024 rok | Przewidywane .
Lo s , Projekt planu na .
Lp. Wyszczegélnienie wg stanu na wykonanie za 2025 rok Uwagi
30.09.2024r. 2024 rok *
1. 3 4 5 6

Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku

1. Przychody ogolem, w tym

1.1 Przychody z prowadzonej dziatalnosci

1.1.1.  |dostawa wody

1.1.2.  |odbior Sciekéw

1.2. Dotacje

1.2.1. |Dotacja podmiotowa

1.2.2.  |Dotacja przedmiotowa, w tym:

1.2.2.1. |doptata do taryfy za wode

.2.2.2.  |doplata do taryfy za Scieki

1.2.3. |Dotacje celowe, w tym:

1.2.3.1. |dotacje na zadania biezagce, w tym:
1.2.3.1.1
1.2.3.2. [dotacje na zadania majatkowe, w tym:
1.2.3.2.1
2. Koszty ogélem, w tym:
2.1.
2.2,

Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

STAN NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN

aoczatek okresu

Naleznosci

Zobowigzania

na koniec okresu

Naleznosci

Zobowigzania

Liczba etatow

r

T

* Kolumng nalezy wypelni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Uwaga: do zestawienia nalezy dotaczy¢ szczegdtowy plan finansowy przychodow i kosztéw wedtug klasyfikacji budzetowej

data:

Glowny Ksiggowy




Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Plan dochodéw i wydatkow na 2025 rok wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska

Dochod
Plan na biezacy | Przewidywane
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w Plan Tloak2025 Uwagi
30.09.2024r. 2024 roku * '
900 Gospodarka komunalna i ochrona
§rodowiska
Wplywy i wydatki zwigzane z
90019 gromadzeniem $rodkéw z optat i kar za
korzystanie ze $rodowiska
0690 |Wplywy z réznych optat
RAZEM
wydatki
Plan na biezacy | Przewidywane
P 2
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu na wykonanie w i :oak e Uwagi
30.09.2024r. 2024 roku *
RAZEM

* Kolumne nalezy wypelnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 120/2024 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Plan dochodéw i wydatkéw na 2025 rok wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Programu Przeciwdzialania Narkomanii

Dochod
Plan na biezacy | Przewidywane
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tres¢ rok wg stanu na | wykonanie w Plan nak2025 Uwagi
30.09.2024r. 2024 roku * re
Dochody od eséb prawnych, od oséb
fizycznych i od innych jednostek
756 : gl a 4
nieposiadajacych osobowoSci prawnej
oraz wydatki zwigzane z ich poborem
Wptywy z innych oplat stanowigcych
75618 dochody jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie ustaw
Wplywy z oplat za zezwolenia na
0480 . .
sprzedaz napojow alkoholowych
RAZEM
Wrydatki
Plan na biezacy | Przewidywane
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tres¢ rok wg stanu na | wykonanie w Sl :Oak2025 Uwagi

30.09.2024r.

2024 roku *

RAZEM

* Kolumng nalezy wypenié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:

A
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Jaslrzebska




