Gmina
Kamieniec Zabkowickt
URZAD MIEJSKI
w Kamiencu Zabkowickim

Burmistrz Kamienca Zabkowickiego
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze -
Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Kamiencu Zabkowickim

1. Wymagania niezbedne, ktére kandydat na stanowisku bedacym przedmiotem
naboru winien spelnia¢:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych
panstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
2) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym i nauce,
3) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej, zgodnie z art. 122 ust. 1 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
4) co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy
spoleczne;j,
5) posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,
6) nieposzlakowana opinia,
7) niekaralnos¢ zakazem pelnienia funkcji, zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
104 ze zm.).
8) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS OFFICE,
9) umiejetnosé interpretacji przepisdéw prawnych,
10) znajomos¢ przepisow prawa obowigzujacych w zakresie zadan Osrodka Pomocy
Spoteczne), w szczegdlnoscei:

a) o pomocy spolecznej;

b) o $wiadczeniach rodzinnych;

¢) o pomocy osobom uprawnionym do alimentow;

d) o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej:

e) o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie;

f) kodeks rodzinny i opiekunczy;

¢) kodeks postgpowania administracyjnego:

h) o finansach publicznych;

i) prawo zamowien publicznych;

j) o samorzadzie gminnym;

k) ustawy o ochronie danych osobowych;

l) ustawy o dostepie do informacji publiczne;j:

oraz przepisow wykonawczych do w/w ustaw.
11) wysoka kultura osobista,
12) do$wiadczenie w kierowaniu zespotami pracowniczymi,
13) umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz koncentracji ,,na zadania i cele”,
14) tatwos¢ nawiazywania kontaktow interpersonalnych,
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15) dyspozycyjnosé, dyskrecja, poczucie odpowiedzialnosci i odpornosé na stres
2. Wymagania dodatkowe:

1) Doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym w administracji publiczne;j.

2) Doswiadczenie w zarzadzaniu gospodarka finansowa w jednostkach sektora finansow
publicznych.

3) Posiadanie zdolnosci organizacyjnych oraz umiejetnosci Kkierowania zespolem
pracownikow.

4) Umiejetnosé pracy w zespole.

5) Gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

6) Komunikatywnos¢, sumiennosé.

7) Prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Kierowanie dzialalnoscia Osrodka Pomocy Spolecznej w Kamiencu Zabkowicki oraz
reprezentowanie go na zewnatrz.

2) Realizacja zadan w zakresie pomocy spolecznej. $wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow i innych
wynikajacych z przepisow prawa przekazanych do kompetencji jednostki.

3) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Kamienca Zabkowickiego.

4) Posredniczenie w zawieraniu umow cywilno — prawnych na wykonywanie uslug
opiekunczych przez osoby fizyczne.

5) Opracowywanie planu finansowego OPS, sprawowanie kontroli nad jego wykonaniem
oraz przygotowywanie sprawozdan finansowych.

6) Pozyskiwanie zewngtrznych srodkow finansowych na wykonanie zadan Osrodka,

7) Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych, przy scistej wspotpracy ze skarbnikiem
gminy i1 gléwnym ksiggowym OPS.

8) Sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos¢ za majatek OPS.

9) Wykonywanie czynnosci pracodawcy wobec pracownikéw zatrudnionych w OPS.

10) Nadzor nad kompleksowa, sprawna, terminowa, zgodna z prawem realizacja zadan OPS.

11) Analizowanie i ocenianie zjawisk powodujgcych zapotrzebowanie na S$wiadczenia
z pomocy spotecznej oraz kwalifikowanie do uzyskania tych swiadczen.

12) Udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w trudnych sytuacjach zyciowych osobom
potrzebujacym.

13) Coroczne skfadanie pisemnego sprawozdania z dziatalnosci Osrodka Pomocy Spoteczne;.

14) Planowe 1 racjonalne gospodarowanie srodkami na swiadczenia srodowiskowe pomocy
spoleczne;j.

15) Diagnozowanie i ocena problemow spolecznych wystepujgcych na terenie Gminy
Kamieniec Zabkowiki oraz przedstawianie propozycji ich rozwigzan.

16) Analiza 1 ocena realizacji planu zaspokajania potrzeb oraz skutecznosci realizowanej

pomocy.
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17) Wspolpraca z organizacjami spolecznymi. instytucjami, stowarzyszeniami oraz
mobilizowanie srodowisk lokalnych do podejmowania dzialan na rzecz pomocy
spoleczne;j.

18) Udzielanie metodycznej pomocy podleglym pracownikom w zakresie pracy z jednostka.
rodzina, srodowiskiem.

19) Organizowanie i nadzorowanie ustug opiekunczych i innych form opieki nad osobami
niepelnosprawnymi, starszymi, samotnymi.

20) Udzielanie pomocy w formie poradnictwa prawnego oraz pomocy w zalatwianiu spraw
1 innych waznych spraw bytowych.

21)Rozwijanie infrastruktury odpowiadajacej zmieniajacym si¢ potrzebom spolecznym oraz
ksztaltowanie lokalnej polityki spolecznej.

22)Prowadzenie wszechstronnych dzialan majacych na celu zaspokojenie stwierdzonych
potrzeb  spolecznych, psychicznych, biologicznych oraz udzielanie osobom
zainteresowanym, pelnej informacji o przystugujacych Swiadczeniach i dostgpnych
formach pomocy.

23) Organizowanie i prowadzenie dziatalnosci socjalnej zmierzajacej do poprawy sytuacji
0s0b, rodzin i grup wymagajacych pomocy.

24)Kierowanie osob, ktorych sytuacja, zyciowo - zdrowotna uniemozliwia samodzielng
egzystencje. do domow pomocy spoteczne;.

25) Przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych dzialalnosci osrodka.

26) Prowadzenie kontroli zarzadczej OPS.

27)Nadzor nad archiwizacjg dokumentacji Osrodka Pomocy Spolecznej w Kamiencu
Zabkowickim

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny (podanie o prace),

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) oryginatl kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie opatrzony
w’{asnorc;cznym podpisem, (zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze),

4) kserokopie $wiadectw pracy, kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
uprawnienia 1 kwalifikacje zawodowe, kserokopie innych dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach zawodowych 1umiejetnosciach. Kserokopie dokumentow kandydat
poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem opatrujac je wlasnorgcznym podpisem i data.

5) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych, (zalgcznik nr 2 do ogloszenia)

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz nie
toczy si¢ przeciwko niemu postepowania karne, (#lacznik nr2 do ogloszenia)

7) oswiadczenie, o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r.
pOZ. 1 04), (zalacznik nr 2 do ogloszenia)

8) o$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia, (#atacznik nr 2 do ogloszenia)
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9) oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, (?¢znik nr 2 do ogloszenia)
10) o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy — dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru, alacznik nr 2
do ogloszenia)

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) 1/1 etatu,
2) w budynku niedostosowanym do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych (brak windy)
3) praca przy komputerze w pozycji siedzacej, jak rowniez praca w terenie,

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kamienicu Zabkowickim,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych byl nizszy niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknictej kopercie nalezy sklada¢ w siedzibie
Urzgdu Miejskiego w Kamieficu Zabkowickim lub za pomocg operatora pocztowego
z dopiskiem: ,,nabér na stanowisko - Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Kamiencu
Zabkowickim” w terminie do dnia 14 marca 2025 r. do godz. 15.00. Aplikacje, ktore wplyng
do Urzedu Miejskiego w Kamiencu Zabkowickim po okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. O terminie dorgczenia przesylki pocztowej decyduje data doreczenia do
adresata.

8. Oferty niekompletne lub zlozone po wyznaczonym terminie pozostaja bez rozpatrzenia
z przyczyn formalnych.

9. Po uplywie terminu do zlozenia dokumentdw nastgpuje wstepna analiza pod katem
spetnienia wymogéw formalnych okreslonych w ogloszeniu o naborze. W przypadku wigkszej
liczby kandydatow spetniajacych w/w wymogi, przewiduje si¢ ewentualne rozmowy
kwalifikacyjne.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Kamiencu
Zgbkowickim, ul. Zabkowicka 26.

11. Burmistrz Kamiefica Zabkowickiego zastrzega sobie prawo odwotania naboru w calosci
lub czesci, przedtuzenia terminu skladania ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia

ofert.

Kamieniec Zgbkowicki, dnia 04 marca 2025 roku
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