ZARZADZENIE NR 57/25
WOJTA GMINY SKORZEC

z dnia 19 sierpnia 2025 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowe]
Gminy Skoérzec na rok 2026

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024r., poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) w zwigzku z art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.z2024r., poz. 1530 ze zm.) oraz uchwatg
Nr XVI/121/25 Rady Gminy Skérzec z dnia 13 sierpnia 2025r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek podleglych, dyrektorow instytucji  kultury,
kierownikow referatéw, osoby na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy Skorzec
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
w zakresie zadan wilasnych i zleconych oraz wieloletnich przedsigwzigé w terminach 1 na
zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2
Okresla si¢ zasady tworzenia projektu budzetu na 2026 rok, zalozenia w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych 1 prognozowania wydatkow  budzetowych
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Okresla sic ogolne zasady i zakres prac przy sporzadzaniu materialow planistycznych
do projektu budzetu na 2026 rok w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§4
1. Radni, solectwa, spoleczne komitety i mieszkaricy Gminy Skérzec moga zglaszac wnioski
o ujecie w budzecie zadafh w terminie do 15 wrzesnia 2025 roku.

2. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 powinny zawiera¢ nazwe zadania, jego krétka
charakterystyke, uzasadnienie potrzeby realizacji oraz szacunkowy koszt.

§5
1. Materiaty planistyczne obejmuja:
1) zestawienie tabelaryczne dochodéw w szczeg6towosci dzial, rozdzial i paragraf
klasyfikacji budzetowej, z podzialem na dochody biezgce i maj atkowe,
2) zestawienie tabelaryczne wydatkéw z podziatem na zadania wlasne, zadania zlecone,
zadania realizowane przez jst w drodze porozumief, zadania realizowane wspOlnie
z innymi jst oraz programy finansowane z udziatem $rodkow pochodzenia zagranicznego,
z podziatem na zadania biezace i majatkowe zgodnie z klasyfikacjg budzetows
w szczegdtowosci dzial, rozdzial i paragraf,



3) szczegbtowa kalkulacje planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane wraz z podaniem danych o zatrudnieniu w biezacym roku oraz planowanym
na 2026 rok.

2. Materialy dotyczace instytucji kultury obejmuja:

1) zestawienie liczbowe planowanych przychodéw i kosztéw (z podzialem na biezace
i majatkowe),

2) kalkulacje planowanych kosztéw wynagrodzen isktadek od nich naliczanych wraz
z podaniem danych o zatrudnieniu w biezgcym roku oraz planowanym na rok 2026.

3. Do zestawiefi i danych liczbowych wymienionych w ust. 1 i 2 w przypadku znacznych
réznic w poréwnaniu do roku biezacego nalezy dotaczy¢ kalkulacje wraz z uzasadnieniem
planowanych wielkosci.

4. Do opracowania materialow planistycznych nalezy wykorzysta¢ druki stanowiace
zataczniki od nr 3 do nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Zobowiazuje sie kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rozwoju i Srodowiska

do opracowania:

1) wykazu zadaf inwestycyjnych wykonywanych i planowanych do realizacji w 2025 roku
oraz w latach nastepnych wraz z uzupelniajaca czgscia opisowa obejmujgcg zakresy
rzeczowe, planowany termin rozpoczgcia i zakonczenia inwestycji, kwoty planowane
na realizacje oraz zrddta finansowania,

2) wykazu przedsigwzie¢ do WPF na podstawie przedsigwzigé do WPF na lata 2025-2040,
poprzez przeanalizowanie i uaktualnienie danych,

3) wykazu propozycji do programéw i projektow z udziatem s$rodkéw europejskich
w zakresie wykonywanych i planowanych zadan na rok 2026 i lata nastepne,

4) planu dochodéw z optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

5) zestawienia zbiorczego wnioskow skladanych przez softyséw dotyczacych funduszu
sofeckiego do projektu budzetu na 2026 rok, wezesniej zaakceptowanych przez Wojta
Gminy.

§7
Zobowiazuje sie pracownikéw Referatu Finansowego ds. gospodarki odpadami i ds.
wynagrodzeni do opracowania:
1) planu dochodéw iwydatkéw zwigzanych z realizacjg ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach,
2) danych informacyjnych o wynagrodzeniach i zatrudnieniu w Urzedzie Gminy
i jednostkach o$wiatowych dla ktérych urzad prowadzi wspdlng obstuge finansowsa.

§8
1. Materiaty okreslone w §5 -7 z wyjatkiem §6 pkt 5 przekazuje si¢ Skarbnikowi Gminy
w terminie do 30 wrzesnia 2025 roku.
2. Materiaty okreslone w §6 pkt 5 przekazuje si¢ Skarbnikowi Gminy w terminie do 10

pazdziernika 2025 roku.

3. Materiaty okreslone w §6 pkt 1 i 2 uzgadnia si¢ przed przekazaniem z Wojtem Gminy
Skoérzec.



4. Wnioski zlozone po terminie okreslonym w ust. 1 i 2 nie bedg rozpatrywane.

§9
1. Skarbnik Gminy, po analizie otrzymanych materiatow planistycznych przedktada Wojtowl
Gminy Skérzec wstepna wersje projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok w terminie do 7
listopada 2025 roku.
2. Wéjt Gminy po weryfikacji projektu uchwaty budzetowej wydaje zarzadzenie w sprawie
przyjecia projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok w terminie do 14 listopada 2025 roku.

§10
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Skorzec,
dyrektorom instytucji kultury, kierownikom referatow oraz osobom na samodzielnych
stanowiskach pracy Urzedu Gminy Skorzec.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ,






Zalacznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 57/25

Wdjta Gminy Skorzec

z dnia 19 sierpnia 2025 roku

w sprawie opracowania materiatow planistycznych

do projektu uchwaty budzetowej Gminy Skérzec na rok 2026

I Zasady tworzenia projektu budzetu na 2026 rok
§1

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac zgodnie

z:

10.

uchwata Nr XV1/121/25 Rady Gminy w Skércu z dnia 13 sierpnia 2025 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1530
ze zm.),

ustawg z dnia 1 pazdziernika 2024r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz.U. z 2024r. poz. 15721 1717),

rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 513 ze zm.),

przepisami prawa miejscowego i wewngtrznego (uchwatami Rady Gminy Skoérzec,
zarzadzeniami Wojta Gminy Skorzec),

informacja Ministra Finansow o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach
budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2026 rok,

informacjami o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne 1 zlecone z zakresu
administracji rzgdowej,

innymi przepisami prawa,

warunkami zawartych uméw i porozumiet,

stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi
wielko$ciami budzetowymi.

§2

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2026 rok (stosowane rowniez przy zatozeniach do opracowania
projektu budzetu panstwa):

L.

2.
3.
4

wzrost PKB o 3,5%,
$rednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpceyjnych o 3,0%,
nominalny wzrost przeciginego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 6,4%,

. minimalne wynagrodzenie za prace, ktore bedzie wynosito od 1 stycznia 2026 roku

- 4.806,00 zt,
minimalna stawka godzinowa, ktéra bedzie wynosita od 1 stycznia 2026 roku - 31,40 zt.



II Zalozenia dotyczace prognozowania dochodéw budzetowych na 2026 rok

§3

1. Podstawg planowania dochodéw na 2026 rok jest przewidywane wykonanie dochoddw

budzetowych w roku 2025.
2. Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majgtkowe.

§4

Szacowanie dochodéw opiera si¢ na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.

§5

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2026 rok uwzglednia sig:

il
2.
3.

prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2025,

informacje o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach
z tytutu udzialu w podatkach,

planowane zmiany cen §wiadczonych ustug,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych.

§6

1. W zakresie prognozowania dochodéw dokonuje si¢ szczegotowego podziatu zrodet
dochodow.

2. Zalozony plan wplywdéw musi by¢ realny do wykonania.

3. Proponowane kwoty uzasadnia si¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia
w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

§7

Dochody prognozuje si¢ w nastgpujacy sposob:

1.

dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j -
w kwotach podanych przez dysponentéw srodkéw - Wojewode, Krajowe Biuro
Wyborcze,

subwencje - w kwotach podanych przez Ministerstwo Finansoéw,

udziat we wplywach z podatku dochodowego - w kwotach podanych przez Ministerstwo
Finansow,

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) otrzymane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych umoéw i porozumier,

dochody z podatkéw i oplat lokalnych planuje si¢ na poziomie wykonania dochodéw
72025 roku z uwzglednieniem zmian podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych
ulg, zmian wynikajgcych zobowiazujacych ustaw podatkowych i wskaznika
Sciggalnosci,

dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2026 roku oraz na podstawie zawartych uméw najmu
i dzierzawy,



7. dochody z tytutu wydawania zezwolefi na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie
ilogci wydanych zezwolef na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen
na sprzedaz jednorazows,

8. zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustala si¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajagcego z umowy
czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

II1 Zalozenia dotyczace projektowania wydatkéw budzetowych na 2026 rok
§8

Planowanie wydatkéw opiera si¢ na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2025, ktore
jednoczesnie stanowi podstawe obliczania limitow wydatkow biezacych.

§9
Kalkulacje wydatkéw sporzadza si¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw, tj.:

1. zabezpieczenia $rodkoéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym im sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2. zabezpieczenia $rodkéw finansowych na niezbgdne remonty 1 naprawy zabezpieczajgce
mienie komunalne,

3. zabezpieczenia $rodkéw finansowych na wieloletnie programy, projekty lub zadania
ujete w aktualnym Wykazie Przedsigwzigé do wieloletniej prognozy finansowej Gminy
Skoérzec.

§ 10

1. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2025,
pomniejszone o jednorazowe wydatki w biezacym roku z uwzglednieniem dodatkowych
zadan roku przysziego i wskaznika wzrostu cen, towaréw i ustug.

2. W wydatkach uwzglednia sig:

1. zmiany wielkoéci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

2. czynniki, ktére spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3. kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2026
roku.

§11

Jednostki planujace wydatki na remonty powinny dotgczy¢ szczegotowa kalkulacje zawierajacg
m.in. zakres planowanych remontéw i szacunkowy kosztorys.

§ 12

Wynagrodzenia osobowe kalkuluje si¢ wedtug kwot wynikaj acych ze stosunku pracy na dzief
1 wrzednia 2025 roku, biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do kofica 2025 roku oraz planowane zmiany w 2026 roku.



§13
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkuluje si¢ wedtug zawartych i planowanych umow.
§ 14

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 2025r. poz.

560).
§ 15

Skladki na ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy oraz Pracownicze Plany Kapitalowe
planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 16

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planuje si¢ dla pracownikow
samorzadowych zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U. z2024r. poz. 288) a w odniesieniu do placéwek oswiatowych zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024r. poz. 986
z pbzn. zm.).

§17

1. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w roku 2026, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym.

2. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢
w uzasadnionych przypadkach.

3. Wydatki majgtkowe o wartosci poczatkowe]j réwnej lub wyzszej 10.000,00 z planuje sig
z podaniem nazwy oraz wartosci kosztorysowej lub wynikajgcej z rozpoznania cenowego.

§18

W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw. Ponadto moze by¢ utworzona,rezerwa celowa
na wydatki inwestycyjne.

L upp




Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr 57/25

Wojta Gminy Skorzec

z dnia 19 sierpnia 2025 roku

w sprawie opracowania materiatléw planistycznych

do projektu uchwaty budzetowej Gminy Skérzec na rok 2026

Ogolne zasady sporzadzania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok.

§1

Materialy planistyczne sktada si¢ na drukach stanowiacych zatgczniki od nr 3 do nr 8
do niniejszego zarzadzenia lub na drukach sporzagdzonych osobiscie z uwzglednieniem
zawarcia w nich treéci tabel okreslonych we wzorach.

§2
1. Materialy planistyczne przygotowuje si¢ w formie opisowej i tabelarycznej.
2. Cze$é opisowa zawiera tabelaryczne zestawienie planowanych warto$ci w podziale na:
biezace i majatkowe - z przedstawieniem planu na 2026 rok.
3. W przypadku znacznych réznic w poréwnaniu do roku biezacego dotacza sie kalkulacje
wraz z uzasadnieniem planowanych wielkosci.

§3
Materiaty do projektu budzetu sporzgdza si¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowej - dzial,
rozdzial, paragraf, z podziatem na biezgce i majgtkowe.

§4
Zestawienie tabelaryczne wydatkow dodatkowo zawiera podzial na zadania wlasne, zadania
zlecone, zadania realizowane przez jst w drodze porozumien, zadania realizowane wspOlnie
z innymi jst oraz programy finansowe z udziatem $rodkéw pochodzenia zagranicznego.

§5
Materialy planistyczne obejmujg kalkulacj¢ planowanych wydatkow na wynagrodzenia
i sktadki od nich naliczane wraz z podaniem danych o zatrudnieniu w biezacym roku oraz

planowanym na 2026 rok.

§6
Materiaty dotyczgce instytucji kultury obejmujg:

1) zestawienie liczbowe planowanych przychodéw i kosztow (z podziatem na biezgce
i majgtkowe),

2) kalkulacje planowanych kosztéw wynagrodzen i skladek od nich naliczanych wraz
z podaniem danych o zatrudnieniu w biezgcym roku oraz planowanym na rok 2026.



§7
Projekty budzetéw majg by¢é rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych
ze $wiadczeniem ushug publicznych z uwzglgdnieniem mozliwosci finansowych Gminy
Skérzec, racjonalnosci dziataf, poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania.

§8
Materiaty do projektu budzetu skiada si¢ w formie papierowej na biuro podawcze lub przesyla
poczta elektroniczng na adres: urzad@gminaskorzec.pl w terminie do 30 wrzesnia 2025 roku.

§9
Wszystkie projekty planéw sporzadzane przez komorki organizacyjne i jednostki organizacyjne
na kazdym etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacji kierownika nadzorujgcego prace
w referacie oraz kierownika jednostek organizacyjnych.
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Zalgcznik nr 8

do zarzadzenia Nr 57/25
Wojta Gminy Skérzec

z dnia 19 sierpnia 2025 roku
w sprawie opracowania materiatow planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej Gminy Skorzec na rok 2026

Plan przychodéw i kosztéw instytucji kultury

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie za
2025r.

Plan

na 2026r.

Uwagi

(podaé przyczyng
zwigkszenia lub
zmniejszenia planu)

Stan §rodkéw na poczatku roku

Przychody ogolem w tym:

Dotacja podmiotowa na dziatalno$c¢ statutowa

Przychody operacyjne

a) darowizny

b) pozostate przychody

Przychody finansowe

Koszty ogétem w tym:

Materiaty

Energia

Ustugi telekomunikacyjne i pocztowe

Ustugi obce

Wynagrodzenia osobowe (um. 0 pracg)

Wynagrodzenia bezosobowe (um. zlec., um. 0
dzielo)

ipracodawcy)

Skiadki na ubezpieczenie spot., FP (ZUS i PPK

Podatki i optaty administracyjne

Podréze stuzbowe

Pozostate koszty

Amortyzacja

Stan §rodkéw na koniec roku

Stan naleznoS$ci

Stan zobowigzan (w tym wymagalne)
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