Załącznik Nr 1 
do Regulaminu Komisji konkursowej 



Lutomiersk, dnia ……………………. r.

INDYWIDUALNA KARTA OCENY OFERTY
(wypełnia członek Komisji)

	
Adnotacje urzędowe


	Nazwa zadania publicznego wskazana w ogłoszeniu konkursowym
	

 





	Nazwa i adres Oferenta
	




	Numer oferty
	





CZĘŚĆ I. KARTA OCENY FORMALNEJ
	PRAWIDŁOWOŚĆ OFERTY POD WZGLĘDEM FORMALNYM
	TAK
	NIE

	1. Oferta realizacji zadania publicznego została złożona 
w terminie określonym w ogłoszeniu O konkursie.
	
	

	2. Oferent jest organizacją pozarządową lub innym podmiotem, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
	
	

	3. Oferta realizacji zadania publicznego została złożona na obowiązującym (aktualnym) wzorze oferty i nie została przez oferenta zmodyfikowana.
	
	

	4. Oferta jest zgodna z rodzajem zadania określonym w ogłoszeniu o konkursie
	
	

	5. Oferta jest opatrzona podpisem przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu woli zgodnie z wyciągiem z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego rejestru.
	
	

	6. Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem wskazanym w ogłoszeniu o konkursie.
	
	

	7. Realizacja zadania zgodna jest z celami statutowymi oferenta.
	
	

	Załączniki nieobowiązkowe – ewentualne rekomendacje, lub opinie innych instytucji i organizacji społecznych itp.

	1.


	2.


	3.


	
Uwagi dotyczące oceny formalnej (określa Komisja)


	







	
Adnotacje urzędowe


	· Oferta spełnia wymogi formalne i podlega ocenie merytorycznej.
· Oferta nie spełnia wymogów formalnych i nie podlega ocenie merytorycznej.
               (zaznaczyć X)
	



……………………………………………..
(podpis członka Komisji)




CZĘŚĆ II. KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
	Kryterium oceny
	Punktacja
	Liczba przyznanych punktów
	UWAGI

	Możliwość realizacji zadania. 
(suma pkt 1-3)
	0-10
	
	

	1. Doświadczenie w prowadzeniu działalności statutowej organizacji, zgodnej z rodzajem zadania wskazanym w ogłoszeniu
	0-5
	
	

	2. Zasoby rzeczowe.
	0-2
	
	

	3. Zasoby kadrowe.
	0-3
	
	

	Kalkulacja kosztów realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania. (suma pkt 1-2)
	0-10
	
	

	1. Zasadność przedstawionych w ofercie kosztów.
	0-5
	
	


	2. Adekwatność przewidywanych kosztów do     założonych działań i efektów. 
	0-5
	
	

	Jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób przy udziale, których oferent będzie realizować zadanie:
(suma pkt 1-4)
	0-10
	
	

	1. Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania 
(w tym diagnoza potrzeb odbiorców zadania).
	0-3
	
	

	2. Spójność, realność zaplanowanych działań oraz realność harmonogramu.
	0-2
	
	

	3. Zgodność założonych rezultatów z celami zadania i ogłoszeniem o konkursie, ich realność i sposób monitoringu.
	0-3
	
	

	4. Kwalifikacje, doświadczenie i kompetencje osób przy udziale, których oferent będzie realizował zadanie.
	0-2
	
	

	Udział środków własnych lub środków pochodzących z innych źródeł na realizację zadania publicznego. 
(suma pkt 1-3) 
	0-10
	
	

	1. Do 10 % całkowitego kosztu zadania.
	0
	
	

	2. 11-30 % całkowitego kosztu zadania.
	5
	
	

	3. Powyżej 30 % całkowitego kosztu zadania.
	10
	
	

	Wkład rzeczowy, osobowy w tym praca społeczna członków i świadczenia wolontariuszy.
(suma pkt 1-2)
	0-10
	
	

	1. Wkład rzeczowy.
	0-5
	
	

	2. Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy, praca społeczna członków).
	0-5
	
	

	Rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia dotychczas otrzymanych środków na realizację zadań publicznych.
	0-10
	
	

	RAZEM LICZBA PUNKTÓW
	max 60
	
	

	

	INFORMACJE O KOSZTACH ZADANIA
	
	UWAGI

	1. Koszt całkowity zadania
	

	

	2. Wnioskowane dofinansowanie
	

	

	3. Udział procentowy wnioskowanej dotacji             w koszcie całkowitym zadania
	
	

	4. Proponowana kwota dotacji
	

	





……………………………………………..
(podpis członka Komisji)


Załącznik Nr 2 
do Regulaminu Komisji konkursowej 



Lutomiersk, dnia ………… r.


……………………………………………
        (imię i nazwisko członka komisji)

OŚWIADCZENIE CZŁONKA KOMISJI KONKURSOWEJ
Na podstawie art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) oraz art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), dotyczącym wyłączenia od udziału w postępowaniu.

Ja, niżej podpisany/a .........................................................., oświadczam, że:
1. Nie pozostaję w stosunku pokrewieństwa ani powinowactwa w linii prostej, ani w linii bocznej do drugiego stopnia z oferentami biorącymi udział w otwartym konkursie ofert na realizację w 2026 roku zadań publicznych. 
1. Od dnia ogłoszenia otwartego konkursu ofert nie pozostawałem/am w stosunku pracy, zlecenia ani innym stosunku prawnym z oferentami biorącymi udział w konkursie oraz nie byłem/am członkiem organów zarządzających lub kontrolnych podmiotów biorących udział w konkursie. 
1. Nie pozostaję z oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby budzić uzasadnione wątpliwości co do mojej bezstronności przy opiniowaniu ofert. 
1. Zobowiązuję się do zachowania bezstronności oraz rzetelnego wykonywania obowiązków członka Komisji Konkursowej. 
1. Jestem świadomy/a odpowiedzialności za złożenie nieprawdziwego oświadczenia. 



………..............................................
                   (data i podpis)


INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Działając zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), dalej jako: „RODO” informujemy, że:
1.	Administratorem danych osobowych jest Gmina Lutomiersk reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Lutomiersk, z siedzibą w Lutomiersku, Plac Jana Pawła II nr 11, 95-083 Lutomiersk; e-mail: ug@lutomiersk.pl, tel. 43 677 50 11.
2.	W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@lutomiersk.pl.
3.	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu przeprowadzenia naboru kandydatów na członków Komisji Konkursowej opiniującej oferty złożone w otwartym konkursie ofert na realizację zadań publicznych Gminy Lutomiersk, w tym oceny spełniania wymogów formalnych, wyboru kandydatów oraz udziału w pracach Komisji, obejmującego w szczególności opiniowanie ofert i dokumentowanie przebiegu jej prac.
4.	Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz przepisy prawa miejscowego, co jest zgodne z artykułem  6 ust. 1 lit. c RODO.
5.	Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom tylko i wyłącznie w zakresie i na zasadach wynikających z przepisów prawa.
Dane mogą również zostać udostępnione podmiotom dostarczającym i wspierającym systemy teleinformatyczne Administratora oraz innym podmiotom współpracującym z Administratorem, na mocy stosownych przepisów bądź umów oraz przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę danych. 
6.	Dane będą przetwarzane zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych — przez okres niezbędny do przeprowadzenia naboru oraz prac Komisji Konkursowej, a po jej zakończeniu przez 5 lat, licząc od 1 stycznia roku następującego po roku zakończenia prac komisji. Po uzyskaniu zgody dyrektora Archiwum Państwowego w Łodzi zostaną zniszczone. 
7.	Osoba, której dane Administrator pozyskał, w zakresie przetwarzanych danych ma prawo do:
a.	dostępu do swoich danych osobowych, w tym do uzyskania kopii tych danych,  
b.	ich sprostowania (poprawiania w przypadku, gdy są niepoprawne lub niekompletne), 
c.	ograniczenia przetwarzania, 
Z uwagi na podstawę prawną przetwarzania danych, prawo do usunięcia danych może podlegać ograniczeniu.
W celu skorzystania z powyższych praw należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych.
d.	Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
8.	Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane od organizacji pozarządowej / podmiotu, który zgłosił Panią/Pana jako kandydata do udziału w pracach Komisji Konkursowej.
9.	Administrator przetwarza dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane dotyczące reprezentowanej organizacji oraz dane związane ze spełnianiem wymogów udziału w naborze, w tym dotyczące doświadczenia, kwalifikacji oraz braku okoliczności wyłączających udział w pracach Komisji.
Załącznik Nr 3 
do Regulaminu Komisji konkursowej

Protokół
z posiedzenia Komisji konkursowej
ofert złożonych na realizację zadania publicznego w 2026 roku

w dniu …………………….. r.
Komisja w składzie:
1. Przewodniczący Komisji – …………………………
2. Członek Komisji – ………………………………..
3. Członek Komisji – ……………………………….
4. Członek Komisji – ……………………………….
5. Członek Komisji – ……………………………….

ustaliła, że na realizację zadania z zakresu 

……………………………………………………………………………………………………
(nazwa zadania)
Wpłynęło/a ….. ofert/a złożona przez:

1. …………………………………………………………………. (oferta nr 1)
2. …………………………………………………………………. (oferta nr 2)
3. …………………………………………………………………. (oferta nr 3)

Komisja dokonała następujących czynności:
1. Przewodniczący Komisji zapoznał Komisję z zasadami działania Komisji oferty na realizację zadań publicznych w roku 2026 oraz z Zarządzeniem Nr 30/26 Burmistrza Miasta i Gminy Lutomiersk z dnia 9 marca 2026 r. w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację w 2026 roku zadań publicznych.
2. Komisja dokonała oceny formalnej ofert poprzez wypełnienie dla każdej oferty formularza oceny formalnej oferty:
1) po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowiła dopuścić do dalszej części konkursu oferty spełniające wymogi formalne:

1. …………………………………………..
2. …………………………………………
3. …………………………………………
2) 
nie dopuścić do dalszej części konkursu ofert:
1. ………………………………………………..
2. ……………………………………………….
3. ……………………………………………….
Uzasadnienie: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……
Członkowie Komisji dokonali indywidualnej oceny ofert dopuszczonych do udziału w dalszej części konkursu wg kryteriów określonych w Zarządzeniu Nr 30/26 Burmistrza Miasta 
i Gminy Lutomiersk z dnia 9 marca 2026 r. w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych w 2026 r. przez organizacje i podmioty, o których mowa 
w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

3. Komisja dokonała oceny punktowej, w wyniku której poszczególne oferty uzyskały następującą ilość punktów:
oferta nr 1 - ……………… pkt
oferta nr 2- ………………. pkt
oferta nr 3 - ……………… pkt

4. W wyniku przeprowadzonej oceny Komisja dokonała wyboru Ofert/Oferty Nr: 

…………………….….. 
           (nr oferty)

i postanowiła przedstawić Burmistrzowi Miasta i Gminy Lutomiersk tę ofertę/oferty do zawarcia umowy o udzielenie dotacji z następującym uzasadnieniem:
……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………	
	
        
  
Protokół sporządził: 				Przewodniczący Komisji:

……………………		          			
						 ……………………………………….

Członkowie komisji:

1………………….

2………………….

3…………………..

4…………………..





