ZARZADZENIE Nr 7/2021
WOJTA GMINY WIERZBICA
z dnia 22 stycznia 2021 roku

W sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Wierzbica dla samorzgdowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnogci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194.),

art. 126 i art. 247 ust2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz.869") zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;
i celowej z budzetu Gminy Wierzbica dla samorzgdowej instytucji kultury zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Wierzbica dla
samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wzor sprawozdania z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowe;j
z budzetu Gminy Wierzbica dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zalacznikiem
nr 3 do zarzgdzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom instytucji kultury.

§ 5. Zarzagdzenie wchodzi z dniem podpisania.

!'22019r., poz. 1622, 1649, 2020 z 2020r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175, 2320.



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7
Wéjta Gminy Wierzbica
Z dnia 22 stycznia 2021r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Wierzbica dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Postgpowanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowe;j.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Gmine Wierzbica zwana
dalej Organizatorem:

1) programu dziatalnosci instytucji na dany rok;
2) projektu planu finansowego w tym:
a) przychody z prowadzonej dziatalnoSci;
b) dotacje z budzetu panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;
¢) koszty, w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczone,
- platnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnietych zobowigzan,
- zakup towarow 1 ustug;
d) srodki na wydatki majgtkowe;
e) srodki przyznane innym podmiotom;
f) stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;
g) stan srodkow pieni¢znych na poczatek i koniec roku:
h) stan zatrudnienia w podziale na umowy o prace i pozostale umowy cywilno-prawne.

2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o zlozone projekty planow po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Organizator zastrzega sobie prawo okreslania $rodkéw na wynagrodzenia z tytulu umowy
0 pracg.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$¢ kulturowej (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 194.)

4. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zmieniaja wielko$ci dotacji z budzetu gminy.

6. Zwigkszenie planu wynagrodzen osobowych, zadaf i zakupdw inwestycyjnych oraz
remontoéw finansowych z dotacji, moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji
kultury tylko za zgoda Organizatora.



7. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o dodatkowe $rodkéw finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznoéci (losowych).

8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 7 samorzadowa instytucja kultury sklada wniosek
obejmujacy:

1) opis zadania finansowego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci
1 celowosci;

2) wysokos¢ srodkéw niezbgdnych do jego realizacii;

3) mozliwosci finansowania czesci zadania wtasnymi srodkami, po przeprowadzeniu analizy
finansowej;

4) wysokos¢ niezbegdnej dotacji na wykonanie zadania.
9. Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych $rodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.

Il. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej
instytucji kultury.

1. Dotacja na dzialalnos¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych do 10-go
kazdego miesigca, na podstawie wniosku zlozonego przez instytucje kultury w wysokosci 1/12
dotacji roczne;j.

2. Wniosek o miesigezna dotacje sklada si¢ do 5-go kazdego miesigca, ktory powinien
przedstawia¢ faktyczne potrzeby finansowe i zawieraé nastepujace dane:

- stan $rodkéw na poczatek miesiaca,
- rozliczenie finansowe za poprzedni miesiac,
- wnioskowana kwota dotacji.

3. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

4. W okresach zréznicowanego tempa realizacji zadaf, objetych dotacja, na wniosek
dyrektora samorzadowej instytucji kultury Wéjt Gminy Wierzbica, moze zmienié miesieczna
kwote dotacji powyzej lub ponizej 1/12 dotacji rocznej, powodujac korekte rat nastepnych,
o ktorych mowa w punkcie 2.

5. Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje
inwestycji, zakupéw inwestycyjnych beda na jednorazowy wniosek, z chwilg wystapienia
platnosci.

6. Podstawa o przekazywania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa
zawarta pomiedzy Gming Wierzbica a instytucjg kultury, ktéra okreslaé bedzie
W szczegolnosei: wysoko$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin
wykorzystania dotacji, termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czgsci dotacji.

7. Przekazywanie dotacji nastepuje na pisemny wiosek samorzadowej instytucji kultury.



I1. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

1. Dotacja celowa i podmiotowa udzielona instytucji kultury niewykorzystana do kofica roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Gminy Wierzbica w terminie do dania 31
stycznia roku nastgpnego. Przez wykorzystanie dotacji rozumie sie poniesienie wydatku
w okresie, na ktory dotacja zostata udzielona.

2. Jezeli dotacja celowa udzielana jest na okres krotszy, niz do 31 grudnia danego roku, zwrot
niewykorzystanej dotacji nastgpuje w terminie 15 dni po uplywie terminu wykorzystania
dotacji.

3. Od kwoty dotacji zwr6conej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci
podatkowych, poczynajgc od dnia nastgpnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly instytucja kultury sporzadza na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkow oraz prawidlowo sporzadzonych ksiag rachunkowych
w terminie do dnia 31 stycznia danego roku.

5. Wzor rozliczania dotacji podmiotowej za rok ubiegly stanowi zatacznik Nr 2 do zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wierzbica dla
samorzadowych instytucji kultury.

6. W przypadku, gdy czes¢ dotacji o ktorej mowa w pkt. 4 zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, czesci ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Wierzbica wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia
tej okolicznosci.

7. Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 6, odrebnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

8. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktorym mowa w pkt. 1, 2 i pkt.
6 Wojt Gminy Wierzbica wydaje decyzj¢ okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu oraz
termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki.

9. Instytucja kultury zobowigzana jest do ztozenia Organizatorowi sprawozdan finansowych
i opisowych oraz sprawozdan z dziatalno$ci merytorycznej w terminach:

1) Sprawozdanie z realizacji planu finansowego za I pétrocze do dnia 31 lipca danego roku
oraz do dnia 28 lutego kazdego roku sprawozdanie za poprzedni rok,

Sprawozdanie powinno obejmowac:
a) przychody z prowadzonej dziatalnosci;
b) dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego;
¢) koszty, w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczone,
- ptatnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych zobowiazan,
- zakup towarow i ushug;

d) srodki na wydatki majatkowe;



e) srodki przyznane innym podmiotom;
f) stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;
g) stan srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku:
h) stan zatrudnienia w podziale na umowy o prace i pozostale umowy cywilno-prawne,
1) informacje opisowg z wykonania przychodéw i kosztow;
2) do dnia 31 marca roku nastepnego:
- uproszczony bilans,
- rachunek zyskow i strat,
- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztow,
- informacj¢ dodatkowa do sprawozdania finansowego.
IV. Postanowienia koncowe.

1. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Organizatora
o rezygnacji z wykonania planowych na dany rok zadan merytorycznych, z réwnoczesnym
oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacii.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych, Organizator
zachowuje prawo do:

- wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w graniach uprzednio przyznanej
dotacji,

- zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Wojt ma prawo kontroli wydatkéw srodkéw finansowych samorzadowych instytucji
kultury.



Zalacznik Nr 1
do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji

podmiotowej przyznawanej z budzetu Gminy Wierzbica
dla samorzadowych instytucji kultury.

Proszg o przyznanie dotacji na miesiac............. 20....r. wkwocie..........coueenen. .. zt.
(tj. 1/12 planowanego budzetu................... J 000 SRR <. s s s 44w ShcmErSRS
Plan finansowy na miesiac ................................ <1 r
L.p. Tres¢ Plan Wykonanie na Planowane Uwagi
roczny ostatni dzien wykonanie na
miesigca wnioskowany
miesiac
I. | Stan srodkow
pieni¢znych na
poczatek miesigca
II. | Przychody wg
tytutow:
1. | Wiasne
2. | Dotacje
III. | Wydatki:
1. | Dzialalno$¢ biezgca
2. | Remonty
IV. | Stan srodkow
pienigznych na
koniec miesigca

........



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 7
Wéjta Gminy Wierzbica

z dnia 22 stycznia 2021r.

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ..........cuceuvrenennnes rok
Saldo poczatkowe na dzien 01 stycznia .................. roku.

I. PRZYCHODY WLASNE

L.p. Wyszczegolnienie Kwota

1 2 3

X Lacznie

I1. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesigc Plan Srodki przekazane
1 2 3
III. WYDATKI
L.p. Wyszczegolnienie Wydatki lacznie Wydatki Wydatki
(kol. 4 + 5) finansowane finansowane
dotacja przychodami
wlasnymi
1 2 3 4 5
1 | Zuzycie materialow
i energii
2 | Ustugi obce
3 | Podatki i oplaty
4 | Wynagrodzenia
5 | Ubezpieczenia spoteczne
i inne $wiadczenia
6 | Pozostale wydatki
7 | Inwestycje
x | Lacznie

Saldo koncowe na dzien 31 grudnia ..................... roku.

(Glowny ksiggowy) (Dyrektor instytucji kultury)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 7
Wéjta Gminy Wierzbica
z dnia 22 stycznia 2021r.

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy

Wierzbica
zrealizacji Zadania ..............ooooiiiiii
W olertesie O dnia .. . suumenes s samammmme s s mmmed dodnia................oo,
przy udziale dotacji z Gminy Wierzbica na podstawie Umowy Nr ................ zawartej

pomigdzy Gming Wierzbica

............................................................................................................

1. opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegétows informacje o zadaniu)

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
(zestawienie faktur)

Lp | Nr faktury | tytut data data kwota w tym
rachunku faktury, wystawienia | zaptaty netto/ Srodki
rachunku brutto z dotacji
Gminy
Wierzbica
Os$wiadczenie:

1. Oswiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane od Gminy Wierzbica zostaly
wydatkowane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwieh publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 2019?).

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

Wierzbica, dnia, ........coeeeuve.....

/podpis i pieczgé Glownego ksiegowego /podpis i piecze¢ Dyrektora
Instytucji Kultury/ Instytucji Kultury/

222020r. poz. 288, 1492, 1517, 2275, 2320.



Zalacznik Nr 2

do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej przyznawanej z budzetu Gminy Wierzbica
dla samorzadowych instytucji kultury

WNIOSEK O WYPLATE DOTACJI CELOWEJ
z budzetu Gminy Wierzbica

1. NAZWA ZADANIA.

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

....................................

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

....................................

...................................................................................................
...................................................................................................

..........................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

..........................................................................................

5.KALULACIE ~ KOSZTOW Z  WYSZCZEGOLNIENIEM  ZRODEL
FINANSOWANIA. |

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

/podpis i piecze¢ Dyrektora
Instytucji Kultury/

N



