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27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski

Wasze pismo z dnia: 21.03.2022 Znak:
Nasz znak: ONA.421.59.2021.4M Data: (), .05.2022r.

Szanowny Panie Wajcie

W nawiazaniu do przeprowadzonej kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach w Urzedzie Grniny Bodzechow przesylam w zaigczeniu
wystagpienie pokontrolne.

Na podstawie art. 21c ust. 7, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2020 r. poz. 164) prosze w ciagu 30 dni od otrzymania
wystapienia pokontrolnego, o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen ujetych
w wystgpieniu pokontrolnym i dzialaniach podjetych w celu usuniecia nieprawidtowosci lub
przyczynach niepodjecia takich dziatan.

W dalszej korespondencii prosze powotac sie na znak ONA.421.59.2021.tM

Z powazaniem

- wystapienie pokontrolne nr 14239

Osoba prowadzaca sprawe:
tukasz Mularczyk email; lukasz.mularczvk@kielce.ap.gov.pl, tel. 41 260 53 11 (wew.136)
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Archiwum Panstwowe w Kielcach - ul. Kusociriskiego 57, 25-045 Kielce
telefon: (41) 260-53-11; email: kancelaria@klelce.ap.gov.pl; www.kielce.ap.gov.p!
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Archiwum Panstwowe

: - 21 ul, Kusocinskiego 57
w Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego QOddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15486 2022-03-11 ONA.421.59.20214M 181
Nr protakotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

art. 28 ust. T pkt 3 ustawy 2 dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym § archiwach (Dz. U.z 2020 . poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Gminy Bodzechdw 3336
Nazwa jednostki Identyfikator O
systemowy
ul. Reja 10, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski 0053475300000 -
Adres kontrolowanef jednostki REGON KRS
1990 ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o Jerzy Murzyn 1999
d .

Rok utworzenia samarzg zie'qmlnnym (bz U.2 2016 lmie I nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
) - poz. 446 z pGin. zm.). .
jednostki nadzor

Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Swigtokrzyski

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Organ nadizedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacega

Statut Regulamin organizacyjny
X wk 2018-10-16 Xk 2020-12-14 @)
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmilany organizacyjne
Peina nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

W skiad Urzedu wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
Zastepca wojta - symbol ZW, Sekretarz Gminy - symbol SG, Zespdét Radcow
Prawnych - symbol RP, Referat Obywatelsko-Gospodarczy - symbol OG, Wydziat
Finansowy - symbol F, Referat Finansowy - symbol FN, Referat Podatkéw i Optat -
symbol FN.OP, Referat Techniczny-Inwestycyjny - symbol Tl, Referat Inwestycji

Wodno-Kanalizacyjnych - symbol WK, Referat Gospodarki Komunalnej -~ symbol GK,
Jednostka Realizujaca Projekt - symbol JRP.

Cpis stry’u/ry organizacyjnej
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W trakcie likwidacji X nie i
W trakcie upadtosci X nie |
X

W trakcie zmian nie
organizacyjnych I

Uwagt

Informacje o kontroli .

kontrola postepowania 2 materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do parstwowego zasobu archiwalnego | dokumentacjg
niearchiwalng powstala | zgromadzong w Urzedzie Gminy Bodzechbw

- i — —_

Przedrhiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
tukasz starszy 5372021 2021-10-18 2021-10-22 2021-12-31 ‘
Mularczyk archiwista :
Imie | nazwisko Stanowisko Nrupowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznoéci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontrolt od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Jerzy Murzyn Wiéjt
o Imigi nazw}sko B Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2021-10-22 v 2021-10-22 - i
Data rozpoczgciaikontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni-t;d;&;h przerwami w ‘
kontroli ! ;
Informacja o ostatniej kontroli AP
Mularczyk tukasz 2017-12-20 kontrola przestrzegania przepiséw o
- - T - - narodowym zasobie archiwalnym  archiwach
przez Urzad Gminy Bodzechéw i
Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zak;s kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€) Brak informacii
- !
Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
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Instrukcja kancelaryjna

, 2011 wprowadzona w 2ycie rozporzgdzentem Prezesa Rady Ministréw z dnfa 18 stycznia 2011 roku w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz Instrukeji w sprawie organizacii | zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzona w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnla 18 stycznia 2011 roku w sprawle
instrukefi kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukejl w sprawie organizacji | zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
Instrukcji kancelaryjne], jednoelitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakiadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

ZRODLO aplikacja do Obstugl Rejestréw Paristwowych (rejestr PESEL, dowodow
osobistych, akt stanu cywilnego)

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuiy)

Archiwa zakiadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum 2aktadowego o hiwum zaktadowe Urzedu Gminy Bodzechow

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wiasna Dokumentacja edziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna
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Dokumentacje wiasng kategorii "A” stanowig: sesje rady gminy, uchwaty rady gminy, posiedzenia komisji, posiedzenia
zarzqdu gminy, uchwaty zarzadu gminy, statut gminy, regulamin organizacyjny, zarzadzenia wéjta, decyzje wiijta, i

Strenad 2

regulamin pracy, zmiany granic sotectw, protokoty narad Wéjta Gminy, rejestr wydanych petnomocnictw, skargi
mieszkaricéw, skargi i wnioski, porozumienia, wybory soltysdw, rad soteckich, roczne sprawozdania statystyczne, kontrole
zewnegtrzne, wycinki prasowe dotyczgce gminy, promocja gminy, budZet gminy, sprawozdania z wykonania budzetu,
roczne plany finansowe, wspotdziatanie z postami do Sejmu RP, koperty dowodowe osob zmartych z lat 1952-2012,
warunki zabudowy i zagospodarowania przestrzennego, zmiany czesci miejscowege planu zagospodarowania
przestrzennego gminy, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy Bodzechow,
sprzedaz gruntéw PFZ, numeracja porzgdkowa nieruchomosci, pedziaty nieruchomosci, strategie rozwoju gminy, program

aktywizacyjny terendw wiejskich, uproszczone plany urzadzenia laséw, program ochrony srodowiska, plan gospodarki
odpadaml, ewidencja dziatalnoscl gospodarczej, wykazy obiektdw cmentarnictwa wejennego na terenie gminy

Bodzechdw, renowacja mogit zotnierzy Powstania Styczniowego, zebrania rady spotecznej Samodzielnego Publicznega
Zaktadu Podstawowe] Opieki Zdrowotnej w Bodzechowie, dozynki powiatowe, program opieki nad zwierzetami, usuwanie
adpaddw i dzikich wysypisk. Dokumentacje kat. B50 stanowig listy ptac 2 lat 1959-1995, natomiast dokumentacje kat.
BE50 akta osobowe pracownikéw z lat 1945-2012 oraz koperty dowodowe osdb zmartych, Dokumentacje niearchiwalng
krétszego okrest przechowywania stanowia: dzienniki korespondencyjne, pocztowe ksigzki nadawrze, ewidencja
materiatéw biurowych, karty drogowe, zaméwienia na materialy biurowe, decyzje Srodowiskowe, wycinka drzew |
krzewdw, wnioski o wyptate ekwiwalentu, umowy dzierzawy gruntu, staze, deklaracje zgtoszeniowe ZUS, arganizacja
prac interwencyjnych, sprzedaz napoi atkaholowych, dodatki mieszkaniowe, fakiury, rozliczenia paliwa, podatki,
deklaracje podatkowe, konto kwitariusze dowody wplat, umorzenia odroczenia, ulgi, rejestry dochoddw budzetowych,
dowody ksiegowe, kartoteki wydatkdw, ewidencja ludnosci, wymeldowania, zameldowania, udostepnienie danych
osobowych, adpisy akt USC, Dokumentacje techniczng stanowla wyszczegdlnione na spisach zdawczo-cdbiorczych nr 2,
3, 35, 39, 63 - akta pozwoler budowtanych, budowy drdg, wodoclagu, kanalizac]i sanitarnej, gazyfikacji, telefonizacii,
linii energetycznych, oswietlenia ulicznego, rozbudowy szkoly, termomodernizac]i.

X rtak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacia audialna

Aktowa kategoria 1952

HAI -

Aktowa kategoria 1990
g

Aktowa kategoria

~B50" 1959

Aktowa kategoria

“BESO 1945

Aktowa kategoria
“B*, “B50°, "BE50"
razem

1945

Technicma
kategoria "A"

Techniczna

kategoria "B” 1984

Opis dokumentacji

X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna
X nie
Dokumentacja wizyjna
2016
Data od Data do
2016
Data od Data do
1995
Dataod Data do
2016
Data od Data do
2016
Data od Data do
Data od Data do
2012
Data od Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

27.50

llos¢ w mb.
95.00

llosé w mb.
250

llosé w mb,
8.20

llosd w mb.
105.70

llos¢ w mb.

llos< w mb.

22,00

Nosé w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna ;

2823
Jedn. arch. i
Jedn. inw. i‘
53 ;
Jedn. inw. 5
1957 i
Jedn. inw.
2010
Jedn. inw.
Jedn. arch, Jed. Inw.
456 0
Jedn. arch,

1
Jed. inw, |
H

¥
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Materiaty ilos¢ jedn. arch.
archiwalne 1990 1996

podlegajace Data od Data do llodc mb.
przejeciu przez

archiwum lloéé cB
panistwowe 2
archiwum
zaktadowego

0.60

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje kat. B50 stanowia ksigzki meldunkowe z lat 1953-1975, dokumentacje niearchiwalng krétszego okresu
przechowywanfa stanowig m.in. akta przekazywania gospodarstw rolnych za rente/emeryture rolniczg nastepcy.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna gecdezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
pokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja attdiowizualna Dokumentacja elektroniczna Q
Aktowa kategoria _ _ - _
.A-
Data od Data do Itoéé w mb. Jedn, arch,
Ritowa "3‘39"_';3 1973 1990 1.20 0
Data ad Data do ltosc w mb. Jedn. Inw.
Altowa "“‘3_98"5';“_ 1953 1975 130 0
Data od Data do [esé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do lloéd w mb. Jedn. Inw,
Aktowa kategoria
1953 1990 2.50 0]
“B“, “B50", "BE50"
razem Data od Data do Iosé w mb. ledn. Inw.
Techniczna - _ _ - -
kategoria "A"
Data od Datado Node wmb. Jedn. arch. Jed. inw. Q
Techniczna _ _ _ _ -
kateqgoria “B"
Data od Data do Nosé wmb. Jedn. arch. Jed. inw.
Materiaty _ _ llesc jedn. arch, _
archiwalne
podlegajgee Data od Data do llos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum lloéc GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zlikwidowanego Zaktadu Gospodarki Komunalne] w Szewnie, Szkoty Podstawaowej w Mitkowie.
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Opis dokumentacji
X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokdmentar.ja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria _ - - -
NA‘ _
Data od Data do lloi¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategclgf 1959 2019 3.00 125
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa "“‘*_98‘;’;2 1990 2019 2.20 312
Dataod Data do ltosé w mb. Jedn.inw.
Aktowa kategoria _ _ - -
"BE50"
Data od batado llosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategorla ;g5 2019 5.20 437
“B", “B50", "BE50"
razem Data od Datado oS¢ w mb. ledn. inw.
Techniczna _ _ - — _
kategoria “A"
Dataod Data do Itos¢ w mb. Jedn. arch. Jad. inw.
Techniczna 1 gqq 2000 110 72 0
kategoria “B" e
Data od Datado llosé w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
Materiaty _ _ Ilosc jedn. arch. - _ “
archiwalne _ _ ___ _— ——
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez -
archiwum llosc GB _
paistwowe 2
archiwum
zaktadoweqgo
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych pafistwowego
Ostatnie . .
: 2019-03-13 01 o 3381 Gmina Bodzechow 1990 1992
przekazanie - 6
materiatow
ar‘“"“’:‘"ﬁ_‘“ 90 2p19.03-28 08 3 3127 Urzad Gminy Bodzechéw w 1973 1990
Archiwim 0 Ostrowcu Swigtokrzyskim
Paristwowego
2021-02-18 1.4 0 3458 Publiczne Gimnazjum w Szewnej 1999 2019
1]
Data llodé  Hos€ (. Zespoty akt Daty -do
przekazanta {mb.} a) od -




Protokét kentroli przestrzegania praepiséw o panstwo zasoby
archiwalaym i argﬂzmmsvgurzagﬂ Gn-g:y Bodzechéw - Egz. nr #

Ostatnie

2019-10-25 2019-10-25 31472019
przekazanie
dokumentacjl Data ostatniego  Data wydania Numer zgody
niearchiwalne] do brakowania zgady
brakowania
Inne Srodki -
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik tub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Emilia Cizdziel umowa o
prace
Imie I nazwisko Farma
2atrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2
Usytuowanie loé¢ pomieszezen
nale2y oceni¢ jako dobre 4.00
Wan:nkf p;iechowywania

Zbidr dokumentac]i obejmuje ogdtem:

w tym kategoria "A” (llod¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50°,
*BES0" razem (jlosc w mb.)

Dokumentacja aktowa

Rezerwa magazynowa {mb.)

bez przeszkolenia na kursie kancetaryjno-

archiwalnym

Strona 7213

Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs archiwalny, wyisze
wyksztatcenie archiwalne) | data ukonczenia

19.00

Powierzchnia (m?)

regaty stacjonarne

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
WyposaZenie

gasnica

czujnik ognia | dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

27.50

113.40

ujemnnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B” (ilodd w
mb)
wom o 600
kategoria -
“B50" {ilos¢
wmb)
wom  g20
kategoria
"BESQ"
{ilosc w
mb.)

99.20
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Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacia wizyjna

Dokumentacja audiowizuaina

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B* (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria A" filo§¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w
jedn. arch))

w tym kategoria "A” {ilodc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B (itosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilosé w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria A’ (ilos¢ w
jedn. arch}

w tym kategoria "B” (ilosé w
jedn. archy)

w tym kategoria "A” (illos¢ w
jedn. Inw.)

w tym kategoria “B" (ilosc w
Jedn. Inw.)

w tym kategoria "A” (ilosc¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A” (ilo$¢ w
Jedn. arch.)

w tym kategoria "B {ilosc w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilof¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B (ilod¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilosé w
Jedn, inw.)
w tym kategoria "B" {ilo3¢ w
jedn, Inw.)

w tym kategoria "A" {Hoic¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (llod¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria “A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria “B” (ilos¢ w
jedn. inw}

w tym kategoria "A” (flos¢ w
GB})

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

2310

528.00
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W budynku swietlicy w Jedrzejowicach, w ktérej odbywaja sie Sesje Rady Gminy Bodzechdw w
pomieszczenie o pow. ok. 15 m2 przechowywana jest dokumentacjia z zakresu dowodéw
osobistych, ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodarowania przestrzennego, zaméwien
publicznych oraz finansowa (spisy zdawczo-odbiorcze nr 11, 12, 13, 19)

Migjsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zakladowego poza lokalein archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli . . __— .
oMl podstawowym  sposobem  dokumentowania przebiegu zalatwiania i

rozstrzygania spraw w Urzedzie Gminy Bodzechdw jest system kancelaryjny
tradycyjny wspomagany systemem elektronicznego obiegu dokumentéw
EDICTA. Zadaniem systemu jest wspomaganie obiegu tradycyjnego w zakresie
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, prowadzenia rejestréw przesylek
wpiywajacych.

W  kontrolowanej jednostce organizacyjne] nie utworzono skladu
informatycznych nosnikéw danych, w ktérym przechowywana jest
dokumentacja w postaci elektronicznej zapisana na informatycznym nogniku
danych.

Jednostka organizacyjna cyklicznie zleca przeprowadzenie prac ewidencyjno-
porzadkowych firmie zewnetrznej. W czasie ostatnio przeprowadzonych prac
ewidencyjno-porzadkowych dokonano weryfikacji kategorii archiwalnej,
przygotowano do przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach
materialy archiwalne wiasne, odziedziczone oraz zdeponowane,
przeprowadzono czynnos¢ brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
zewidencjonowano i uporzadkowano akta przekazane =z komoérek
organizacyjnych do archiwum zakladowego z podziatem na akta kat. A"
{materialy archiwalne) oraz akta kat. ,,B” (dokumentacja niearchiwalna). Prace
zostaty wykonano w oparciu o obowigzujgce przepisy kancelaryjno-archiwalne.

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakiadowego na podstawie
spiséw zdawczo-odbiorczych sporzadzonych odrebnie dla akt o wartosci
materialéw archiwalnych (akta kategorii , A") oraz odrebnie dla dokumentacji
niearchiwalnej (akta kategorii ,B"). Spisy zdawczo-odbiorcze sg czytelne,
zawierajg nazwe komoérki organizacyjnej, symbol z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, haslo klasyfikacyjne, daty skrajne, kategorig archiwalng,.

Chronologia przekazanej dokumentacji (akta kat. "A" przekazane do 2016 oraz
kat. *B" przekazane do 2016 r.}) wskazuje, ze nie jest ona systematycznie
przekazywana do archiwum zaktadowego.

Nie wszystkie komdrki organizacyjne dotrzymaly obowigzku przekazania
dokumentacji do archiwum zaktadowego wynikajgcego z zapisu § 63 ust. 1
obowigzujacef instrukcji kancelaryjnef: "teczki aktowe przechowuje sie w
komodrkach organizacyjnych przez dwa lata, liczac od pierwszego stycznia roku
nastepujacego po roku zakoriczenia spraw, ktorych akta znajduja sie w teczce.
Po uplywie tego okresu teczki aktowe przekazuje sie do archiwum
zaktadowego, w trybie [ na warunkach okresfonych w instrukcii archiwalnej”.
Dokumentacja Budzetu gminy i jego zmian zostala przekazana do 2011 r.,
dokumentacja sesji rady gminy, uchwat rady gminy, posiedze: komisji zostata
przekazana do 2014 r., dokumentacja zarzadzei wdjta, kontroli wewngtrznej
zostala przekazana do 2015 .

Podczas kontroli dokonano oceny stanu uporzadkowania wybidrczo materiaiéw
archiwalnych przejetych na stan archiwum zakladowego: spis zdawczo-
odbiorczy nr 59 poz. spisu 11 znak teczki /7.041 Whnioskowanie o udzial w
realizacji w programach i projektach finansowanych ze srodkdw zewnetrznych
- przebudowa i rozbudowa sieci wodociggowej z lat 2013-2014; spis zdawczo-
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odbiorczy nr 52 poz. spisu 8 znak teczki SOEK.0021 Wybory softysow i rad
sofeckich z 2015 r.; spis zdawczo-odbiorczy nr 45 poz. 120 znak teczki 7/-6730
Ustalenia warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu - decyzje n 100-104
z 2015 r, spis zdawczo-odbiorczy nr 44 poz. 26 znak teczkiSOEK.RG.0004
Przewodniczacy Rady Gminy z lat 2010-2014, ktére zostaly prawidiowo
uporzadkowane,

Kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie
archiwalne oraz okreslenie okresdw przechowywania) sg poprawne i zgodne z
rzeczowym wykazem akt. Po ostatniej kontroli archiwalnej dokonano
weryfikacji kategorii archiwalnej dla dokumentacji z zakresu spraw ustalenia
warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu z lat 1995-2006 oraz kopert
dowodowych osob zmarlych (ujetych na spisie zdawczo-odbiorczym nr 13) .
Dokumentacja zostata odpowiednio zakwalifikowana do materialdw
archiwalnych uporzadkowana oraz zewidencjonowana na spisach zdawczo-
odbiorczych nr 43 i 64. !

Dokumentacja kopert dowodowych osdb zmarlych zostata rowniez przekazana
przez komdrke organizacyjna. Zgodnie z kryteriami wartosci akta zostaly
wlasciwie zakwalifikowane do materiatléw archiwalnych (spisy zdawczo-
odbiorcze nir 73, 75) oraz kategorii archiwalnej BES0 (spisy zdawczo-odbiorcze
nr 65, 74). Koperty dowodowe osob zmarlych zakwalifikowane do materiatéw
archiwalnych, nie podlegaja jeszcze przekazaniu do Archiwum Panstwowego w
Kielcach z uwagi na brak uptyniecia okresu 25-lat od momentu "zamkniecia®
kopert.

W wyniku przeprowadzonej ekspertyzy archiwalnej przeprowadzonej w dniach
17 i 23 sierpnia 2016 r. oraz jef ustaleniami przekwalifikowano do materiatéw
archiwalnych oraz uporzadkowano dokumentacje wilasng, ktéra zostala
zewidencjonowana na spisie zdawczo-odbiorczym nr 42 (akta =z
przeprowadzonych wyboréw samorzadu terytorialnego, Prezydenta RP, do
Sejmu i Senatuy, do Parlamentu Europejskiego).

W wyniku przeprowadzonej ekspertyzy archiwalnej w dniu 18 pazdziernika
2019 r. (w zwigzku z wnioskiem jednostki organizacyjnej w sprawie
brakowania dokumentacji niearchiwalnej) dokumentacja uznana za materiaty
archiwalne zostala wylaczona z czynnosci brakowania. W odniesienu do
wylaczonej dekumentacji wymagane jest przeprowadzenie prac ewidencyjno!
porzgdkowych w oparciu o obowigzujace w jednostce organizacyjnej przepisy.

Od ostatniej kontroli archiwalnej przekazanie materiatéw archiwalnych do
Archiwum Panstwowego w Kielcach odbylo sie trzykrotnie:

e 13 marca 2019 r. przekazano akta Urzedu Gminy Bodzechéw z lat 1990-.
1992 -12j. arch. - 0,16 mb., '

e 28 marca 2019 r. przekazano 3 j. arch. dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej oraz 219 j. arch. dokumentacji aktowej Urzedu Gminy
Bodzechdw z lat 1973-1990 r. - 0,80 mb.,

e 18 lutego 2021 r. przekazano dokumentacje zlikwidowanego Publicznego
Gimnazjum w Szewnej z lat 1999-2019 w ilosci 113 j. arch. 1,40 mb.

Czynnos¢ brakowania dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie prawidtowo za
zgoda Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ostatnio na podstawie
zgody Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach: !

s nr 314/2019 z dnia 25 pazdziernike 2019 wybrakowano 2,20 mb
dokumentacji niearchiwalnej {zgoda zostala wydana z wytaczeniami w
wyniku przeprowadzonef w dniu 18 pazdziernika 2019 r. ekspertyzy
archiwalnej),

e nr 308/2019 z dnia 9 paidziernika 2019 r. wybrakowano 71 mb
dokumentacji zlikwidowanego Zakladu Gospodarki Komunalnej w
Szewnie,

s nr 300/2019 z dnia 2 paZdziernika 2019 r. wybrakowanc 9,5 mb
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dokumentacji z 2013 r,

* nr103/20189 z dnia 8 kwietnia 2019 wybrakowano 32 mb dokumentacji z
lat 1969-2013,

Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest poprawnie. Spisy zdawczo-
odbiorcze (sporzadzone odrebnie dla akt kategorii "A’ i ,B"), zostaly
zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych (ostatni spis - nr 76).
Spisy zdawczo-odbiorcze sg czytelne zawieraja: symbol komérki, symbol z
jednolitego rzeczowego wykazu akt, hasto klasyfikacyjne, daty skraje,
kategorie archiwalng. Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowano date
przekazania materialdw archiwalnych do archiwum pafistwowego, fakt
przekwalifikowania dokumentacji lub tez po uzyskaniu zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej numer zgody oraz date.

Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sg poprawne. Akta kategorii
"A" 53 fizycznie wyodrebnione w jednym z pomieszczen, przechowywane sg w
uktadzie zgodnym 2z ewidencjg. Caly zasdb zostat zewidencjonowany na
spisach zdawczo-odbiorczych. Posiadane Srodki ewidencyjne potwierdzaja
rzeczywisty stan posiadania zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu,
Stan fizyczny wiekszodci przechowywane] dokumentacji jest dobry.
Udostepnianie odbywa sie prawidiowo na podstawie karty udostepniania.

Archiwum zakiadowe usytuowane jest na parterze budynku administracyjnego
Urzedu, sklada sie¢ z dwdch pomieszczen o powierzchni ok. 18 m2. W
pierwszym z lokali (pow. ok, 5 m2) przechowywana jest dokumentacja o
wartosci materiatléw archiwalnych, w drugim (pow. ok. 14 m2) dokumentacja
niearchiwalna. WyposaZzenie wewnetrzne stanowia regaly metalowe oraz
drewniane, sprzety biurowe: (stolik, krzesio). Lokale posiadajg oswietlenie
elektryczne oraz dzienne (w jednym =z pomieszczen brak okien).
Zabezpieczenie p.poz. stanowi gasnica proszkowa, czujnik wykrywania ognia i
dymu, zabezpieczenie przed wiamaniem: okute blachg drzwi wejsciowe
zamykane na ktddki. Lokale zostaly wyposazone w termometr i higrometr,
prowadzony jest rejestr warunkéw przechowywania. W dniu kontroli
zanotowano temperature 18 oraz 17 stopni Celsjusza i wilgotnos¢ powietrza na
poziomie 48-52 %. W oparciu o prowadzony rejestr nieznacznie przekraczajg
normy ustalone w zataczniku obowigzujacej instrukcji archiwalnej,

W archiwum zakladowym przechowywane sa materialy archiwalne wiasne z lat
1990-1996 podlegajace przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach:
sesje rady gminy, posiedzenia zarzadu gminy, uchwaly rady gminy, uchwaly
zarzgdu gminy, statut gminy, zmiany granic solectw, protokoty narad Wéjta
Gminy, podzialy nieruchomosci, sprzedaz nieruchomosci, ustalenia warunkow
zabudowy i’ zagospodarowania terenu, wskazania lokalizacyjne w ilosci ok.
0,60 mb.

Materiaty archiwalne wiasne 1 odziedziczone zostaly prawidiowo
uporzadkowane. Przed przekazaniem materiatéw archiwalnych do Archiwum
Panstwowego nalezy wymieni¢ opakowania na bezkwasowe zgodnie z pkt 4.6
zatacznika nr 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwdéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz,
2486).

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontrali stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowesci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska 1 funkcfe (stanowiske) 0séb odpowiedzialnych
2a nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokenanych ustaler.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowledzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak infarmacji
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archiwalnym | archiwach w tUrzad Gminy Bodzechéw - Egz. nr /.

realizacji zaleceft 4o vawego w Kielcach z dnia 1 sierpnia 2018 r.dotyczyly: 1. przekazanta do zasobu Archiwum |
pokantrolnych oo crwowego w Kielcach materiatdw archiwatnych wiasnych akta Urzedu Gminy w Bodzechowie z |
wydanychwwynikt o0 1990.1992 oraz materiatow archiwalnych odziedziczonych akta Urzedu Gminy w Bodzechowie z |
ostatnie] kontroli lat [1959] 1973-1990 - zalecenie zostato wykonane, materiaty archiwalne zostaty przekazane do !
Archiwum Paristwowego w Kielcach; . 5

;

E

Informacia @ 7.1acania pokontrolne wyszezegélnione w wystapieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum [

2. zobligowania komérek merytorycznych do przekazania do archiwum zaktadowego wtasciwie
przygotowane] dokumentacji wytworzonej do korica 2014 r. - zalecenie zostato wykonane; .

3. dokonania weryfikacji kategorii archiwalne] dla dokumentacji z zakresu warunkow zabudowyt
zagospodarowania terenu, wskazari lokalizacyjnych z lat 1995-2006 oraz kopert dowodowych oséb |
zmartych - zalecenie zostato wykonane dokumentacja zostata zakwalifikowana do materiatow |
archiwalnych; {

4, zaprowadzenia drugiego zbioru spiséw zdawczo-odbiorczych w uktadzie wedtug komérek
organizacyjnych przekazujgcych dokumentacje - zalecenie zostato wykonane; i

5. wypuosazenia lokalu archiwum zaktadowego w system wykrywania egnia i dymu, zgodnle 2 !
zapisem & 6 pkt 5, obowigzujacej instrukeji archiwalnej - zalecenie zostato wykonane; :

it

® |
- &. kontrolowania | monitorowanfa warunkdw przechowywania materiatéw archiwalnych oraz w ! E
przypadky potwierdzenia, e utrzymufaca si¢ temperatura powietrza w lokalu archiwum jest zbyt '

wysoka lub zbyt niska podejmowania dziatan zapewniajgcych wtasciwe warunki przechowywania § {

materiatow archiwalnych - zalecenie jest realizowane; it

il

; i

7. poinformowania Archiwum Paristwowego w Kielcach, o sposobie wykonania zaleceni zawartych |
wystgpieniu pokontrolnym z dnia 1 sierpnia 2018 r. | dziataniach podjetych w celu usuniecia
nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan - zalecenie zostato wykonane.

Opis

Zastrzezeniado X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do |
zgtoszonych .
zastrzezen

@ ':

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania, |

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmodwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w

terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy. )
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Archiwum Paristwowe w - 2 uk. Kusocifiskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce |i
P
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
{systemowy)
14239 2022-05-10 ONA.421.59.2021tM 181 i
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy [dentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art, 28 ust. 1 pki 3 ustawy z dnia 14 lipca 19835 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej ;

Urzad Gminy Bodzechéw 3336 f
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy |
ul. Reja 10, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski 000534753000 - z |
H
Adres jednostki kontrolowanej 0o .
REGON KRS
i
x
i - |
Uwagi ’ :
i
e T e e 5 —— - RO
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit 31 1
- - ¥ i
‘ t.ukasz Mularczyk starszy archiwista ’ 5372021 r 2021-10-18 {
Ir;nie i ﬁaiw’?sk; kontroler; ' Stanow:skn s{uzbo_we kl;xt;olera Nr t;pm;rainlenia do Da}.a wysla;iiemaf
kontroli upowaznienia ; {
l Data kantroli :
| 2021-10-22 2021-10-22 j -
v Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroti Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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kontrola postepowania z matenataml archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dnkumentaqa
nlearchlwalna powstal:a i zgromadzong w Urzedzie Gminy Bodzechow
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W kontrolowanej jednostce organizacyjnej podstawowym sposobem dokumentowania
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system kancelaryjny tradycyjny, wspomagany
systemem elektronicznego obiegu dokumentéw EDICTA. Zadaniem systemu jest wspomaganie
obiegu tradycyjnego w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych, prowadzenia
rejestréw przesyiek wplywajacych.

W Urzedzie Gminy Bodzechéw nie utworzono skiadu informatycznych nosnikéw danych, w
ktérym przechowywana jest dokumentacja w postaci elektronicznej zapisana na
informatycznym nosniku danych.

Nie wszystkie czynnosci z zakresu spraw kancelaryjno-archiwalnych wykonywane s3 przez
pracownikow jednostki organizacyjnej. W pewnym zakresie jednostka organizacyjna zleca
prace ewidencyjno-porzadkowe firmie zewnetrznej. Prace zostaly wykonane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

Dokumentacja przyjmowana jest do archiwum zakladowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych sporzadzonych odrebnie dla akt o wartosci materiaiéw archiwalnych (akta
kategorii A) oraz odrebnie dla dokumentacji niearchiwalnej (akta kategorii B). Spisy zdawczo-
odbiorcze sy czytelne, zawieraja nazwe komdérki organizacyjnej, symbol z jednolitego
rzeczowego wykazu akt, hasto klasyfikacyjne, daty skrajne, kategorie archiwalna.

Chronologia przekazanej dokumentacji {akta kat, A przekazane do 2016 oraz kat. B przekazane
do 2016 r.} wskazuje, ze nie jest ona systematycznie przekazywana do archiwum zaktadowego.

Urzad Gminy Bedzechdw pismem z dnia 25 kwietnia 2022 r. poinformowat o zakorniczeniu prac
ewidencyjno-porzadkowych, ktdre zostaly zlecone firmie zewnetrznej. Do pisma zatgczono
ewidencje dokumentacji w postaci spisow zdawczo-odbiorczych akt kat. A nr 84, 85, 86, 97, 98,
99, 105, 107, 108. W oparciu o przediozong ewidencje potwierdzono przekazanie do zasobu
archiwum zakiadowego materiatéw archiwalnych: Sesji Rady Gminy w Bodzechowie, uchwatl
Rady Gminy w Bodzechowie, dokumentacje Przewodniczacego Rady Gminy w Bodzechowie,
posiedzef komisji do 2018 r. wyborow soltysow i rad sofeckich, zarzadzen Wojta Gminy
Bodzechéw do 2018 r. wyboréw tawnikéw sadowych, dokumentacji abrony cywilnej do 2019 r.,
budzetu gminy i jego zmian, sprawozdan rocznych, bilansu i analiz z wykonania budzetu Gminy
Bodzechéw do 2015 r. numeracji porzadkowej nieruchomosci, ewidencji nieruchomosci,
podzialu nieruchomosci, sprawozdawczosci statystycznej, ustalenia warunkéw zabudowy i
zagospodarowania przestrzennego do 2018 r., ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego
do 2018 r. W zdecydowanej wigkszosci wytworzona przez komérki organizacyjne dokumentacja
zostata przekazana do archiwum zakiadowego zgodnie z zapisem § 63 ust. 1 obowiazujacej
instrukcji  kancelaryjnej. Na podstawie przediozonej ewidencji nalezy stwierdzié, iz w
komodrkach organizacyjnych znajduje sie jeszcze niewielka ilos¢ dokumentacji podlegajaca
przekazaniu do archiwum zakiadowego.

Na podstawie dokonanej w czasie kontroli, oceny stanu uporzgdkowania wybidrczo materiatow
archiwalnych przekazanych do archiwum zakiadowego, stwierdzono ich prawidlowe
uporzgdkowanie oraz opisanie.

Teczki rzeczowe z dokumentacja posiadajg wymagane elementy opisu, kancelaryjnego i
archiwalnego.

Kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziai dokumentacji na kategorie archiwalne oraz
okreslenie okreséw przechowywania) sa poprawne i zgodne z rzeczowym wykazem akt. Po
ostatniej kontroli archiwalnej dokonano weryfikacji kategorii archiwalnej dla dokumentacji z
zakresu spraw ustalenia warunkdw zabudowy | zagospodarowania terenu z lat 1995-2006 oraz
kopert dowodowych osdéb zmarlych (ujetych na spisie zdawczo-odbiorczym nr 13)
Dokumentacja zostala odpowiednio zakwalifikowana do materialow archiwalnych
uporzadkowana oraz zewidencjonowana na spisach zdawczo-cdbiorczych nr 43 { 64.

Dokumentacja kopert dowodowych oséb zmarlych zostata rowniez przekazana przez komoérke
organizacyjng. Zgodnie z kryteriami wartosci akta zostaly wiasciwie zakwalifikowane do
materialéw archiwalnych (spisy zdawczo-odbiorcze nr 73, 75) oraz kategorii archiwalnej BES0
(spisy zdawczo-odbiorcze nr 65, 74). Koperty dowodowe oséb zmariych zakwalifikowane do
materialdw archiwalnych, nie podlegaja jeszcze przekazaniu do Archiwum Panstwowego w
Kielcach z uwagi na brak uplyniecia okresu 25-lat od momentu "zamkniecia" kopert.
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W wyniku przeprowadzonej ekspertyzy archiwalnej w dniu 18 paZdziernika 2019 r. (w zwigzku z
wnioskiem jednostki organizacyjnej w sprawie brakowania dokumentacp mearchtwalne;)g
dokumentacja uznana za materialy archiwalne zostata wylaczona z czynnosci brakowania. W |
odniesieniu do wyiaczonej dokumentacji wymagane jest przeprowadzeme prac ewidencyjno- !
porzadkowych w oparciu o obowigzujace w jednostce organizacyjnej przepisy. ;

Od ostatniej kontroli archiwalnej przekazanie materiatow archiwalnych do Archiwum
. Paristwowego w Kielcach odbylo sig trzykrotnie: 13 | 28 marca 2019 r. przekazano materialy ’
archiwalne Urzedu Gminy Bodzechdw z lat 1990-1992 oraz materialy archiwalne Urzedu Gminy |
Bodzechéw z lat 1973-1990, natomiast 18 lutego 2021 r. przekazano materialy archiwalne :
Publicznego Gimnazjum w Szewnej z lat 1999-2019. ;

Po przeprowadzonej kontroli archiwalnej dnia 1 marca 2022 r. Urzad Gminy Bodzechdéw
przekazal do Archiwum Panstwowego w Kielcach materiaty archiwalne odziedziczone z lat
1973-1988. i

i
H

Brakowanie dokumentac;t niearchiwalnej ocdbywa sie prawidiowo w oparciu o uzyskang zgode~
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach. i
Ewidencja archiwum zakiadowego prowadzona jest poprawnie. Spisy zdawczo- odblorcze‘
{sporzadzone odrebnie dla akt kategorn A i B), zostaly zarejestrowane w wykazie spisow'
zdawczo-odbiorczych (ostatni spis - nr 76). Spisy zdawczo-odbiorcze sa czytelne zawierajg:

symbol komdrki, symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt, hasto klasyfikacyjne, daty:
skraje, kategorie archiwalng. Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowano date przekazania!
materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego, fakt przekwalifikowania dokumentacji Iubi
tez po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej numer zgody oraz date.

Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sg poprawne. Akta kategorii A sa fizyczniel
wyodrebnione w jednym z pomieszczen, przechowywane sa w ukfadzie zgodnym z ewidencja.
Caly zaséb zostal zewidencjonowany nha spisach zdawczo-odbiorczych. Posiadane $rodki
ewidencyjne potwierdzaja rzeczywisty stan posiadania zgromadzonego w archiwum
zakladowym zasobu. Stan fizyczny wiekszodci przechowywanej dokumentacji jest dobry.
Udostepnianie odbywa sie prawidiowo na podstawie karty udostepniania.

Archiwum zakiadowe usytuowane jest na parterze budynku administracyjnego Urzedu, skiada
sie z dwoch pomieszczen o powierzchni ok. 18 m2. W pierwszym z lokali (pow. ck. 5 m2)
przechowywana jest dokumentacja o wartosci materiatéw archiwalnych, w drugim (pow. ok. 14
m2) dokumentacja niearchiwalna. Wyposazenie wewnetrzne stanowia regaly metalowe oraz:
drewniane, sprzety biurowe: (stolik, krzesio). Lokale posiadaja oswietlenie elektryczne oraz
dzienne (w jednym z pomieszczeii brak okien). Zabezpieczenie p. poz. stanowi gasnica
proszkowa, czujnik wykrywania ognia i dymu, zabezpieczenie przed wiamaniem: okute blachyg
drzwi wejsciowe zamykane na kiodki. Lokale zostaly wyposazone w termometr i higrometr,
prowadzony jest rejestr warunkoéw przechowywania. W dniu kontroli zanotowano temperature
18 oraz 17 stopni Celsjusza i wilgotnos¢ powietrza na poziomie 48-52 %. W oparciu o
prowadzony rejestr nieznacznie przekraczajg normy ustalone w zalgczniku obowxqzulacep

instrukcji archiwalnej. N i

W archiwum zakiadowym przechowywane sg materialy archiwalne wiasne z lat 1990-19965
podlegajgce przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach: sesje rady gminy, posiedzenia
zarzadu gminy, uchwaty rady gminy, uchwaly zarzadu gminy, statut gminy, zmiany granic
solectw, protokoly narad Wojta Gminy, podzialy nieruchomosci, sprzedaz nieruchomosci,
ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu, wskazania lokalizacyjne w iloscl ok.
0,60 mb.

Materialy archiwalne wiasne i odziedziczone zostaty prawidiowc uporzadkowane. Przed,
przekazaniem materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafistwowego nalezy wymienici
opakowania na bezkwasowe zgodnie z pkt 4.6 zalacznika nr 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania ll
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archlwow
pafnistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246).

Ocena dziatatnosci jednostki
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Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W archiwum zaktadowym znajduja sie materialy archiwalne wiasne podlegajace przekazaniu
do Archiwum Panstwowego w Kielcach, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

2. W komarkach organizacyjnych znajduje sie dokumentacja podlegajaca przekazaniu do
archiwum zakladowego, zgodnie z zapisem § 63 ust. 1 obowigzujacef instrukcji kancelaryjnej.

3. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej nie utworzono skfadéw informatycznych nosdnikéw
danych.

4, Dokumentacja zakwalifikowana do materialow archiwalnych, po przeprowadzonej
ekspertyzie archiwalnej {ujete na spisie zdawczo-odbiorczym nr 72), nie zostata uporzadkowana
w sposob okreslony w obowiazujgcych przepisach kancelaryjno-archiwalnych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposcbu usuniecia nieprawidlowosci

1. Przekazac do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach materialy 2023-06-30
archiwalne wiasne z lat 1990-1996 przechowywane w archiwum zakiadowym

Urzedu Gminy Bodzechdw na mocy art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca

1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.

U. z 2020 r., poz. 164) oraz w oparciu o przepisy § 5 - B rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w

sprawie klasyfikowania i kwalifilkowania dokumentacjt, przekazywania

materiatdéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania

dokumentacji niearchiwalnej (Dz, U. z 2019 r., poz. 246).

2. Zobligowa¢ komorki merytoryczne do przekazania do archiwum 2022-12-31
zakladowego wilasciwie przygotowanej dokumentacji wytworzonej do konca

2018 r. w oparciu o zapis § 63 ust. 1 obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;j.

Jeden egzemplarz sporzadzonej ewidencji dla akt kategorii archiwalnej A w

postaci odrebnych spiséw zdawczo-odbiorczych prosze przestac do celéw

stuzbowych do Archiwum Panstwowego w Kielcach.

3. Zgodnie z zapisem paragrafu 47 cbowiazujacej w urzedzie instrukcji -
kancelaryjnej wdrozy¢ nalezy procedury dotyczace postepowania i
przechowywania informatycznych no$nikdéw danych.

Prosze o przystgpienie do realizacji zalecenia z chwilg otrzymania wystapienia
oraz W momencie jego wykonania poinformowaé Archiwum Pafistwowe w
Kielcach.

4, Przeprowadzi¢ prace porzadkowe dokumentacji zakwalifikowanej do  2022-12-31
materiatdw archiwalnych w wyniku ekspertyzy archiwalnej - ujetej na spisie
zdawczo-odbiorczym nr 72, w oparciu o zapis § 15 ust. 4 pkt 1 obowigzujgcej

instrukcji archiwainey.

Opis Termin realizacji
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych!

I w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowg i !
, dokumentacje. '

| Zataczniki llogé: 0
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