RO.120.7.2025

ZARZADZENIE NR 7/25
WOJTA GMINY SKORZEC

z dnia 3 marca 2025 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze
w Urzedzie Gminy Skérzec

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 13 ust. 1, 2, 2a oraz 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 22024 r., poz. 1135)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Oglasza sie konkurs na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i lesnictwa.

§2.
Formalne kryteria wyboru kandydatow oraz termin rozpoczgcia i przewidywany termin
zakonczenia postepowania konkursowego, a takze tres¢ ogloszenia o konkursie, okresla

zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
1. Kandydata na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i lesnictwa wyloni
komisja konkursowa, ktora zostanie powotana odr¢bnym zarzadzeniem.
2. Regulamin pracy komisji konkursowej okre$la zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4.
Ogloszenie o konkursie na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i
lesnictwa zamieszcza si¢:
1)w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Skorzec,
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy Skorzec.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Skorzec.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




7) posiadanie prawa jazdy kategorii B.

8) cechy osobowe: komunikatywno$é, odpornos¢ na stres, samodzielnos¢, myslenie

strategiczne.

VII. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy niezbedny do realizacji zadan na tym

stanowisku. Pomieszczenie biurowe na pigtrze, praca wymagajaca szczegolnej koncentracji.

Kontakt z klientem zewnetrznym.

Miejsce pracy Urzad Gminy Skérzec ul. Siedlecka 3, praca jednozmianowa od poniedziatku do

pigtku w godzinach od 8.00-16.00.

VIII. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami:

a) opiniowanie wstepnych projektéw podziatu,

b) wydawanie decyzji zatwierdzajacych podziaty nieruchomosci,

¢) administrowanie gruntami komunalnymi, a w szczeg6lnosci:

- prowadzenie ewidencji nieruchomosci gminnych,

- sprzedaz lub wydzierzawianie nieruchomosci w drodze przetargu,

- uzyczanie lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste,

- oglaszanie przetargow,

d) sprawy odszkodowan za przejete nieruchomosci,

e) przygotowanie dokumentacji do zawarcia umowy notarialnej dotyczacej nabywania
gruntéw na potrzeby wiasne gminy lub zbywania nieruchomosci gminnych,

f) sporzadzanie wnioskow do wy dziatu ksiag wieczystych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem stuzebnosci gminnych

3) prowadzenie ewidencji mienia gminnego oraz nadzoér nad sporzadzaniem umow

i naliczaniem oplfat;

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o nasiennictwie;

5) prowadzenie spraw zwiagzanych z optatg targowsa

6) wspétpraca z Urzedem Wojewodzkim w zakresie klgsk w rolnictwie - udzial w pracach

komisji wojewody dokonujacej oceny strat w plonach spowodowanych kleskami

zywiolowymi;

7) podejmowanie wspotpracy z jednostkami obstugi rolnictwa, koordynacja ich dziataf
i tworzenie warunkéw rozwoju gospodarki rolnej;

8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce gruntami i wywlaszczaniu
nieruchomosci oraz ustawy o komercjalizacji 1 prywatyzacji przedsigbiorstw
panstwowych;

9) wydawanie decyzji ustalajacych jednorazows oplate z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy;

10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne w tym
prowadzenie postepowan o rozgraniczenie nieruchomosci;

11) wspétdziatanie ze stuzbami Panstwowej Inspekeji Ochrony Roélin w zakresie zwalczania
chwastéw, chordb, szkodnikéw w uprawach i w nasadzeniach;

12) wspolpraca z KRUS w zakresie szkolen i dziatan prewencyjnych w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy w rolnictwie;



Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobewych dla kandydatow d

lesnictwa” w terminie do dnia 17 marca 2025 r. (decyduje data faktycznego wplywu
do Urzedu) do godziny 13.00.

2) Kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej.

3) O poszczegdlnych etapach naboru — analiza dokumentéw, test/rozmowa
kwalifikacyjna, beda informowani w ciagu 3 dni od daty uptywu terminu skiadania
dokumentéw, telefonicznie lub droga elektroniczng - wyltacznie kandydaci spelniajacy
wymogi formalne okre$lone w ogloszeniu o naborze.

4) Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy niekompletne lub po terminie, nie bedg brane
pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

5) Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na tablicy ogloszefi w Urzedzie
Gminy Skoérzec, ul. Siedlecka 3 oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy
(https://gminaskorzec.pl/) oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(https://samorzad.gov.pl/web/gmina-skorzec).

6) W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia do wgladu

pracodawcy oryginatéw dokumentéw. Z osobami podejmujacymi po raz pierwszy pracg na

stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym umowg o prace
zawiera si¢ na czas okreslony (6 miesigcy).

7) Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

matzonkowie oraz osoby pozostajace ze sobg w stosunku pokrewienstwa do drugiego

stopnia wiacznie lub powinowactwa pierwszego stopnia oraz stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli nie mogg by¢ zatrudnieni w jednostce samorzadu terytorialnego, jezeli

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz.U.
UE. z2016r., L 119, poz. 1) informujg, ze:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Gmina Skorzec, reprezentowana
przez Wéjta Gminy, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec, tel.: 25 308 11 30.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych (IOD) — Pana Stefana Ksigzka,
ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z IOD mozna
kontaktowaé si¢ pod adresem mail: iod-sk@tbdsiedlce.pl .

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D) — Pana Stefana Ksigzka,
wszelkie pytania zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych mozna kierowac na adres
e-mail: iod-sk@tbdsiedlce.pl.




12.

13.

rozpatrzenia w procesie rekrutacji. Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne, na
podstawie wyrazonej zgody przez Pania/Pana* na ich przetwarzanie.

Ma Pani/Pan* prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan*, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana* dotyczacych narusza przepisy ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

Pani/Pana* dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez nie
beda profilowane.

* niewlasciwe skresli¢




