
INFORMACJA DOTYCZĄCA ROZPATRYWANIA ŻĄDAŃ OSOBY

Administrator Danych Osobowych – Urząd Gminy Buczkowice [zwany dalej: UG Buczkowice] z siedzibą 
przy  ulicy  ul.  Lipowska  730,  [kod  pocztowy:  43-374]  Buczkowice,  reprezentowany  przez  Wójta  Gminy 
Buczkowice, informuje o przysługujących osobom fizycznym prawach, związanych z przetwarzaniem danych 
osobowych, wynikających z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych osobowych i  w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) - RODO. 

O co można wnioskować osoba, której dane dotyczą? 
Osobie fizycznej przysługuje następujące prawa realizowane na wniosek, związane z przetwarzaniem jej danych 
osobowych: 
1) prawo dostępu do informacji, w tym prawo do kopii danych (art. 15 RODO); 
2) prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO); 
3) prawo usunięcia danych osobowych (art. 17 RODO);
4) prawo do ograniczenia przetwarzania (art.18 RODO); 
5) prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO);
6) prawo do niepodlegania automatycznym rozstrzygnięciom indywidualnym (art. 22 RODO).

W jaki sposób można zgłosić żądanie realizacji praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych? 
Wniosek może zostać złożony lub zgłoszony: 
1) osobiście przez wnioskodawcę na Dziennik Podawczym UG;
2) elektronicznie,  na  adres  e-mail  UG:  sekretariat@buczkowice.pl lub  skrzynkę  Skrytka  ePUAP: 

/0e8v58fwgb/SkrytkaESP  lub  e-doręczenia  na  adres:  AE:PL-17354-86265-AWBGF-12 lub  na  adres 
Inspektora Ochrony Danych: iod@buczkowice.pl

3) za pośrednictwem operatora pocztowego: 
Urząd Gminy Buczkowice
ul. Lipowska 730, [kod pocztowy: 43-374] Buczkowice

Gdzie znajduje się wniosek o realizację praw osoby, której dane dotyczą:
UG Buczkowice udostępnia wniosek:
a) na swojej stronie internetowej w zakładce Ochrona danych osobowych;
b) w swojej siedzibie na Dzienniku Podawczym UG;

Jaki jest czas odpowiedzi na złożony wniosek w zakresie realizacji żądania osoby, której dane dotyczą? 
Aby  dokładnie  przeanalizować  zgłoszenie  oraz  w  uzasadnionych  przypadkach  móc  zrealizować  zgłoszone 
żądanie, Administrator przyjął, że rozpatrzenie wniosku następuje zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 
1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Jakie są koszty ponosi osoba, której dane dotyczą w związku z realizacją wniosku? 
Wnioski są wolne od opłat.

Czy każde zgłoszone żądanie zostanie zrealizowane? 
1. Każde zgłoszone żądanie zostanie przekazane do analizy powołanego przez UG Buczkowice Inspektora 

Ochrony Danych, jej wynikiem będzie odpowiedź dotycząca jego realizacji skierowana do wnioskodawcy. 
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Jednocześnie  informujemy,  że  wynikiem  analizy  może  być  odmowa  realizacji  zgłoszonego  żądania,  
w szczególności, gdy: 

a) wniosek jest nieuzasadniony, szczególnie, gdy pozytywne załatwienie wniosku jest prawnie niedopuszczalne lub niewymaga
ne; 

b) wniosek jest nadmierny, szczególnie gdy jest składany ustawicznie, co oznacza wniosek składany częściej niż 
raz na 3 miesiące w tej samej kategorii sprawy;   

c) wniosek nie został uzupełniony przez wnioskodawcę pomimo wezwania wysłanego do wnioskodawcy;
d) wniosek wskazuje na szczególny nośnik lub format odpowiedzi, który nie odpowiada standardowym forma-

tom;
a) wniosek złożony został w innym języku niż język używany w komunikacji przez UG Buczkowice w komunikacji z kli

entami urzędu;
e) realizacja żądania mogłaby spowodować ujawnienie tajemnicy prawnie chronionej; 
b) wniosek obejmuje żądanie wydania kopii danych w języku innym niż język, w jakim dane są przetwarzane 

przez UG Buczkowice;
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