ZARZADZENIE NR 37a/24
WOJTA GMINY SKORZEC

z dnia 7 czerwea 2024 r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i Zakladowego Planu Kont dla projektu ,,Poprawa
cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Skorzec” dofinansowanego z programu Fundusze
Europejskic na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet II ,Zaawansowane ustugi
cyfrowe”, Dzialanie 2.2: *Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa” w ramach
Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23

§1
Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r.,
poz. 120 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza sig, co nastgpuje:

§2
Zatwierdza si¢ i wprowadza do uzytku wewngtrznego dokumentacje¢ zasad (polityki) rachunkowosci

okreslong w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z wyzej wymieniong instrukcja i przestrzegania w petni zawartych
W niej postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 37a/24
Wojta Gminy Skorzec

z dnia 7 czerwca 2024 r.

Zakladowy Plan Kont dla projektu ,,Poprawa cyberbezpieczeristwa w Urzedzie Gminy Skorzec”
dofinansowanego z programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC),
Priorytet Il ,Zaawansowane ustugi cyfrowe”, Dzialanie 2.2: "Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczeristwa” w ramach Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzgd” o numerze
FERC.02.02-CS.01-001/23

Umowa o powierzenie grantu Nr FERC.02.02-CS.01-001/23/2176/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

§1
Typowe zapisy operacji ksiegowych zwiazane z ewidencja $rodkow na realizacj¢ w/w projektu wynikaja
z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z2020r. poz. 342).

§2

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie Urz¢du
Gminy Skérzec , ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec.

2. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
,Ksiegowoé¢ budzetowa” firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp.j. Dostep dla uzytkownikéw programu komputerowego posiadajacych odrgbne
konta zabezpieczony jest hastem.

3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco.

4. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy skladajacy si¢ z 12 okresow sprawozdawczych
(miesigcy).

§3

1. Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w rejestrze: ,,Budzet” (ksiegi rachunkowe dla budzetu
gminy i dla jednostki budzetowej Urzad Gminy).

2. Ewidencja ksiggowa projektu stanowi wyodrgbniong cze$¢ ewidencji ksiegowej urzedu.

Do prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektu ,,Poprawa cyberbezpieczefistwa w Urzgdzie
Gminy Skorzec” ustala si¢ plan kont, kt6ry w trakcie realizacji projektu moze by¢ uzupeiniany

w celu prawidlowego zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych



,,0” - wydatki niekwalifikowane zwiazane z realizacja projektu (VAT), poza umowg o dofinansowanie;
,, 7" - wydatki kwalifikowane ze srodkéw Unii Europejskiej;
,,9” - wydatki kwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ze sSrodkéw budzetu panstwa .
§7
1. Podstawowe operacje ksiggowe dotyczace wyodrgbnionego zadania pn. ,Poprawa
cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Skérzec” w ksiegach rachunkowych jednostki Urzad
Gminy Skorzec:
1) Zaksiegowanie faktury
Whn konto 080-100- ,,Poprawa cyberbezpieczefistwa w Urzedzie Gminy Skoérzec”
Wn konto 402-100 Zakup ustug pozostalych
Ma konto 201/wedlug kontrahentow
2) Zaplata za fakture
Wn 201/wedtug kontrahentow
Ma 130-2-100- ,,Rachunek biezacy jednostki” dla operacji typu ,,Poprawa cyberbezpieczenstwa
w Urzedzie Gminy Skorzec”
Zapis rownolegly:
Wn 810-100 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw srodkéw europejskich oraz srodkdw z budzetu
na inwestycje

Ma 800 - Fundusz jednostki

2. Podstawowe operacje ksiggowe dotyczace wyodrgbnionego =zadania pn. ,Poprawa
cyberbezpieczefistwa w Urzedzie Gminy Skorzec” w ksiggach rachunkowych ORGANU
jednostki samorzadu terytorialnego
1) Poniesienie wydatku
Whn konto 223-100 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych dla projektu ,,Poprawa cyberbezpieczenstwa
w Urzedzie Gminy Skérzec”
Ma konto 133-100- ,Rachunek budzetu” dla projektu ,Poprawa cyberbezpieczenstwa w Urzedzie
Gminy Skorzec”

2) Sprawozdanie
Wn konto 902-100- ,, Wydatki budzetu” dla projektu ,,Poprawa cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy
Skorzec™
Ma konto 223-100- ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych dla projektu ,,Poprawa cyberbezpieczenstwa

w Urzedzie Gminy Skorzec”

Catkowity koszt zadania pn. ,,Poprawa cyberbezpieczenistwa w Urzedzie Gminy Skérzec” w zakresie
wydatkéw majatkowych okreslony zostanie na koncie 080-100 i przeniesiony na konto 011 ,,$rodki

trwale” oraz zaewidencjonowany w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych.



na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 133-100 z wiasciwa podziatka klasyfikacji budzetowej

i odpowiednig czwarta cyfra paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Konto 902 - ,, Wydatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu. Na stronie Wn konta 902-100 - Wydatki budzetu
zwigzane z realizacjg projektu ,,Poprawa cyberbezpieczefistwa w Urzgdzie Gminy Skorzec” ujmuje si¢
wydatki na podstawie sprawozdan RB-28S jednostki budzetowej w korespondencji z kontem 223-100,
z whasciwa klasyfikacja budzetowa i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu klasyfikacji budzetowe;.
Zapisy ksiggowe dokonywane sa w okresach miesigcznych na podstawie okresowych sprawozdan
RB-28S urzedu. Na stronie Ma konta 902-100 ksieguje si¢ przeniesienie salda pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego na konto 961.

Dopuszcza si¢ mozliwosé tworzenia subkonta dla konta 902 dla potrzeb projektu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz zrealizowanych
w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Konta analityczne wyodrebnione dla realizacji w/w projektu, maja powigzania z kontami syntetycznymi

prowadzonymi dla ogélnego budzetu.

2) Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

Konto 991- ,, Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991
ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta
991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992
ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane. Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.



810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw srodkéw europejskich oraz Srodkéw z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konta bilansowe

Konto 011 - ,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na koncie 013. Zakwalifikowanie sktadnikéw majatkowych do wiasciwej grupy srodkéw
trwatych odbywa si¢ w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. 22016 r. poz.1864). Na stronie Wn konta 011 ujmuje
si¢ przychody $rodkéw trwatych z inwestycji nowo wybudowanych w korespondencji z kontem
analitycznym do konta 080. Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow

trwatych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 013 - ,, Pozostale srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore

wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ,, Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszef
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢
wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Konto 020
moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci

poczatkowe;j.

Konto 071 - , Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” shuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
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Konto 130 - ,, Rachunek biezqcy jednostki” stuzy do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku podstawowego oraz do ewidencji wptywéw i wydatkéw wynikajacych
z operacji na rachunkach bankowych prowadzonych w walucie PLN na potrzeby realizacji projektow
wsp6Hinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych. Zapisy na koncie 130 s dokonywane na podstawie
dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych: z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych). Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢: zrealizowane
wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, (ewidencja szczegotowa
wedhig podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w tym na realizacj¢ projektow
wspoifinansowanych z funduszy pomocowych i $rodkéw wihasnych gminy, w korespondenciji
z wlasciwymi kontami zespotu 2, 7, 8. Do ewidencji operacji dotyczacych w/w projektu wyodrgbniono

subkonta 130-1-100 i 130-2-100.

Konto 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robét i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazaf, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczef.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢

dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow
i projektéw realizowanych ze $rodkow europejskich. Wydatki budzetu dla projektu ,,Poprawa
cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Skorzec” ewidencjonowane bgda na koncie analitycznym 223-

100.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-223. Na stronie Wn konta 240 ujmuje
si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstate
zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznoscei i roszczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona

do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow, roszczef i rozliczen z poszczeg6lnych

tytutéw.

Konto 400 - "Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $srodkow trwalych

i wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
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Konto 751 - ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751
ujmuje sie koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke
w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace
warto$é naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale
w budowie. Saldo konta 751 przenosi si¢ na koniec roku na strong Wn konta 860 w wyniku czego konto

nie wykazuje salda.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksieggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych;
3) przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystywanych na inwestycje z konta 810;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore

oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, plamosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje” stuzy do ujmowania rownowartosci dokonywanych wydatkéw na realizacje inwestycji.
Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda konta na konto

800 ,,Fundusz jednostki”. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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