ZARZADZENIE nr 28/2021
Wojta Gminy Wierzbica

Z dnia 2 kwiecien 2021 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez kierownikéow jednostek
organizacyjnych Gminy Wierzbica

Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 9 stycznia 2018 r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564) oraz § 9 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 22020 r., poz. 2396) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1.

Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych, zakltadu budzetowego oraz
kierownicy samorzgdowych jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng przekazujg do
zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdania budzetowe i sprawozdania w
zakresie operacji finansowych w wersji elektronicznej oraz w formie papierowej.

Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z
danymi wykazanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.

Sprawozdania w formie dokumentu powinny by¢ dostarczone do Urzedu Gminy
Wierzbica w terminach okreslonych rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow.
Sprawozdania w formie elektronicznej przekazywane sa przez podlegte jednostki z
wykorzystaniem aplikacji wskazanych przez Ministerstwo Finansow, tj. SJO BeSTI@
lub pliku PDF albo xml na adres poczty elektronicznej Urzgdu Gminy Wierzbica.
Instytucje kultury 1 SP ZOZ przekazuja sprawozdania przy zastosowaniu
obowigzujacych formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw pod adresem www.mf.gov.pl.

Podpisy na sprawozdaniu sporzadzonym w formie dokumentu sktadaja wlasnorecznie
osoby upowaznione, w miejscu oznaczonym na formularzu. Wraz z podpisem
umieszcza si¢ piecze¢ z imieniem 1 nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby podpisujace;.
Jednostki organizacyjne moga przekazywac¢ sprawozdania jednostkowe wylacznie w
formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finanséw lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, o ktorym mowa w
Ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych
zadania publiczne i1 przekazane za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ushlug
Administracji Publicznej ePUAP przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej.

W przypadku braku mozliwosci przekazania sprawozdan poprzez elektroniczng
skrzynke podawcza sprawozdania przekazuje si¢ na adres e-mail Referatu Finansow 1
Podatkow, Budzetu i Kontroli Urzedu Gminy Wierzbica ksiegowosc.jsz@wierzbica.pl.



http://www.mf.gov.pl/
mailto:ksiegowosc.jsz@wierzbica.pl

8. W przypadku braku mozliwosci przekazania sprawozdan w sposob wskazany w ust. 6
17 sprawozdania przekazuje si¢ w formie papierowej na dziennik podawczy Kancelarii
Urzedu Gminy w Wierzbicy.

§ 2. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane we wlasciwej formie niezwlocznie po ich
sporzadzeniu.

§ 3. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Wierzbica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan sporzadzanych od miesigca marca 2021 roku.

Wojt Gminy Wierzbica
/-1 Zdzistaw Dulias



