Wéjt Gminy Jasto
ul. Stowackiego 4
38-200 Jasto

Zarzadzenie Nr 169/2024
Woéjta Gminy Jasto

z dnia 15 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich aktyw6éw i pasywéw w Urzgdzie
Gminy Jasto

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2023r.,poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 89/2018 Wéjta Gminy Jaslo z
dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy Jasto zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywoéw i pasywow w roku
obrotowym 2024 w Urz¢dzie Gminy Jasto.

§2

1.Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych wedlug stanu na ostatni
dzien roku obrotowego 2024 metoda potwierdzenia sald.

2.Za prawidlowe potwierdzenie sald odpowiedzialno§¢ ponosi kierownik Referatu
Finansowego.

§3

1.Inwentaryzacje sald naleznosci metodg potwierdzenia sald na dzien ostatniego dnia roku
obrotowego 2024 nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2024 roku.

2. Protokél z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do 25 stycznia
2025 roku.

2.Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosi kierownik
Referatu Finansowego.

§4

1.Inwentaryzacje $rodkéw trwatych obcych wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2024 roku
metodg spisu z natury w 2 egzemplarzach nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia
2025 roku.

2.Jeden egzemplarz (oryginat) rozliczonej inwentaryzacji (wyniki inwentaryzacji) nalezy
doreczy¢ whascicielowi srodkéw trwatych w terminie do 31 stycznia 2025 roku.

3.7a prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno§¢ ponosi Zespét w
sktadzie:

1) Piotr Grasela - Przewodniczacy,

2) Edyta Witkos - Czlonek




§5

1.Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych w kasie na ostatni dzief roku obrotowego 2024 nalezy
przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2 Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przediozyé w terminie do 25 stycznia
2025 roku

3.Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosi zespoOl spisowy w
sktadzie:

1) Wioletta Wiadyka - Przewodniczaca,

2) Edyta Witkos - Czlonek,

§6

1.Ustalenie stanu niezuzytych skladnikéw majatku obrotowego (art. 17 ust.2 pkt. 4 ustawy o
rachunkowosci) nalezy dokonaé na ostatni dziefi roku obrotowego 2024 metods spisu z natury
2.0dpowiedzialnos¢ za prawidiowy spis z natury i jego wycene ponosza zespoly spisowe w
skladzie:

1) Wioletta Wladyka - Przewodniczaca,
2) Edyta Witko$ - Czlonek

w Urzgdzie Gminy

3) Magdalena Motkowicz - Przewodniczaca
4) Krystyna Faryj - Czlonek

5) Magdalena Szynal - Przewodniczaca
6) Klaudia Hotowicka - Czlonek

w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych.
3. Protokét z ustalonego stanu nalezy przedtozy¢ w terminie 15 stycznia 2025 roku.
§7

1.Inwentaryzacj¢ Wwartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzi¢ wedlug stanu
ksiegowego na ostatni dziefi roku obrotowego 2024 w drodze poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

2.0dpowiedzialno$¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi pracownik
prowadzacy ewidencje §rodkéw trwatych i pracownik prowadzacy ksiggi rachunkowe.
3 Protokot z ustalonego stanu nalezy przediozy¢ w terminie 15 stycznia 2025 roku.

§8
1.Inwentaryzacj¢ urzadzen fotowoltaicznych, instalacji solarnych, pomp ciepla, kotlow
gazowych i kotléw na biomasg¢ oraz zbiornikéw na wode opadows (powstatych w wyniku
realizacji projektéw, znajdujacych si¢ na nieruchomoséciach i w budynkach mieszkafcow
gminy i do ktérych dostep w godzinach pracy jest utrudniony) przeprowadzi¢ wediug stanu
ksiggowego na ostatni dziefi roku obrotowego 2024 w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow.




2.0dpowiedzialno$¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi pracownik
prowadzacy ewidencje srodkéw trwatych i pracownik prowadzacy ksiggi rachunkowe.
3. Protok6t z ustalonego stanu nalezy przedlozy¢ w terminie 15 stycznia 2025 roku.

§9
1.Inwentaryzacje metodg spisu z natury Srodkéw trwalych majatku ruchomego: obiekty
sportowe i rekreacyjno-sportowe, place zabaw, szatnie, silownie plenerowe, strefy relaksu i
pozostate srodki trwale znajdujgce sig na terenie niestrzezonym - nalezy przeprowadzi¢ wg
stanu ksiegowego na ostatni dziefi roku obrotowego 2024.
3.0dpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponoszg 2-o0sobowe
zespoly spisowe, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
4.Protokél z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ w terminie do 31 stycznia
2025 roku.

§ 10

1.Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald (uzgodnienia) na dzien ostatniego dnia roku
obrotowego 2024 nalezy przeprowadzi¢ dla aktywow i pasywow, ktore nie podlegaty w roku
2023 inwentaryzacji metods spisu z natury lub metoda potwierdzenia sald.
2.0dpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi:

a)w zakresie nieruchomosci kierownik Referatu Finansowego,

b)w zakresie §rodkéw trwatych w budowie (inwestycje) kierownik Referatu Finansowego.
c)w zakresie wartosci niematerialnie i prawnych - kierownik Referatu Finansowego,

d)yw zakresie naleznosci i zobowigzan — kierownik Referatu Finansowego, kierownik Referatu
Inwestycji i Gospodarki Mieniem oraz Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Komunalnej,

e)w zakresie wydatkéw, dochodéw, kosztow i przychodéw — kierownik Referatu
Finansowego,

f)w zakresie funduszy (fundusz zasadniczy, fundusz socjalny) — kierownik Referatu
Finansowego.

§11

Decyzje Wéjta Gminy w sprawie rozliczen réznic inwentaryzacyjnych podlegaja ewidencji
ksiegowej w ksiegach rachunkowych 2024 roku

§12
Sposob przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wszystkich aktyw6w i pasywow nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 89/2018 Wéjta Gminy Jasto z
dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzg¢dzie
Gminy Jasto.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. V /W,L




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 168/2024

Wijta Gminy Jasto z dnia 15 listopada 2024 r.

L.p. Sotectwo Zespoly spisowe Inne osoby obecne przy spisie Podpis

1. Bieréwka Przewodniczgcy: Marek Zajchowski Soltys wsi
Czionek: Mateusz Blasik

2 Brzyscie Przewodniczacy: Magdalena Ignarska Soltys wsi
Czlonek: Dorota Bielamowicz

3. Chrzastowka Przewodniczacy: Katarzyna Musiat Soltys wsi
Cztonek: Barbara Jedrysik

4, Gorajowice Przewodniczacy: Karolina Misiewicz Soltys wsi
Cztonek: Piotr Sikora

5. Jareniowka Przewodniczacy: Elzbieta Szpak Sottys wsi
Cztonek: Beata Jagieta

6. Kowalowy Przewodniczacy: Monika Bfasik Sofltys wsi
Czlonek: Barbara Dziedzic

7. Laski- Przewodniczacy: Justyna Kmon Softys wsi

Sobniéw Cztonek: Aleksandra Kmiotek

8. Nieglowice Przewodniczacy: Iwona Poszelgzna Soltys wsi
Czionek: Wojciech Bragiel

9. Niepla Przewodniczgcy: Stawomir Fryc Softys wsi
Czlonek: Zaneta Zajdel

10. | Opacie Przewodniczgcy: Marek Janiga Soltys wsi
Czlonek: Grzegorz Betlej

11. | Osobnica Przewodniczacy: Piotr Bragiel Softys wsi
Cztonek: Ewelina Gliwa

12. | Szebnie Przewodniczacy: Dorota My$liwiec Soltys wsi
Czlonek: Maciej Fraczek




13. | Trzcinica Przewodniczacy: Aneta Czajkowska Softys wsi
Czionek: Matgorzata Czech

14. | Warzyce Przewodniczacy: Witold Zajchowski Soltys wsi
Czionek: Andrzej Tecza

15. | Wolica Przewodniczgey: Agata Olech Sottys wsi
Czlonek: Beata Czochara

16. | Zimna Woda | Przewodniczacy: Joanna Madejczyk Soltys wsi
Czlonek: Agata Madej

17. | Zotkéw Przewodniczgcy: Joanna Kozlecka Sottys wsi

Czlonek: Ewelina Golczewska




