Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 1 kwietnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 45.2025
WOJTA GMINY WIENIAWA

7 dnia 1 kwietnia 2025 r.

w sprawie powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialno$ci Glownemu Ksiegowemu
jednostek obstugiwanych

Na podstawie art. 53 ust. 5 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t..
Dz. U. 22024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z2025r. poz.39) w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powierzam: Pani Ewie Stryjskiej - Gtownej Ksiegowej jednostek obstugiwanych obowigzki
i odpowiedzialno$¢ w zakresie wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych, tj.:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostek obstugiwanych;
2) wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi jednostek obstugiwanych;

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
jednostek obstugiwanych;

4) dokonywania, zgodnie z obowigzujacymi w jednostkach obstlugiwanych procedurami, wstgpnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

§2.

1. Dowodem dokonania przez Gtownego Ksiegowego jednostek obstugiwanych wstgpnej kontroli jest jego
podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.

2. Ztozenie podpisu przez Gtéwnego Ksiegowego jednostek obslugiwanych na dokumencie, obok podpisu
kierownika jednostki obstugiwanej, oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez dyrektoréw i kierownikéw jednostek obstugiwanych oceny
prawidtowos$ci merytorycznej tej operacji i jej zgodnos$ci z prawem;

2)nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci
dokumentow dotyczacych tej operacji;

3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki obstugiwane;.

§3.

1. Gléwny ksiegowy w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca dokument
dyrektorowi lub kierownikowi jednostki obstugiwanej, a w razie nieusunig¢cia nieprawidtowosci odmawia jego
podpisania.

2. 0 odmowie podpisania dokumentu ijej przyczynach Gltowny Ksiegowy zawiadamia pisemnie Wojta
Gminy Wieniawa.

§ 4.

Szczegdlowe obowigzki stuzbowe Glownego Ksiggowego jednostek obstugiwanych zawarte sa w zakresie
czynnosci.
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§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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