




Kalwaria Zebrzydowska, 08.01.2026r




REGULAMIN REKRUTACJI
DO ŻŁOBKA SAMORZĄDOWEGO
W KALWARII ZEBRZYDOWSKIEJ






I. WPROWADZENIE

§ 1

Cel Regulaminu
1. Regulamin określa zasady, tryb oraz kryteria przyjmowania dzieci do Żłobka Samorządowego w Kalwarii Zebrzydowskiej, zwanego dalej „Żłobkiem”.
2. Regulamin ma charakter wewnętrzny iorganizacyjny i nie stanowi aktu prawa miejscowego.
§ 2

Zakres regulacji
Regulamin określa w szczególności:
1. warunki przyjęcia dziecka do Żłobka,
2. kryteria przyjęcia dzieci,
3. etapy postępowania rekrutacyjnego,
4. tryb składania i weryfikacji wniosków,
5. zasady tworzenia listy oczekujących,
6. sposób informowania rodziców,
7. zasady przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji.

II. PODSTAWA PRAWNA
§ 3
Rekrutacja do Żłobka prowadzona jest na podstawie:
1. ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3,
2. Statutu Żłobka Samorządowego w Kalwarii Zebrzydowskiej,
3. uchwał Rady Miejskiej w Kalwarii Zebrzydowskiej dotyczących funkcjonowania Żłobka,
4. niniejszego Regulaminu.
5. Ilekroć w regulaminie jest mowa o:
· regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin Rekrutacji dzieci do
Żłobka Samorządowego w Kalwarii Zebrzydowskiej,
· żłobku – należy przez to rozumieć Żłobek Samorządowy 
w Kalwarii Zebrzydowskiej,
· dyrektorze – należy przez to rozumieć Dyrektora Samorządowego Żłobka
w Kalwarii Zebrzydowskiej,
· [bookmark: _GoBack]rodzicu – należy przez to rozumieć rodzica dziecka/opiekuna prawnego.

III. ZASADY OGÓLNE REKRUTACJI
§ 4
1. Rekrutacja do Żłobka prowadzona jest wsposób ciągły, w miarę posiadania wolnych miejsc.
2. Rekrutacja do Żłobka nie stanowi postępowania administracyjnego w rozumieniu Kodeksu postępowania administracyjnego.
3. Przyjęcie dziecka do Żłobka następuje na podstawie decyzji organizacyjnej Dyrektor Żłobka.
4. Podstawą objęcia dziecka opieką w Żłobku jest zawarcie umowy cywilnoprawnej pomiędzy Żłobkiem a rodzicem/opiekunem prawnym dziecka.

IV. WARUNKI PRZYJĘCIA DZIECKA
§ 5
1. Do Żłobka mogą być przyjmowane dzieci, które:
a) ukończyły co najmniej 20 tygodni życia,
b) nie ukończyły 3 roku życia,
z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych w ustawie.
2. Warunkiem ubiegania się o przyjęcie dziecka jest:
a) złożenie kompletnego wniosku,
b) dostępność wolnego miejsca w Żłobku.
3. Złożenie wniosku nie stanowi gwarancji przyjęcia dziecka do Żłobka.
4. 
V. KRYTERIA PRZYJĘCIA DZIECI
§ 6
Kryteria formalne
Do Żłobka może zostać przyjęte dziecko, które:
1. spełnia kryterium wieku,
2. posiada złożony wniosek rekrutacyjny,
3. może zostać objęte opieką z uwagi na możliwości organizacyjne Żłobka.
§ 7
Kryteria pierwszeństwa
1. W przypadku większej liczby zgłoszeń niż dostępnych miejsc Dyrektor Żłobka, zgodnie ze Statutem, uwzględnia w szczególności:
a) dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Kalwaria Zebrzydowska,
b) dzieci kontynuujące opiekę w Żłobku,
c) dzieci z rodzin wielodzietnych,
d) dzieci wychowywane przez rodzica samotnie wychowującego,
e) dzieci z rodzin objętych wsparciem instytucjonalnym,
f) dzieci posiadające rodzeństwo z niepełnosprawnością.
2. Kryteria te nie podlegają punktacji i nie tworzą roszczenia o przyjęcie.

VI. ETAPY POSTĘPOWANIA REKRUTACYJNEGO
§ 8
Postępowanie rekrutacyjne obejmuje następujące etapy:
1. złożenie karty zgłoszenia przez rodzica/opiekuna prawnego Dyrektor  Żłobka Samorządowego w Kalwarii Zebrzydowskiej przy ul. Aleja Jana Pawła II 7B 
w godzinach 7:30 – 15:30 od 12 stycznia 2026 roku do 23 stycznia 2026r.
2. weryfikację formalną wniosku,
3. analizę możliwości organizacyjnych Żłobka,
4. podjęcie decyzji organizacyjnej przez Dyrektor Żłobka,
5. poinformowanie rodziców o wyniku rekrutacji,
6. zawarcie umowy – w przypadku przyjęcia dziecka.
VII. WERYFIKACJA WNIOSKÓW
§ 9
1. Dyrektor Żłobka może dokonać weryfikacji danych zawartych we wniosku w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia rekrutacji.
2. W przypadku stwierdzenia braków formalnych Dyrektor może wezwać rodzica/opiekuna prawnego do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie.
3. Nieuzupełnienie braków może skutkować pozostawieniem wniosku bez dalszego rozpatrzenia.

VIII. LISTA OCZEKUJĄCYCH
§ 10
1. W przypadku braku wolnych miejsc dziecko może zostać wpisane na listę oczekujących.
2. Lista oczekujących prowadzona jest w sposób uporządkowany i aktualizowany na bieżąco.
3. Zwolnienie miejsca skutkuje zaproponowaniem przyjęcia dziecku z listy oczekujących, zgodnie z kryteriami określonymi w Regulaminie.

IX. REZYGNACJA I NIEPODPISANIE UMOWY
§ 11
1. W przypadku rezygnacji z miejsca w Żłobku lub niepodpisania umowy 
w wyznaczonym terminie, miejsce uznaje się za wolne.
2. Zwolnione miejsce może zostać zaproponowane kolejnemu dziecku z listy oczekujących.





X. INFORMOWANIE RODZICÓW
§ 12
1. Wyniki rekrutacji podane zostaną do wiadomości zainteresowanych poprzez wiadomość e-mail lub telefonicznie w terminie do 27.01.2026r.
2. Odmowa przyjęcia dziecka do Żłobka nie podlega trybowi odwoławczemu przewidzianemu w Kodeksie postępowania administracyjnego.

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§ 13
1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Żłobka Samorządowego
w Kalwarii Zebrzydowskiej.
2. Dane osobowe zawarte we wnioskach przetwarzane są zgodnie z przepisami RODO oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
3. Dane osobowe przetwarzane są wyłącznie w celu przeprowadzenia rekrutacji.
4. Szczegółowe informacje zawarte są w klauzuli informacyjnej RODO.
XII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 14
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem 08.01.2026r.
2. Zmiany Regulaminu dokonywane są w drodze zarządzenia Dyrektor Żłobka.
3. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy powszechnie obowiązującego prawa oraz Statut Żłobka.
4. Regulamin zostanie podany do wiadomości rodziców/opiekunów prawnych na stronie internetowej Urzędu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej, oraz na tablicy ogłoszeń w Żłobku.
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