RO.0050.71.2024
Zarzadzenie Nr 71/2024
Wéjta Gminy Skérzec
z dnia 12 wrzesnia 2024 r.

w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Skérzec na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r., o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz. 248 ze zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.) oraz §3 ust. 4 pkt. 6 Zarzadzenia Nr 340
Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu
Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa, zarzagdza sie co nastepuje:
§1
1) Tworzy si¢ Staly Dyzur Woéjta Gminy Skorzec, na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych ujetych w Planie
Operacyjnym;
2) Sklad osobowy Statego Dyzuru stanowig wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy;
3) Sklad osobowy Statego Dyzuru podlega bezposrednio Wojtowi Gminy, a w razie jego
nieobecnosci Zastepcy Wojta;
4) Podleglos¢ oraz sposdb przekazywania informacji na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§2
Ustala si¢ nastepujaca organizacje i zasady pelnienia Statego DyZzuru:
1) Staly Dyzur petniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym;
2) Obsade jednej zmiany stanowig dwie osoby — Kierownik zmiany Stalego Dyzuru
i druzyny Statego Dyzuru;
3) Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru jest pomieszczenie na pierwszym pigtrze
(pokdj nr 16)
§3
1. Dokumentacje zwigzang z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Stalego
Dyzuru stanowi Instrukcja Statego Dyzuru Wojta Gminy Skérzec” — zalgeznik

nr 2 do zarzadzenia




1)

2)

3)

4)

)

1)
2)

§4

Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,

w pelnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie Wojta Gminy Skorzec, Starosty

Siedleckiego lub Wojewody Mazowieckiego w celach szkoleniowych i kontrolno —

sprawdzajacych;

W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej parstwa Staty

Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych

standw gotowosci obronnej gminy Skérzec;

O uruchamianiu Stalego Dyzuru Woéjt Gminy Skérzec informuje organ nadrzedny,

podajac pelne uzasadnienie podjete decyzji;

Decyzje o zakonczeniu dziatania Statego Dyzuru wydaje podmiot, ktory wydat decyzje

0 jego uruchomieniu.

§5

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Statego DyZuru w gminie

wyznaczam:

a) Pracownika ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, ochrony
przeciwpozarowej, ktorego to zobowiazuje do utrzymania peinej gotowosei do
pracy w radiowej sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego
powiadamiania kierowniczej kadry i wyznaczonych pracownikéw stanowigcych
obsade Stalego Dyzuru zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do zarzgdzenia

§6

Wykaz dokumentow Statego Dyzuru okresla zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

Wykaz podlegtych, nadzorowanych i wspoéltdziatajacych jednostek organizacyjnych

w systemie Stalego Dyzuru okresla zalaeznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 7

Traci moc zarzadzenie Nr 87/2021 Wéjta Gminy Skérzec z dnia 05 listopada 2021 r. w sprawie

utworzenia Stalego Dyzuru Wojta Gminy Skorzec na potrzeby podwyzszenia gotowosci

obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych

stanOw gotowosci obronnej panstwa.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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I. ZASADY OGOLNE
Podstawa prawng wprowadzenia Statego Dyzuru na terenie Gminy Skorzec jest

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenie nr 340
wojewody mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia
Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego (SSD WM) na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajgcych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.
1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji Statego Dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego
przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa
w gminie oraz ciggfosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy
Skoérzec, a w tym:

— powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia si¢ we
wiasciwym miejscu pracy;

- przekazywanie wykonawcom decyzji, treSci zadan i informacji naptywajgcych
z organdéw nadrzednych;

— ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji;

- utrzymywanie ciagtej tacznosci ze Statym Dyzurem przetozonego, i jego
wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi;

- utrzymanie w ramach wspoéfdziatania tgcznosci ze statymi dyzurami sgsiadujgcych
urzedow;

— utrzymanie w ramach wspotdziatania tacznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspodfdziatajgcych z urzedem w realizacji zadan
operacyjnych na obszarze gminy;

— realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.

2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

— uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

— przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci



obronnej panstwa oraz przekazywanie wtasciwym organom informaciji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
3. Skiad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru
Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Statego Dyzuru oraz
dwuosobowa (jednoosobowa) zmiana petniona w godzinach:
| zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00
Il zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00
Sktad zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowia:
— Kierownik zmiany Statego Dyzuru;
— Dyzurny(i) Statego Dyzuru,
Sktad Statego Dyzuru ustala Wojt i zawarty jest w zataczniku nr. 4 niniejszej instrukcji.
4. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtos¢
Miejscem petnienia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Skérzec jest pomieszczenie na
pierwszym pietrze w pokoju nr 13. Staty Dyzur podlega Wéjtowi Gminy Skérzec
5. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

W stanie statej gotowosci obronnej panstwa, Staty Dyzur uruchamia sie w petnym
lub ograniczonym zakresie, na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Skérzec lub
organu nadrzednego w celach szkoleniowych i kontrolno—sprawdzajgcych.

1) W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej Gminy Skérzec.

6. Kontrola i nadzér nad Staltym Dyzurem
1) Staty Dyzur moga kontrolowac:
a) Wojewoda Mazowiecki
b) Starosta Siedlecki
Ponadto prawo kontroli majg, osoby upowaznione przez staroste¢ oraz osoby
upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

2) Bezposredni nadzér nad catoksztattem dziatalnoéci Statego Dyzuru z ramienia
Woeijta Gminy Skérzec sprawuje pracownik ds. zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej, ochrony przeciwpozarowej;

3) Do jego obowigzkow nalezy:

~ zorganizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru Wéjta Gminy Skérzec;

- zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w SSD WM;




— sprawne przekazywanie decyzji i informacji do komoérek organizacyjnych
urzedu gminy, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
oraz przedsiebiorcow i organizacji spotecznych realizujgcych zadania obronne;

— wszechstronne zabezpieczenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania
Systemu Statego Dyzuru Wéjta Gminy;

— udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego petnienia;

— biezace koordynowanie przedsiewzig¢é zwigzanych z  organizacjg
i funkcjonowaniem Statego Dyzuru Wéjta Gminy Skorzec;

— kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych,
w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petnigce Staty Dyzur;

— kierowanie procesem skfadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze
przekazywania informacji organom wspétdziatajgcym;

— prowadzenie cyklicznych i biezgcych szkolen os6b wyznaczonych do pefnienia
Statego Dyzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Sktad zmiany Statego Dyzuru oraz jej oznakowanie
Zmiana Statego Dyzuru sktada sie z 2 (dwoéch) oséb:

— Kierownika zmiany Statego Dyzuru;

- Jednego Dyzurnego Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staty
Dyzur, ktérego wzor przedstawia Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji.
2. Uprawnienia osob petniacych Staty Dyzur

— w imieniu Wojta Gminy Skérzec wydawaé polecenia w sprawach nalezacych do
kompetencji Statego Dyzuru;

— przyjmowac i przekazywa¢ sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Skoérzec zgodnie z harmonogramem
dziatania Statego Dyzuru,

— egzekwowaé¢ od pracownikéw urzedu informacji oraz materiatébw stanowigcych
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru;

— wydawac¢ polecenia kierowcom przydzielonych $rodkéw transportowych jako
pojazdbéw dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdéw;

— egzekwowac od pracownikdw urzedu oraz potencjalnych interesantéw ustalonych

zasad postepowania stosownie do zaistniatej sytuacji.



3. Zadania os6b petnigcych Staty Dyzur

znaé instrukcje statego dyzuru oraz procedure postepowania w sytuacjach
majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu, informacja o
podfozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska, otrzymania nietypowe;
przesyiki itp.);

znaé strukture organizacyjng, zasady kierowania i zarzadzania urzedem oraz
podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

zna¢ sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady
powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw urzedu jak réwniez ludnosci;

znaé miejsce przebywania Wojta Gminy;

umie¢ postugiwaé sie technicznymi $rodkami tgcznosci znajdujgcymi sie na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak roéwniez urzadzeniami  biurowymi
wspomagajacymi dziatanie Statego Dyzuru;

przyjmowaé i przekazywaé przetozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podlegtych i wspétdziatajgcych;

umie¢ postugiwac sie dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ korespondencije
przez techniczne srodki tacznosci;

kontynuowa¢ realizacje zadarnn CZK i prowadzi¢ odpowiednig dokumentacja;
przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy jak réwniez dbaé¢ o porzadek w pomieszczeniu
petnienia Statego Dyzuru;

znac¢ strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przej$cia urzedu ze struktury
czasu ,P” na struktury czasu ,W".

4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujgca Staty Dyzur zobowigzana jest:
przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z Rejestrem Wydanych
Dokumentow;
przyja¢ wyposazenie pomieszczen Statego Dyzuru;
zapoznac sie z aktualng sytuacjg na obszarze gminy;
sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych $rodkéw f{acznosci oraz urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

zapoznaé sie z trescig meldunku przygotowanego przez zmiang zdajaca;




sprawdzi¢ ilos¢ i stan techniczny $rodkéw transportowych bedacych
w dyspozycji Statego Dyzuru;

potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow;

ztozyé meldunek dyrektorowi, kierownikowi (osobie sprawujgcej nadzor nad
catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Statego Dyzuru.

5. Zadania zmiany zdajacej Staty Dyzur

sporzgdzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;

uaktualnié i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego Dyzuru;
zapoznaé zmiane przyjmujaca Staty Dyzur z sytuacjg na terenie Gminy Skorzec;
przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogéiny przebieg wiasnej stuzby i sposob
zatatwiania poszczegoinych problemow;

przedstawi¢ zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokonczonych lub nie
zatatwionych oraz termin i sposéb ich realizacji;

poinformowa¢ zmiane przyjmujgca stuzbe o miejscu pobytu Wojta Gminy,
sposobie utrzymania z nim tagczno$ci oraz wydanych przez nich dyspozycjach.

6. Zadania os6b wchodzacych w skiad Statego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Statego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega wojtowi oraz osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad

jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia wéjta, a pod wzgledem gotowosci

obronnej kierownikowi zmiany Statego Dyzuru tego samego lub wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegajg wszystkie osoby wchodzace w sktad Statego

Dyzuru okreslonej zmiany.

Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:
przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzie¢ zwigzanych
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie z harmonogramem OWGO
gminy, zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji;
przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych zawartych
w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Skoérzec oraz przekazywanie
decyzji woéjta podlegtym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym bioracym
udziat w realizacji zadan operacyjnych;

Do jego obowigzkéw nalezy:

kierowac i koordynowac catoksztattem dziatalno$ci zmiany Statego Dyzuru;



— sprawdzaé sprawnos$¢ i stan techniczny $rodkéw taczno$ci i urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

— przyjmowaé i przekazywaé sygnaty zwigzane z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa;

— przekazywaé Wojtowi lub Sekretarz Gminy wszelkie informacje o wptywajgcych
zadaniach z jednostek nadrzednych i decyzjach podejmowanych przez jednostki
podlegte i nadzorowane;

— prowadzi¢ mape sytuacyjng nanoszgc na nig wszelkie informacje dotyczace
sytuacji polityczno-militarnej oraz zdarzenia majace znamiona kleski lub kryzysu;

— prowadzi¢ Ksigzke Meldunkéw Statego Dyzuru wedtug wzoru przedstawionego
w zatgczniku nr 7;

-~ meldowac zdanie i objecie stuzby Statego Dyzuru Wéjtowi lub Sekretarzowi Gminy
sprawujacemu bezposéredni nadzér nad jego dziataniem i funkcjonowaniem
z ramienia kierownika komorki organizacyjnej, postepujac zgodnie ze schematem
przedstawionym w zatgczniku nr 3 do niniejszej instrukcji;

— umie¢ postugiwaé sie technicznymi $srodkami tgcznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi znajdujacymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

- zna¢ liczbe jednostek nadrzednych i wspoéidziatajgcych w realizacji zadan
operacyjnych oraz sposéb utrzymania tgcznosci z nimi;

— znac tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odczytywanie
tre$ci zadan oraz umie¢ postugiwac sie tabela ZGLOSKOWANIA.

b) Dyzurny Statego Dyzuru

Dyzurny Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naptywajgcych
z jednostek nadrzednych, od sgsiadéw oraz jednostek wspétdziatajgcych w realizacji
zadan operacyjnych jak rowniez prowadzenie Dziennika Dziatania.

Do jego obowigzkéw nalezy:

— umieé postugiwaé sie technicznymi $rodkami facznoéci oraz urzgdzeniami

wspomagajgcymi znajdujacymi sie na wyposazeniu Statego Dyzury;

— znaé liczbe jednostek nadrzednych i wspoétdziatajacych w realizacji zadan

operacyjnych oraz sposéb utrzymania tgczno$ci z nimi;

- znaé tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym

odczytywanie treéci zadan oraz umie¢ postugiwac sie tabela ZGLOSKOWANIA;




- na biezagco informowa¢ kierownika zmiany o wplywajgcych zadaniach
i decyzjach z jednostek nadrzednych;

— byé w statym kontakcie z jednostkami wspétdziatajgcymi i sgsiadami, pozyskiwac
i przekazywac im informacje majgce wptyw na dziatanie urzedu

— nanosi¢ na mape sytuacyjna niezbedne informacje naptywajgce z jednostek
nadrzednych, sgsiednich i wspétdziatajgcych;

— prowadzi¢ Dziennik Dziatania dyzurnego Statego Dyzuru;

- przyjmowa¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym Rejestrem
Wydawanych Dokumentow;

— peti¢ obowigzki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego nieobecnosci;

- przyjmowaé wyposazenie znajdujgce sie w pomieszczeniach Statego Dyzuru
zgodnie ze spisem sprzetu znajdujgcym sie w pomieszczeniu;

- powiadamia¢ telefonicznie lub za pomocg kurieréw okreslone osoby funkcyjne
o niezwtocznym stawieniu sie w miejscu pracy.

Ill. INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczgcej sytuacji majgcej
znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu, informacja
o podtozeniu fadunku wybuchowego, skazenia §rodowiska, otrzymania nietypowe;j
przesyiki itp.), postepowac zgodnie z procedurg okreslong w:

—INSTRUKCJI POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU  ZAGROZENIA
BIOTERRORYSTYCZNEGO,

~PROCEDURACH INFORMOWANIA, OSTRZEGANIA | ALARMOWANIA
O ZAGROZENIACH GMINY SKORZEC

2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzega¢ zasad
korespondencji wynikajgcych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowac ja za pomoca
posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatow,
w przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazaé¢ je natychmiast
Sekretarzowi Urzedu osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad dziataniem
i funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zmiana petnigca stuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator wykonany zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.
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2. Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okresla Kierownik zmiany
Statego Dyzuru.

3. Korzystanie z pomocy medycznej:

— w przypadku niedyspozycji (pogorszenia stanu zdrowia) osoby petnigcej Staty
Dyzur korzysta sie z lekdw i opatrunkéw znajdujgcych sie w apteczce pierwszej
pomocy;

— w ciezszych przypadkach kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel. 112) i powiadamia osobe
sprawujgca bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego
Dyzuru.

4. Catos¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywaé¢ w miejscu wyznaczonym
przez odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru.

Zataczniki do Instrukcji Statego Dyzuru:

Zatgcznik Nr 1 — Wzér Identyfikatora.

Zatgcznik Nr 2 — Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 3 — Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zatgcznik Nr 4 — Sktad osobowy Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 5 — Dziennik dziatania Statego Dyzuru

Zatgcznik Nr 6 — Ksigzka danych teleadresowych.

Zatacznik Nr 7 — Ksigzka meldunkéw osob petnigcych stuzbe Statego Dyzuru.
Zatacznik Nr 8 — Spisu telefonow.

Zatgcznik Nr 9 — Zeszyt rozkodowanych sygnatow.
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Zalacznik nr 1

Do Instrukcji Statego Dyzuru.

WZOR IDENTYFIKATORA

B

90

STALY

- = 3 37
Urzad Gminy w Skércu
19
mp Kierownlk Jednost organizacyinl)
v Vv
Napisy:
- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 32;
- Nazwa Urzedu trzcionka Brial Black 16;
- Kierownik jednostki organizacyjnej trzcionka Arial 8.
[y
A
15
Miejsce n
F 3
15
v

Kierownik zmiany/dyzurny
Imie i nazwisko

Napisy:

-STALY DYZUR trzcionka Brial Black 20;

- funkcja w Stalym Dyzurze trzcionka Brial Black 12;

- Imie i Nazwisko trzcionka Brial Black 16.
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Harmonogram dzialania Stuzby Statego Dyzuru

Zalacznik nr 2
Do Instrukcji Statego Dyzuru.

Urzgdu Gminy Skérzec w czasie wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchomienia zadan zawartych w Planie Operacyjnym

Zasadnicze przedsiewziecia

Kto realizuje

Czas realizacji

Kierownik
zmiany

Dyzurny
Zmiany

Operacyjny

Astrono-
miczny

Uwagi

2

3

4

5

6

Przyjac i zanotowac tres$é
sygnalu wprowadzajacego
okreslony stan gotowosci
obronnej panstwa w ksigzce
otrzymanych sygnatow.

0dGdo G+
00.10

Sprawdzié tozsamosé i
upowaznienie osoby
przekazujacej sygnat

Do G +00.20

Powiadomi¢ Wojta Gminy
(Sekretarz Gminy) o tresci
otrzymanego sygnatu

Do G+ 01.30

Powiadomi¢ Starostwo
Powiatowe w Siedlcach o
wprowadzonym sygnale

Do G + 02.00

By¢ w gotowosci do
przyjmowania rozkodowania
za pomoca Tabeli
Zgltoskowania i
przekazywania zadan
(zestawow zadan) Wojtowi
Gminy

OD G+
12.00

By¢ w gotowosci do
przyjmowania i
przekazywania sygnalow
alarmowych zawartych w
Zalgczniku Nr 3 do Instrukcji
Statego Dyzuru

OD G+
12.00

Sygnaty
przekazy
wane sg
przez
obshuge
CZK

By¢ w gotowosci do
przekazywania decyzji
Wojtowi w sprawie
uruchomienia zadan
zawartych w Tabeli realizacji
zadan operacyjnych
wojewddztwa mazowieckiego
przewidzianych do realizacji
przez jednostki samorzadu
terytorialnego, oraz
administracje¢ zespolona i nie
zespolona

OD G+
13.00

Realizacja zadan zleconych
przez Wéjta Gminy Skorzec

Proces
ciggly

Sktadanie meldunkow z
realizacji zadan postawionych
przez przetozonych

Proces
ciagly
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Zatacznik nr 4

Do Instrukcji Statego Dyzuru.

SKEAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

Stanowisko Nr Adres Komoérka Telefon
Lp. | wstalym dyzurze, | zmian | zamieszkania | organizacyjna =
imi¢ i nazwisko y SAZDOWY g‘;ﬁg‘;{;
1 2 3 4 5 6 T
1 | Kierownik Zmiany Czerniejew
1| 102,08-114 | UrRASEIN 5550811 55 | 725271 999
Marzena Fryske . Cywilnego
Skorzec
2 Dyzurny Stalego ul.
Dyzuru 1 | Wyszyiskiego | Referat | 554619 44 | 793 661 907
4,08-114 Gospodarczy
Marta Wereda Dabrowka-Lug
3 | Kierownik Zmiany Czerniejew 96, Referat
2 08-114 © e 1253081130 | 508 925 802
Izabela Duk ; Organizacyjny
Skorzec
- Dyzurny Stalego ul.
Dyzuru 5, | Cmwelngks Referat | 553081130 | 508353 920
) ) 13,08-114 Organizacyjny
Monika Bareja Dabréwka-Lug
5 | Kierownik Zmiany ul. Bajkowa Referat
Marta Sikorska 3 22,08-114 Gospodarc 25308 1139 | 513 687 153
Dabrowka-Eug p i
6 Dyzurny Stalego
) ul. Stoneczna Rafira
Dyzuru 3 22,08-114 clera 25308 1139 | 514 782 058
K6 Gospodarczy
Edyta Kowalczyk Skorzec
¢ Kierownik Zmiany L Bdgﬁc{:a 14, Referat
Iwona Wojewodzka - Dgbrowka- Finansowy AR 1L | BRoR I
Satny
8 Dyzurny Stalego
Dyzuru ul. Wiatraczna Referat
4 2,08-114 erer 25308 1153 | 725100 977
Magdalena Guzek- . Finansowy
Skorzec
Sachanowicz
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KSIAZKA MELDUNKOW

OSOB PELNIACYCH SLUZBE STALEGO DYZURU
W URZEDZIE GMINY SKORZEC







MELDUNEK
L. Sy IDVEUE N omamnsmonmsm e imoms isms mon s ays s s o S NS R e przyjalem
‘ 1 8 EOOZINIG <o vevvvmvnss i
2. Podczas pelnienia Stalego Dyzuru przyjgto ............ (poda¢ ilos¢ informacji), z
ktérych zatatwionych zostato ............. (podac¢ ilosé).
‘ 3. Z otrzymanych polecen od przetozonych kontynuacji wymagaja nastgpujace sprawy:
4. Inne uwagi dotyczace przebiegu pelnienia Statego Dyzuru
5. Stuzbe Statego Dyzuru zdalem w dniu .......ccooeviiiniin 0 2odZie wovvennvans
Panu/Pani .......ccouvuiiiiniineiniiieneniiiiiiiini e a
i
|
‘ " Podpis osoby preyimujace) Staly Dyzur """ Podpis osoby zdajacej Staly Dyzur
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Zatacznik nr 4
do zarzadzenia Wéjta Gminy Skérzec
Nr 71/2024 z 12 wrzesnia 2024 r.

Wykaz obowiazujacych dokumentéw shuzby Stalego Dyzuru

Zarzadzenie Wojta Gminy Skorzec w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wéjta Gminy
Skérzec na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.

Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Skérzec w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Instrukcja Statego Dyzuru

Dziennik dziatania Statego Dyzuru

Ksigzka meldunkow oséb petniacych stuzbe Statego Dyzuru

Ksigzka danych teleadresowych SSD WG

Spis telefondw (jednostek/komorek organizacyjnych realizujacych zadania obronne)
Brudnopis

Mapa administracyjna z naniesiong siecig drog kotowych wraz z oznakowaniem linii

10) Mapa w skali 1 : 25 000
11) Obowigzujace tabele kodowe (NAREW)
12) Zeszyt rozkodowanych sygnatow

13) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Skorzec

OJT
Diuggsz







Zatacznik nr 5

do zarzadzenia Wojta Gminy Skérzec

Nr 71/2024 z 12 wrzesnia 2024 r.

Wykaz podleglych, nadzorowanych i wspoétdziatajacych jednostek organizacyjnych w systemie Statego Dyzuru
Wdjta Gminy Skorzec

Numer telefonu

Imie i Numer Numer tel. Imieg i Nazwisko ;
_,_ﬂnim . z»Mimm_ao telefonu Adres, pad Numer fax. u_.mwoiaxm _u_.moosw:__a_ I
Lp. le :om:: ... | kierownika kierownika waa:s. pod ktérym odpowiedzialnego odpawiedzialng Uwagi
organizacyjneji | . . . . zorganizowany i . go za
jednostki jednostki . . funkcjonuje | za organizacje e
adres organizacyjnej | organizacyjnej Jest Staly Dyzur Staly Dyzur | Stalego Dyzuru orpanizacie
Statego Dyzuru
2. 3. 4. 5, 6. Te 8. 9.
Staly Dyzur jednostki nadrzednej
1. Mazowiecki e-mail:
Urzad 22 695 65 88 | 00-950 Warszawa | 22 59513 01 stalydyzur
Wojewodzki Mariusz fax. Plac Bankowy 3/5 | 22 59513 02 Kierownik WM@ma
00-950 Frankowski 22 695 65 89 225951303 Oddzialu Spraw 22 6956479 zowieckie
Warszawa Plac fax. Obronnych .pl
Bankowy 3/5 22 695 63 53
22 620 19 40
2. Starostwo
Powiatowe w Karol 2564472 16 08-110 Siedlce 25644 8177 Andrzej
Siedlcach Tchorzewski fax. ul. Pitsudskiego Fax. Gryciuk 25644 8177
08-110 Siedlce, 2564471 55 40 25644 71 55
ul. Pitsudskiego
40
Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej
| & Urzad Gminy 25308 11 32
Skorzec, Jerzy Dlugosz fax. 08-114 Skorzec, | 25308 11 52 stanowisko ds. 25308 11 52
08-114 Skorzec, 25631 28 91 ul. Siedlecka 3 fax. ZK/0C/OP
ul. Siedlecka 3 256312891
Stale Dyzury podleglych i nadzorowanych przez wéjta jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych
1. | Gminny Os$rodek Elzbieta 253081149
Opieki FLastowska fax. 08-114 Skorzec, | 25308 11 30
Spotecznej w 25631 28 91 ul. Siedlecka 3 fax.
Skércu 2563128 91




Zalacznik nr 5
do zarzadzenia Wojta Gminy Skorzec
Nr 71/2024 z 12 wrze$nia 2024 r.

Zaktad
Gospodarki
Komunalnej w
Skoércu, 08-114
Skorzec,

Jacek
Radziszewski

25308 1148
fax.
256312891

08-114 Skorzec,
ul. Siedlecka 3

25308 11 30
fax.
25631 2891

Szkota
Podstawowa w
Dabrowce —
Stany, 08-114
Skérzec,
Dabréowka —
Stany 152

Malgorzata
Brus$niak

25631 28 86

Niepubliczna
Szkota
Podstawowa w
Golgbku, 08-114
Skorzec, ul.
Szkolna 26

Ewa Piekart

25631 66 82

Szkota
Podstawowa w
Grali —
Dgbrowiznie, 08-
114 Skorzec,
Grala —
Dabrowizna 65

Bozena Dlugosz

25631 28 28




Zatacznik nr 5
do zarzadzenia Wdjta Gminy Skérzec

Nr 71/2024 z 12 wrze$nia 2024 r.

2563128 60

Wojciech

Zespol Szkolno —
Zgorzalek

Przedszkolny w
Skorcu, 08-114
Skorzec,

ul. Siedlecka 1 1
9

Siostra Mariola | 25 631 05 41

Przedszkole
Chrostowska

niepubliczne
»Stoneczko” w
Skorcu, 08-114
Skérzec, ul.
Siedlecka 16

8. Niepubliczne Milena Bulik 256310203
przedszkole
~BUNIA” w
Dabréwcee — Lug,
08-114 Skorzec,
ul. Garwolinska
22
602 524 301

9. | OSP Czerniejew, | Adam Cudny

08-114 Skorzec,
Czerniejew 95
508 857 870

10. OSP Skorzec, Adamiak Piotr

08-114 Skorzec,
ul. Cmentarna 2

693 286 696

11. | OSP Dabrowka — | Olszewski Piotr

Lug, 08-114
Skorzec,
ul.

Wyszynskiego




Zatacznik nr 5
do zarzadzenia Wojta Gminy Skérzec

Nr 71/2024 z 12 wrze$nia 2024 r.

12.

OSP Dabrowka —
Stany, 08-114
Skorzec,
Dabrowka —
Stany 116

Piekart Kamil

604 522 206

13.

OSP Dabrowka —
Wylazy, 08-114
Skorzec,
Dabréwka —
Wylazy 16

Kosieradzki
Leszek

501 134 539

14.

OSP Golgbek,
08-114 Skorzec,
ul. Szkolna 22

Satyta Grzegorz

606 224 212

15.

OSP Grala —
Dabrowizna, 08-
114 Skorzec,
Grala —
Dabrowizna 32

Skoczylas
Kamil

504 240 212

16.

OSP Klodzie,
08-114 Skorzec,
Kitodzie 77

Szostek L.ukasz

506 905 874

17.

OSP Nowaki,
08-114 Skorzec,
Nowaki 51

Dabrowski
Tomasz

606 428 271

18.

OSP Ozorow,
08-114 Skorzec,
ozorow 47

Rojek Pawetl

508 166 205

19.

OSP Teodorow,
08-114 Skorzec,
Teodorow 71

Kosyl Adam

607 720 907




Zatacznik nr 5
do zarzadzenia Wéjta Gminy Skérzec
Nr 71/2024 z 12 wrze$nia 2024 r.

20. | OSP Trzciniec, Sulej Marek 513771 264
08-114 Skorzec,
Trzciniec 84
21. | OSP Zebrak, 08- Marciniak 606 611 180
114 Skorzec, Pawel
Zebrak 33
Stale Dyzury jednostek wspoldzialajacych w realizacji zadan obronnych
1.
2. Wojskowe ppik Mariusz 261 351 300
Centrum Misuira
Rekrutacji
3. Komisariat Mirostaw 47 707 28 40
Policji w Skércu Kowalczyk
4. Niepubliczny Roman 25631 28 21
707, Chadzynski
~ZDROWIE”
Dabréwka —
Lug, ul.
Garwolinska 2
w7 Niepubliczny Maria Zwolska | 256311092
707 - Maciejak
LNOWAMED”
Dabrowka —
Lug, ul.
Garwolinska
60A
6. KM PSP w st. bryg. 2564424 13
Siedlcach Andrzej

Celinski
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do zarzadzenia Wéjta Gminy Skérzec
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7. PINB w Dariusz 2563393 16
Siedlcach Gotawski

8. PSSE w Joanna Like 25 644 20 40
Siedlcach




ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)

Egzemplarz pojedynczy

ZESZYT
ROZKODOWANYCH

SYGNALOW

ZASTRZEZONE 2,3 RN
(po wypelnieniu)




ZASTRZEZONE J
(po wypelnieniu)
|

ZASTRZEZONE ST ieifesne |
(po wypelnieniu)



ZASTRZEZONE
(po wypetnieniu)

Tres¢ sygnalu w formie

zakodowanej

Rozkodowana tres¢ sygnalu

ZASTRZEZONE
(po wypetnieniu)

St il




ZASTRZEZONE
(po wypeknieniu)

Tres¢ sygnalu w formie

zakodowanej

Rozkodowana tres¢ sygnalu

ZASTRZEZONE Str. ../....

(po wypetnieniu)




