ZARZADZENIE Nr 41/2025
Wijta Gminy Wierzbica
z dnia 24 kwietnia 2025 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy w Wierzbicy

Na podstawie art. 33 ust. 5 Ustawy 7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2024 r., poz. 1465) w zw. z art.14 ust.l, art. 15 ust. 1,4 i art. 52 ust.] ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji nicjawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 632) oraz § 17 ust. 1,
art.18 ust.2 pkt.16 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Wierzbicy stanowigcego
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2021/W Wojta Gminy Wierzbica z dnia 10.05.2021 r.
zarzgdzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia whasciwej ochrony informacji niejawnych i stalego procesu zarzadzania

ryzykiem podczas przetwarzania informacji w systemie informatycznym w Urzedzie Gminy
w Wierzbicy powotuj¢ ., Zespol ochrony™.

§2
Do ,, Zespotu ochrony” wyznaczam nastgpujgce osoby:
1. Sandra Anna Rosa - Pelnomocenik ds. ochrony informacji niejawnych
2. Magdalena Spasinska - Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego
3. Pawel Wojtowicz - Administrator systemu

§3

Zespolem ochrony” kieruje Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, a w razie jego
nieobecnosci Pani Magdalena Spasinska.

§4
Zakres zadan Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych okre$la Regulamin

Organizacyjny Urzedu Gminy w Wierzbicy stanowiacy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
6/2021/W Wojta Gminy Wierzbica z dnia 10.05.2021 r. z pézn. zmianami.



Do obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za pomieszezenie gdzie jest BSK / lub innej z $2

/ponadto nalezy:

i

Wykonywanie czynnosci  kancelaryjnych  polegajgecych na  przyjmowaniu,

rejestrowaniu, przechowywaniu i przesylaniu korespondencji niejawnej;

Zapewnienie przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji na stanowisku BSK
Udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom posiadajgcym

stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie;

Egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje niejawne od osob,

ktére  nie  maja  mozliwosci  wlasciwego  ich  przechowywania

1 zabezpieczenia,

Kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania 1 rejestrowania  dokumentow

nicjawnych.

§6

Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego jest odpowiedzialny za weryfikacje i biezaca
kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegblnymi
wymaganiami bezpieczenstwa oraz za przestrzeganie procedur bezpiecznej eksploatacii.
Ponadto bierze udzial w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym,
weryfikujac:

1

Poprawno$¢ realizacji zadan przez administratora systemu teleinformatycznego,

w tym wlasciwe zarzadzanie konfiguracja oraz uprawnieniami przydzielonymi
uzytkownikom,

Znajomos$¢ 1 przestrzeganie przez uzytkownikow zasad ochrony informacji
niejawnych oraz procedur bezpiccznej cksploatacji w systemic teleinformatycznym.,
w tym w zakresie wykorzystywania urzadzen i narzedzi stuzacych do ochrony
informacji niejawnych,

Stan zabezpieczen systemu teleinformatycznego, w tym analizujac rejestry zdarzen
systemu teleinformatycznego.

§7

Administrator systemu teleinformatycznego jest odpowiedzialny za funkcjonowanie systemu
teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych
dla systemu teleinformatycznego. Ponadto:

1.

Bierze  udziat w  tworzeniu  dokumentacji = bezpieczenstwa  systemu
teleinformatycznego, = w  procesic  zarzadzania  ryzykiem w  systemic
teleinformatycznym,

Utrzymuje zgodnos¢ systemu teleinformatycznego 2 jego  dokumentacjg
bezpieczenstwa,

Wdraza zabezpieczenia w systemie teleinformatycznym



§8

Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego zarzgdzenia powierzam Pelnomocnikowi ds.
ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Wierzbicy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




