Zarzadzenie Nr 72/2021
Wojta Gminy Wierzbica

z dnia 10 wrze$nia 2021 roku

w sprawie: wytycznych do opracowania i sporzadzania projektu uchwaty budzetowej na rok 2022.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1372), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 305) oraz § 2 ust. 2 Uchwaty Rady Gminy w Wierzbicy
Nr XLI1V/284/2010 z dnia 30.06.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Wierzbica, Wojt Gminy Wierzbica

zarzadza:

§1.

1. Dochody gminy planowa¢ wg dziatow klasyfikacji i zrodet, w podziale na dochody biezace
i majatkowe biorgc pod uwage przewidywane wykonanie 2021 roku z uwzglednieniem mozliwych
do uzyskania wptywow w 2022 roku przy stosowaniu zasad ostroznos$ci i zasadnosci. Zatozony plan
dochodéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe
i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

2. Wyodrebni¢ z ogélnej kwoty dochodow oddzielnie w zakresie gminy:
- dochody wtasne,
- subwencje,

- dotacje na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej oraz na zadania realizowane
w ramach porozumien,

- $rodki pochodzace z funduszy unijnych
W podziale na dochody biezace i majatkowe.
3. Dochody nalezy prognozowac¢ w nastgpujacy sposob:
a/ subwencja ogdlna — na podstawie informacji uzyskanej z Ministerstwa Finansow,

b/ dochody biezace z tytulu udziatlow w podatku dochodowym od oséb fizycznych na poziomie
zakladanym przez Ministerstwo Finansow z oszacowaniem ich realnego wptywu,

¢/ dochody z tytutu udziatdéw w podatku dochodowym od os6b prawnych (CIT) oraz innych podatkow
realizowanych za posrednictwem urzedéw skarbowych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania
w 2021 roku oraz wskaznikow makroekonomicznych,

d/ dotacje celowe na zadania wilasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewode Mazowieckiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

e/ pozostale dotacje winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawartych porozumien, umow
lub na podstawie uzgodnien z Dotujacym,



f/ podatki i optaty lokalne z zastosowaniem aktualnych stawek przy uwzglednieniu przewidywanego
wykonania w 2021 roku oraz poziomu windykacji zalegtosci podatkowych,

g/ dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowigzujacych stawek oraz przy uwzglgdnieniu przewidywanego wykonania w 2021 roku oraz poziomu
windykacji zalegtosci,

h/ dochody z tytutlu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé nalezy na podstawie ilosci
zezwolen na czas okre$lony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

i/ planowane kwoty dotacji z budzetu srodkow europejskich na finansowanie projektow wilasnych winny
by¢ przyjete w wielkosciach wynikajacych z harmonogramoéw ptlatnosci, badz planowanych do ztozenia
wnioskow o ptatnosé,

j/ planowane kwoty dochodéw z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z zawartych
uméw lub przewidywanych umow dzierzawy, najmu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci oraz
decyzji dotyczacych optat z tytulu trwalego zarzadu. Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych
winny by¢ ustalone w oparciu o plan sprzedazy,

k/ pozostate dochody zwigzane z dzialalnoscia gospodarcza i administracyjna jednostek organizacyjnych
nalezy prognozowa¢ w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawa, zawarte umowy oraz przewidywane
wykonanie roku 2021.

§ 2.
1. Przy planowaniu wydatkéw na rok 2022 przyjac nastgpujace zatozenia:

a/ opracowa¢ budzet Gminy Wierzbica z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci budzetowej
w warunkach ograniczen formalno-prawnych wynikajacych z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych,

b/ wszelkie dzialania realizowane przez Gming Wierzbica muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢/ wydatki na rok 2022 planowa¢ w sposob celowy, racjonalny i oszczgdny. W zwigzku z powyzszym
zobowiazuje Kierownikéw Referatow oraz samodzielne stanowiska Urzedu Gminy oraz Dyrektorow
jednostek budzetowych do:

- ograniczenia wydatkow biezacych,

- uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych naktadow,

- monitorowania i ograniczenia zuzycia mediow.

2. Wydatki planowa¢ w uktadzie dziatow, rozdziatow i paragraféow klasyfikacji budzetowej w podziale na

wydatki biezace i majatkowe.

3. Wyodrebni¢ z ogolnej kwoty wydatkoéw srodki na realizacje zadan wiasnych i zleconych ustawami
oraz na programy i projekty z funduszy unijnych, z podziatem na wydatki Urzedu i jednostek.



4. W wydatkach biezacych wyszczegdlnié:

wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

dotacje,

$wiadczenia na rzecz 0sob fizycznych,
wyplaty z tytutu poreczen i gwarancji,
wydatki na obstuge dlugu gminy,
wydatki statutowe.

5. W wydatkach majatkowych wyszczeg6lnic:

- wydatki na zakupy inwestycyjne,

- wydatki na zadania inwestycyjne,

- dotacje na wydatki i zakupy inwestycyjne,
- pozostate wydatki majatkowe.

§ 3.

1.W planach wydatkéw i rozchodow na 2022 rok w pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ srodki na:

splate rat i odsetek od zaciagnigtych kredytow i pozyczki na zadania inwestycyjne,
uregulowanie ewentualnych zobowigzan z 2021 r.,

kontynuacj¢ rozpoczetych zadan inwestycyjnych w tym zadan wspoétfinansowanych
srodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej,

pokrycie zobowigzan wynikajacych z umoéw wieloletnich, ktorych realizacja
w roku nastgpnym jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki, biezacego
utrzymania miasta,

pokrycie wydatkéw wynikajacych z wyrokow sadowych,
realizacj¢ zadan ustawowych jednostek organizacyjnych i Urzedu oraz $rodki

na niezbgdne remonty z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych,
zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.

Pozostate wydatki w wysokosci uzaleznionej od mozliwych do uzyskania dochodow gminy na rok 2022.

2. Propozycje planéw do budzetu gminy na 2022 rok moga sktadac:

a/ referaty urzedu

b/ samodzielne stanowiska pracy w urzedzie,
¢/ jednostki budzetowe,

d/ samorzadowy zaktad budzetowy,

e/ pozostale jednostki organizacyjne.

§ 4.

W terminie do 24 wrzesnia 2021 roku Kierownicy Referatow i samodzielne stanowiska pracy oraz
Dyrektorzy jednostek budzetowych ztoza propozycje planu finansowego w Referacie Finansow:

- dochodow na 2022 rok, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

W przypadku Referatu Os$wiaty, ktory sporzadza zbiorczy zatacznik nr 1 w zakresie placowek
o$wiatowych termin okresla si¢ na 30 wrze$nia 2021 r.



- wydatkdw biezacych na programy i projekty wspotfinansowane ze srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia (obowigzkowo akceptacja Z-cy
Skarbnika).

§ 5.

W terminie do 24 wrzesnia 2021 roku Kierownicy Referatow i samodzielne stanowiska pracy oraz
Dyrektorzy jednostek budzetowych zloza w Referacie Finansowym wykaz proponowanych
do realizacji przedsigwzigé inwestycyjnych (zadania, dotacje, zakupy) oraz jednorocznych zadan
inwestycyjnych i dotacji inwestycyjnych, ktorych realizacja jest niezb¢dna w 2022 roku,
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego Zarzadzenia po wstgpnej akceptacji Wojta Gminy.

W oparciu 0 rzeczowy zakres proponowanych do realizacji zadan kontynuowanych i nowych nalezy
wskazac:

- zrodla  finansowania ze: $rodkoéw unijnych, dotacji, kredytow, pozyczki, srodkow pochodzacych
z optat i kar srodowiskowych,

- naktady finansowe w poszczegodlnych latach realizacji.

§ 6.

W terminie do 24 wrze$nia 2021 r. Kierownik Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska ztozy
do Referatu  Finanséw  zbiorcze  zestawienie  w zakresie = wydatkow  pochodzacych
z opfat i kar srodowiskowych - zgodnie z zalacznikiem nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§7.

W terminie do 22 pazdziernika 2021 r. Komisja do spraw rozpatrywania i opiniowania wnioskow
sotectw dotyczacych przeznaczenia funduszu soteckiego ztozy do Referatu Finansow zestawienie
zbiorcze w zakresie wydatkéw z budzetu Funduszu Soteckiego zgodnie z zalacznikiem nr 8 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 8.

Po okresleniu wykazu przedsiewzie¢ (biezacych i majatkowych) przez Referat Finansow, Kierownik
Referatu we wspolpracy z Referatami i samodzielnymi stanowiskami merytorycznymi przedtozy dane do
Wieloletniej Prognozy Finansowej — Przeptywow pienigznych 1 kwoty dlugu zgodnie
z zalacznikiem nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9.

Po okresleniu przez Wojta Gminy w odrebnym pismie kwot wydatkow dla poszczegodlnych dysponentéw
srodkow,  Dyrektorzy  jednostek  budzetowych  zlozag  propozycje  planu  finansowego
w Referacie Finansow:

- wydatkow na 2022 rok zgodnie z zalacznikami nr 21 i nr 2.2 do niniejszego
Zarzadzenia,



- przychodow 1 kosztow na 2022 rok samorzadowego zakladu budzetowego, zgodnie
z zalacznikiem nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10.

1. Po okresleniu szczegodtowego planu finansowego przez Referat Finansow
dla poszczegolnych komoérek organizacyjnych Urzedu, Kierownicy Referatow i samodzielne
stanowiska zaakceptuja powyzsze plany lub wniosa konieczne zmiany.

2. Kierownik Referatu Organizacyjno-Prawnego zlozy wraz z zaakceptowanym planem finansowym
wydatkow referatu tabele kalkulacyjng zatrudnienia i funduszu ptac zgodnie z zalacznikiem nr 2.2
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 11.

Po otrzymaniu wskaznikoéw dotyczacych kwot dotacji celowych z Urzedu Wojewddzkiego, Dyrektorzy

jednostek budzetowych i Kierownicy referatéw zltozg propozycje planéw finansowych w Referacie

Finansow:

- wydatkow na 2022 rok zgodnie z zalacznikiem nr 2.1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 12.

Na podstawie zlozonych propozycji planow finansowych Referat Finansow opracowuje materiaty
niezbedne do przygotowania projektu budzetu gminy na 2022 r.

§ 13.
Do projektu budzetu zatgcza si¢ informacj¢ z wykonania budzetu gminy za 3 kwartaty 2021 roku.
§ 14.

W terminie do dnia 15 listopada 2021 r. Wojt Gminy przedtozy projekt budzetu gminy na 2022 r.
- Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Warszawie.

§ 15.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waéjt Gminy Wierzbica
/-1 Zdzistaw Dulias



