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Rozdzial 1

§1

Postanowienia ogélne

. Regulamin uzupetnionego naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow o dofinansowanie

(zwanych dalej takze ,,wnioskami”), ztozonych w uzupelionym naborze ogloszonym przez Wojta Gminy Leczyce
(zwanym dalej ,,naborem”) w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” nabor II, zwanego dalej
,,Programem”.

. Regulamin okresla sposob sktadania, rozpatrywania i rozliczania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu zawarcia

umowy o dofinansowanie.

. Celem programu jest poprawa jakos$ci powietrza oraz zmniejszenie emisji pyldw oraz gazow cieplarnianych poprzez

wymiang zrodet ciepta i poprawe efektywnosci energetycznej w lokalach mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynkach
mieszkalnych wielorodzinnych.

. Formy i warunki udzielania dofinansowania dla mieszkancéw (zwanych dalej ,,Wnioskodawcga”) oraz szczegdlowe
kryteria wyboru przedsigwzie¢ okresla Program.
Rozdzial 11
§2

Skladanie wnioskow

Nabor wnioskow odbywa si¢ ha podstawie ogloszenia 0 naborze publikowanego na stronie internetowej Gminy Leczyce
— www. leczyce.pl.
Whioski moga sktada¢ wiasciciele lub zarzadca wspolnoty mieszkaniowej, ktorych lokal mieszkalny w budynku
wielorodzinnym, zlokalizowany jest na terenie Gminy Leczyce.
Whioski nalezy sktada¢ w formie papierowej w Biurze Obstugi Interesanta Urzgdu Gminy teczyce, ul. Diuga 53,
84-218 Leczyce na obowigzujacym aktualnie na formularzu wniosku.
Obowiazujacy formularz wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz instrukcja jego wypetnienia stanowig
zalaczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu ztozenia decyduje data
wptywu wniosku do Urzedu Gminy Leczyce.
Whniosek ztozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Wnioskodawca zostanie informowany
w formie pisemnej.
Whioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie w ramach Programu na 1 lokal mieszkalny.
Whioski wycofane lub odrzucone nie wliczaja si¢ do dopuszczalnej liczby wnioskoéw o dofinansowanie.
W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy
wniosek (decyduje kolejnos¢ wplywu), z zastrzezeniem ust. 11.
Whioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie zmiany danych zawartych
w zlozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 12 ust. 2. Informacja o zmianie danych zlozonych we
wniosku odbywa si¢ w ten sam sposob jak ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w
formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna
dokona¢ zmiany budynku/lokalu mieszkalnego, ktory zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek skladajac podpisane o$wiadczenie z jednoznacznym wskazaniem
wniosku, ktorego to o§wiadczenie dotyczy.
Ztozenie kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po lub réwnoczes$nie z wycofaniem wniosku
wczesniejszego.
Korespondencja z Wnioskodawca prowadzona jest w formie pisemnej na podany adres korespondencyjny (w przypadku
uzupelnienia wniosku o dofinansowanie sktadanego przez wnioskodawce).
Nabér wnioskéow o dofinansowanie moze zosta¢ zamknigty w przypadku przekroczenia §rodkéw przewidzianych
w naborze.
Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Wnioskodawcy:

1) W przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktora nastapita w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia zawarcia

umowy o dofinansowanie:
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a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel budynku/lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze, w terminie
60 dni od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢ o$wiadczenie 0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedlozenia zgody
pozostatych wspotwiascicieli na realizacj¢ przedsigwzigeia w lokalu mieszkalnym, o ktorym mowa w pkt 1
lit. a oraz innych dokumentow i o$wiadczen wymaganych od wnioskodawcy, w szczegdlnosci dotyczacych
uzyskiwanych dochodow.

c) W przypadku przedtozenia dokumentéw i o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b,Gmina dokonuje
ponownej oceny wniosku o dofinansowanie bioragc pod uwage zmiang wnioskodawcy,

d) W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw i o$wiadczen, 0 ktorych mowa w pkt 1 lit. b w terminie 180 dni
kalendarzowych od daty ztozenia o$wiadczen 0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie, Gmina odrzuca
wniosek.

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety wspdtwilasnoscia lub
zaden ze wspoOtwlascicieli nie zlozyt oswiadczenia zgodnie z pkt 1 lit. a, spadkobierca zmartego
wnioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu mieszkalnego obje¢tego wnioskiem
o dofinansowanie, moze w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci wnioskodawcy, ztozyé¢
o$wiadczenie o wniosku o dofinansowanie. Pkt 1 lit. b, lit. ¢ i lit. d stosuje si¢ odpowiednio.

16. W przypadku smierci beneficjenta, ktora nastapita po podpisaniu umowy o dofinansowanie:

a)
b)
<)
d)

Kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowa moze, w terminie 60 dni od dnia $mierci
beneficjenta, ztozy¢ pisemne o$wiadczenie 0 podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia.

Gmina zawiesza terminy realizacji przedsigwzigcia do czasu przedtozenia zgody pozostatych wspotwiascicieli na
realizacje przedsigwzigcia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a.

W przypadku nieprzedtozenia dokumentow i oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, w terminie 180 dni
kalendarzowych od daty ztozenia o§wiadczenia o podtrzymaniu realizacji umowa wygasa.

W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowa nie byt objety wspotwlasnoscig lub zaden ze wspotwlaseicieli nie
ztozyt oswiadczenia zgodnie z pkt 1 lit. a, spadkobierca zmartego beneficjenta, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny
do lokalu mieszkalnego objetego umowa, moze w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci beneficjenta,
ztozy¢ o$wiadczenie 0 podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia. Pkt 1 lit. a lit. b i lit. ¢ stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 111

§3
Etapy rozpatrywania wniosku

Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu kompletnego wniosku do

Urzedu.

Etapy rozpatrywania wniosku:

a) zarejestrowanie wniosku;

b) ocenawniosku wg kryteriéw formalnych i jakosciowych;

€) uzupehienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na etapie oceny
wg kryteriow formalnych, dostepu i jakosciowych lub zlozenie wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriow formalnych, dostepu i jakosciowych

e) decyzja o dofinansowaniu.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktorej mowa w § 2 ust. 10, termin, o ktérym

mowa w ust. 1 liczony jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw 0 dofinansowanie przewiduje si¢ mozliwo$¢ kontaktu

gminy z Wnioskodawcg, za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

Rozdzial 1V
§4
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow formalnych i merytorycznych

Ocena wniosku wedtug kryteriow dostgpu/jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami okreslonymi
w Programie.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 0050.48.2025

Wdjta Gminy teczyce z dnia 25 marca 2025r. ‘.

CIEPLE
MIESZKANIE

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu/jakosciowych ma posta¢ ,,0 -1” tzn. ,,TAK — NIE” zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do Regulaminu.

3. Wniosek podlega odrzuceniu na tym etapie, jezeli Wnioskodawca nie speinia ktoregokolwiek z kryteriow,
a uzupehienie nie wplynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem
Whioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji wskazany we wniosku
o dofinansowanie.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedhug kryteriow dostepu lub jako$ciowych, Wnioskodawca
moze zwrocic sie pisemnie do gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w terminie do 10 dni roboczych od daty
otrzymania pisma informujacego 0 odrzuceniu wniosku.W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych
oceng si¢ nie zgadza uzasadniajac swoje stanowisko.

6. Gmina rozpatruje prosbe Wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni roboczych od daty jej
wplywu do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawcg w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych
wydania opinii np. Radcy prawnego termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina
poinformuje wnioskodawce.

7. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych nie stanowi przeszkody do
ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5
Wezwanie Whnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji

1. W ramach oceny wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy
do uzupehienia brakujgcych informacji i/lub dokumentow, wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu
jakosciowych lub ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji wskazany we
whniosku o dofinansowanie.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do uzupeilnienia brakujagcych informacji lub dokumentéw lub ztozenia
wyjasnien, zgodnie z wezwaniem, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania
wezwania.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosb¢ Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia terminu,
o ktorym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztozona w formie pisemnej przed uptywem tego
terminu.

5. Po dokonaniu korekty/uzupetienia ztozonej dokumentacji przez wnioskodawce nastgpuje ponowna ocena
wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych.

6. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespetione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) Whnioskodawca pomimo wezwania, 0 ktérym mowa w § 5, w wyznaczonym terminie lub wwyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetit wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub informacji;

3) Wnhnioskodawca ztozyl wyjasnienia niekompletne, niepozwalajagce na stwierdzenie, ze Kryteria zostaty
spelnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okre§lonych w ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio §
4 ust. 4-7.

Rozdzial V
Dofinansowanie

§o.
Informacja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez gmineg dla wnioskéw 0 dofinansowanie,
ktore pozytywnie przeszty ocene Wg kryteridw dostepu i jakosciowych.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszly ocene wg
kryteriow dostepu i jako$ciowych, mozliwa jest w przypadku wyczerpania puli srodkéw finansowych.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-7.

4. Whnioskodawcy nie przystuguje postepowanie odwotawcze od odmowy przyznania dofinansowania.

5
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§7.

Zawarcie umowy

1. Wniosek o dofinansowanie przedsigwzigcia zawiera jednoczes$nie o§wiadczenie woli Beneficjenta koncowego
0 zawarciu umowy o dofinansowanie, na warunkach opisanych w tym wniosku.

2. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oswiadczenie woli zawarcia umowy dotacji zostanie przestane do
Whnioskodawcy drogg elektroniczng lub pocztowa (w przypadku braku podania adresu e-mail we wniosku).

§8
Wyplata dofinansowania

1. Podstawe do wyptaty dofinansowania stanowi wniosek o ptatnosc¢, ztozony przez Wnioskodawce po zakonczeniu
inwestycji, na aktualnie obowigzujacym formularzu.

2. Wzbr wniosku o0 ptatno$¢ wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg jego wypetniania stanowi zatagcznik nr 3 i 4 do
niniejszego Regulaminu.

3. Przepisy w regulaminie dotyczace sktadania wnioskow 0 dofinansowanie stosowane sa analogicznie rowniez do
wnioskéw 0 platnosé.

4. Wnioskodawca, w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji przedsiewziecia, jednak nie
pézniej niz_do 30.11.2025r. jest zobowigzany do przedtozenia Gminie kohncowego rozliczenia realizacji
przedsiewziecia.

5. Do rozliczenia koricowego nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Potwierdzenie trwatego wytaczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state. Potwierdzeniem trwatego
wytaczenia z uzytku zrédta ciepta na paliwo state jest imienny dokument zeztomowania / karta przekazania
odpadu / formularz przyjecia odpadéw metali. W przypadku piecéw kaflowych i innych zrédet ciepta, ktére
nie podlegaja zeztomowaniu, nalezy przedstawié¢ odpowiedni protokét kominiarski wydany przez mistrza
kominiarskiego, potwierdzajacy trwate odtaczenie od przewodu kominowego.

2) Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych,

potwierdzajacych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug.

3) Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w § 4 Regulaminu.

4) Dokument potwierdzajacy instalacje Zrédta przez instalatora posiadajgcego odpowiednie uprawnienia

(w szczegdlnosci w przypadku kottéw gazowych, protokotu ze sprawdzenia szczelnosci instalacji czy
protokotu sporzadzonego przez kominiarza w zakresie prawidtowego dziatania kanatéw spalinowych
i wentylacyjnych).

6. Gmina teczyce, nie czesciej niz raz na miesiac, sktada zbiorcze zestawienie zrealizowanych przez beneficjentow
koncowych przedsiewzie¢ do WFOSIGW w Gdarsku.

7. Gmina teczyce po otrzymaniu z WFOSIGW w Gdansku dotacji, wyptaci beneficjentom koricowym dofinansowanie
w terminie do 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania, w zakresie objetym rozliczonym wnioskiem o ptatnosc.

8. Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli wnioskodawca zbyt przed dniem wyptaty dofinansowania lokal mieszkalny
objety dofinansowaniem.

Rozdzial VI

§9
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska (tj.: Dz. U. z 2024r. poz. 54 z p6zn. zm.).

Rozdzial VII

6
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§ 10

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie watpliwo$ci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.
§11

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1. Akceptacje Programu priorytetowego, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéow w him
wymienionych;

2. Wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy, wlasciwego pracownika WFOSIGW lub
przedstawicieli Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub inny podmiot upowazniony
przez te instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia
okresu trwato$ci przedsiewziecia.

§12

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez gmine majg charakter instrukcyjny i ich
naruszenie przez gmine nie stanowi podstawy do roszczen ze strony Whnioskodawcy.

2. Wnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania gminy o kazdej zmianie danych adresowych,
pod rygorem uznania skutecznego dorgczenia Korespondencji przez gming, przestanej na dotychczas
znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczaja si¢ do zmiany (korekty wniosku) opisanej
w § 2 ust. 10.

§13

1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatacznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowiazujacych.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwiazane z naborem rozstrzygac¢ bedzie sad powszechny wlasciwy
dla siedziby gminy.

Zalaczniki do Requlaminu:

Wz6ér wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami;
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie;
Wz6r wniosku 0 ptatno$¢ wraz z zatgcznikami;
Instrukcja wypetiania wniosku o ptatno$é;

Kryteria oceny wnioskow 0 dofinansowanie.
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