Gmina
Kamieniec Zabkowicki
URZAD MIEJSKI
w Kamiencu Zgbkowickim

Burmistrz Kamienca Zabkowickiego
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Inspektor w Referacie Planowania i Rozwoju

1. Wymagania niezb¢dne, ktére kandydat na stanowisku bedacym przedmiotem
naboru winien spekniac:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych
panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow
prawa  wspolnotowego  przystuguje prawo do podjecia  zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

3) co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w jednostkach samorzadu terytorialnego,

4) znajomos¢ obowigzujacych przepisow prawa, w szczegolnoscei z zakresu: ustawy o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ustawy o sporcie, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o finansowaniu zadan oswiatowych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy o systemie informacji o$wiatowej, ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji,

5) posiadanie petlnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w peini z praw
publicznych,

6) nieposzlakowana opinia.

7) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS OFFICE,

8) umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawnych,

9) wysoka kultura osobista,

10) umiegjgtnos¢ analitycznego myslenia oraz koncentracji ..na zadania i cele”,

11) fatwos¢ nawiazywania kontaktéw interpersonalnych,

12) dyspozycyjnosé 1 poczucie odpowiedzialnosci,

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ samodzielnego planowania i organizowania pracy wiasnej;

2) predyspozycje osobowosciowe: dyspozycyjnos¢, umiejetno$é¢ podejmowania decyzji pod
presja, sumiennos¢, doktadnos¢, samodzielnosé, umiejetnosé pracy samodzielne;
1 zespolowej.

3) umieje¢tnosé dobrej organizacji pracy,

4) odpornosc na stres,

5) prawo jazdy kat. B,
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3,

2) inspirowanie i wspieranie nowych przedsiewzig¢ kulturalnych i sportowych na terenie
Gminy,

3) organizacja i koordynacja imprez kulturalnych i sportowych organizowanych na terenie
Gminy,

4) wspolpraca z instytucjami, stowarzyszeniami 1 organizacjami realizujgcymi zadania za
zakresu kultury 1 sportu.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny,

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

3) oryginal kwestionariusza osobowego,

4) kserokopie swiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, uprawnienia i kwalifikacje
zawodowe, kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach zawodowych
1 umiejetnosciach,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz
nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowania karne.

8) oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,

9) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy — dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) 1/4 etatu,
2) w budynku niedostosowanym do potrzeb 0sob niepetnosprawnych (brak windy)
3) praca przy komputerze w pozycji siedzacej.

6. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kamiencu Zabkowickim, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych byl nizszy niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie nalezy sktadaé¢ w siedzibie
Urzedu Miegjskiego w Kamienicu Zabkowickim lub za pomoca operatora pocztowego
z dopiskiem: ,nabdér na stanowisko — Inspektor w Referacie Planowania i Rozwoju”
w terminie do dmia 30.12.2024 r. do godz. 16.00. Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu
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Miejskiego w Kamiencu Zabkowickim po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. O
terminie dorgczenia przesytki pocztowej decyduje data dorgczenia do adresata.

8. Oferty niekompletne lub zlozone po wyznaczonym terminie pozostajg bez rozpatrzenia
z przyczyn formalnych.

9. Po uplywie terminu do zlozenia dokumentoéw nast¢puje wstgpna analiza pod katem
spetnienia wymogow formalnych okreslonych w ogloszeniu o naborze. W przypadku wigkszej
liczby kandydatow spelniajacych w/w wymogi, przewiduje si¢ ewentualne rozmowy
kwalifikacyjne.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Kamiencu
Zabkowickim, ul. Zabkowicka 26.

11. Burmistrz Kamienca Zabkowickiego zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci
lub czgsci, przedtuzenia terminu skladania ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia

ofert.

Kamieniec Zgbkowicki, dnia 19 grudnia 2024 roku
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