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NIP: 9482382481
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Powiat Radomski
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 53/2025
Wojta Gminy Wierzbica
z dnia 22.05 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACOWANE]
NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY
130 000 ztotych netto

w Urzedzie Gminy w Wierzbicy

Wojt Gminy Wierzhica
/-/Agnieskka Jastrzebska

aktualizacja
Wierzbica, dn. 22-05-2025r.
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Powiat Radomski
Wojewddztwo Mazowieckie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okre$la zakres, kryteria, zasady oraz proces przygotowania, prowadzenia
i udzielania przez Urzad Gminy w Wierzbicy, zwany dalej ,Zamawiajacym”, zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, finansowane w catosci lub czesciowo
ze $rodkdéw publicznych, zwanych dalej ,zamoéwieniami”.

2. Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa, okreslona
na podstawie art. 28-36 Prawa zamoéwien publicznych, nie przekracza kwoty 130 000
ztotych netto.

3. Regulamin stosuje sie w celu zapewnienia racjonalnego, celowego i oszczgdnego
wydatkowania $rodkéw publicznych, w rozumieniu art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
roku Prawo zamdwien publicznych.

4, Regulamin wprowadza podzial na wydatki, w zaleznosci od wartosci przedmiotu
zamowienia:
1) do kwoty 10 000,00 netto
2) powyzej kwoty 10 000,00 netto i ponizej kwoty 30 000 zt netto,
3) powyzej 30 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto.

5. Obowigzujace w tym zakresie prawodawstwo:
1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
3) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
4) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

§2
SLOWNIK POJEC
Illekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wierzbica lub innego
pracownika urzedu, ktéremu Woéjt pisemnie powierzyt wykonanie zastrzezonych dla niego
czynnosci;

2. Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wierzbica, ktérej zadania realizuje Urzad
Gminy w Wierzbicy;

3. Kierownik Zamowienia - osoba sprawujaca kontrole nad prawidtowoscig przebiegu
postepowania, ktdra prowadzi rejestr postepowan i plan zamoéwien na dany rok
kalendarzowy;

4. Pracownik merytoryczny - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
w Wierzbicy wystepujacego z wnioskiem o wszczecie zamodwienia publicznego.
Jednocze$nie pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za przygotowanie Opisu
Przedmiotu Zamodwienia stanowigcego zalacznik do wniosku o przeprowadzenie
postepowania;
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5. Opis przedmiotu zamoéwienia - szczegbtowy opis zaméwienia przygotowany przez

10.

11,

12,

13.

pracownika merytorycznego wystepujacego z wnioskiem o wszczecie postepowania;

Referat - nalezy przez to rozumieé odpowiednig jednostke organizacyjna Urzedu Gminy
w Wierzbicy;

Dostawy - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegllnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

Ustugi - nalezy przez to rozumieé¢ wszystkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy w rozumieniu ustawy Prawo zaméwieti publicznych;

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz Prawo budowlane;

Wykonawca / Oferent - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;

Warto$¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacowane wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannos$cia;

Zamowienie - nalezy przez to rozumieé umowe odpfatng, zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§3
PRZYGOTOWANIE 1 PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Decyzje w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia podejmuje Kierownik
odpowiedniego referatu po akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego prawidlowo
wypelnionego wniosku, ktérego wzér stanowi Zalacznik nr 1 wraz z protokotem
z szacowania wartosci zaméwienia.

Przed realizacja wydatku Kierownik referatu ma obowigzek ustalié przebieg postepowania
z Kierownikiem Zaméwienia, w tym ustali¢, czy dane zamdwienie nie jest realizowane przez
inne referaty lub nie stanowi czesci sktadowej innego zaméwienia, podlegajacego ustawie
Prawo zamdwien publicznych.

Podstawg ustalenia Wartosci zaméwienia jest catkowite szacowane wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Dopuszcza sie
opisywanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia.
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Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamoéwienia prowadzi Kierownik
zamowienia na podstawie wniosku o wszczecie postepowania zaakceptowanego przez
Kierownika Zamawiajacego.

Dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest przez Kierownika
zaméwienia, ktoéry prowadzi nadzér merytoryczny nad prowadzonymi zamoéwieniami
publicznymi oraz rejestr zaméwien publicznych wg wzoru, stanowigcego Zalacznik nr 2
z podziatem zamdwien wedtug odpowiedniego progu kwotowego.

Zaméwienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu jednak z zachowaniem
wytycznych  wynikajacych przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zaméwien.

§4
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Ustalenie warto$ci zamoéwienia stanowi czynno$¢ o podstawowym znaczeniu dla procedury
udzielenia zamoéwienia publicznego z uwagi na fakt, iz pozwala ono na wyb6r wiasciwego
rezimu prawnego, ktory bedzie stosowany do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Czynno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia posiada istotng wage z perspektywy gospodarki
finansowej Zamawiajacego, pozwalajagc na co najmniej wstepng ocene mozliwo$ci
finansowych zamawiajgcego w zakresie realizacji okreslonego zadania poprzez udzielenie
zamdwienia publicznego.

Szacowanie warto$ci zamdwienie nastepuje zawsze w cenach netto.

Szacowania dokonuje pracownik merytoryczny przed zlozeniem wniosku o wszczecie
postepowania lub inny pracownik wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego osoba.

Elementem normatywnej konstrukcji podstawy ustalenia wartosci zamodwienia jest
obowigzek ustalenia catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy z nalezytg
starannoécig. Art. 355 § 1 KC definiuje ,nalezyty starannos$¢” jako staranno$¢ ogdlnie
wymagang w stosunkach danego rodzaju, tj. dziatanie z wykorzystaniem najlepszej wiedzy
i dodwiadczenia osoby dokonujacej tej czynnosci i z zachowaniem wszelkich regut, jakie
moga miec¢ do niej zastosowanie.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do wziecia pod uwage wszelkich istotnych okolicznosci
moggcych wplywaé na wysoko$¢ wynagrodzenia wykonawcy w zwigzku z realizacjg danego
zamowienia.

Szacowanie wartos$ci zamowienia powyzej kwoty 30.000,00 netto a ponizej
130.000,00 netto nalezy przeprowadzi¢ poprzez:

a) zapytanie o cene szacowang - wystane co najmniej do 3 oferentdow za pomoca
wiadomos$ci e-mail (do kazdego osobno lub adresy w wiadomosci ukrytej do
wszystkich oferentéw) wraz z opisem przedmiotu zamowienia (zapytanie moze by¢
wystane w tre$ci wiadomos$ci lub jako zatgcznik do wiadomosci). W celu
dokumentacji i archiwizacji zdarzenia nalezy posiada¢ wystang wiadomos¢ jak
i otrzymane odpowiedzi oraz przygotowac protokét z zapytania o ceng szacowana;
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Iub

b) poréwnywanie cen na stronach internetowych Wykonawcéw, potwierdzone
odpowiednimi wydrukami z tych stron

lub

¢) poréwnywanie cen bezposdrednio w punktach sprzedazy lub poprzez rozImowy
telefoniczne z Wykonawcami, udokumentowane notatka stuzbowg
z przeprowadzonych rozméw;

8. W zapytaniu o cene szacowana nalezy obligatoryjnie umie$cié opis przedmiotu zaméwienia.

9. Kazdorazowo dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia, jest prawidtowo
opisana faktura (rachunek) wraz z dokumentem zaméwienia, 7z zastrzezeniem wyjatkéw
przewidzianych prawem, ktore nakazuja zawarcie pisemnej umowy.

§5
WYLEACZENIA
1. Wylgczone z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu s zaméwienia publiczne
dotyczace:

1)  zakupéw, ustug i dostaw do kwoty 10 000,00 zt netto;

2)  koniecznos$ci usuniecia awarii:

3) remonty biezace;

4)  zakup czasu antenowego lub audycji;

5)  materiaty eksploatacyjne pojazddw;

6)  skutkow zdarzen losowych;

7)  ubezpieczenia mienia;

8)  wyjatkowej sytuacji, ktérej nie dato sie¢  przewidzie¢ wymagajacej
natychmiastowego wykonania zaméwienia;

9)  zawierania uméw zlecenia i uméw o dzieto z osobami fizycznymi;

10) obstugi prawnej,

11) porad eksperckich, specjalistycznych, opinii biegtych lub rzeczoznawcow,

12) dziatalno$ci twérczej i artystycznej;

13) obstugi informatycznej struktury naukowej i obstugi technicznej sprzetu
i systemoéw informatycznych;

14)  zakupu prasy/periodykéw specjalistycznych na potrzeby biblioteki:

15) dostawy wody za pomocs sieci wodociagowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

16) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;j;

17) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

18)  ustugi dostaw realizowanych w ramach delegacji stuzbowych;

19) dostaw zwiagzanych z wydatkami okolicznosciowymi;

20) udzielenia zamdéwienia w sytuacji, gdy szacowanie wartoéci zamdwienia zostato

przeprowadzone w terminie wezesniejszym nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od
daty ztozenia wniosku.

2. W przypadku udzielania zaméwien z zakresu:

1)
2)

umoéw z zakresu outsourcingu zadan statutowych z obszaru administracyjnego;
porad specjalistycznych, w tym takie zamdéwien zwigzanych z udostepnieniem
Wykonawcy danych na temat kwestii bezpieczefistwa Urzedu;
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3) ustug specjalistycznych zwigzanych z realizacjy zadan statutowych,
w szczegblnoéci dziatalnosci redakeyjnej, edytorskiej oraz ttumaczen;
4) szkolen dla pracownikéw,

- Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
130 000 z} netto po negocjacjach przeprowadzonych tylko z jednym Wykonawea. Po
przeprowadzonych negocjacjach Kierownik referatu sporzadza pisemng notatke stuzbowa
uzasadniajaca wskazanie konkretnego Wykonawcy lub zamieszcza te informacje w tredci
wniosku o udzielenie zaméwienia. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy sprawdzi¢, czy
zaproponowana cena nie odbiega od wartosci rynkowych ustug tozsamych z przedmiotem
zamoéwienia, oferowanych przez innych Wykonawcéw - szacowanie wartosci zamowienia.

3, W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci, jezeli zwtoka w udzieleniu zamobwienia
uniemozliwitaby Zamawiajacemu terminowq realizacje zadan, Kierownik Zamawiajacego
moze, na umotywowany pisemny wniosek kierownika komdrki organizacyjnej, podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania procedur wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

4, Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnoéci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu (np. gdy ze wzgledu na charakter i rodzaj
zaméwienia niemozliwe lub obiektywnie nieracjonalne jest stosowanie Regulaminu).
Notatke stuzbowa dotacza sie do dokumentacji zamowienia.

5. Udzielanie zamdwien w przypadkach, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§6
POSTEPOWANIE POWYZE] KWOTY 10 000,00 Z¥, ADO KWOTY 30.000,00 NETTO

1. Zapytanie ofertowe o wartoéci zaméwienia powyzej 10 000,00 z} netto, a ponizej kwoty
30.000.00 netto nalezy przeprowadzi¢ poprzez:

a) zaproszenie do ztozenia oferty, kierowane do co najmniej 3 Wykonawcow za pomoca
wiadomosci e-mail (do kazdego osobno lub adresy w wiadomosci ukrytej do
wszystkich oferentéw) wraz z opisem przedmiotu zaméwienia (zapytanie moze by¢
wystane w treSci wiadomoséci lub jako zatacznik do wiadomosci). W celu
dokumentacji i archiwizacji zdarzenia nalezy posiada¢ wystang wiadomosc jak
i otrzymane odpowiedzi oraz przygotowac protokét z zapytania ofertowego.

lub

b) poréwnywanie cen na stronach internetowych Wykonawcéw, potwierdzone

odpowiednimi wydrukami z tych stron

lub
¢) poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy lub poprzez rozmowy
telefoniczne Z Wykonawcami, udokumentowane notatka stuzbowg

z przeprowadzonych rozmow;
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8.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia powyzej kwoty 10 000,00 zi
netto, a ponizej 30 000,00 ztotych netto nie wymaga procedury szacowania wartoéci
zamowienia, okre$lonej w § 4.

Kierownik zaméwienia obowiazany jest w szczegllnosci do dokonania wydatku w sposéh
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia do kwoty wymienionej w ust.1, jest
prawidlowo opisana faktura (rachunek) lub /1 umowa, z zastrzezeniem wyjatkéw
przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie pisemnej umowy.

Zamowienia wspotfinansowane ze érodkéow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

§7
POSTEPOWANIE POWYZEJ] KWOTY 30.000,00 NETTO DO KWOTY 130.000,00 NETTO

Komplet wzoréw dokumentéw stanowig zataczniki do Regulaminu:
a. Zatacznik nr 3 wzdr zapytania o cene szacowang
b. Zalacznik nr 4 wzér rozdzielnika (stosowany zaréwno do zapytania ofertowego jak
i szacowanego)
c. Zatgcznik nr 5 protokdt z szacowania wartosci zaméwienia
d. Zatacznik nr 6 wzér zapytania ofertowego
e. Zalacznik nr 7 protokdt z postepowania

Wszelkie wskazane w tym Regulaminie wzory dokumentéw mogg byé¢ modyfikowane
w zaleznosci od potrzeb.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej
30 000,00 zitotych netto do kwoty 130 000,00 zlotych netto poprzedzone jest
szacowanie wartoSci zamowienia okre$lonym w § 4.

Zamowienie udzielane jest Wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia jest umowa z Wykonawca oraz
faktura (rachunek).

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokot, wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Zamowienia wspéifinansowane ze $érodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamoOwien.

ZASADY ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

8.1 zakres zastosowania i podstawowe pojecia:
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1)
2)

3)

4)

5)

Niniejsze postanowienia okreslaja zasady i tryb udzielania zamoOwien w procedurze
zapytania ofertowego, ktérego warto$¢ wyrazonej w ztotych przekracza kwote 30.000,00 zi
netto ale nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 130 000 ztotych netto.

Zapytanie ofertowe nie znajduje zastosowania do udzielania zamoOwien, ktére podlegajg
obowigzkowi stosowania ustawy Prawo zamoéwier publicznych.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdéwienia publicznego stosowany zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych Zamawiajgcego, poprzez wystanie
wiadomoéci e-mail do co najmniej trzech oferentéw, adekwatnie do procedury opisanej
w § 6 ust. 1 pkta).

Zapytanie ofertowe realizowane jest w oparciu o wylaczenie, o ktorym mowa w art. 2pktl
ustawy Prawo zamdéwierni publicznych.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

8.2 generalne zasady uczestnictwa w zapytaniu ofertowym:

1)

2)
3)

4)

Oferte moze zlozy¢é osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowo$ci prawnej oraz podmioty wystepujace wspélnie o ile spetniaja
warunki okreélone w postepowaniu.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert w dniach roboczych podajac ich ilosc.
Zamowienia udziela sie Oferentowi, ktéry zaoferowat najnizsza cene lub najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.3 sposob udzielania wyjasnien:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8.4
1

2)

Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za pomoca
érodkéw komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany
w zapytaniu ofertowym tak, aby mozna bylo ustali¢ bezspornie kto jest nadawca
korespondencji.

Oferent moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjadnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie 2 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem
sktadania ofert.

Whiosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przestat droga elektroniczng na
adres e-mail wskazanego w zapytaniu ofertowym.

W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢ numer zamowienia i/lub
nazwe zamoéwienia nadang przez Zamawiajgcego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po terminie okreslonym
w ust. 2 Zamawiajacy moze pozostawi¢ je bez odpowiedzi.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie péZniej niz na 1 dzien przed terminem
sktadania ofert.

Zamawiajacy przekaze tre$¢ wyjasnien Oferentowi, ktory zwrocit sie do Zamawiajacego
z wnioskiem o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego oraz zamiesci tre$¢ wyjasnienia na
stronie internetowej Zamawiajacego pod numerem zaméwienia bez ujawniania Zrodia
zapytania.

modyfikacje tresci zapytania i wydtuzenie terminu sktadania ofert:
W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang
w ten sposéb modyfikacje zamieéci na stronie internetowej Zamawiajacego pod numerem
zamowienia.
Jezeli dokonano istotnych zmian w treéci zapytania ofertowego Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Strona8z 26



Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10

ul. Kosciuszli 73
26-680 Wierzbica REGON: 670224054

Powiat Radomski
Wojewddztwo Mazowieckie

fax. 48 61836 11

NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s78li03gsp/SkrytkaESP)

3)

8.5

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu;
gdy oferta jest niewazna na podstawie odregbnych przepiséw;
gdy tre$¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zamdéwienia:
ktéry pomimo wezwania do uzupelnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:
a) poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu w postepowaniu
(jezeli zostaty wyznaczone),
b) wymaganych petnomocnictw lub albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié¢ jako oczywiste
omytki rachunkowe;
oferta zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewla$ciwym miejscu lub
niewtasciwej formie;
gdy Oferent nie udzielit wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztoZonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia;
oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:
a) uchylit si¢ od podpisania umowy z Gming Wierzbica z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,
b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe
dla Gminy Wierzbica, co doprowadzito do naliczenia kar umownych w wysokoéci,
co najmniej 10% wartosci Umowy.

10) Niezaleznie od formy przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

8.6

1)
2)

3)

4)

5)

6)

z wszystkich postepowan wyklucza sie wykonawcéw spetniajacych przestanki wykluczenia
Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

skladanie ofert:

Oferty sktadane sg w formie pisemnej w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania oSwiadczen woli. Za
podpisanie oferty uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatky imienna przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Oferenta okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyijne;.
Oferty dorecza sig poczta, osobiécie lub za posrednictwem postafica w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym do sekretariatu Gminy Wierzbica mieszczacego sie w Urzedzie
Gminy w Wierzbicy ul. Ko$ciuszki 73, 26-680 Wierzbica. Sekretariat pracuje w dniach
poniedziatek: 8-16.00, wtorek - pigtek w godz. 7.15 - 15.15.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej. W tym celu oferty musza
zostac przestane na adres e-mailowy wskazany w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za wezesniejsze otwarcie ofert ztozonych
elektronicznie.

Za termin zlozenia oferty Zamawiajacy rozumie date i godzine dostarczenia oferty do
sekretariatu, co zostanie kazdorazowo odnotowane na opakowaniu oferty.
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7) Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Oferentowi i nie beda podlegaty badaniu oraz
ocenie.

8) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za wcze$niejsze otwarcie lub zaginigcie ofert nie
oznaczonych wyraznie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania.

8.7 zmiana i wycofanie ofert:
1) Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
2) W przypadku:

a. wycofania oferty - Oferent sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte wycofuje,

b. zmiany oferty - Oferent sklada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swg zmienia
okreélajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli o$wiadczenie o zmianie oferty
pociaga za soba konieczno¢ wymiany czy tez przediozenia nowych
dokumentéw, Oferent zobowigzany jest =ztozy¢ dokumenty wraz
z o$wiadczeniem.

3) Oéwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone
w sposéb i formie analogicznej, jak przewidziano dla ztozenia oferty (w formie papierowej
i elektronicznej) z zastrzezeniem, ze koperta zawierajgca  oSwiadczenie
o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty zostanie zaadresowana w ten sam sposéb, co
oferta oraz bedzie zawierata dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA OFERTY"/"WYCOFANIE
OFERTY".

4) Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata wycofana.

8.8 termin zwiazania oferta:
1) Oferent pozostaje zwiazany zfozona oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
2) 7Ziozona oferta przez Oferenta w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po
otwarciu ofert w okresie zwigzania ofertg Oferent nie moze odwotaé ani zmienic oferty.

8.9 otwarcie ofert
1) Otwarcie ofert nastapi na jawnym posiedzeniu w Urzedzie Gminy w Wierzbicy
w obecnosci, co najmniej dwdéch pracownikdw Zamawiajacego.
2) Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy odnotuje nazwy (firmy) oraz adresy Oferentow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji jezeli
ich podanie w ofercie byto wymagane.

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoici za wczesniejsze otwarcie ofert ztozonych
elektronicznie.

8.10 wybor najkorzystniejszej oferty:
1) Zamawiajacy w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologicznie
nastepujacych po sobie czynnosci:
a) ustali pozycje rankingows ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert,
b) dokona badania oferty w odniesieniu do Oferenta, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza (najwyzsza pozycja rankingowa) w zakresie:

a. spelnienia warunkéw udzialu oraz kompletnosci ztozonych dokumentow
(Zamawiajacy moze wezwaé Oferenta do uzupelnienia lub wyjadnienia
dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu, petnomocnictw oraz zadac
wyjasnien tresci ztozonej oferty),

b. poprawno$ci wyliczenia ceny ofertowej oraz razaco niskiej ceny (Zamawiajacy
moze zada¢ wyjasnieni tresci ztozonej oferty lub samodzielnie dokonaé
poprawienia oczywistej omytki rachunkowej zawiadamiajac o tym fakcie
Oferenta na adres poczty elektronicznej),
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2)

¢) w przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza podlegaé bedzie odrzuceniu
Zamawiajacy dokona badania oferty nastepnej w kolejnosci pozycji rankingowej,

d) dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z ustalonymi zasadami postepowania,
spetniajacej warunki udziatu i kryteria wyboru,

e) zawiadomi Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty przesylajac informacje na adres poczty
elektronicznej o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac:

nazwe i adres Oferenta ktérego oferte wybrano,

nazwe i adres pozostatych Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty,

ceng kazdej oferty ztoZzonej w postepowaniu,

punktacje przyznana ofertom nieodrzuconym w toku postepowania,

- wskazanie ofert, ktére zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem.

o an o

f) niezwlocznie po zawiadomieniu Oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy zamiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego pod numerem
zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy. W takim wypadku Zamawiajacy ponownie dokona badania ofert zgodnie
z zasadami okre$§lonymi powyzej.

8.11 zawarcie umowy:

1

2)
3)

4)

5)

6)

O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony drogg
elektroniczng niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

Podpisanie umowy odbywa sie w siedzibie Zamawiajacego

W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do wskazania innego
terminu podpisania umowy z zastrzezeniem, ze termin ten nie bedzie dtuzszy niz 3 dni
robocze niz termin pierwotnie wyznaczony przez Zamawiajgcego.

Na wniosek Oferenta przestany droga elektroniczng dopuszcza sie tryb obiegowy
podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi poprzez wymiane
dokumentéw obejmujacych tre$é oswiadczen woli, z ktorych kazdy jest podpisany przez
jedna ze Stron.

W przypadku, gdy Oferent w wyznaczonym terminie:

a. nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiajgcego,

b. nie odesle podpisanej umowy (w trybie obiegowym),

c. zlozy oSwiadczenie Zamawiajgcemu o odmowie podpisania umowy -
Zamawiajacy uzna, iz Oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy z przyczyn lezacych
po jego stronie.

Jezeli Oferent zobowigzany do zawarcia umowy uchyla sie od jej zawarcia, Zamawiajacy
moze zada¢ naprawienia szkody, ktéra ponidst przez to, ze liczyl na zawarcie umowy.

8.12 uniewaznienie zapytania ofertowego:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia chyba, ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

C. wystapita istotna =zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca

zawarcie Umowy lub prawidtows jej realizacje.
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2) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi to podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamdéwienia lub zwrotu nakladéw
poniesionych na przygotowanie oferty.

3) Oferenci uczestnicza w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne
roszczenia z tytulu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego.

8.13 udostepnianie ofert lub wglad do ofert
Udostepnianie ofert lub wglad do ofert ztozonych w toku postgpowania:
a. nastepuje na wniosek, w trybie dostepu do informacji publicznej, zgodnie z art.
13 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
b. wniosek o udostepnienie informacji publicznej nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej: wierzbica@wierzbica.pl

§9
POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji cen z Wykonawcami.

2. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé uniewaznienia postepowania lub odstapienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ wydzielenia czgsci zamoéwienia,
ktérych warto$¢ nie przekracza 30% wartosci catego zamowienia.

4. Zamawiajacy moze dopudci¢é mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, zamieszczajgc
informacje w tej sprawie w zapytaniu ofertowym.

5. Dokumentacja, dotyczaca postepowania o udzielenie zamoOwienia jest przechowywana
zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjne;j.

6. Jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert nie wptynie zadna oferta,
zamdwienie mozna powierzy¢ z pominieciem postanowien niniejszego Regulaminu.

7. Bez wzgledu na warto$¢ zamodwienia, pracownik merytoryczny obowigzany jest
zltozy¢ do Referatu Finanséw wniosek o realizacje zakupow ze srodkow obciazajacych
plan finansowy wydatkéw Gminy Wierzbica na rok biezacy. Wzor wniosku stanowi
Zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartogci
130 000,00 ziotych

(miejscowos$¢ i data)

{wnioskodawca)
Whniosek
0 wszczgcie postepowania o zamoéwienie publiczne o szacowanej wartosci
powyzej 30.000,00 zt netto do 130.000,00 zI netto

1. Przedmiot zamowienia (zaznaczy¢ ,x")

roboty budowlane

dostawa

ustuga

2. Nazwa przedmiotu zamdéwienia:

4. Szacowana wartos$¢ zamowienia:
71 netto

z1 brutto

Ustalenie szacowanej warto$ci zaméwienia dokonano w dniu
Osoba dokonujgca ustalenia szacowanej wartoéci zaméwienia

5. Do wniosku zalaczam Opis Przedmiotu Zaméwienia oraz protokét z szacowania wartoéci
zamoOwienia.

podpis wnioskujacego - Kierownika referatu

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia
publicznego.

*Niepotrzebne skreslic

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nie przekraczajgcej
rownowarto$ci 130 000 ztotych netto

1. REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH powyzej kwoty 10 000,00 zI netto, a powyzej 30 000

ZEOTYCH NETTO UDZIELANYCH W 20...... I.

Lp. | Data Kod Numer Przedmiot Whnioskujacy/Kierownik | Wartos¢ | Wartosc
CPV | postgpowania | zamowienia zamdwienia netto brutto

1

2

2. REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH od 30 000 do 130 000 ZLOTYCH NETTO UDZIELANYCH

W 20...r.
Lp. | Data Kod Numer Przedmiot Whioskujacy/Kierownik | Wartos¢ | Wartosc
CPV | postepowania | zamdwienia zamowienia netto brutto
1
2
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamawien o wartoci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci
130 000,00 ziotych

Zapytanie o cene szacowang

Szanowni Panstwo,

uprzejmie proszg o wskazanie ceny szacowanej, ktérej celem jest poznanie kosztéw zwiazanych
z realizacja zadania pn.;
. . A

Zadanie wykonane bedzie w terminie ......... miesiecy od dnia podpisania umowy z wykonawca
realizujacym w/w zadanie.
Przewidywany termin podpisania umowy z WYRORAWEG £0 «..ccvusaiviniiosinsmnmmmmenren

Przedmiotem zapytania jest:

Prosze o podanie w ofercie szacunkowej catkowitej ceny netto za wykonanie zadania
uwzgledniajgcej wszystkie koszty wykonawcy.

Oferty szacunkowe prosze przesta¢ w terminie do Kofca dnia wu.......nonenn.,
na adres e-mMail: oo eeeeeeeveveessesceen e

7 powazaniem,
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci

130 000,00 ztotych
EAcelLaole) o )4 or e ————
Witz hieg Ik s s I
Rozdzielnik*
Zapytanie o cene ha zadanie P sssrsssssmmsmsaamsmmammee Wyslane do nastepujacych
potencjalnych wykonawcow:
1. (nazwa przedsiebiorcy)
(adres)
(adres e-mail, na ktéry wystano zapytanie)
o (W
.
Zapytanie o cene szacowana nastapito za pomoca wiadomosci ukrytej e-mail.
Wyszukiwanie oferentéw nastgpito poprzez wyszukiwarke ,,...co.ceeoenceens " z hastem
wyszukiwania:

*- zapytanie nalezy wysta¢ co najmniej do trzech oferentéw

(podpis osoby dokenujacej szacowania)
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Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10
ul. Kosciuszki 73 fax. 48 618 36 11

96-580 Wisrrhics REGON: 670224054
NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s78li03gsp/SkrytkaESP)

Powiat Radomski
Wojewddztwo Mazowieckie

Zalacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdwien o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartoéci
130 000,00 ztotych

Znak sprawy: ..............

Zamawiajacy:

Gmina Wierzbica,

ktorej zadania realizuje Urzad Gminy w Wierzbicy
Ul. Kosciuszki 73

26-680 Wierzbica

PROTOKOL
Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

dostawa* ushluga* robota budowlana* (* niepotrzebne skregli¢)

polegajaca na (nazwa zadania):

W dniu wystano do potencjalnych wykonawcéw e-maile dotyczace

1.

___________________________________________ adres mailowy: e
2.

___________________________________________ adres mailowy: e
3.

___________________________________________ adres mailowy: e
4.

___________________________________________ adres mailowy:
b.

___________________________________________ adres mailowy: e
Termin na przestanie oferty szacunkowej wyznaczono do kofica dnia do godziny:
Wynik:

W odpowiedzi, oferty szacunkowe przestali nastepujacy wykonawcy:

{(nazwa wykonawcy)

oferta odestana w dniu o0 godzinie:

(nazwa wykonawcy)

oferta odestana w dniu o godzinie:
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Gmina Wierzbica tel. 48 618 3610
fax. 48 61836 11

9% B0 Wishica REGON: 670224054
NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s781i03gsp/SkrytkaESP)

ul. Kosciuszki 73

Powiat Radomski
Wojewddztwo Mazowieckie

(nazwa wykonawcy)

oferta odestana w dniu

(nazwa wylonawcy)

oferta odestana w dniu

(nazwa wykonawcy)

oferta odestana w dniu

suma wszystkich cen ofertowych netto

szacunkowych

-kwota: netto
0 godzinie:
-kwota: netto
)
godzinie:
-kwota: netto
o godzinie:

kwota szacunkowa netto na realizacje zaméwienia

Strona 18 z 26



Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10
ul. Koéciuszki 73 fax. 48 618 36 11

26-680 Wierzhica REGON: 670224054
NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s781i03gsp/SkrytkaESP)

Powiat Radomski
Wojewodztwo Mazowieckie

Szacunkowa kwota netto:

Data i podpis osoby dokonujqcej szacowania

zweryfikowano przez:

organizacyjnef

OSWIADCZENIE
sktadane do szacowania warto$ci zamowienia
O$wiadczam, ze dokonujac powyzszego szacowania wartoéci zaméwienia dotyczacego:

___________________________________________________________________________________________

opisatem/fam parametry zaméwienia w sposdb bezstronny z uwzglednieniem rzeczywistego
zapotrzebowania Zamawiajacego, a opis przedmiotu zaméwienia nie wskazuje na konkretnego
producenta.

Data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Gmina Wierzbica tel. 48618 36 10

ul, Kosciuszki 73

26-680 Wierzhica REGON: 670224054

Powiat Radomski
Wojewodztwo Mazowieckie

fax. 486183611

NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytlki: /s781i03gsp/SkrytkaESP)

Zatacznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci
130 000,00 ztotych

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Gmina Wierzbica, ktérej zadania wykonuje, Urzad Gminy w Wierzbicy, ul. Kosciuszki 73,
26-680 Wierzbica,

Nazwa

Referatu/Samodzielnego stanowiska, z podaniem numeru telefonu osoby

uprawnionej do kontaktu z oferentami:

Referat

o nnnasnsnnsess = (I [ NAZWISKO PracoWRIRG) weeeeseessernssseesrnensenn TRl i nmasin: WESL

2. Nazwa przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga/dostawa/robota budowlana (niepotrzebne skrestic):

ktor

ej warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, wylaczonej ze stosowania

przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.

2024.1320)
3. Opis przedmiotu zamowienia: ........ccoccviiecuens
4. 151 (00 L L T ——
5.  Terminrealizacji: .........ccoeene.
6. Opis wymagan od wykonawcow i sposobu ich potwierdzania:
6.1 Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do

ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego zwanej dalej ,ustawg sankcyjna” tj:

a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego
Srodkéw  ograniczajagcych w  zwigzku z  sytuacjag na  Bialorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (tj. Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z péin. zm.3) ), zwanego dalej ,rozporzadzeniem
765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (tj. Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6Zn. zm.4) ), zwanego
dalej ,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste o0s6b
i podmiotéw, wobec ktérych sa stosowane $rodki, o ktérych mowa w art. 1
ustawy sankcyjnej zwana dalej ,lista”, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy sankcyjnej;
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Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10

ul. Kosciuszki 73
26-680 Wierzhica REGON: 670224054

Powiat Radomski
Wojewdédztwo Mazowieckie

fax. 48 618 36 11

NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s78li03gsp/SkrytkaESP)

it

6.2

6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r,, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy sankcyjnej;

C. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r
o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce w stosunku do
ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
Wykluczenie nastgpuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 6.1.
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 6.1, zamawiajacy
odrzuca oferte takiego wykonawcy.
Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 6.1, ktére w okresie
tego wykluczenia ubiegajq sig o udzielenie zaméwienia publicznego lub biora udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podlegaja karze pienieznej.
Kare pieniging, o ktorej mowa powyzej, naklada Prezes Urzedu Zaméwien
Publicznych, w drodze decyzji.
Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu okreé§lonym w ust. 6.2 moze przedstawié
dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, w  szczegélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pienieine za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspdlprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage

1 szczegllne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody

przedstawione w sprawie.

Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:
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Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10
ul. Kosciuszki 73 fax. 48 618 36 11

26-630 Wierzhica REGON: 670224054
Powiat Radomski
Wojewddztwo Mazowieckie

NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s781i03gsp/SkrytkaESP)

10.

11.

Wnioski o wyjasnienia odno$nie postepowania o udzielenie przedmiotowego
zaméwienia nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres mailowy: email:

.................................. lub w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Oferte nalezy sporzadzié (wypetnié) w jezyku polskim wedtug formularza oferty,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w formie elektronicznej lub papierowej do
ke ea @A s r., na adres e-mail: ....coooreiiinne lub do siedziby
Zamawiajacego.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej nadania.
Zamawiajacy otworzy zlozone oferty w swojej siedzibie, j. w Urzedzie Gminy
w Wierzbicy, 26-680 Wierzbica, ul. KoSciuszki 73, pok. nr ........ W dniu .eeeeveeeinnen. k.,
12761 btk £ RN,
Oferty ztozone w formie papierowej nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej,
nienaruszonej kopercie, ktéra bedzie posiada¢ oznaczenia:

Ofertl B sswvsomsassmmssamns BRI gy osssinasi

Nie otwierac przed dniem ... GOAZ, ciicviesiness
Poza oznaczeniami podanymi powyzej, oferta bedzie posiada¢ nazwe i adres
wykonawcy, aby mozna byto odestac ja nie otwarta w przypadku ztozenia oferty po
wyznaczonym terminie.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wczeéniejsze otwarcie przez osoby
nieupowaznione ofert ztozonych elektronicznie.

Ogloszenie wynikow postepowania.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty - o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

Zamawiajacy informuje, Ze:
11.1 Podpisze umowe z Wrykonawca, ktéry przediozy najkorzystniejsza oferte

z punktu widzenia kryteriow przyjetych w pkt 7.

11.2 O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce.
11.3 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien okreslonych we wzorze

umowy (o ile wzér umowy byt zatgcznikiem do zapytania ofertowego).

11.4 Uniewazni postepowanie, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty;

b. wszystkie ztozone oferty podlegaly odrzuceniu;

c. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
chyba Ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej ofert;

d. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzied;
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12:

€. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca

11.5

MO ooo

zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia
publicznego;
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatlu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli
wystapily okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.
Odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:
zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
zostata ztozona przez wykonawce:
> podlegajacego wykluczeniu z postepowania
lub
» niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,
lub
» ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oSwiadczenia, podmiotowego
srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka
dowodowego, lub innych dokumentéw lub oswiadczer;
jest niezgodna z zapisami niniejszego Zaproszenia;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow:
jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;
nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert:
zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki
rachunkowej;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwiazania
oferta;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu
zZwigzania oferta;
jej przyjecie naruszatoby bezpieczenistwo publiczne lub istotny interes
bezpieczefistwa pafstwa, a tego bezpieczefistwa lub interesu nie mozna
zagwarantowaé w inny sposéb;
obejmuje ona urzadzenia informatyczne Ilub oprogramowanie wskazane
w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, stwierdzajacej ich negatywny wpltyw
na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;
zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego,
w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

Ochrona danych osobowych:

W przypadku kierowania jakiejkolwiek korespondencji zwigzanej z niniejszym
postgpowaniem informujemy, iz Zamawiajacy bedzie przetwarzat dane osobowe nadawcy
korespondencji.

W zwigzku z powyzszym niezbedne jest zastosowanie ponizszej klauzuli informacyjnej
skierowanej do nadawcy korespondenciji:
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Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10

ul. Ko$ciuszki 73 . i
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Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1.1

L2

1.3

1.4

i

1.6

1.7

Administratorem danych osobowych jest Gmina Wierzbica z siedziba: Urzad
Gminy w Wierzbicy ul. Kosciuszki 73, 26-680 Wierzbica reprezentowany przez
Wojta Gminy Wierzbica: wierzbica@wierzbica.pl

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Urzad Gminy w Wierzbicy ul.
Koéciuszki 73, 26-680 Wierzbica, pok. 21, tel. (48) 618-36-20, e-mail:
bodo.radom@wierzbica.pl

Pani/Pana dane osobowe bede przetwarzane zgodnie z:

a. art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego
w dalszej czeéci RODO) na podstawie zgody. Poprzez zlozenie oferty
jednoczesnie wyrazasz zgode na przetwarzanie twoich danych osobowych;

b. art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji umowy;

c. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, tj. przechowywania danych na podstawie ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;

d. art. 6 ust. 1 lit. e w celu wykonania zadan i obowigzkow w ramach sprawowania
wtadzy publicznej wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym i ustaw szczegélnych.

Pani/Pana dane osobowe beda mogly by¢ przekazywane wyfgcznie podmiotom
upowaznionym z mocy prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania
umowy, a po jego uplywie przez okres niezbedny do umozliwienia jej prawidtowej
obstugi, zabezpieczenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen oraz wypelnienia
obowiazku prawnego Administratora, o ktérym mowa w pkt. 3 lit. ¢ klauzuli. Okres
przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony jesli
wystapi inna uzasadniona prawnie potrzeba administratora do przetwarzania tych
danych przez dtuzszy okres.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do tresci danych osobowych, do ich sprostowania oraz w zakresie
wynikajacym z przepiséw do ich usuniecia, jak rdwniez prawo do
ograniczenia ich przetwarzania,

b) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody
nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem,

¢) wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem,
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji celu
okres$lonego w pkt. 3 klauzuli.

(podpis Zamawiajacego)
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Gmina Wierzbica tel. 48 618 36 10
ul, Kosciuszki 73 fax. 48 618 36 11

26-680 Wierzbica REGON: 670224054
PowistRadum NIP: 9482382481
Wojew6dztwo Mazowieckie ePUAP (adres skrytki: /s781i03gsp/SkrytkaESP)

Zalacznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamowiefi
o warto$ci nie przekraczajacej
rownowartosci 130 000 ztotych netto

PROTOKOL
ZPOSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
w trybie zapytania ofertowego nr ...................

3. W dniu e, zaproszono wykonawcéw do wziecia udzialu w postepowaniu poprzez
zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano e-mailem (dowody przestania w dokumentacji) lub poczta
tradycyjng lub zamieszczono na stronie internetowe;j *.

4. W terminie sktadania ofert czyli do dnia ........... do SOHZINY .. wptynety nastepujace oferty:
Lp. Dane Wykonawcy Cena oferty Cena oferty Inne kryteria Uwagi

netto (zt) brutto (z1)
5. *Oferta firmy ... Zostata odrzucona z uwagi na fakt, iz nie spetnia wymagan zawartych

w zapytaniu ofertowym* / wplyneta po terminie do skladania ofert*.

6. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

{podpis Kierownika zamdéwienia)

Wybor akceptuje

.......................................................................................... Wierzbica, dnia ..coooceeveveveveee T
(podpis Wdjta)

*niepotrzebne skresli¢
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Gmina Wierzbica tel. 4861836 10
ul. Kosciuszki 73 fax, 48 618 36 11

26-680 Wierzbica REGON: 670224054
NIP: 9482382481
ePUAP (adres skrytki: /s781i03gsp/SkrytkaESP)

Powiat Radomski
Wojewddztwo Mazowieckie

Zalgcznik nr 8

do Regulaminu udzielania zaméwien
o wartoéci nie przekraczajgcej
réwnowarto$ci 130 000 ztotych netto

WNIOSEK 0 REALIZACJE ZAKUPOW ZE SRODKOW

obciazajacych plan finansowy wydatkéw Gminy Wierzbica na ............ Tok
L.p. Nazwa artykutu llos¢ Przyblizona wartos¢
zapotrzebowana zamoOwienia
1,
1
Data podpis osohy sktadajqcej wniosel

Akceptuje pod wzgledem finansowym. Realizowane wydatki mieszcza sie w planie finansowym
budzetu.

Nalezy dokonaé wydatku ze srodkéw Dziat ............... 24014 - PR §

data i podpis Skarbnika

Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci oraz gospodarnosci

data i podpis Wdjta lub upowaznionej osoby

Strona 26 z 26




