ZARZADZENIE NR 113/2025
WOJTA GMINY WIERZBICA

z dnia 19 wrze$nia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Wierzbica na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2025 r. 1153 ze
zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2024 r. 1530 ze
zm.) oraz Uchwaty Nr XLIX/325/2014 Rady Gminy Wierzbica z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie trybu
prac nad projecktem Uchwatly Budzetowej, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuj¢ do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
w szezegolach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu:
1) kierownikéw jednostek organizacyjnych,
2) kierownikéw gminnych instytucji kultury,
3) kierownikow referatow oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Wierzbicy.
§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy opracowaé zgodnie z:
1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,
2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umoéw i porozumien,
4) Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy,
5) Zarzadzeniem w sprawie zatozen projektu budzetu Gminy Wierzbica na 2026 rok.
§ 3. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok sktada si¢ na drukach zataczonych
do niniejszego zarzadzenia:
1) Zatgcznik nr 1, 213 wypelniaja kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow oraz
pracownicy zatrudnieni na samodziclnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Wierzbica,
2) zatacznik nr 4 wypetniaja kierownicy gminnych instytucji kultury,
3) zalacznik nr 5 wypetniaja kierownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji,
4) zalacznik nr 6 wypetniaja kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy instytucji kultury, kierownik
referatu Urzedu Gminy merytorycznie odpowiedzialny,
5) zatacznik nr 7 wypelniaja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za Fundusz Sofecki,
6) zatacznik nr 8 wypelnia kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej,
7) zalgeznik nr 9 wypelnia kierownik zakfadu budzetowego,
8) Zatgcznik nr 10 wypetnia kierownik merytorycznie odpowiedzialni za zadania wynikajace z ustawy Prawo
ochrony srodowiska,
9) Zatacznik nr 11 wypetnia kierownik merytorycznie odpowiedzialny za zadania wynikajace z Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Programu Przeciwdziatania
Narkomanii.
2. Do materiatow planistycznych nalezy zatgczy¢ czgs¢ objasniajaca informacje o planowanych dochodach i
wydatkach, a w przypadku znacznych odstgpstw od zatozen projektu budzetu Gminy na rok 2026 stosowne
wyliczenia potwierdzajace prawidtowos¢ i rzetelnos¢ ich ustalenia
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§ 4. 1. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika Gminy,
w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2025 roku.

2. Skarbnik Gminy moze wezwaé osoby, o ktorych mowa w § 1 do uzupetnienia materialow planistycznych
o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.

§ 5. Skarbnik Gminy opracowuje wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2026 w oparciu o otrzymane materiaty
planistyczne oraz okreslone przez dysponentdw srodkow budzetowych kwoty dotyczace subwencji, udzialow
w podatkach, dotacji celowych na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, dotacji na
zadania realizowane w drodze porozumien, atakze wszelkie inne materialy niezbedne do prawidtowe;j
konstrukeji projektu budzetu. Na bazie wstgpnego projektu budzetu Gminy, Wojt Gminy sporzadza projekt
uchwaty budzetowej, a nastepnie przedktada go Radzie Gminy i Regionalnej [zbie Obrachunkowej w terminie

do 15 listopada 2025 r.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek organizacyjnych,
Kierownikom gminnych instytucji kultury, Kierownikom referatow oraz pracownikom - zatrudnionym - na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Wierzbica.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wierzbica.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mgr Slaw;mir Wolak
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 113/2025 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrze$nia 2025 1.

Plan dochod6éw budzetu Gminy Wierzbia na 2026 rok

-* Kolumng nalezy wypehni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:

Plan na biezacy rok Przewidywane
Dzial |Rozdzial| Paragraf Tresé wg stanu na wykonanie w 2025 | Plan na 2026 rok Uwagi
30.09.2025r. roku *
RAZEM




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 113/2025 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrzes$nia 2025 .

Plan wydatkéw budzetu Gminy Wierzbia na 2026 rok

-# Kolumne nalezy wypehnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:

mgr Agnies

Jastrzebska

Plan na biezacy rok Przewidywane
Dzial |Rozdzial| Paragraf Tres¢ wg stanu na wykonanie w 2025 | Plan na 2026 rok Uwagi
30.09.2025r. roku *
RAZEM
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Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 113/2025 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrzesnia 2025 r.

Nazwa instytucji kultury

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2026 rok

Przewidywane .
i s Plan na 2025 rok wg p Projekt planu na .
Lp. y 2025 Uwa
P Wyszezegulmenie stanu na 30.09.2025r. ‘Vy'“’"’:';;f e 2026 rok PRES
1. 3 4 5 6
1. Przychody ogélem, w tym
1 Przychody z prowadzonej dzialalno$ci
o kulturalnej, w tym:
1.1.1.
1.1.2.
19 Przychody z prowadzonej dzialalnosci
e gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3:1s Dotacja podmiotowa
1.3.2. Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezgce, w tym:
1.3.2.1.%
1:3.2:1:2:
1.3.2.2. |na zadania majatkowe, w tym:
1.3.2.2.1
1.32.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostale przychody operacyjne
1. Darowizny
2 Koszty ogélem, w tym:
2.1 Amortyzacja
2.2. Inwestycje, w tym:
2.2.1.
2.2.2.
2.3. Pozostale koszty, w tym:
23.1. Wynagrodzenia
2.3.2. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
2.3.3. Energia




2.3.4. Zakup materialow
2.335. Zakup ustug
2.3.6. Podatki i optaty
2.3.7: Koszty finansowe
2.3.8. Pozostale koszty operacyjne
Koszty sfinansowane z dotacji celowych
2.3.9. o
biezacych
2.3.9.1.
2.3.9.2
3 Wynik finansowy
4. Zobowiazania
4.1. Stan zobowiazan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowiazan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
S Naleznosci
5:1. Stan naleznosci na poczatek roku, w tym:
5.1.1. gotowka i depozyty
5.1:2. naleznosci wymagalne
5.1.3. pozostale naleznosci
5.2. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:
5.2.1. gotowka i depozyty
52.2. naleznosci wymagalne
5:2:3; pozostale naleznosci
5.3. Stan $rodkow pienigznych na poczatek roku
5.4. Stan $rodkow pienigznych na koniec roku

Liczba etatow

* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data:

Glowny Ksiggowy

mer Agnieyzy

Jastrzebska
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Cze$é 11 — Szezegélowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

Nazwa jednostki
Dzial ........ s smETiEe Rozdzial .......... S-S camonna
D] 4 P H P e .
3 Plan na 2025 rok wg Przewu‘]ywaue Przewidywane zmiany Projekt planu na
§ tres§é stanu na wykonanie w 2025 2026 rok
30.09.2025r. roku * Tlo§é/wartosé Objasnienie L

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

4010

Administracja ogélem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki plac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop

Inne:

4010

Obsluga ogdlem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop

Inne:

4790

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wysluge lat w tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w tym:

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

fundusz na nagrody dla nauczycieli

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-rentowe

Ekwiwalent za urlop

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4040

Administracja

4040

Obstuga

4800

Nauczyciele

Pochodne od wynagrodzen

4110

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120

Skiadki na Fundusz Pracy




Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4710

PPK

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

Wynagrodzenia bezosobowe:

4170

Wymieni¢ aktualne i planowane umowy

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan




Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 113/2025 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrzesnia 2025 1.

Nazwa jednostki

Cze$¢ I — Informacje ogolne

Wyszcezegdlnienie

Stan w dniu
30.09.2025r.

Przewidywany
stan na
31.12.2025r.

Przewidywany
stan w 2026r.

Uwagi

Zatrudnienic ogdtem:

ilos¢ 0sob

ilo$¢ etatow

Pracownicy
administracji:

ilos¢ osdb

ilo$¢ etatéow

Pracownicy obstugi:

los$¢ osdb

ilos¢ etatdow

Nauczyciele:

Poczatkujacy:

ilos¢ 0sob

ilos¢ etatow

Mianowany:

ilo$¢ osob

ilo$¢ etatéw

Dyplomowani:

ilos¢ 0sob

ilo$¢ etatow

Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

6.

[lo$¢ uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej
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Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 113/2025 Wjta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrzesnia 2025 r.

Nazwa zakladu budzetowego
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO zakladu budzetowego na 2026 rok

Plan na 2025 rok | Przewidywane Projekt planu na

Lp. WyszczegblInienie wg stanu na willtcanifezza Bt
30.09.2025r. 2025 rok * 2026 rok
L. = ; 5 :

Stan $rodkow obrotowych na poczatek roku

1. Przychody ogélem, w tym

1.1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci

1.1.1.  |dostawa wody

1.1.2.  |odbior $ciekdw

1.2. Dotacje

1.2.1.  |Dotacja podmiotowa

1.2.2.  |Dotacja przedmiotowa, w tym:

1.2.2.1. |doplata do taryfy za wodg

1.2.2.2. |doplata do taryfy za Scieki

1.2.3. |Dotacje celowe, w tym:

1.2.3.1. |dotacje na zadania biezgce, w tym:

1:2.3:1.1

1.2.3.2. |dotacje na zadania majatkowe, w tym:

1.23.2.1

23 Koszty ogélem, w tym:

2.1

2.2,

Stan $rodkow obrotowych na koniec roku

STAN NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN

na poczatek okresu

Naleznosci

Zobowigzania

na koniec okresu

Naleznosci

Zobowiazania

Liczba etatéw

* Kolumng nalezy wypeié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
Uwaga: do zestawienia nalezy dolaczy¢ szczegétowy plan finansowy przychodéw i kosztow wedtug klasyfikacji budzetowej

data: s

Glowny Ksiggowy Kierownik jednostki




Zalacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 113/2025 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrzesnia 2025 r.

Plan dochodéw i wydatkéw na 2026 rok wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska

Dochod
Plan na biezgcy | Przewidywane
2 ;
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w Planrnoakzo 6 Uwagi
30.09.2025r. 2025 roku *
Gospodarka komunalna i ochrona
900 :
Srodowiska
Wplywy i wydatki zwigzane z
90019 gromadzeniem $rodkow z oplat i kar za
korzystanie ze §rodowiska
0690 |Wplywy z réznych optat
RAZEM
Wydatki
Plan na biezacy | Przewidywane
Plan na 2026 .
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w l'm::lk 0 Uwagi
30.09.2025r. 2025 roku *
RAZEM

* Kolumne nalezy wypeknié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzil/Sporzadzita:

Data i podpis:

a




Zalaeznik nr 11 do Zarzgdzenia Nr 113/2025 Wéjta Gminy Wierzbica z dnia 19 wrzeénia 2025 r.

Plan dochodéw i wydatkéw na 2026 rok wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Programu Przeciwdzialania Narkomanii

Dochod
. . ) Plan na biezacy Przewulyv'vane Plan na 2026 .
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w vk Uwagi
30.09.2025r. 2025 roku *
Dochody od os6b prawnych, od 0séb
> fizycznych i od innych jednostek
756 3 : . ; .
nieposiadajacych osobowoSci prawnej
oraz wydatki zwigzane z ich poborem
Wplywy z innych oplat stanowigcych
75618 dochody jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie ustaw
Wplywy z oplat za zezwolenia na
0480 4 oz
sprzedaz napojow alkoholowych
RAZEM
Wydatki
Plan na biezgcy | Przewidywane
Pl 2026 .
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w a r":k Uwagi

30.09.2025r.

2025 roku *

RAZEM

* Kolumng nalezy wypelnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzgdzil/Sporzadzila:

Data i podpis:




