ZARZADZENIE NR 20/2020
WOJTA GMINY WIERZBICA
z dnia 23 kwietnia 2020 roku

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacego
wlasno$cia Gminy Wierzbica.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 poz. 506, 1309, 1696, 1815 i 1571) oraz art. 68 1 69 ust 1 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ') zarzadzam co nastgpuje.

§ 1. Wprowadza si¢ zasady okreslajace szczegdlowy sposob gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego oraz prawami na dobrach niematerialnych, ich sprzedazy,
dzierzawy, najmu, uzyczenia, przekazania, darowizny i takze likwidacji:

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejsze zasady gospodarowania stosuje si¢ do bedacych wilasnosciag Gminy Wierzbica
ruchomych sktadnikow majatkowych, a znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy w Wierzbicy,
Publicznej Szkole Podstawowej w Zalesicach, Publicznej Szkole Podstawowej w Wierzbicy,
Publicznej Szkole Podstawowej w Rudzie Wielkiej, Publicznej Szkole Podstawowe;j
Laczanach, Publicznej Szkole Podstawowej w Dabrowce Warszawskiej, Publicznej Szkole
Podstawowej w Polanach, Gminnym Przedszkolu Publicznym w Zalesicach, Gminnym
Przedszkolu Publicznym w Wierzbicy, Gminnym Przedszkolu Publicznym w Rudzie
Wielkiej, Gminnym Przedszkolu Publicznym w Polanach, Gminnym Przedszkolu
Publicznym w taczanach, Gminnym Ztobku w Wierzbicy, Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej, Zakladzie Wodociaggéw 1 Kanalizacji w Wierzbicy i1 stanowiacych dla nich
ruchome rzeczowe aktywa trwate.

2. Zasady stosuje si¢ takze odpowiednio do gospodarowania:

1) warto$ciami niematerialnymi i prawami, stanowigcymi w szczegdlnos$ci licencje i prawa
do programéw komputerowych,

2) czesciami sktadowymi nieruchomos$ci, stanowigcymi w szczegdlnosci: urzadzenia
stuzagce do doprowadzania lub odprowadzania wody, pary, pradu elektrycznego oraz inne
urzagdzenia podobne, a takze wyposazenie i materialy budowlane trwale zwigzane
z nieruchomoscia w sytuacji, gdy z uzasadnionych gospodarczo wzgledéw zachodzi
potrzeba odlaczenia ich od nieruchomos$ci, likwidacji, przeniesienia ich wilasnosci lub
posiadania na osobg trzecia,

3) zorganizowanymi zespotami sktadnikéw materialnych i niematerialnych przeznaczonych
do realizacji okreslonych zadan,

1 Zmiany tekstu jednolitego ogloszone zostaty w Dz. U. Z 2018 r. poz. 2245, z 2019r. poz. 1649 iz 2020 r. poz. 284,
374,568 1695



4) ruchomymi sktadnikami majatkowymi zakupionymi z funduszy celowych, o ile nie
nalezy do nich stosowa¢ regulacji szczegdlnych.
§ 2. Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Wierzbicy oraz jednostki
organizacyjne Gminy Wierzbica.;

2) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wierzbica oraz kierownika
jednostki organizacyjnej Gminy Wierzbica;

3) znacznej warto$ci — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ przekraczajaca 24 000 zi;

4) zbednych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku
ruchomego, ktore:
a) nie sa 1 nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia
jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa
bytaby nieoptacalna lub
¢) nie nadaja si¢ do wspodlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

5) zbednych prawach na dobrach niematerialnych — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku, ktore:
a) nie sa 1 nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia
jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do wykorzystania na sprzecie uzywanym w jednostce, a ich dostosowanie
bytoby ekonomicznie nieuzasadnione;

6) zuzytych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku
ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia lub
¢) ktore catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa lub
d) ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

§ 3. 1. Za prawidlowa realizacj¢ zasad gospodarowania ruchomymi sktadnikami majatkowymi
bedacymi w posiadaniu jednostek odpowiadaja ich kierownicy.
2. Na podstawie niniejszych zasad oraz po uwzglednieniu przepisow szczegodlnych kierownicy

jednostek okreslaja szczegdblowe zasady gospodarowania ruchomymi sktadnikami
majatkowymi, w tym rowniez ich podziat, ewidencje, obrot oraz zasady dokumentowania.

Rozdzial 2
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego oraz prawami
na dobrach niematerialnych

§ 4. 1. Zakupy ruchomych sktadnikéw majatkowych dokonywane sa przez jednostki zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 1., poz. 1843 ze zm.)
2. Jednostka dokonuje zakupu ruchomych sktadnikow majatkowych we wlasnym zakresie ze
srodkoéw finansowych bedacych w jej dyspozycji. Wydatki z tego tytutu obcigzaja plan
finansowy danej jednostki.

§ 5. Wiasno$¢ rzeczowych sktadnikéw majatkowych moze by¢ rowniez nabyta w szczeg6lnosci
poprzez darowizng lub nieodptatne przekazanie przez inny podmiot.

§ 6. 1. O innym niz zakup sposobie nabycia wtasnosci rzeczowych sktadnikéw majatkowych
kierownik jednostki informuje Wojta Gminy Wierzbica w terminie 7 dni od daty nabycia.



2. W przypadku odmowy przyjecia rzeczowych sktadnikéw majatkowych ust. 1 stosuje
si¢ odpowiednio.

§ 7. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz prawa na dobrach

niematerialnych do realizacji swoich zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami i prawami
W sposob oszczedny 1 racjonalny.

Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z
wyjatkiem zuzycia bedacego nastepstwem prawidlowego uzywania rzeczy.

Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz prawa na dobrach niematerialnych jednostki
moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadah innych jednostek, jezeli
nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania
dodatkowych kosztow po jej stronie.

§ 8. 1. Jednostka powinna na biezgco analizowa¢ stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego

2.

stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki albo
w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci sktadnikéw majatku ruchomego, ktére nie sa wykorzystywane
w realizacji zadan jednostki lub ktére nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly
stan techniczny lub niemozno$¢ wspoélpracy ze sprzgtem typowym albo ktore posiadaja
wady lub uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracity warto§¢ uzytkowa lub ktore sa technicznie przestarzate, powotuje
komisje do spraw zagospodarowania ruchomych skladnikow majatkowych, zwang dalej
~komisja”, ktora przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego,
z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 12.

Jednostka ustala warto$¢ rynkowa sktadnikoéw majatkowych, o ktéorych mowa w ust. 2 na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, a jezeli tej wartosci nie mozna
ustali¢, ustalona warto$¢ nie moze by¢ nizsza od kosztu zorganizowania jego zbycia. W
przypadku, gdy rzeczowy sktadnik majatku wymaga naprawy albo modernizacji/rozbudowy,
a warto$¢ rynkowa sprawnego sktadnika majatku lub sktadnika majatku przed modernizacja/
rozbudowg przekracza warto$¢ rynkowa 3500,00 zt , dodatkowo do oceny dotacza si¢ opini¢
lub ekspertyze.

§ 9. W sktad komisji sa powotywane co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikow jednostki.

§ 10.

§ 11.

Komisja sporzadza protokoét z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego,

w ktorym wykazuje zuzyte i zbedne sktadniki majatku, ich warto$¢, propozycje sposobu

zagospodarowania oraz prezentuje kierownikowi jednostki ustalenia dokonane na podstawie
§ 9 ust. 3.

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego oraz zbgdne prawa na dobrach nie
materialnych i prawnych bedace w posiadaniu jednostek moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem, dzierzawg lub uzyczenia, a takze nieodptatnego przekazania oraz
darowizny, z zastrzezeniem ust.2.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz zbedne prawa na dobrach

niematerialnych o znacznej warto$ci moga by¢ przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz
nie dojdzie do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego oraz zbednymi prawami

na dobrach nie materialnych uwzglednia si¢ w pierwszej kolejnosci potrzeby jednostek
organizacyjnych oraz osoéb prawnych podleglych Gminie Wierzbica.



§ 12. 1.Zakwalifikowanie sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego oraz sposob jego zagospodarowania wymaga, po uwzglednieniu opinii komisji
do spraw zagospodarowania ruchomych sktadnikéw majatkowych dziatajacej w jednostce
akceptacji kierownika tej jednostki oraz pozytywnej decyzji Wéjta Gminy Wierzbica.

2. Przy nabyciu wlasno$ci w drodze darowizny, nieodptatnego przekazania lub w innej formie
o podobnym charakterze za cen¢ sktadnika przyjmuje si¢ warto$¢ wskazang w umowie
w dniu nabycia wlasno$ci przez jednostke, a w przypadku braku jej okreslenia — przyjeta
przez jednostke wartos¢ ksiegowa.

3. O decyzji podjetej w zwigzku z wystapieniem okolicznosci wskazanych w ust. 2 kierownik
jednostki informuje w terminie 7 dni Wéjta Gminy Wierzbica.

4. Kierownik jednostki informuje Wojta Gminy Wierzbica w terminie okreslonym
w ust. 3 o sposobie rozliczenia niedoboréw wyniktych z przeprowadzonej w jednostce
inwentaryzacji.

§ 13 1. W przypadku zagubienia, kradziezy lub zniszczenia sktadnika majatku ruchomego
kierownik jednostki stwierdza na podstawie ustalonych okoliczno$ci zdarzenia, zgodnie
z dziatem pigtym Kodeksu pracy, ewentualng odpowiedzialno$¢ materialng pracownika
oraz wysoko$¢ powstatej szkody.

2. Niniejsze regulacje dotycza ruchomych sktadnikow majatku, ktorych warto$¢ nabycia
wynosita do 5.000,00 zt. Warto§¢ ruchomych sktadnikéw majatkowych, ktérych cena
nabycia wynosita powyzej 5.000,00 zl okre$la indywidualnie, w zwigzku =z
wystgpieniem okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 kierownik jednostki w porozumieniu z
Wojtem Gminy Wierzbica.

3. Odszkodowanie za wyrzadzong szkod¢ nie moze zosta¢ ustalone bez zgody Wojta
Gminy Wierzbica na poziomie nizszym od wskazanego w niniejszych punktach:

1)

2)

3)

przy zagubieniu ruchomego sktadnika majatku pracownik winien zostaé
obcigzony réwnowarto$cig kwoty stanowigcej cene nabycia zagubionego
ruchomego sktadnika majatkowego pomniejszonego o odpowiadajaca mu stawke
amortyzacyjng wskazang w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych; stawke amortyzacyjng w razie
potrzeby nalezy zastosowaé¢ odpowiednio dla okresow miesiecznych; jezeli
kwota odszkodowania po zastosowaniu stawki amortyzacyjnej wyniesie mniej
niz 20 % ceny nabycia tego sktadnika, pracownik winien zosta¢ obcigzony kwota
stanowiaca 20 % ceny nabycia;

przy zniszczeniu lub uszkodzeniu ruchomego skladnika majatkowego, ktory
zostat powierzony pracownikowi, pracownik winien pokry¢ koszt naprawy tego
sktadnika albo, jesli to niemozliwe, winien zosta¢ obcigzony kwota stanowigca
20 % ceny nabycia tego sktadnika;

przy kradziezy powierzonego pracownikowi sktadnika majatkowego wysokosé
odszkodowania wustala si¢ jak w punkcie 1; uzyskane przez jednostke
ubezpieczenie z tytulu kradziezy nie zwalnia z uiszczenia przez pracownika
odszkodowania za powstatg szkode, wysokos¢ odszkodowania stanowi w takim
przypadku 20% ceny nabycia danego sktadnika.

4. W przypadku, gdy cena nabycia byla ceng promocyjng uzyskang przy zakupie danego
sktadnika majatkowego, nalezy okresli¢ rzeczywista warto§¢ sktadnika majatkowego
na dzien jego nabycia, ktéra stanie si¢ podstawa ustalenia wtasciwej kwoty obcigzenia.
Za rzeczywistag warto$¢ aparatow komorkowych, zakupionych po cenie promocyjnej,
przyjmuje si¢ odpowiednio warto$¢ wskazang w § 14 ust. 2



§ 14. 1. Umozliwia si¢ dokonanie sprzedazy stuzbowego telefonu komorkowego wraz z
akcesoriami oraz kartg SIM dotychczasowemu jego uzytkownikowi, jezeli nie
spowoduje to naruszenia umowy z operatorem telefonii komoérkowej oraz jesli
pracownik nie skorzystat z niniejszej mozliwos$ci przez ostatnie 4 lata.

2.

Warto$¢ sprzedazy aparatu sprzedawanego na zasadach wskazanych
w ust. 1 powinna wynies¢:

1) dla aparatu zakupionego po promocyjnej cenie nabycia do 50,00 zt brutto —
nie mniej niz 100,00 zt brutto,

2) dla aparatu zakupionego po promocyjnej cenie nabycia od 50,01 zt brutto do
150,00 zt brutto — nie mniej niz 300,00 z brutto,

3) dla aparatu zakupionego po promocyjnej cenie nabycia od 150,01 zt brutto — nie
mniej niz 500,00 zt brutto,

4) dla aparatu zakupionego po cenie nabycia odpowiadajacej wartosci rynkowej
wartos$¢ sprzedazy ustala si¢ jak w § 13 ust.3 pkt 1.

Cesja numeru mozliwa jest w szczeg6lnosci na rzecz pracownikow, ktorzy
nawigzujac stosunek pracy, dokonali cesji wlasnego numeru na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej. Koszt cesji numeru uiszcza
jego nabywca.

Rozdzial 3

Sprzedaz skladnikow majatku ruchomego — aukcja, przetarg, publiczne zaproszenie do

rokowan

§ 15. Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadniki majatku ruchomego oraz prawa na dobrach nie
materialnych w trybie aukcji, przetargu albo publicznego zaproszenia do rokowan.

§ 16. 1. Przetarg albo aukcje oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wykonuje komisja
przetargowa w skladzie co najmniej 3-osobowym, powotana przez kierownika jednostki
sposrod pracownikoéw jednostki.

§ 17. 1. Cen¢ wywotawczg ustala si¢ w wysokos$ci nie nizszej niz ustalona przez komisje do spraw
zagospodarowania ruchomych sktadnikéw majatkowych.

2. Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastapi¢ po cenie nizszej od ceny
wywolawczej.

§ 18. 1. Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow majatku
ruchomego.
2. W ramach jednego postgpowania przetargowego mozna przeprowadzi¢ jedna lub wiecej

aukcji.

§ 19. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu albo aukcji, w ktorym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukcji.
2. Migdzy datg ogloszenia o przetargu albo aukcji a terminem sktadania ofert albo aukcji
powinno uptyna¢ co najmniej 14 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu albo

aukcji.

§ 20. Ogloszenie o przetargu albo aukcji okresla w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu albo aukcji;
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy 1 ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego;



§ 21.

§ 22.

5) wysoko$¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;
6) w przypadku aukcji — wywotawczg cen¢ sprzedazy oraz minimalng wysoko$¢
postapienia;
7) w przypadku przetargu;
a) ceng wywotawcza,
b) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,
¢) termin, miejsce 1 tryb ztozenia ofert oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,
d) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknig¢cia przetargu bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert,

8) informacje o tresci wynikajacej z zapiséw § 22 ust. 3,41 § 30-32.

Ogloszenie o przetargu albo aukcji zamieszcza si¢ w miejscu publicznym dostepnym w
lokalu jednostki, a takze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wierzbica, na stronie
internetowej jednostki oraz w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania
ogloszen.
1. Przy sprzedazy ruchomych sktadnikéw majatku o ustalonej warto$ci rynkowej powyzej
500,00 zt warunkiem przystapienia do aukcji lub przetargu jest wniesienie wadium w
wysokosci od 5% do 10% ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika majatku
ruchomego. Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.
2. Komisja przetargowa, niezwlocznie przed wywotaniem aukcji albo niezwlocznie po
otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w naleznej wysokosci. Wadium
ztozone przez oferentdow, ktorych oferty nie zostang wybrane lub zostang odrzucone,
zostanie zwrocone niezwlocznie po dokonaniu wyboru ofert.
3. Wadium ztozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet ceny.
4. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:

1) zaden z uczestnikow aukcji lub przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny

wywolawczej;

2) uczestnik przetargu, ktoéry wygrat przetarg, uchyli si¢ od zawarcia umowy.

§ 23. 1. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz prawa na dobrach nie materialnych

o wartos$ci nizszej niz kwota, o ktérej mowa w § 8 ust. 3 pkt 1, posiadajace ustalong cene,
moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybéw okreslonych w § 15.
2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz prawa na dobrach niematerialnych o tacznej
wartosci do 5 000,00 zt, oddane pracownikami jednostki pozostajgcemu w stosunku pracy
do uzytku shuzbowego i1 uzytkowane przez tego pracownika przez okres powyzej jednego
roku, mogg zosta¢ sprzedane temu pracownikowi z pomini¢ciem trybow okreslonych
w § 15.

Aukcja

§ 24. Aukcje prowadzi przewodniczacy komisji przetargowej albo inny cztonek komisji

wyznaczony przez kierownika jednostki, zwanej dalej ,,prowadzacym aukcje”.

§ 25. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje do publicznej wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;
2) cen¢ wywolawcza;
3) termin uiszczenia ceny nabycia;



4) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktdre zaszty po ogloszeniu

o aukcji;

5) nazwe (firmy lub imiona i nazwiska oferentow, ktorzy wptlacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukcji.

§ 26. Stawienie si¢ jednego licytanta jest wystarczajace do przeprowadzenia aukcji.

§ 27. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej sktadnika majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.

. Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej. Zaoferowana cena
28. Postap y ] niz jeden p t ceny wywot j. Zaof
przestaje wigzac¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowat ceng wyzsza.

§ 29. Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

§ 30. Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

§ 31. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia na rachunek bankowy jednostki
niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia badz w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni.

§ 32. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny nabycia.

§ 33. 1. Komisja przetargowa sporzadza z przebiegu aukcji protokot, ktory powinien w
szczegOlnosci zawierac:
1) okreslenie miejsca i czasu aukcji,
2) imiona 1 nazwiska 0sob prowadzacych aukcje;
3) wysoko$¢ ceny wywolawczej;
4) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot aukcji;
5) imie¢, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
6) wysoko$¢ ceny nabycia i1 oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;
7) wnioski i o§wiadczenia 0s6b obecnych przy aukcji;
8) wzmianke o odczytaniu protokohu;
9) podpisy oséb prowadzacych aukcje i nabywcy lub wzmianke o przyczynach braku
podpisu.

2. Jezeli nabywca nie uiSci ceny nabycia w terminie wskazanym, nalezy niezwlocznie
uczyni¢ o tym wzmiank¢ w protokole aukcji. Wzmianke w protokole nalezy réwniez
uczyni¢ po wplaceniu w przepisanym terminie ceny nabycia.

3. Protokdt, o ktérym mowa w ust.1, zatwierdza kierownik jednostki.

§ 34. Jezeli pierwsza aukcja nie zostanie zakonczona zawarciem umowy sprzedazy stosuje si¢ § 43.



Przetarg

§ 35. 1. Oferta pisemna powinna zawierac:
1) imi¢ 1 nazwisko 1 adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowana ceng¢ i warunki jej zaplaty;
3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznatl si¢ ze stanem przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
1 terminie okre§lonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 36. Rozpoczynajac przetarg komisja:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia o przetargu;
2) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;
3) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu
O przetargu.

§ 37. 1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez osobe,
ktora nie wniosta wadium;

2) nie zawiera danych, o ktérych mowa w § 35 ust.1, lub dane te sg nieckompletne,
nieczytelne lub budza inna watpliwos$¢, ztozenie za§ wyjasnien mogloby prowadzi¢
do uznania jej za nowg oferte;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowatl co najmniej ceny wywotawczej;

2. O odrzuceniu oferty komisja niezwlocznie zawiadamia oferenta.

§ 38. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 39. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

2. W sytuacji, gdy kilku oferentow zaoferowato te samg najwyzsza cene, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu, w formie aukcji migdzy tymi
oferentami. Do aukcji przepisy § 24- § 33 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja zawiadamia oferentdéw, ktorzy

ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu tej aukcji.

§ 40. Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawartg z chwilg otrzymania przez
oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego ofert.

§ 41. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia na rachunek bankowy jednostki w terminie
wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni.

§ 42. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot. Przepis § 33 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 43. 1. Jezeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zostang zakonczone zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka moze oglosi¢ drugi przetarg albo aukcje.
2. Drugi przetarg albo aukcj¢ przeprowadza si¢ po uptywie miesigca, lecz nie pdzniej niz
w terminie sze$ciu miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu albo aukcji. Cena
wywolawcza w drugim przetargu lub aukcji moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz
o polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu albo aukcji.



Publiczne zaproszenie do rokowan

§ 44. 1. Jednostka moze sprzeda¢, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, sktadniki

§ 45.

majatku ruchomego, jezeli sktadniki te maja cechy sprzetu specjalistycznego lub gdy
krag nabywcow jest ograniczony.

2. Do ogloszenia o zaproszeniu do rokowan przepisy o ogloszeniu o przetargu stosuje
si¢ odpowiednio.

3. Kierownik jednostki moze wystapi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych mozna
spodziewac si¢ zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami majatku ruchomego,
z informacjg o publicznym zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjacji z
oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki majatku ruchomego.

1. Rokowania prowadzi komisja w sktadzie co najmniej 3-osobowym, powotana przez
kierownika jednostki sposroéd pracownikéw jednostki.
2. Kierownik jednostki ustala zasady dziatania komisji do spraw rokowan.
3. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktérym przedktada do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki warunki graniczne transakcji, w tym:
1) cene wyjsSciowa (wywotawczg), ktdra nie moze by¢ nizsza od warto$ci okreslone;j
przez komisj¢ do spraw zagospodarowania ruchomych sktadnikéw majatku,
2) cen¢ minimalna, do jakiej mozliwe jest obniZenie ceny w negocjacjach: cena
minimalna nie moze by¢ nizsza od kosztu zorganizowania jego zbycia.
4. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wywotawczej, nie moga by¢ udostgpnione
wybranym podmiotom oraz osobom trzecim.
5. Przepisy odnoszace si¢ do komisji przetargowej stosuje si¢ odpowiednio do komisji
do spraw rokowan.

Rozdzial 4
Oddanie w najem lub dzierzawe

§ 46. Do oddania do odptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy zbednych

§ 47.

sktadnikéw majatku ruchomego stosuje si¢ odpowiednio regulacje dotyczace sprzedazy
sktadnikow majatku ruchomego.

Rozdzial 5

Nieodplatne przekazanie, uzyczenie i darowizna skladnikéw majatkowych

1. Zbedne sktadniki majatku ruchomego oraz prawa na dobrach nie materialnych moga
zosta¢ nieodptatnie przekazane albo uzyczone na czas oznaczony lub nieoznaczony
z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.

2. W tym celu kierownik danej jednostki oglasza, w sposob wskazany w § 21, informacje
o ruchomych sktadnikach majatku, ktére moga sta¢ si¢ przedmiotem przekazania lub
uzyczenia.



§ 48.

3. Na podstawie pisemnego wniosku zainteresowanego przekazaniem albo uzyczeniem
kierownik jednostki przedstawia do akceptacji Wojtowi Gminy Wierzbica wykaz
proponowanych podmiotéow, w tym jednostek organizacyjnych i oséb prawnych, ktore
przejelyby dany ruchomy sktadnik majatku Gminy Wierzbica.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, powinien zawieraé:

1) nazwe, siedzibe i1 adres podmiotu wystepujacego o nieodptatne przekazanie
sktadnika majatku ruchomego,
2) informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez podmiot,
3) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystepuje podmiot,
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego,
5) o$wiadczenie, ze przekazany skladnik majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie 1 miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym,
5. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego:
1) oznaczenie stron,
2) nazwg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki majatku ruchomego,
3) ilos¢ 1 warto$¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego,
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku
ruchomego,
5) okres, w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez podmiot
korzystajacy,
6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osdb upowaznionych
do podpisania protokothu.

1. Jednostka moze dokona¢ darowizny zbednego sktadnika majatku ruchomego oraz prawa
na dobrach niematerialnych w szczego6lnosci na rzecz instytucji kultury, fundacji
1 organizacji pozytku publicznego, ktoére prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, wychowawcza, sportowa Iub turystyczna,
z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych.

2. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawieraé w szczegolnosci statut
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu
wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego lub  prawa na dobrach
niematerialnych oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym
kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§ 49. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazanego w trybie § 47 i 48 okresla

si¢ wedlug aktualnej warto$ci ksiggowe;.

§ 50. Odbiodr sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub

darowano ten sktadnik majatku.

Rozdzial 6
Likwidacja

§ 51. Likwidacji sktadnikow majatku ruchomego dokonuje , zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia

2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. Z 2019 r. poz. 701 ze zm) oraz ustawg z dnia 11 wrze$nia
2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Dz.U. z 2019 r., poz. 1895
ze zm.), po uzyskaniu akceptacji, o ktérej mowa w § 12, komisja do spraw
zagospodarowania  ruchomych sktadnikéw majatkowych.



§ 52. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére stuza do przetwarzania danych, w tym danych
osobowych, takie jak telefony komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde moga by¢
zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposob.

§ 53. Likwidacji sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie odzysku albo poprzez ich
unieszkodliwienie, w przypadku gdy odzysk nie doszedt do skutku lub byt bezzasadny.

§ 54. 1. Odzysku i unieszkodliwienia sktadnikéw majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy
prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktérzy uzyskali
zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie art,. 27 ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach.

2. Z przekazania stanowigcych odpad sktadnikéw majatku ruchomego jednostka pobiera od
przedsigbiorcy prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow karte przekazania odpadu.

§ 55. 1. Z przeprowadzonej likwidacji komisja sporzadza protokot, w ktérym w szczegdlnosci
wskazuje ruchome sktadniki majatkowe jednostki poddane likwidacji, sposob likwidacji,
ewentualne uzyskane $rodki pieni¢zne ze sprzedazy na surowce wtdrne lub poniesione
oplaty zwigzane z przekazaniem do unieszkodliwienia. Do protokotu zatacza si¢ kopie

dokumentéw za przyjecie odpadu, wystawione kopie faktur sprzedazy oraz karty
przekazania odpadu.

2. Protokdét podlega akceeptacji kierownika jednostki.

Rozdzial 7
Przepisy koncowe

§ 56. Kierownicy jednostek gospodaruja sktadnikami majatku ruchomego oraz prawami na dobrach
niematerialnych na mocy udzielonych im upowaznien.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzgdu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Wierzbica.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Zdzistaw Dulias
Wojt Gminy



