Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 14 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 192.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 14 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Wieniawa.

Na  podstawie  art. 33 ust. 2ustawy  zdnia  O8 marca  1990r.  osamorzadzie  gminnym
(tj. Dz. U.z 2022 r. poz. 559)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Zalaczniku do Zarzadzenia Nr 62.2022 W¢jta Gminy Wieniawa z dnia 07 czerwca 2022 r. wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 punkt 1 dodaje si¢ podpunkt g) w brzmieniu:Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych —
ZP;

2) w § 26 ust. 3 dodaje si¢ punkt 10) w brzmieniu:Samodzielnym stanowiskiem ds. zamowien publicznych;
3) w § 27 ust. 2 skresla si¢ punkt 4);

4) w § 27 ust. 3 punkt 2) otrzymuje brzmienie:Zaktadem Ustug Komunalnych;

5) w § 31 ust. 1 dodaje sie punkt 38) w brzmieniu:

38) Organizacja i nadzor nad praktykami, stazami, pracami interwencyjnymi i robotami publicznymi, w tym
wspotdziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy;

6) w § 32 ust.1 skresla si¢ punkt 4) i punkt 7);
7) w § 32 ust. 2 i ust. 3 otrzymuje brzmienie:
2. Stanowiska w Referacie:

- Stanowisko ds. budowy, modernizacji, remontow i administracji drog, wodociggow i kanalizacji - symbol
ZPI 1,

- Stanowisko ds. budowy, modernizacji i remontow obiektow kubaturowych - symbol ZPI 2,
- Stanowisko ds. inwestycyjnych funduszy zewnetrznych i funduszu soteckiego - symbol ZPI 3,
- Pomoc administracyjna — symbol ZPI 4.
3. Zasady zastepstw:
- pracownicy na stanowiskach ZPI 1 i ZPI 2 zastepujq si¢ wzajemnie,
- pracownika na stanowisku ZPI 3 zastgpuje pracownik na stanowisku o symbolu ZPI 1,
- pracownika na stanowisku o symbolu ZPI 4 zastepuje pracownik na stanowisko o symbolu ZPI 3;
8) dodaje si¢ § 32a w brzmieniu:

1. Zakres  dziatania  Stanowiska ds. zamowien  publicznych  obejmuje  prowadzenie  spraw
i przygotowanie dokumentow w zakresie realizacji zadan:

1) z ustawy o zamowieniach publicznych, w szczegolnosci dot.:

a) przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielanie zamowien publicznych oraz wykonywania innych
czynnosci zgodnie z ustawq oraz przyjetym obowiqzujgcym regulaminem zamowien publicznych;

2) wiasciwych dla wykonywania zadan wiasnych dotyczqgcych pozyskiwania i rozliczania wspolfinansowania
i dofinansowywania gminnych projektow inwestycyjnych,
w szczegolnosci:

1d: 1BB4A634-5B0B-4E9A-9053-B442383647FF. Podpisany Strona 1



a) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu dokumentacji aplikacyjnej do funduszy europejskich
i krajowych w zaleznosci od zrodet finansowania,

b) przygotowywanie i wspotudzial ~w przygotowywaniu  dokumentacji  rozliczeniowej  wdrazanych
i wdrozonych projektow w zaleznosci od zrodet ich finansowania wraz
z zapewnieniem ich trwatosci,

¢) sporzqdzanie i prowadzenie dokumentow zwiqgzanych z obowigzkami wynikajgcymi
z zawartych umow o dofinansowanie i wspotfinansowanie projektow,

d) wykonywanie zadan zwigzanych promocjg prowadzonych projektow w czesci dotyczqcej obiektow
i urzgdzen budowlanych,

e) biezqca kontrola zapewnienia trwatosci projektow inwestycyjnych finansowanych funduszy europejskich,
f) sporzqdzanie sprawozdan dotyczqcych trwatosci projektow,

g) wspotpraca z Referatem Rozwoju Lokalnego, Ewaluacji i Spraw Spolecznych przy wykonywaniu zadan
promocji projektow prowadzonych przez stanowisko ds. zamowien publicznych.

2. Zasady zastepstw — zastepstwo nie obowiqzuje.
9) w § 34 ust. 2 i ust. 3 otrzymuje brzmienie:
2. Stanowiska w Referacie:
- Kierownik Referatu - symbol OSR 1,
- stanowisko ds. ochrony Srodowiska - symbol OSR 2,
- stanowisko ds. rolnictwa towiectwa i gospodarki wodnej - symbol OSR 3,
- pomoc administracyjna — symbol OSR 4.
3. Zasady zastepstw:
- pracownicy na stanowiskach o symbolach OSR 2 i OSR 3 zastepujq sie wzajemnie,
- pracownika na stanowisku o symbolu OSR 1 zastepuje pracownik na stanowisku o symbolu OSR 2,
- pracownik na stanowisku OSR 4 jest zastepowany przez pracownika na stanowisku OSR 1;
10) w § 35 ust.1 skresla si¢ punkt 4);
11) w § 36 ust. 2 i ust. 3 otrzymuje brzmienie:Stanowiska w Referacie:
- Kierownik Referatu -symbol RL 1,
- stanowisko ds. funduszy zewnetrznych -symbol RL 2,
- stanowisko ds. oswiaty, kultury, sportu i wspotpracy z OPP - symbol RL 3,
- pomoc administracyjna — symbol RL 4.
3. Zasady zastepstw:
- pracownika na stanowisku o symbolu RL [ zastepuje pracownik na stanowisku o symbolu RL 2,
- pracownicy na stanowiskach o symbolach RL 2 i RL 3 zastgpujq si¢ wzajemnie,
- pracownik na stanowisku RL 4 jest zastepowany przez pracownika o symbolu RL 1;

12)w § 39ust. 1 dodaje si¢ punkt 8) wbrzmieniuiz ustawy o powszechnym obowigzku obrony,
w szczegolnosci dot.:

a) przeprowadzania rejestracji osob na potrzeby kwalifikacji wojskowej,
b) wspéidziatania z organami wojskowymi w zwigzku z wykonywaniem powszechnego obowigzku obrony;

13) Zmienia si¢ Zatacznik Nr 1 do Regulaminu, ktdry otrzymuje brzmienie nadane niniejszym Zarzadzeniem.

1d: 1BB4A634-5B0B-4E9A-9053-B442383647FF. Podpisany Strona 2



§2.

Pozostate ~ postanowienia  Zarzadzenia  Nr62.2022  Wojta  Gminy  Wieniawa  z dnia
07 czerwca 2022r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa
nie ulegaja zmianie i pozostaja w mocy.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wieniawa i Kierownikom Referatoéw Urzedu
Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikom z moca
obowigzywania od 01 stycznia 2023 r.

Wéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY WIENIAWA

Wéjt Gminy — symbol WG — 1 etat

Zastepca Wojta — symbol ZW — 1 etat

Sekretarz Gminy — symbol SG — 1 etat

Skarbnik Gminy — symbol SK — 1 etat
1. Stanowiska samodzielne:

a) Samodzielne Stanowisko do spraw obronnosci i zarzadzania kryzysowego — symbol ZK; -
1 etat

b) Radca Prawny — symbol RP - 1 etat
c) Stanowisko ds. archiwum zaktadowego — symbol AZ - 1 etat
d) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — symbol ABI - 1 etat
e) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - symbol PN - 1 etat
f) Audytor wewngtrzny — symbol AW - 1 etat
g) Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych —symbol ZP- 1 etat;
2. Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC, 2 etaty
- Kierownik Referatu (Kierownik USC) - symbol OB 1, - 1 etat
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci - symbol OB 2 - 1 etat
3. Referaty:
a) Referat Podatkow i Oplat Lokalnych —symbol POL, 5 etatéw
Kierownik Referatu - symbol POL 1 - 1 etat

Stanowisko ds. wymiaru podatku - symbol POL 2 - 1 etat

Stanowisko ds. ksiggowosci i egzekucji podatkowej - symbol POL 3- 1 etat

Stanowisko ds. wymiaru podatku i ksiegowos$ci podatkowej oraz innych optat - symbol
POL 4 - 1 etat

- Pomoc administracyjna — symbol POL 5 — 1 etat

b) Referat Finansowy —symbol FN, 4 etaty

- Stanowisko ds. ksiggowosci dochodéw budzetowych, egzekucji naleznosci cywilno-
prawnych i VAT - symbol FN-1 - 1 etat

- Stanowisko ds. ksiegowosci wydatkow budzetowych i sprawozdawczosci - symbol FN
2 - letat

- Stanowisko ds. wynagrodzen i ewidencji srodkow trwalych i wyposazenia symbol FN 3
- letat

- Pomoc administracyjna — symbol FN 4 — 1 etat
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c¢) Referat Organizacyjny — OR, RG, 9 etatow

stanowisko ds. obstugi Rady Gminy - symbol RG 1, - 1 etat

stanowisko ds. kadr - symbol OR 1, - 1 etat

informatyk - symbol OR 3, - 1 etat

stanowisko ds. obstugi sekretariatu - symbol OR 2 - 1 etat

pomoc administracyjna - symbol OR 4, OR 5 - 2 etaty

kierowca - symbol OR 6 - 1 etat

sprzataczka - symbol OR 7, OR 8 - 2 etaty

d) Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami —
symbol GN, 5 etatow

Kierownik referatu — symbol GN 1 - 1 etat

stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami — symbol GN 2, - 1 etat

stanowisko ds. geodezji i planowania przestrzennego — symbol GN 3, - 1 etat

stanowisko ds. dzierzawy i najmu nieruchomosci — symbol GN 4, - 1 etat
- pomoc administracyjna — symbol GN 5 — 1 etat
e) Referat Infrastruktury i Inwestycji — symbol ZPI , 4 etaty

- Stanowisko ds. budowy, modernizacji, remontdéw i administracji drég, wodociggdw
I kanalizacji - symbol ZPI 1, - 1 etat

- Stanowisko ds. budowy, modernizacji i remontoéw obiektéw kubaturowych - symbol
ZP12 - 1etat

- Stanowisko ds. inwestycyjnych funduszy zewnetrznych i funduszu soteckiego - symbol
ZP13 - 1etat

- Pomoc administracyjna — symbol ZP1 4 — 1 etat
f) Referat Rozwoju Lokalnego, Ewaluacji i Spraw Spolecznych —symbol RL, 4 etaty
- Kierownik Referatu -symbol RL 1, - 1 etat
- stanowisko ds. funduszy zewnetrznych -symbol RL 2, - 1 etat
- stanowisko ds. o§wiaty, kultury, sportu i wspolpracy z OPP - symbol RL 3, - 1 etat
- pomoc administracyjna — symbol RL 4 — 1 etat
g) Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — symbol OSR, 4 etaty
- Kierownik Referatu - symbol OSR 1 - 1 etat
- stanowisko ds. ochrony $rodowiska - symbol OSR 2 - 1 etat
- stanowisko ds. rolnictwa fowiectwa i gospodarki wodnej - symbol OSR 3 - 1 etat

- pomoc administracyjna — symbol OSR 4 — 1 etat
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