ZARZADZENIE Nr 111/2025
WOJITA GMINY WIERZBICA

z dnia 17 wrzesnia 2025 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzurow Wajta Gminy Wierzbica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U z 2024 r, poz. 1465 z pézn. zm.), art. 7, art. 821 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z pdézn. zm.), w zwigzku z § 2 pkt 2, § 3 ust. 1
pkt 2, rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowiazku obrony (Dz.U poz. 875) oraz § 8 ust. 5 pkt 7
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa
(Dz.U. poz. 355) w zwiazku z Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 10 sierpnia
2025 r. w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego —

zarzadza si¢ co nastepuje:

B4,

W ramach Systemu Stalych Dyzurow Wojewody Mazowieckiego tworzy sie Staly Dyzur
Wojta Gminy Wierzbica w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji oraz zadan
wynikajacych ze stanéw gotowosci obronnej panstwa w sytuacjach, o ktérych mowa
w § 3 1 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci

obronnej panstwa, zwany dalej ,,SSD”".

§2.
1. Podleglo$¢ oraz sposdb przekazywania informacji w Statym Dyzurze Wéjta Gminy Wierzbica
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan

obronnych uj¢tych w planie operacyjnym gminy okresla zalacznik nr 3 do zarzgdzenia.

2. W ramach funkcjonowania Stalego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Wierzbicy w procesie

przekazywania decyzji 1 informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych



w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny na terenic

powiatu posredniczy organ starosty — SSD SR.

§ 3.

Ustala si¢ nastepujgca organizacje i zasady pelnienia Stalego Dyzuru Wojta Gminy Wierzbica:

D)

2)

3)

4)

5)

Staly Dyzur pelniony jest cala dob¢ w systemie dwuzmianowym nie mniej niz dwie
osoby na zmianie;
za realizacj¢ zadan zwigzanych 2z przygotowaniem do dzialania, organizacje,
zabezpieczenie warunkéw do funkcjonowania Statego Dyzuru, czynie odpowiedzialnym
Sekretarza Urzedu, a w zakresie przygotowania dokumentacji i szkolenia
oraz zapewnienia tgcznosci radiowej — Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich —
Urzedu Stanu Cywilnego;
Staly Dyzur organizuje Wéjt w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach
wskazanych w odrebnej dokumentacji;
W sklad Statego Dyzuru wchodza:

a) kierownik I zmiany SD,

b) dyzurny I zmiany SD,

c) kierownik IT zmiany SD,

d) dyzurny II zmiany SD,
wyznaczony przez Wojta koordynator Statego Dyzuru, sprawuje nadzor merytoryczny
nad prawidlowoscig sporzadzania dokumentacji oraz sprawnego obiegu informacji.
Na bazie uzgodnien z kierownictwem UG w Wierzbicy, wydaje polecenia kierownikowi,

dyZzurnemu oraz innym osobom pelnigcym Staty Dyzur w zakresie jego obstugi.

§ 4.

Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreslenie podleglosci, skiadu, miejsca, czasu oraz zadan Statlego Dyzuru,
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej i koordynujacej oraz os6b wchodzacych
w sktad Statego Dyzuru,

b) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru

po godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi,



1.

c) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia
i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

d) opracowanie wykazu dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkow
do funkcjonowania Statego Dyzuru, stanowigcej zalgeznik nr 1 do zarzadzenia,
oraz wzoru Instrukcji Stalego Dyzuru, ktéry okresla zalaceznik nr 2 do zarzadzenia,

e) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Stalego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego (przynajmniej raz w roku),

f) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dzialania w ramach
kontroli realizacji zadan obronnych;

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkow do dziatania:

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru

w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,

b) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbgdne srodki lacznodei, Srodki

informatyczne oraz srodki biurowe,
¢) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb Stalego Dyzuru,
d) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku.
§5

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru

odpowiedzialny jest Sekretarz gminy.

. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa

w pelnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujgcego Staly Dyzur

lub jego organu nadrze¢dnego w przypadkach:

1) nadzwyczajnych zagrozen (kleski zywiolowe, awarie, katastrofy zagrazajace
bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);

2) w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staly D)}2ur uruchamiany

jest obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanow gotowosci

obronnej okreslonej jednostki organizacyjne;j.



4. O uruchomieniu Stalego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wlasciwy organ nadrzedny
zgodnie ze schematem obiegu informacji wskazanym w zalaezniku nr 3 do zarzadzenia,

podajac pelne uzasadnienie podjetej decyzji.

5. Staly Dyzur Wéjta Gminy Wierzbica zobowigzany jest do utrzymywania pelnej gotowodci
do pracy w radiowej sieci Wojewody Mazowieckiego, oraz sprawnego powiadamiania
kierowniczej kadry urzedu i wyznaczonych pracownikow wchodzacych w sktad Statego

Dyzuru.

§ 6.

Wehodzacy w sktad SSD WM Staty Dyzur Wéjta Gminy Wierzbica nalezy:
1) zorganizowac i przygotowac wedlug zasad okreslonych w § 4. zarzadzenia;

2) opracowa¢ dokumentacje Stalego Dyzuru zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do zarzadzenia,

ktory zawiera wykaz obowigzujacych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru;

§7.

Traci moc Zarzadzenie nr 80/2009 z dnia 2 grudnia 2009 roku Wojta Gminy w sprawie
utworzenia Statego Dyzuru Wéjta Gminy na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych stanéw

gotowosci obronnej panstwa.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




