
ZARZĄDZENIE NR 109.2021 
WÓJTA GMINY WIENIAWA 

z dnia 4 października 2021 r. 

w sprawie aktualizacji Planu Obrony Cywilnej Gminy Wieniawa 

Na podstawie  art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2021 roku, poz. 372), oraz § 3 pkt 2 i § 4, pkt 3 Rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szczegółowego zakresu działania Szefa Obrony Cywilnej 
Kraju, szefów obrony cywilnej województw, powiatów i gmin                 (Dz. U. z 2002 roku, Nr 96, poz. 850), 
Wytycznych Wojewody Mazowieckiego – Szefa Obrony Cywilnej Województwa mazowieckiego z dnia 
17 sierpnia 2012 roku, Wytycznych Starosty Przysuskiego – Szefa Obrony Cywilnej Powiatu przysuskiego 
z dnia 19 października 2012 r.            w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej gmin, ustala się, co 
następuje: 

§ 1.  

Aktualizuje się Plan Obrony Cywilnej Gminy Wieniawa opracowany zgodnie z Zarządzeniem Nr 39/2013 
Wójta Gminy Wieniawa  z dnia 17 czerwca 2013 roku, który ma na celu ustalenie            i przygotowanie 
sposobu realizacji zadań obrony cywilnej na administrowanym terenie na okres zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i wojny.Aktualizacja i wprowadzenie w życie Planu  związana jest z wprowadzeniem 
nowego Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Wieniawie  Zarządzeniem Nr 79.2021 Wójta Gminy 
Wieniawa z dnia 29 lipca 2021 roku. 

§ 2.  

Plan Obrony Cywilnej wykonywany i aktualizowany jest przez Urząd Gminy w Wieniawie według wzoru 
określonego w załączniku nr 1 do wytycznych. 

§ 3.  

Za opracowanie i aktualizowanie Planu Obrony Cywilnej odpowiada komórka organizacyjna Urzędu 
Gminy, pracownik realizujący  zadania z zakresu obrony cywilnej przy udziale zespołu składającego się 
z kierowników komórek organizacyjnych urzędu oraz kierowników podległych jednostek organizacyjnych. 

§ 4.  

O nadaniu klauzuli niejawności Planu Obrony Cywilnej decyduje zespół sporządzający plan, stosownie do 
zawartych w nim informacji. 

§ 5.  

Podległe jednostki organizacyjne gminy, organizacje społeczne, organizacje ratownicze oraz przedsiębiorcy 
przewidziani do prowadzenia i realizacji przedsięwzięć współpracują w opracowaniu kart realizacji zadań 
obrony cywilnej (KRZOC) na podstawie zestawienia zadań obrony cywilnej (ZZOC).Wzór zestawienia zadań 
obrony cywilnej – załącznik nr 2 do wytycznych.Wzór karty realizacji zadania obrony cywilnej stanowi 
załącznik nr 3 do wytycznych. 

§ 6.  

Za opracowanie karty realizacji zadania obrony cywilnej odpowiadają kierownicy komórek Urzędu Gminy 
oraz jednostek organizacyjnych. 
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§ 7.  

Aktualizuje się opracowany Plan Ewakuacji III stopnia ludności, zwierząt i mienia na wypadek zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i wojny, który będzie załącznikiem funkcjonalnym Planu Obrony Cywilnej Gminy 
Wieniawa zgodnie z Wytycznymi Wojewody Mazowieckiego – Szefa Obrony Cywilnej Województwa 
Mazowieckiego z dnia 28 lipca 2009 roku w sprawie opracowania wojewódzkiego, powiatowych i gminnych 
planów ewakuacji (przyjęcia) ludności, zwierząt i mienia na wypadek masowego zagrożenia.Bazę do 
opracowania Planu ewakuacji III stopnia powinny stanowić zasoby organizacyjno - logistyczne Planu 
ewakuacji II stopniaz uwzględnieniem koncepcji działania oraz procedu realizowanych w wyższych stanach 
gotowości obronne.Państwa.Przy wyznaczaniu tras ewakuacji uwzględnić wykazy dróg i linii kolejowych 
o znaczeniu obronnym na terenie województwa mazowieckiego. 

§ 8.  

Plan Obrony Cywilnej Gminy Wieniawa podpisany przez kierownika zespołu zatwierdza na szczeblu 
gminy Wójt Szef Obrony Cywilnej, natomiast karty realizacji zadań obrony cywilnej kierownicy podmiotów, 
o których mowa w § 5. 

§ 9.  

Plan Obrony Cywilnej przed zatwierdzeniem wymaga uzgodnienia z organem obrony cywilnej powiatu 
oraz innymi podmiotami uwzględnionymi w planie. 

§ 10.  

Karta realizacji zadania obrony cywilnej, o której mowa w § 5, podlega uzgodnieniu z właściwym terenowo 
organem obrony cywilnej. 

§ 11.  

W celu uzgodnienia planów obrony cywilnej ustala się procedurę w ramach której: 

a) w przypadku dokumentów opracowanych jako jawne, do nadrzędnego szefa OC należy przesłać wersję 
podlegającą uzgodnieniu drogą elektroniczną; 

b) w przypadku planów, którym nadano klauzulę niejawności, obowiązują zasady ich przedstawienia do 
opiniowania, jak w przypadku przesyłek niejawnych; ·po uzyskaniu ostatecznej akceptacji, która 
zależna jest od wprowadzenia wszelkich poprawek zalecanych ze strony uzgadniającego zezwala się na 
ostateczny wydruk planu oraz przedstawienie do uzgodnienia wydrukowanego egzemplarza planu lub karty 
zadania obrony cywilnej wraz z ich wersją elektroniczną. 

§ 12.  

Ostateczny termin przekazania Staroście Przysuskiemu do uzgodnienia Planu Obrony Cywilnej Gminy 
Wieniawa ustala się do dnia  29 listopada 2021 roku / termin uzależniony jest od czasu złożenia podpisów 
przez kierowników jednostek organizacyjnych na arkuszu uzgodnień/. Plan należy przekazać do 
uzgodnienia po zamknięciu procesu tworzenia wszystkich jego elementów składowych (włącznie z kartami 
realizacji zadania obrony cywilnej) i po uzgodnieniu z instytucjami oraz innymi podmiotami w zakresie 
dotyczącym zadań przewidzianych planem do realizacji. Terminy poszczególnych etapów opracowywania 
Planu Obrony Cywilnej gminy zostały określone w załączniku nr 4 do wytycznych. 

§ 13.  

Plan Obrony Cywilnej Gminy Wieniawa podlega ciągłej aktualizacji. 

§ 14.  

Plan Obrony Cywilnej składa się z: 

I.  Planu głównego·Standardowych procedur postępowania; ·Procedur postępowania; ·Zestawień zadań obrony 
cywilnej; ·Kart realizacji zadań obrony cywilnej; ·Załączników funkcjonalnych; · Informacji 
uzupełniających. 
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§ 15.  

Szczegółowa treść Planu Obrony Cywilnej powinna być adekwatna do specyfiki gminy. 

§ 16.  

Plan Obrony Cywilnej powinien odwoływać się do informacji zawartych w planie zarządzania 
kryzysowego, o których mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarządzaniu kryzysowym (tj. Dz. U. 
z 2020 roku, poz. 1856) dokonując korelacji rzeczowo-materiałowych i osobowych oraz informacji 
wynikających z planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny. 

§ 17.  

Zaleca się, aby główny dokument graficzny Planu Obrony Cywilnej stanowiła mapa przedstawiająca 
zasoby organizacyjno-logistyczne niezbędne do realizacji zadań obrony cywilnej, w tym również 
z wyszczególnieniem danych związanych z zabezpieczeniem ewakuacji ludności, zwierząt i mienia 
w warunkach zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny (planowane rozmieszczenia, trasy itp.)Skalę 
dokumentów graficznych określa się 1 : 25000, z zastrzeżeniem ich czytelności i przejrzystości. 

§ 18.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Wieniawa 
 
 

Krzysztof Sobczak 
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