Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 26 wrze$nia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 127.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

7 dnia 26 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia Kierownikowi Referatu Zagospodarowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Na  podstawie  art.39ust.2oraz  art. 33 ust. 113 zustawy  zdnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2022r. poz. 559, 583, 1005, 1079, 1561), art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 2000) oraz Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa nadanego Zarzadzeniem Nr 62.2022 W¢jta Gminy Wieniawa z dnia
7 czerwca 2022 roku

zarz3adzam co nastepuje:

§1.

upowazniam Pana Pawla Kottonowicza - Kierownika Referatu Zagospodarowania Przestrzennego
1 Gospodarki Nieruchomos$ciami do:

1. zalatwiania w moim imieniu spraw nalezacych do =zakresu dziatania Kierownika Referatu
Zagospodarowania  Przestrzennego i Gospodarki  Nieruchomos$ciami, wynikajacych  z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa iinnych aktoéw wewnegtrznych Wojta oraz wynikajacych
z odrgbnych przepiséw prawa, w tym do: wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych, postanowien,
poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem, odpisow dokumentéw przedstawionych przez strong, na potrzeby
prowadzonych postgpowan, na potrzeby wlasne Urzedu Gminy;

2. za§wiadczen w zakresie dziatania Referatu Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami;

3. sprawdzania i podpisywania dowodoéw ksiggowych (faktury, rachunki itp.) pod wzgledem
merytorycznym i dokonywania oceny celowo$ci igospodarnosci wydatku w zakresie dziatania Referatu
Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami;

4. zatwierdzania urlopow  wypoczynkowych pracy pracownikow Referatu Zagospodarowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomos$ciami;

5. zatwierdzania projektow: decyzji, postanowien, uchwal i zarzadzen wydawanych w zakresie dziatania
referatu;

6. podpisywania pism przewodnich do dokumentow w zakresie dzialania Referatu Zagospodarowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomos$ciami;

7. z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, w szczegolnosci dot.:
1) ustalania numerow porzadkowych nieruchomosci,
2) wydawania i utrzymywania tabliczek z nazwami ulic i placow,

3) wspotpracy ze Starostwem Powiatowym w Przysusze w zakresie aktualizacji komputerowej bazy danych
ewidencji gruntow,

4) prowadzenia postgpowan w sprawie rozgraniczen nieruchomosci;

8. z ustawy o samorzadzie gminnym, w szczegolnosci dot.:
1) przygotowywania projektow uchwat w sprawie ustalania nazw ulic, wznoszenia pomnikow,
2) opracowania corocznej informacji o stanie mienia komunalnego,

3) gospodarowania mieniem gminy, w tym prowadzenie likwidacji szkod zgodnie
z zawartymi polisami ubezpieczeniowymi,

4) prowadzenie rejestru mienia komunalnego w systemie informatycznym, wykorzystujac program
,REKORD”;
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9.z ustawy  przepisy  wprowadzajace  ustaw¢ o samorzadzie  terytorialnym i ustawe
o pracownikach samorzadowych, w szczegdlnos$ci dot.:

1) wystepowania o komunalizacj¢ mienia,
2) ewidencji mienia komunalnego oraz prowadzenia dokumentacji archiwalnej z komunalizacji mienia;
10. z ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, w szczego6lnosci dot.:

1) sporzadzania ipodawania do publicznej wiadomosci wykazoéw nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy i najmu,

2) przygotowywania projektow uchwatl w sprawie zbywania i nabywania nieruchomosci,

3) organizowania, oglaszania, i przeprowadzania publicznych przetargéw zbywania nieruchomosci,
4) aktualizacji optat wieczystego uzytkowania,

5) oddawania nieruchomos$ci w trwaly zarzad i1 jego wygaszania,

6) aktualizowania optat z tytutu trwatego zarzadu,

7) opiniowania wstepnych projektow podzialu i wydawania decyzji o podziatach nieruchomosci,

8) opiniowania podziatow nieruchomosci dokonywanych przez sady,

9) przygotowywania projektow ugod w sprawach wyptat odszkodowan za nieruchomosci, ktore po
zatwierdzeniu projektow podziatu z mocy prawa przechodza na wtasno$¢ gminy,

10) ustalania optat adiacenckich,
11) przygotowywania projektow o$wiadczen w zakresie prawa pierwokupu;

11.z ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci,
w szczegodlnosci dot.:

1) wydawania decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego W prawo  wlasnosci
nieruchomosciami,

2) przygotowania projektow uchwat w sprawie udzielania bonifikat w optatach z tytutu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

12. z ustawy o cmentarzach komunalnych i chowaniu zmartych, w szczegdInosci dot.:
1) utrzymania i zarzagdzania cmentarzami komunalnymi,
2) przygotowania projektow decyzji o zamykaniu cmentarzy komunalnych,

3) przygotowanie projektow decyzji ouzyciu terenu cmentarnego na inny cel, zgodny zplanem
zagospodarowania przestrzennego;

13. ustawy o ochronie lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy io zmianie Kodeksu cywilnego,
w szczegolnosci dot.:

1) wspotpraca z Zaktadem Ustlug Komunalnych w zakresie gospodarowania lokalami mieszkalnymi,

2) oglaszania w wojewodzkim dzienniku urzedowym zestawienia danych dotyczacych najmu lokali
mieszkalnych nie nalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego,

3) opracowania wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy;
14. ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w szczego6lnosci dot.:

1) sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) sporzadzania miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego gminy lub jej czesci,

3) prowadzenia rejestru planow miejscowych, wnioskow o ich sporzadzenie lub zmiane,

4) wydawania decyzji o ustalaniu jednorazowej optaty z tytutu wzrostu lub obnizania warto$ci nieruchomosci,
zwigzanych z uchwaleniem miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

5) wydawania wypisow, wyrysow, zaswiadczen z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, oraz
Studium Uwarunkowan i Kierunkow Zagospodarowania Przestrzennego Gminy,
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6) opracowania projektu uchwaty w sprawie zasad, warunkow sytuowania obiektow matej architektury, tablic
reklamowych 1iurzadzen oraz ogrodzen, ich gabarytow, standardow jakosciowych oraz rodzajow
materialow budowlanych z jakich mogg by¢ wykonane,

7) naktadania kar pienigznych na podmiot, ktéry umieszcza tablice lub urzadzenia reklamowe niezgodne
Z prawem miejscowym;

15. z ustawy Prawo budowlane, w szczeg6éInosci dot.:

1) wydawania zaswiadczen o zgodnosci budowy zustaleniami obowigzujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

2) wydawania zaswiadczen o zgodnos$ci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektow budowlanych
z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

3) rejestrowania pozwolen na budowe otrzymanych od organéw administracji architektoniczno-budowlanej
i nadzoru budowlanego,

4) przygotowywania projektow zezwolen na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomosci
urzadzen technicznych;

16. z ustawy o gospodarce komunalnej, w szczegolnosci dot.:
1) przygotowania projektow uchwat w sprawie wyboru form prowadzenia gospodarki komunalnej,

2) ustalania cen i optat albo sposobu ich ustalania za ushugi komunalne o charakterze uzytecznosci publiczne;j
oraz za korzystanie z obiektow i1 urzadzen uzytecznosci publicznej,

3) powolywania, przeksztatcania i likwidowania komunalnych zaktadow budzetowych;
17. z ustawy Kodeks cywilny, w szczego6lnosci dot.:
1) przygotowywania dokumentacji do ustanowienia ograniczonych praw rzeczowych,
2) przygotowywanie dokumentacji do realizacji roszczen w trybie art. 231,
18. z ustawy o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, w szczegéInosci dot.:

1) uwzgledniania decyzji o ustalenie lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej przy opracowywaniu
studium uwarunkowan 1ikierunkdéw  zagospodarowania przestrzennego gminy oraz plandéw
zagospodarowania przestrzennego;

19. z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, w szczegdlnosci dot.: Wojta;

20. z ustawy o komercjalizacji i prywatyzacji, w szczego6lnosci dot.:
1) przygotowywania informacji dotyczacych przeksztalcen i prywatyzacji mienia komunalnego;

21. z ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa, w szczego6lnosci dot.:
1) przygotowywania wnioskow o uwtaszczenie;

22. z ustawy przepisy wprowadzajgce ustawe reformujacg administracj¢ publiczna, w szczegdlnosci dot.:
1) przygotowywanie wnioskéw o uwlaszczenie na drogach publicznych;

23.z ustawy o szczegolnych zasadach przygotowywania irealizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, w szczegdlnosci dot.:

1) przygotowywania wstepnej dokumentacji geodezyjnej i wlasnosciowe;,
2) przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyptatami odszkodowan;

24. z ustawy o ujawnianiu w ksiegach wieczystych prawa wilasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci dot.:

1) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z ujawnieniem prawa wlasnosci;

25.w zakresie przygotowania gminy do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w szczegolnosci dot.:
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1) opracowywania dokumentow planistycznych, w tym kart realizacji zadan operacyjnych, okreslajacych
przygotowania do dzialania organéw gminy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, w czesci dot. zakresu dzialania referatu na podstawie odrgbnych zarzadzen;

26. z ustawy o podatkach i optatach lokalnych, w szczego6lnosci:
1) sktadania deklaracji na podatek od nieruchomos$ci gminnych oraz dokonywania odpowiednich korekt.
27. z ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w szczegdlnosci:

1) wydawania zaswiadczen o udzieleniu pomocy publicznej i przekazywania kopii do Referatu Finansowo-
Ksiggowego;

28.z ustawy o centralnej ewidencji informacji o dziatalno$ci gospodarczej ipunkcie informacji dla
przedsigbiorcy, w szczegdlnosci dot.:

1) przyjmowania wnioskdéw i wydawania zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsigbiorcow,

2) wprowadzania na platform¢ CEIDG wnioskow przedsigbiorcow o wpis 1 aktualizacje dziatalnosci
gospodarczej;

29. z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, w szczego6lnosci dot.:
1) wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
2) pobierania optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

3) przygotowania projektu uchwaly w sprawie ustalenia liczby punktéw i warunkéw sprzedazy napojow
alkoholowych;

30. z ustawy o transporcie drogowym, w szczego6lnosci dot.:
1) udzielania, odmowy, zmiany lub cofni¢cia licencji w przewozach taksowkami,
2) wydawania zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych,
3) uzgadniania planowanego przebiegu linii komunikacyjnych na obszarze powiatu,
4) udostepniania prognoz oddziatywania na srodowisko;
31. z ustawy o finansach publicznych, w szczegdlnosci dot.:
1) prowadzenia w referacie kontroli zarzadczej;
32. z ustawy o praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, w szczegolnosci dot.:

1) zapobiegania praniu pienigdzy, zgodnie z Instrukcja postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu Urzedzie;

33. z ustawy o petycjach, w szczego6lnosci
1) udziat w rozpatrywaniu petycji przez Rad¢ Gminy Wieniawa;
34. z ustawy o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, w szczegolnosci:

1) niezwloczne ujawnianie informacji o dziataniach podejmowanych wobec gminy, przez podmioty
wykonujace zawodowo dziatalnos¢ lobbingowa w celach niezarobkowych.

§2.

Kierownik Referatu Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomos$ciami jest upowazniony
do stosowania pieczeci podpisowych o tresci:

Z up. WOITA
Kierownik Referatu
Zagospodarowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomosciami

mgr Pawetl Kottonowicz
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§3.
1. Upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.

2. Upowaznienie wygasa z dniem ustania stosunku pracy bedacego podstawa upowaznienia.

§ 4.
Zarzadzenie podlega przekazaniu:

1) Panu Pawlowi Kottonowiczowi - Kierownikowi Referatu Zagospodarowania Przestrzennego 1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami,

2) Referatowi Organizacyjnemu, (zbioér Zarzadzen Wojta) oraz podlega umieszczeniu w aktach osobowych
pracownika.

§5.
Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Wieniawa nr 74/2015 z dnia 29.06.2015 1.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 01.09.2022 r.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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