Burmistrz Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej
oglasza nabor kandydatéw/kandydatek na stanowisko urzednicze
inspektora w Referacie Ewidencji Ludnosci, Dowodéw Osobistych
1 Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej

1) Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej
ul. Mickiewicza 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska

2)

3)

Wymagania niezbedne:

1.

Nk

6.

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

co najmniej 3-letni staz pracy,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1.

'\].O\'Lll.-lkf.»)........’!\)

Wyksztalcenie wyzsze preferowane Kkierunki: obronnos¢, bezpieczenstwo narodowe,
zarzadzanie kryzysowe.

Znajomos$¢ i umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow:

ustawy o pracownikach samorzadowych,

ustawy o samorzadzie gminnym,

kodeksu postepowania administracyjnego,

ustawa o ochronie ludnosci i obronie cywilnej,

ustawa o obronie Ojczyzny,

ustawa o zarzadzaniu kryzysowym,

ustawy o stanie kleski zywiotowej,

ustawa o ochronie informacji niejawnych,

rozporzadzenie w sprawie ewakuacji ludnos$ci oraz zabezpieczenia mienia.
Dyspozycyjnos¢.

Samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji.

Prawo jazdy kat. B z mozliwos$cia dysponowania samochodem prywatnym do celow stuzbowych.
Biegta obsluga komputera i znajomos¢ programow biurowych.

Posiadanie Po$§wiadczenia bezpieczenstwa osobowego zwigzanego z dostgpem do informacji
niejawnych.

4) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku;

L.

Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie ludno$ci i obronie cywilnej oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy, nalezagcych do wlasciwosci Burmistrza Miasta Kalwarii
Zebrzydowskie;j.

Opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentacji z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej.

Koordynowanie realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludno$ci
na obszarze gminy oraz organizowanie wspotpracy pomiedzy tymi podmiotami.

Przygotowywanie ocen realizacji zadan przez podmioty ochrony ludnosci, z ktérymi Burmistrz zawart
porozumienia lub wobec ktorych wydat decyzje o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci.

Udzielanie pomocy organizacyjnej 1 merytorycznej podmiotom  ochrony ludno$ci
w przygotowaniu do realizacji powierzonych im zadan.

Koordynowanie dziatan zwigzanych z tworzeniem, utrzymywaniem i rozwijaniem zasobow ochrony
ludnosci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan OLiOC na terenie gminy.

Wspotpraca z podmiotami ochrony ludnosci w zakresie ustalania rodzajow, ilo$ci, rozmieszczenia oraz
gotowosci do wykorzystania zasobéw ochrony ludnosci.
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27.

28.

29.
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32.

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji podmiotow ochrony ludnos$ci oraz zasobow ochrony ludnos$ci na
obszarze gminy.

Opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej ewakuacji ludnosci z rejondow zagrozonych
oraz organizacji przyj¢cia i zabezpieczenia 0sob ewakuowanych.

Planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen oraz przedsiewzie¢ edukacyjnych
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilne;.

Wspotpraca z Matopolskim Urzedem Wojewddzkim w Krakowie, Starostwem Powiatowym
w Wadowicach, Komendg Powiatowa PSP w Wadowicach, sasiednimi gminami oraz innymi
wlasciwymi podmiotami w zakresie realizacji zadan OLiOC.

Wspotpraca z Referatem Inwestycji w zakresie planowania, przygotowania i realizacji przedsigwzig¢
inwestycyjnych zwigzanych z tworzeniem, modernizacja i rozbudowg infrastruktury ochrony ludnosci
i obrony cywilne;.

Identyfikowanie potrzeb inwestycyjnych, udziat w okreSlaniu wymagan funkcjonalnych
i opiniowaniu dokumentacji projektowej oraz monitorowaniu realizacji inwestycji dotyczacych
obiektow zbiorowej ochrony, miejsc schronienia i pozostatej infrastruktury OLiOC.

Wspdtpraca przy przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie, realizacji i rozliczaniu przedsigwzigc¢
inwestycyjnych z zakresu OLiOC.

Organizowanie i prowadzenie magazynu ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym przyjmowanie,
przechowywanie, zabezpieczanie, wydawanie oraz ewidencjonowanie sprzetu, wyposazenia i
materiatow.

Prowadzenie dokumentacji magazynowej i gospodarki materiatlowej majatku OLiOC, w tym
monitorowanie standow magazynowych, stanu technicznego sprzetu, terminow przydatnosci oraz
potrzeb w zakresie konserwacji i napraw.

Organizowanie przegladoéw, konserwacji i napraw sprzgtu OLiOC, udziat w inwentaryzacji majatku
oraz przygotowywanie dokumentacji dotyczacej likwidacji lub przekazywania wyposazenia.
Planowanie potrzeb materialowych, przygotowywanie propozycji zakupéw oraz udziat
w pozyskiwaniu sprzgtu, wyposazenia i materialow niezbednych do realizacji zadan OLiOC.
Planowanie, realizacja i monitorowanie wydatkow finansowych z zakresu OLiOC oraz
przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem §rodkow finansowych, w tym dotacji.
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny oraz aktoéw wykonawczych do tej ustawy,
nalezacych do wlasciwosci Burmistrza.

Opracowywanie 1 aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny (POF).

Opracowywanie i aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru oraz organizowanie i prowadzenie
szkolen i treningdw w tym zakresie.

Opracowywanie i aktualizacja dokumentacji Gtownego Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta
oraz organizowanie przedsiewzig¢ szkoleniowych i sprawdzajacych jego przygotowanie do
funkcjonowania.

Opracowywanie 1 aktualizacja Planu Akcji Kurierskiej na terenie Miasta i Gminy Kalwaria
Zebrzydowska oraz organizowanie i prowadzenie szkolen i treningdw w tym zakresie.

Prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych naktadania obowiazku $wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w zakresie wtasciwosci Burmistrza.

Opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej wylaczania osdéb od obowigzku pelnienia
czynnej shuzby wojskowej w razie ogltoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej realizacji zadan panstwa-gospodarza (HNS),
w tym funkcjonowania Punktu Kontaktowego HNS na obszarze gminy.

Planowanie, realizacja i rozliczanie wydatkéw finansowych z zakresu spraw obronnych (SO) oraz
wspotpraca z wlasciwymi organami administracji rzadowej, wojskowej 1 samorzadowej
w zakresie przygotowan obronnych.

Realizacja spraw zwigzanych z bezpieczenstwem 1 porzadkiem publicznym na terenie Miasta
1 Gminy Kalwaria Zebrzydowska, w tym wspotpraca z Komisariatem Policji, Komendantem Miejsko-
Gminnym Zwigzku OSP RP oraz prezesami i naczelnikami jednostek OSP.

Wspotpraca w zakresie opracowania planéw zarzadzania kryzysowego - nalezy przez to rozumieé
plany zarzadzania ryzykiem oraz plany reagowania kryzysowego;

Przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wykonywanie innych zadan wynikajagcych z obowigzujacych przepisow prawa, regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta oraz polecen przetozonych, zwigzanych z zakresem wtlasciwosci
stanowiska.



5. Warunki pracy na stanowisku;

e Zatrudnienie: grudzien 2026/styczen 2027 na podstawie umowy o prace na czas okreslony,
z mozliwoscig zawarcia kolejnej umowy,

e miegjsce pracy: praca w budynku Urzedu Miasta. Stanowisko pracy usytuowane na I pigtrze
budynku (brak windy),

e stanowisko pracy: zwigzane z pracg przy komputerze,

e czas pracy: | etat — przecigtnie 40 godzin tygodniowo,

e wynagrodzenia zasadnicze brutto — od 6.300,00zt -6.500,00 z1.

6. W miesiacu listopadzie 2026 roku wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie
Miasta, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

7. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia;

1) list motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania si¢ o to stanowisko;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedtug zalaczonego wzoru;

3) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

4) os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe;

5) o$wiadczenia o petnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych;

6) os$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

8) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz pracy;

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art.13a ust.2 ustawy z 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych;

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzulg
informacyjna /druk w zataczeniu do ogloszenia o naborze.

Kwestionariusz osobowy, zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzenie
zapoznania sie z klauzulg informacyjng nalezy ztozy¢ na drukach zalgczonych do ogloszenia
o naborze. Kandydat jest zobowigzany do zapoznania sie tresciq zalqcznikow, wypetnienia,
wiasnorecznego podpisania oraz zlozZenia z pozostalg dokumentacjq.

Dokumenty aplikacyjne w formie pisemnej nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta
Kalwarii  Zebrzydowskiej, ul. Mickiewicza 7, 34 -130 Kalwaria Zebrzydowska
lub za posrednictwem poczty na adres Urzedu. Koperte z aplikacjg nalezy opisac ,,Dotyczy naboru
na stanowisko inspektora Referacie Ewidencji Ludnosci, Dowodow Osobistych i Zarzgdzania
Kryzysowego w Urzedzie Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej” 1 ztozy¢ w terminie do dnia 16
listopada 2026 roku, w godzinach pracy Urzedu.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po ww. terminie, za pomoca poczty elektronicznej
lub niekompletne, nie bedg rozpatrywane.

Kazdy dokument skladany przez kandydata/kandydatke w formie kserokopii musi by¢ na kazdej
stronie potwierdzony za zgodnos¢ z oryginalem poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu
wStwierdzam zgodnosé 7 oryginalem?”, daty i czytelnego podpisu.

Wszystkie dokumenty wytworzone przez kandydata/ke na potrzeby naboru, skladane
w_oryginale muszg byé kaZdorazowo podpisane czytelnie przez kandydata/ke (np. list
motywacyjny, kwestionariusz osobowy, oswiadczenia itp.).




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP 1 na tablicy ogloszen
Urzgdu Miasta.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana dostarczy¢ do wgladu, oryginaly $wiadectw
pracy i dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kalwaria Zebrzydowska, dnia 05 listopada 2026 roku



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imi¢ (IMI0NQ) 1 NAZWISKO ....eeiiiiiieiiieciie ettt e et e e e tae e e ssae e enaeeesasae e nnneas

2. DALA UTOUZENIA ..o e e e e et e e e e e e e e e e e ae e e e e e e eee e aeeeeeeeeeeraaaeeeeas

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytul naukowy)

5. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ...................cocooiiiiiiiiiniiiieeeee

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

6. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow

SZCZEEOINYCI. ... s

(miejscowosc¢ i1 data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



/imie i nazwisko/ /miejscowosé, data/

/adres e-mail/

ZGODA
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Oswiadczam, Zze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie
z art. 7, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ”), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 roku
o0 ochronie danych osobowych, zawartych w przekazanych przeze mnie dokumentach, przez
upowaznionych pracownikow, Urzedu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej w celu: przeprowadzenia
naboru na stanowisko inspektora w Referacie Ewidencji Ludnosci, Dowodéw Osobistych i
Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej.

/czytelny podpis osoby wyrazajgcej zgode/

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest Burmistrz Miasta
Kalwarii Zebrzydowskiej z siedzibg w Kalwarii Zebrzydowskiej, ul. Mickiewicza 7, adres
email: sekretariat@kalwaria-zebrzydowska.pl, tel. 33/8766-218.

2. W sprawie swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé sie z naszym
inspektorem ochrony danych, przesytajgc e-mail na adres ochronadanych@kalwaria-
zebrzydowska.pl.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie sie odbywaé na podstawie art. 6, ust.1,
lit. c.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg organy upowaznione do otrzymania
Pani/Pana danych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

6. Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz
wynikajgcy z przepisdw ustawowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez podmioty przetwarzajgce
lub nadzorowane przez Burmistrza Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej, przystugujg Pani/Panu
nastepujgce prawa: prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo sprostowania swoich
danych osobowych, prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, oraz prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktoérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguyts
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgaytgnbsge4a

8. Posiada Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza
przepisy RODO.

9. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Burmistrz Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej nie bedzie
podejmowat wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych
wynikiem profilowania.

/czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode/
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