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PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2025

1. Jednostki sektora finansow publicznych obj¢te audytem wewne¢trznym:

1.1. Urzagd Gminy w Dobroniu, w sklad ktérego wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

Urzad Gminy w Dobroniu

Audytor Wewnetrzny ustugodawca

Lp.

Nazwa komorki organizacyjnej

2

Referat Finansowy

Referat Gospodarki Komunainej i Ochrony Srodowiska

Urzad Stanu Cywilnego

Stanowisko ds.

obstugi organéw samorzadowych

OB WIN =

Stanowisko ds.

0gdlnych

Stanowisko ds.

oswiaty i wychowania

Stanowisko ds.

kadrowych

Stanowisko ds.

obronnych i ochrony przeciwpozarowej

= B B bl

Stanowisko ds.

Unii Europejskiej i Promocji Gminy

2

Stanowisko ds.

ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych

1.2. Jednostki organizacyjne (Jednostki sektora finanséw publicznych) podporzadkowane Gminie Dobron:

Lp.

Nazwa jednostki

2.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobroniu

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Dobroniu

Szkota Podstawowa im. Jadwigi Wajséwny w Chechle Drugim

Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Mogilnie Duzym

DO AW

Publiczne Przedszkole w Dobroniu

Dobronskie Centrum Kultury w Dobroniu







[ 7

_ Samodzielny Publiczny Gminny Os$rodek Zdrowia w Dobroniu

]

2. Wyniki analizy obszaréow ryzyka — obszary dzialalnos$ci

Szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci jednostki Poziom ryzyka - ustalony na podstawie
analizy ryzyka stanowiacej zatacznik nr 4 do
planu audytu
1. 2. 3.
Podatki i optaty

1. Windykacja opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz opfaty za zbiorowe | Ryzyko wysokie

Zaopatrzenie w wode
2. Windykacja naleznosci podatkowych Ryzyko wysokie
3. Identyfikacja i ewidencja podatnikéw oraz ustalenie naleznosci podatkowych Ryzyko wysokie

Ustugi administracyjne
4. Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu Ryzyko niskie
5. Stosowanie instrukcji kancelaryjnej Ryzyko niskie
6. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej Ryzyko niskie
7. Postepowanie administracyjne Ryzyko $rednie
8. Delegowanie uprawnien /upowaznienia, petnomocnictwa/ Ryzyko srednie
Budzet gminy
9. Przygotowywanie i zmiany uchwaty budzetowej Ryzyko érednie
10. | Udzielanie dotacji dia podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych Ryzyko $rednie
11. | Udzielanie pomocy finansowej innym jednostkom sektora finanséw publicznych Ryzyko $rednie
12. | Projektowanie, Zmiany i realizacja wieloletniej prognozy finansowej Ryzyko $rednie
13. | Zadluzenie i obstuga diugu Ryzyko $rednie
Gospodarowanie mieniem

14. | Dochody z najmu i dzierzawy Ryzyko $rednie
15. | Gospodarowanie nieruchomo$ciami, w tym nabywanie i zbywanie nieruchomosci — Ryzyko $rednie

administrowanie, najem, dzierzawa

Inwestycje

16. | Realizacja inwestycji, - roboty budowlane / przygotowywanie, realizacja, warunki umow, Ryzyko wysokie

wykonywanie robét, nadzér inwestorski, rozliczenie /
17. | Realizacja zadan inwestycyjnych — dostawy, ustugi Ryzyko $rednie

Zamoéwienia publiczne







18.

Przygotowywanie | przeprowadzanie postepowar
publicznych — roboty budowlane

dotyczacych udzielenia zaméwien

Ryzyko $rednie

19. | Przygotowywanie | przeprowadzenie postepowan dotyczacych udzielenia zamowien | Ryzyko $rednie
publicznych — dostawy i ustugi

20. | Przygotowywanie | przeprowadzenie postepowan dotyczacych udzielenia zamoéwien Ryzyko $rednie
publicznych — do réwnowartosci w ziotych 130.000 zt

Rachunkowos¢ i sprawozdawczosé finansowa oraz budzetowa

21. | Rachunkowo$¢ / dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, prowadzenie Ryzyko wysokie
ksigg rachunkowych, dokonywanie zapisow ksiegowych /

22. | Sprawozdawczos$¢ budzetowa Ryzyko wysokie

23. | Sprawozdawczo$é finansowa Ryzyko $rednie

24. | Bilans skonsolidowany Ryzyko srednie

25. | Gospodarka kasowa Ryzyko $rednie

26. | Obieg i kontrola dokumentow ksiegowych Ryzyko niskie

Ochrona $rodowiska

27. | Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, w tym prowadzenie postepowar Ryzyko niskie
W sprawie oddziatywania na $rodowisko

28. | Naliczenie, pobor i ewidencja optaty o ktérej mowa w ustawie z dnia 13 wrzesnia 1996 roku | Ryzyko niskie
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

Oswiata i edukacja
29. [ Nadzér i funkcjonowanie placowek o$wiatowych | Ryzyko $rednie
Kultura i sport
30. | Nadzér i funkcjonowanie instytuciji kultury | Ryzyko niskie
Budownictwo i zagospodarowanie przestrzenne

31. | Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego o ktérych mowa w art. 40 ustawy o | Ryzyko $rednie
drogach publicznych

32. | Wydawanie zezwolen na lokalizacje zjazdu Ryzyko niskie

33. | Wydawanie zezwoler na umieszczenie W pasie drogowym urzadzen i infrastruktury o | Ryzyko niskie
ktorych mowa w art. 39 ustawy o drogach publicznych

Organizacja Urzedu Gminy

34. | Polityka kadrowa, w tym nabér pracownikéw na stanowiska urzednicze, system oceny | Ryzyko niskie
pracownikow, podnoszenie kwalifikacji

35. | System kontroli zarzadczej, w tym zarzadzania ryzykiem, w $wietle ustawy o finansach Ryzyko $rednie
publicznych

36. | Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych Ryzyko niskie

37. | Rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych Ryzyko niskie

38. | Ustalanie oraz wyptata wynagrodzen pracownikow

Ryzyko niskie







39. | Stosowanie ustawy o dostepie do informacji publicznej

Ryzyko $rednie

System informatyczny

40. | Utrzymanie, serwis sprzetu i oprogramowania informatycznego Ryzyko $rednie

41. | Polityka bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy Ryzyko $rednie
Ewidencja majatku gminy

42. | Ewidencja skiadnikow majatkowych / srodki trwale, wartosci niemateriaine i prawne / Ryzyko wysokie

43. | Ochrona zasobéw Ryzyko $rednie

44. | Przygotowanie, przebieg i rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Ryzyko wysokie

Pozyskiwanie i wykorzystanie $srodkéw zewnetrznych
45. | Wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow pomocowych Ryzyko niskie
46. | Realizacja projektéw wspotfinansowanych ze srodkow zagranicznych (UE i inne)

Ryzyko niskie

Bezpieczenstwo publiczne

47. | System zarzgdzania kryzysowego

Ryzyko niskie

3. Obszary dzialalnosci jednostki, w ktérych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace:

Lp. | Nazwa obszaru Planowany czas Przewidywany termin Uwagi
przeprowadzenia przeprowadzenia
zadania w czynnosci audytowych
osobodniach
1. Przygotowanie, przebieg i rozliczenie inwentaryzacji 13 | potrocze
sktadnikéw majatkowych
2. Windykacja optaty za gospodarowanie odpadami 12 Il péirocze

komunalnymi oraz optaty za zbiorowe zaopatrzenie w
wode

4. Podzial budzetu czasu pracy, wyrazonego w osobodniach:

Zasoby osobowe — audytor wewnetrzny zatrudniony na caly etat
Lp. | Zadania audytora wewnetrznego Budzet czasu (wyrazony w | Uwagi
osobodniach)
1. | Przeprowadzenie zadan zapewniajgcych ogétem! 25
2. | Realizacja czynnosci doradczych 10

! Budzet czasu pracy audytora wewnetrznego planowanego na realizacje poszczegélnych zadar zapewniajgcych wskazano w punkcie 3 planu audytu.







3. | Monitorowanie wdrozenia zalecen oraz realizacja czynnosci 3
sprawdzajacych
4. | Kontynuowanie (zakoniczenie) zadan audytowych z  roku 0
poprzedniego
o. | Czynnosci organizacyijne, szkolenia urlopy i inne nieobecnosci 7
w tym:
1) Czynnosci organizacyjne, w tym plan i sprawozdawczo$d, 3
2) Realizacja programu zapewnienia i poprawy jakosci audytu 1
wewnetrznego.
3) Opracowanie procedur audytowych 3
Razem: 45

5. Informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajac specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

Zastrzega sig, ze w przypadku wystgpienia przestanek wskazujacych na koniecznogé zmiany przedmiotowego planu lub powstania nieznanych
w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji celéw i zadan Gminy, plan audytu wewngtrznego na rok 2025 moze ulec zmianie.

6. Zalaczniki do planu audytu
Zalgeznik nr 1 — Zidentyfikowane obszary dziatalno$ci Gminy Dobron,
Zakgcznik nr 2 — Wykaz obszaréw dziatalnosci Jednostki w ramach okreslonych obszaréw ryzyka,

Zafacznik nr 3 — Priorytety nadane poszczeg6lnym obszarom dziatalnosci jednostki w ramach okreslonych obszaréw ryzyka przez Wojta
Gminy,

Zalgeznik nr 4 — Wynik analizy ryzyka — ocena koficowa ryzyka







