Wojt Gminy J asto
ul. Stowackiego 4
38-200 Jasto ZARZADZENIE Nr 25/2025

WOJTA GMINY JASLO
z dnia 19 lutego 2025 r.

w sprawie powierzenia Zastepcy Wéjta Gminy Jaslo prowadzenia spraw Gminy,
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych i skladania owiadczen
woli oraz wykonywania innych czynnosci.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 oraz art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z p6Zn. zm.), art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530
z poézn. zm.), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), art. 3! ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U. z 2023 1. poz. 1465 z p6zn. zm.) w zw. art. 43 ust. 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135),
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2024 1. poz. 572) i art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 111) oraz art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z p6Zn. zm.)

zarzgdzam, conast¢puje:

§ 1. W okresie nieobecnosci Wojta Gminy Jasto, tj. od 21.02.2025 r. do 28.02.2025 r.
upowazniam Paniag Ewe Majewska — Zastgpce Wojta Gminy Jasto do zastgpowania
Wéjta Gminy Jasto w pelnym zakresie jego kompetencji, w tym m.in. do:

1) dokonywania w moim imieniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw Urzedu Gminy Jasto, za wyjatkiem zatrudniania i zwalniania
oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

2) dokonywania w moim imieniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Jasto, za wyjatkiem
zatrudniania i zwalniania oraz spraw zwiazanych z wynagrodzeniami;

3) kierowania biezgca praca Urzgdu Gminy Jasto;

4) podpisywania biezgcej korespondencji z podmiotami zewnetrznymi oraz
wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen, poswiadczen urzgdowych
i wnioskow;

5) potwierdzania dokumentow za zgodnos¢ z oryginalem;

6) wydawania zarzadzen zwiazanych z biezaca dziatalnoscig Gminy Jasto oraz
podpisywanie pism zastrzezonych do podpisu Wéjta Gminy Jasto na mocy
odrgbnych przepisow;

7) skladania jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy Jasto w sprawach
zawierania umoéw cywilnoprawnych, w tym umoéw o $wiadczenie ustug,
uméw o dostawy i uméw o roboty budowlane oraz realizacji inwestycji;

8) zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne]
wlacznie zprawem wydawania decyzji administracyjnych, postanowien




i za$wiadczen oraz podpisywania innych pism w toku postgpowania
administracyjnego;

9) zalatwiania spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji,
postanowien iza$wiadczen oraz podpisywania innych pism w toku
postepowania podatkowego;

10) reprezentowania Wéjta Gminy Jasto jako wierzyciela w postepowaniach
egzekucyjnych w administracji;

11) podpisywania w imieniu zamawiajacego dokumentow dotyczacych
postepowan z zakresu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych;

12) podpisywania  dokumentéw  finansowych, powodujgcych ~ powstanie
zobowiazan finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym
i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania dowodéw ksiggowych.

13) wykonywania obowiazkéw i podpisywania dokumentéw z zakresu
gospodarki finansowej Gminy Jasto okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

§2. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

clech Wiekos




