Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 18 lutego 2022 r.

ZARZADZENIE NR 22.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 18 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji zapobiegajacej wprowadzaniu do obrotu finansowego wartoSci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zZrédel lub finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2021 poz. 1132 z p6ézn. zm.), w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam wewnetrzng instrukcje zapobiegajaca wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majagtkowych pochodzacych znielegalnych lub nieujawnionych zrédet lub finansowaniu terroryzmu -
dotyczaca w szczegolnosci realizowania obowigzku identyfikacji klienta i przechowywania informacji objetych
ta identyfikacja. Instrukcja, o ktorej mowa wyzej stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ocena ryzyka stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wojt - Krzysztof Sobczak, Zastepca Wéjta / Sekretarz - Krystyna Zurowska, Skarbnik - Ewa Piasta jako
Beneficjenci Rzeczywisci sa osobami odpowiedzialnymi za realizacje obowiazkow okreslonych w ustawie ,,0
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu” oraz w ustawie z dnia 30 marca 2021 r. ,,0
zmianie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektorych innych
ustaw” oraz przestrzeganie ustalonej instrukcji wewngtrzne;.

§ 4.

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z wymaganiami instrukcji wewngtrznej oraz do
zapoznania si¢ z wymogami stawianymi przez ustawe ,,0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu” oraz ustawe z dnia 30 marca 2021 r. ,,0 zmianie ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu oraz niektérych innych ustaw”. Pracownicy obowigzani sa podpisa¢ oswiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z instrukcjg wewnetrzng oraz o stosowaniu jej zalozen.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak

1d: BAOSOSAE-8FD0-4ASE-B1AD-35B60381 ABF3. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 1

INSTRUKCJA WEWNETRZNA

I. Niniejsza instrukcja ustalona zostata w oparciu o ustawe z dnia 1 marca 2018 r.
,O przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu” oraz ustawg
z dnia 30 marca 2021 r ,,0 zmianie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektérych innych ustaw”.

Il. Instrukcja zostata ustalona w celu zapobiegania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet lub finansowaniu terroryzmu dotyczgcg w szczegolnosci
realizowania obowigzku identyfikacji klienta i przechowywania informaciji objetych
tg identyfikacjg .

lll. Instrukcja obowigzuje w ,Urzad Gminy w Wieniawie” (zwany dalej Urzad);

IV. Niniejsza instrukcja opiera sie na profilu dziatalnosci Urzedu zgodnej z:

DZIALALNOSC PRZEWAZAJACA WG PKD

Kod PKD Nazwa
8411Z KIEROWANIE PODSTAWOWYMI RODZAJAMI DZIALALNOSCI PUBLICZNEJ

V. Uzyte w instrukcji sformutowania nalezy rozumie¢ w sposob nastepujgcy:

TRANSAKCJA - dokonywane we wtasnym, jak i w cudzym imieniu, na wiasny, jak

i na cudzy rachunek:

a) wptaty i wyptaty w formie gotowkowej lub bezgotéwkowej, w tym przekazy
pieniezne, zlecone zarowno na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jak i poza nim,
b) kupno i sprzedaz wartosci dewizowych,

C) przeniesienie wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, w tym oddanie

w komis lub pod zastaw takich wartosci, oraz przeniesienie wartosci majgtkowych
pomiedzy rachunkami nalezgcymi do tego samego klienta lub kontrahenta bgdz
petenta,

d) zamiane wierzytelnosci na akcje lub udziaty;

PRZEPROWADZENIU TRANSAKCJI - rozumie sie przez to wykonanie zlecenia
lub dyspozycji klienta oraz kontrahenta bgdz petenta .
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VI. Urzad prowadzi nadzor nad:

* Centrum Ustug Wspdlnych w Wieniawie

* Dzienny Dom Senior Wigor w Komorowie

*  Gminne Centrum Kultury i Sportu w Wieniawie

* Centrum Ustug Spotecznych w Wieniawie

* Przedszkole Publiczne w Wieniawie

* Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Wieniawie
» Zaktad Ustug Komunalnych w Wieniawie

Vv

I. Ustala sie nastepujgce zasady realizacji ustawy instrukcja zostata ustalona w celu
zapobiegania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet lub finansowaniu
terroryzmu dotyczgcg w szczegodlnosci realizowania obowigzku identyfikacji klienta
oraz kontrahenta jak i petenta i przechowywania informacji objetych tg
identyfikacja.

1. Przyjmujac dyspozycje lub zlecenie klienta lub kontrahenta badz petenta do
przeprowadzenia transakcji Urzad jest zobowiagzany do jej rejestracji:

a) bez wzgledu na jej wartos¢ i charakter, gdy okolicznosci przeprowadzenia tej
transakcji wskazuja, ze wartosci majagtkowe moga pochodzi¢ z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet (transakcje podejrzane).

b) w sytuaciji, w ktérej rownowartos¢ tej transakcji przekracza 15.000 euro (réwniez
w przypadku, gdy jest ona przeprowadzana za pomocga wiecej niz jednej operacji,
ktorych okolicznosci wskazuja, ze sg one ze sobg powigzane i zostaly podzielone na
operacje o mniejszej wartosci z zamiarem unikniecia obowigzku rejestraciji).

Przy ustalaniu rownowartosci w euro, o ktérej mowa w ustawie, stosuje sie sredni kurs
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty, obowigzujgcy w dniu dokonywania
transakcji lub w dniu ztozenia dyspozyciji, lub w dniu zlecenia przeprowadzenia transakcji.

Biorgc pod uwage powyzszy obowigzek ustawowy:

1.1. Kazdy pracownik Urzedu przyjmujacy dyspozycje lub zlecenie klienta lub kontrahenta
badz petenta do przeprowadzenia w/w transakcji zobowigzany jest zgtosic¢ ten fakt osobie
odpowiedzialnej za realizacje obowigzkéw wynikajgcych z ustawy dokonujgc jednoczesnie
identyfikaciji klienta lub kontrahenta badz petenta.

1.2. Identyfikacja obejmuije:

e W przypadku os6b fizycznych i ich przedstawicieli - ustalenie i zapisanie cech dokumentu
stwierdzajgcego na podstawie odrebnych przepisow tozsamosc¢ lub paszportu, a takze
imienia, nazwiska, obywatelstwa oraz adresu osoby dokonujgcej transakcji, a ponadto
numeru PESEL w przypadku przedstawienia dowodu osobistego lub kodu kraju

w przypadku przedstawienia paszportu, a w przypadku osoby, w imieniu lub na rzecz
ktorej jest dokonywana transakcja - ustalenie i zapisanie jej imienia, nazwiska oraz adresu,

e w przypadku osob prawnych - zapisanie aktualnych danych z wyciggu z rejestru
sagdowego lub innego dokumentu, wskazujgcego nazwe (firme), forme organizacyjng
osoby prawnej, siedzibe i jej adres oraz aktualnego dokumentu, potwierdzajgcego
umocowanie osoby przeprowadzajgcej transakcje do reprezentowania tej osoby prawnej,
a takze danych okreslonych wyzej, dotyczgcych osoby reprezentujgcej,
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e W przypadku jednostek organizacyjnych, niemajgcych osobowosci prawnej - zapisanie
danych z dokumentu, wskazujgcego forme organizacyjng i adres jej siedziby, oraz
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie 0osdb przeprowadzajgcych transakcje do
reprezentowania tej jednostki, a takze danych okreslonych w pkt 1, dotyczgcych osoby
reprezentujgce;.

Identyfikacja dotyczy takze beneficjentow transakcji i obejmuje ustalenie i zapisanie
ich nazwy (firmy) lub imienia i nazwiska oraz adresu, w zakresie, w jakim dane te
instytucja obowigzana moze ustali¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci i przy
zachowaniu zasad bezpieczenstwa.

Jezeli z okolicznosci transakcji wynika, ze osoba jej dokonujgca nie dziata we

wiasnym imieniu pracownik powinien dgzy¢ do zidentyfikowania podmiotow,

w imieniu lub na rzecz ktérych dziata dokonujgcy transakcji.

1.3. Po analizie dokumentacji Sygnalista decyduje o wpisaniu do rejestru danej transakc;ji.
Rejestr prowadzi Sygnalista.

1.4. Rejestr w Urzedzie prowadzony jest zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi aktami
prawnymi w sprawie okreslenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz
trybu dostarczania danych z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej

w formie papierowej, w postaci zbroszurowanych i kolejno ponumerowanych kart
transakciji, sporzgdzanych i wypetnianych oddzielnie dla kazdej rejestrowanej transakcji
za posrednictwem strony: https://www.giif. mofnet.gov.pl

2. Informacje o transakcjach zarejestrowanych (karty transakcji) zawierajgce
nastepujgce dane:

1) date i miejsce dokonania transakcji,

2) imie, nazwisko, obywatelstwo, adres, numer PESEL lub kod kraju oraz cechy
dokumentu, na podstawie ktérego dokonano identyfikacji osoby dokonujgcej transakcji,
3) kwote, walute i rodzaj transakcji,

4) numer rachunku, ktéry zostat wykorzystany do dokonania transakcji, oraz dane
dotyczgce posiadacza lub dysponenta tego rachunku,

5) dane osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajgcej osobowosci
prawnej, w imieniu ktérej zostata dokonana transakcja,

6) imie, nazwisko lub nazwe (firme) i adres beneficjenta transakcji, a w przypadku braku
mozliwosci ustalenia jego adresu - nazwe (firme) jego banku,

7) uzasadnienie w przypadku przekazywania informacji o transakcji podejrzanej przekazaé
nalezy Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej niezwtocznie.

Osoba odpowiedzialng za powyzsze jest Sygnalista.

2.1. Dane z rejestru nalezy przekazywac¢ w formie kopii karty transakcji, potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Sygnaliste.

Nie dotyczy to przypadku, kiedy na karcie transakcji zostaty naniesione poprawki. W takim
przypadku do przekazywanej Generalnemu Inspektorowi karty transakcji (z poprawkami)
nalezy dotgczy¢ dodatkowg karte dotyczgca tej samej transakciji, wypetniong prawidtowymi
danymi, bez jakichkolwiek poprawek.

2.2. Dostarczajgc dane z rejestru po raz pierwszy nalezy rowniez przekazac
réwnoczesnie Generalnemu Inspektorowi wypetniony formularz identyfikacyjny.
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2.3. Osoba odpowiedzialng za prawidtowe przekazanie informacji jest Sygnalista, ktéry
obowigzany jest stosowaé w tym zakresie przepisy Rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 21 wrzesnia 2001 w sprawie okreslenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego
prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru Generalnemu Inspektorowi
Informacji Finansowej

2.4. Z obowiagzku informowania Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
wylaczono transakcje odnosnie ktérych doradcy podatkowi reprezentuja klienta
na podstawie petnomochnictwa procesowego w zwigzku z toczagcym sie
postepowaniem, udzielajg porady stuzacej temu postepowaniu.

3. Realizacja innych obowigzkéw ustawowych.

3.1. Obowigzek niezwlocznego zawiadomienia Generalnego Inspektora o otrzymaniu
dyspozyciji lub zlecenia przeprowadzenia transakcji, co do ktérej zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze moze ona miec zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa
w art. 299 KK (tzw. pranie brudnych pieniedzy), oraz o wiadomych im transakcjach tego
typu, ktére majg by¢ dokonane w innych instytucjach. Zawiadomienie polega na
przekazaniu danych okreslonych w pkt 2 ppkt 1-6 instrukcji wraz ze wskazaniem
przestanek przemawiajgcych za wstrzymaniem transakcji lub blokadg rachunku oraz
przewidywanego terminu realizacji transakcji, bedgcej przedmiotem zawiadomienia.
Pracownicy Urzedu majg obowigzek poinformowac o takim przypadku Sygnaliste i po
podjeciu przez niego decyzji o zawiadomieniu przygotowuje stosowng informacje dla
Generalnego Inspektora.

3.2. Obowigzek niezwlocznego informowania Generalnego Inspektora o prowadzeniu
rachunku na rzecz podmiotu, co do ktérego zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze ma on
zwigzek z popetnianiem przestepstwa aktu terrorystycznego, oraz o transakcjach,

w ktorych taki podmiot wystepuje jako strona, po tym jak Generalny Inspektor przekazat
informacje danemu doradcy, ze dana osoba ma zwigzek z popetnianiem tego
przestepstwa.

Osobg odpowiedzialng w tym zakresie jest Sygnalista.

4.Generalny Inspektor Informacji Finansowej ma prawo kontroli w zakresie realizacji
wymogow ustawowych.

4.1. W przypadku kontroli prowadzonej przez pracownikéw jednostki organizacyjnej
wyodrebnionej do pomocy GIIF w strukturze Ministerstwa Finansow, nalezy:

a) zgdac okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolera

b) pisemnego upowaznienia

c) na zadanie kontrolera przedtozy¢ wszelkie dokumenty i materiaty niezbedne do
przeprowadzenia kontroli z wytgczeniem dokumentdéw i materiatdw zawierajgcych
informacje objete tajemnicg panstwowa.

d) zapewni¢ kontrolerowi warunki do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

w szczegolnosci niezwitoczne przedstawianie do kontroli zgdanych dokumentow

i materiatow oraz terminowe udzielanie wyjasnien.

4.2. Kontrolerzy majg prawo do:

e wstepu do wszystkich obiektow i pomieszczeh w obecnosci kontrolowanego,

¢ wglagdu do dokumentow i innych materiatdw dowodowych, objetych zakresem kontroli
oraz uzyskiwania ich potwierdzonych kopii,
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e zgdania od pracownikow zatrudnionych przez doradce ustnych i pisemnych

wyjasnien, w zakresie prowadzonej kontroli,

e swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki i poddania sie kontroli osobiste;.

4.3. Wszyscy pracownicy Urzedu zobowigzani sg do przestrzegania instrukcji w zakresie
kontroli.

5. Informacje objete identyfikacja, jak tez rejestr transakcji oraz dokumenty

dotyczgce zarejestrowanych transakcji, muszg by¢ przechowywane przez okres 5 lat,
liczgc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym dokonano ostatniego
zapisu zwigzanego z transakcja.

Osobg odpowiedzialng w tym zakresie jest Sygnalista.

6. Wszystkich pracownikdw obowigzuje zakaz ujawnienia osobom nieuprawnionym, w tym
takze stronom transakcji lub posiadaczom rachunku, faktu poinformowania Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o transakcjach, ktérych okolicznosci wskazuja, ze
wartosci majgtkowe mogg pochodzi¢ z nielegalnych lub nieujawnionych zrddet, albo

o rachunkach podmiotéw, co do ktorych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze majg
zwigzek z popetnianiem aktow terrorystycznych, oraz o transakcjach dokonywanych przez
te podmioty. Zachowanie tajemnicy obowigzuje réwniez po ustaniu stosunku pracy lub
zaprzestaniu wykonywania czynnosci na podstawie umow prawa cywilnego.

7. Okresowa weryfikacja klientéw oraz kontrahentéw jak i petentéw oraz transakcji bedzie
wykonywana raz na kwartat.

VI. Opisy schematow informacji o transakcjach stanowig oddzielny
dokument.

VILI. Niniejsza instrukcja obowigzuje od dnia podpisania.

VIII. Wszelkie zmiany wymagajg formy pisemne;.

IX. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg przepisy:

* Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. ,,0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu” oraz ustawg z dnia 30 marca 2021 r. ,0 zmianie ustawy
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektérych
innych ustaw”.

» Ustawa z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz niektérych innych ustaw ze zmianami.

* Konwencja Rady Europy z dnia 16 maja 2005 r. o praniu, ujawnianiu, zajmowaniu
i konfiskacie dochoddéw pochodzgcych z przestepstwa oraz dofinansowaniu
terroryzmu.

* Dyrektywa (UE) 2015/849 — zapobieganie wykorzystywaniu systemu finansowego
do prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Zatwierdzam:
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Zalacznik nr 2

OCENA RYZYKA

§1

Podstawa prawna

Art. 27 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r., poz. 723)
(dalej: Ustawa).

§2
Cel oceny ryzyka

1. Ocena ryzyka stuzy do rozpoznania i okreSlenia poziomu ryzyka
zwigzanego z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu,
odnoszgcego sie do jego dziatalnosci zawodowej w zakresie
dokonywanych transakcji w formie aktu notarialnego okreslonych w art. 2
ust. 1 pkt 13) Ustawy:

a)rownowartosci 15.000 EUR lub wiekszej, lub

b)gdy istnieje podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
lub

c)gdy istniejg watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci
dotychczas uzyskanych danych identyfikacyjnych klienta,

z uwzglednieniem czynnikow ryzyka dotyczgcych klienta, beneficjenta

rzeczywistego, panstw lub obszarow geograficznych, rodzaju
| przedmiotu czynnosci objetej aktem notarialnym.

2. Ocena ryzyka zostata sporzadzona z uwzglednieniem wielkosci
prowadzonej przez Beneficienta Rzeczywistego dziatalnosci oraz
w oparciu o charakter dziatalnosci.

§ 3

Zrédta informagiji

Beneficjent Rzeczywisty w celu rozpoznania ryzyka prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu uwzglednia w szczegdlnosci:

1) informacje zawarte w ponadnarodowej ocenie ryzyka sporzgdzone;j
przez Komisje Europejska,
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2) informacje zawarte w krajowej ocenie ryzyka sporzgadzonej przez
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

3) informacje zamieszczone na stronie internetowej
https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif prowadzonej
przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

4) wtasng wiedze i doswiadczenie zawodowe,

5) informacje uzyskane od klientéw, ich petnomocnikéw lub
przedstawicieli ustawowych,

6) informacje ujawnione w publicznych rejestrach.

§4

Czynniki ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy Ilub finansowania
terroryzmu oraz ocenie poziomu tego ryzyka Beneficjent Rzeczywisty
bierze pod uwage czynniki dotyczace:

1) klienta oraz Beneficjenta Rzeczywistego,
2) panstw i obszarow geograficznych.

§5

Czynniki ryzyka dotyczace klienta oraz beneficjenta rzeczywistego

1.Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu oraz ocenie poziomu tego ryzyka zwiazanego z klientem
uwzglednia sie:

1)profil  dziatalnosci  zawodowe] lub  gospodarczej klienta,
w szczegolnosci:

a)czy klient prowadzi dziatalnos¢ typu non-profit,

b)czy rodzaj lub przedmiot czynnosci miesci sie w profilu dziatalnosci
zawodowej lub gospodarczej klienta,

2)okolicznosci dotyczgce osoby klienta, w szczegolnosci:
a)czy istniejg uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci klienta,
b)czy klient jest innym podmiotem niz osoba fizyczna,

c)czy klient jest osobg zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne
w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub zaprzestat zajmowania
takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy, lub jest cztonkiem rodziny osoby zajmujgcej eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby,
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ktéra zaprzestata zajmowania takiego eksponowanego stanowiska
politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy, lub jest osobg znang jako
bliski wspotpracownik osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktora
zaprzestala  zajmowania  takiego  eksponowanego  stanowiska
politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy,

d)czy klient, ktorego wyglagd moze swiadczy¢ o tym, ze nie jest osobg
majetng, dokonuje transakcji o duzej wartosci majatkowe;j,

e)czy struktura witasnosciowa klienta bedgcego osobg prawng jest
przejrzysta,

f) czy klient jest spotkg, w ktérej wydano akcje na okaziciela, ktorej
papiery wartosciowe nie sg dopuszczone do obrotu zorganizowanego,

g)czy klient jest osobg lub podmiotem wpisanym przez Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej na liste osob i podmiotéw, wobec
ktérych stosuje sie szczegdlne srodki ograniczajgce, o ktdérych mowa
w Rozdziale 10 Ustawy,

3)zachowanie klienta podczas przygotowania transakcji oraz jej
zawierania, w szczegolnosci:

a)czy klient postuguje sie fatszywg tozsamoscig, co wynika
z przedstawionych dokumentow,

b)czy klient odmawia przedtozenia dokumentéw w rozumieniu art. 37
Ustawy potwierdzajgcych tozsamos¢ klienta lub  beneficjenta
rzeczywistego, mimo ze dokumenty te moze przedtozyc,

c) czy klient umysinie podaje dane niezgodne z rzeczywistoscia,
d)czy klient domaga sie nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosci,

e)czy klient zachowuje sie w sposob nietypowy (np. przejawia oznaki
nieuzasadnionego zdenerwowania lub strachu),

f) czy klient dokonuje transakcji w towarzystwie osoby trzeciej
zachowujgcej sie w sposbéb podejrzany,

g)czy klient dokonuje transakcji w towarzystwie osoby trzeciej, ktora
wydaje mu polecenia dotyczace transakcji,

h)czy klient w nietypowy sposob transportuje znaczng ilo$¢ pieniedzy
w gotowce,

i) czy dokumenty przediozone przez klienta budzg uzasadnione
podejrzenie co do ich autentycznosci,

j) czy klient rezygnuje z dokonania transakcji w przypadku okazania
zainteresowania szczegotami transakcji,
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k)czy klient nie ujawnia danych pozwalajgcych na identyfikacje
beneficjenta rzeczywistego, pomimo ze zna te dane,

) czy klient z nieuzasadnionym opodznieniem przekazuje informacije
zgdane przez osobe przeprowadzajgcg transakcje.

2.Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu oraz ocenie poziomu tego ryzyka zwigzanego
z beneficjentem rzeczywistym uwzglednia sie okolicznosci dotyczgce
osoby beneficjenta rzeczywistego, w szczegolnosci:

1)czy beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub
zaprzestat zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego
w okresie ostatnich 12 miesiecy, lub jest cztonkiem rodziny osoby
zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust.
2 pkt 3) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestata zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy, lub jest osobg znang jako bliski wspotpracownik osoby
zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust.
2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktora zaprzestata zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy,

2)czy beneficjent rzeczywisty jest osobg wpisang przez Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej na liste oséb i podmiotéw, wobec
ktdrych stosuje sie szczegolne srodki ograniczajgce, o ktorych mowa w
Rozdziale 10 Ustawy.

3. O wyzszym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu moze
Swiadczy

4. w szczegolnosci, to ze:

1)klient jest spotkg, w ktorej wydano akcje na okaziciela, ktérej papiery
wartosciowe nie sg dopuszczone do obrotu zorganizowanego,

2)struktura wiasnosciowa klienta bedgcego osobg prawng jest
nieprzejrzysta,

3)klient lub beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub
zaprzestat zajmowania takiego

eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy, lub jest cztonkiem rodziny osoby zajmujgcej eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby,
ktéra zaprzestata zajmowania takiego eksponowanego stanowiska
politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy, lub jest osobg znang jako
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bliski wspotpracownik osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktéra
zaprzestata  zajmowania  takiego  eksponowanego  stanowiska
politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy,

4)mimo podjecia uzasadnionych czynnosci, nie mozna ustali¢ czy klient
lub beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub
zaprzestat zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego
w okresie ostatnich 12 miesiecy, lub jest cztonkiem rodziny osoby
zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust.
2 pkt 3) Ustawy lub osoby, ktdéra zaprzestata zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w oOkresie ostatnich 12
miesiecy, lub jest osobg znang jako bliski wspodtpracownik osoby
zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust.
2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktora zaprzestata zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12
miesiecy,

5.0 niskim ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
Swiadczy w szczegodlnosci, to ze klient jest:

1)jednostkg sektora finanséw publicznych, o ktérej mowa w art. 9 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 oraz z 2018 r. poz. 62),

2)przedsiebiorstwem panstwowym albo spotkg z wiekszosciowym
udziatem Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego lub ich
Zwigzkow,

3)spotka, ktorej papiery wartosciowe sg dopuszczone do obrotu na rynku
regulowanym podlegajgcym wymogom ujawniania informacji o jej
beneficjencie rzeczywistym wynikajgcym z przepisow prawa Unii
Europejskiej lub odpowiadajgcym im przepisom prawa panstwa
trzeciego, albo spotkg z wiekszosciowym udziatem takiej spotki.

§ 6

Czynniki ryzyka dotyczace krajow i obszaréw geograficznych

1.  Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu oraz ocenie poziomu tego ryzyka zwigzanego z panstwem
i obszarami geograficznymi uwzglednia sie, w szczegdlnosci:

1) panstwo zamieszkania lub siedziby klienta,
2) panstwo, ktorego obywatelstwo klient posiada,
3) panstwo, ktorego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada.
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2. O wyzszym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
moze Swiadczy

3. w szczegolnosci, to ze:

1) panstwem zamieszkania lub siedziby klienta, lub

2) panstwem, ktorego obywatelstwo klient posiada, lub

3) panstwem, ktdrego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada,
jest:

1) panstwo trzecie wysokiego ryzyka, o ktorym mowa w art. 2 ust. 2 pkt
13) Ustawy, wskazane w oswiadczeniu Grupy Specjalnej do Spraw
Przeciwdziatania Praniu Pieniedzy — Financial Action Task Force (FATF)
publikowanym na stronie internetowe;j
https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif prowadzonej
przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej lub

2) panstwo o wysokim poziomie korupcji lub innego rodzaju dziatalnosci
przestepczej, lub jako panstwo finansujgce lub wspierajgce popetnianie
czyndbw o charakterze terrorystycznym, lub z ktoérym tgczona jest
dziatalnos¢ organizacji o charakterze terrorystycznym, lub

3) panstwo w stosunku do ktérego Organizacja Naroddéw
Zjednoczonych lub Unia Europejska podjety decyzje o natozeniu sankciji
lub szczegolnych srodkow ograniczajgcych,

4. O niskim ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
Swiadczy w szczegolnosci, to ze:

c.1) panstwem zamieszkania lub siedziby klienta, lub

c.2) panstwem, ktorego obywatelstwo klient posiada, lub

c.3) panstwem, ktorego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada,
jest:

1) panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, panstwo cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) panstwo o niskim poziomie korupcji lub innej dziatalnosci
przestepczej,

3) panstwo, w ktérym obowigzujg przepisy dotyczgce przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu odpowiadajgce
wymogom wynikajgcym z przepisow Unii Europejskiej z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
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§ 7

Wazenie czynnikéw ryzyka.

1.Po rozpoznaniu czynnikéw ryzyka wymienionych w § 5 i 6 oraz
uwzglednieniu charakteru jego dziatalnosci okreslonego w § 2 ust. 2,
dokonuje oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,
wazgc wymienione czynniki ryzyka, w celu ustalenia czy z analizowang
transakcjg zwigzane jest:

1)wyzsze ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, albo
2)srednie ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, albo
3) niskie ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

2. Stosownie do dokonanej oceny ryzyka prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu stosuje sie odpowiednie srodki bezpieczenstwa
finansowego okreslone w wewnetrznej instrukcji w  zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

3. Ustalenie wyzszego ryzyka zwigzanego z konkretng transakcja, nie
przesgdza o tym, iz zachodzg okolicznosci, ktére mogg wskazywacC na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu.

4. \Wazenie ryzyka nie moze prowadzi¢ do omijania przepisow Ustawy
lub Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu
finansowego do prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

§8

Postanowienia koncowe

1. Okresowych aktualizacji niniejszej oceny ryzyka, dokonuje sie nie
rzadziej niz co 2 lata, zawsze w przypadku zmiany czynnikdw ryzyka,
opisanych w niniejszej ocenie.

Ocena ryzyka zostata sporzgdzona w dniu 08.02.2022 roku i wchodzi
w zycie z dniem podpisania.
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