ZARZADZENIE NR 275/2024
BURMISTRZA KONSTANTYNOWA LODZKIEGO

Zz dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych za 2024 rok

Na podstawie 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572) oraz art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, poz. 1572, poz. 1717, poz. 1756) art. 4 ust. 5i art. 26
i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.

z 2023 r. poz. 120, poz. 295; z 2024 r. poz. 619), Burmistrz Konstantynowa
todzkiego zarzadza, co nastepuje:

8§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Konstantynowie tddzkim za rok 2024, obejmujacej:

a) Srodki pieniezne w kasie,

b) Druki Scistego zarachowania,

C) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

d) Grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
e) Srodki trwate,

f) Pozostate srodki trwate,

g) Srodki trwate w budowie,

h) Nieruchomosci zaliczane do Srodkéw trwatych oraz inwestycji, z wyjatkiem
gruntéw,

i) Naleznosci sporne i watpliwe,

j) Pozyczki i kredyty, wyemitowane obligacje,

k) Wartosci niematerialne i prawne,

I) Naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
m) Naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych,

n) Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

o) Naleznosci wobec kontrahentéw,

p) Zobowigzania wobec kontrahentow,

q) Udziaty w innych jednostkach,

r) Wiasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom lub kontrahentom,
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s) Sktadniki majatkowe uzyczone przez inne jednostki,
t) Fundusze specjalne,
u) Inne sktadniki pasywoéw i aktywdw nie wymienione w punktach od a do r.

§ 2. Dla sktadnikow majatkowych okreslonych w § 1 inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ wedtug harmonogramu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

8§ 3. Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotana
Zarzadzeniem nr 214/2021 Burmistrza Konstantynowa todzkiego z dnia
17 listopada 2021 r., zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia oraz Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujacq
w Urzedzie Miejskim w Konstantynowie tédzkim.

§ 4. Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywow
ujetych
w ksiegach rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
w terminie 14 dni od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

8§ 5. Zobowigzuje Skarbnika Miasta oraz Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespotow Spisowych.

8§ 6. Zespoly spisowe sporzadzajq sprawozdanie z przeprowadzonej
inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego
pola spisowego.

8§ 7. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich
rozliczenia, sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania
akceptacji Skarbnika Miasta i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi
Konstantynowa todzkiego w terminie do 31 stycznia 2025 roku.

§ 8. Zobowigzuje pracownikow Referatu Ksiegowosci do prawidtiowego
i terminowego dokonania wyceny sktadnikdw majatku, ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych oraz ich ujecia w ksiegach danego roku.

8§ 9. W przypadku wystgpienia réznic inwentaryzacyjnych, zobowigzuje
Skarbnika Miasta do ujecia ich w ksiegach rachunkowych 2024 roku i rozliczenia
zgodnie z wnioskami w zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacyjnej
z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do dnia 21 marca 2025 roku.

8§ 10. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam
Skarbnikowi Miasta i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
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8 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Konstantynowa tddzkiego

Robert Jakubowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 275/2024
Burmistrza Konstantynowa todzkiego
z dnia 29 listopada 2024 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na rok 2024

Salda na Termin
- - _y przeprowad
L Przedmiot Rodzaj dzien . .
. A . zenia Uwagi
P. inwentaryzacji | inwentaryzacji (moment inwentaryz
spisu) acji
$rodki pieniezne
1 w kasie, druki $cistego spis z natury 31-12-2024 31-12-2024
zarachowania
aktywa finansowe
2 zgromadzone na potwierdzenie 31-12-2024 od 02-01-2025 w drodze uzyskania
rachunkach salda do 15-01-2025 potwierdzenia salda
bankowych
grunty i prawa w drodze poréwnania
3 | zakwalifikowane do weryfikacja 31-12-2024 gg ?g:gi:gggg o dpowiedniml
nieruchomosci merytorycznych
4 srodki trwate spis z natury 31-12-2024 31-12-2024
pozostate srodki . 1o 1o
5 trwate spis z natury 31-12-2024 31-12-2024
rodki trwate g w drodze poréwnania
: ) . od 02-01-2025 z odpowiednimi
6 (mx:gtovg.'g) weryfikacja 31-12-2024 do 15-01-2025 dokumentami referatéw
Y€ merytorycznych
Jezeli przeprowadzenie
nieruchomosci spisu
zaliczane do $rodkow . n1. z natury nie byto mozliwe,
7 trwatych oraz SPIS Z ?.it“r.y / 31-12-2024 gd ?g 81 3832 to w drodze poréwnania
inwestycji, z weryfikacja 0 15-Ul- z odpowiednimi
wyjatkiem gruntow dokumentami referatow
merytorycznych
L A1 w drodze poréwnania
8 naleizcvoia“ivpeorne weryfikacja 31-12-2024 gd (1)§ 81 gggg z odpowiednimi
atp 0 1o-Ul- dokumentami
w drodze uzyskania
potwierdzenia salda
(w przypadku braku
stosownej informacji
. . : : z banku nalezy
9 poivyceer;litloluidnyéty, potW|T‘;dz/en|e 31-12-2024 od 02-01-2025 | zinwentaryzowaé w drodze
y bli . sa _a . do 15-01-2025 | weryfikacji tj. poréwnania
obligacje weryfikacja standw wynikajacych
z ksiqg rachunkowych
z danymi wynikajacymi
z odpowiednich
dokumentow)
w drodze poréwnania
10 | M e | weryfikacia 31-12:2024 | G5 1270175052 | dokimentami referatow
merytorycznych
naleznosci
i zobowigzania od 1. w drodze poréwnania
11 0s6b nie weryfikacja 31-12-2024 | 99 92°00-2025 2 odpowiednimi
prowadzacych ksiag o dokumentami
rachunkowych
i zzzfvzv?:zsacr'na od 02-01-2025 | W drodze poréwnania
12 2 tvtulow weryfikacja 31-12-2024 do 15-01-2025 z odpowiednimi
2t 0 15-U1- dokumentami
publicznoprawnych
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naleznosci i

od 02-01-2025

w drodze pordéwnania

13 zobowigzania wobec weryfikacja 31-12-2024 z odpowiednimi
pracownikéw do 15-01-2025 dokumentami
naleznosci wobec potwierdzenie od 02-01-2025 w drodze uzyskania
14 kontrahentéw salda 31-12-2024 do 15-01-2025 potwierdzenia salda
15 naleznosci z tytutu potwierdzenie 31-12-2024 od 02-01-2025 w drodze uzyskania
udzielonych pozyczek salda do 15-01-2025 potwierdzenia salda
. . drodze poréwnania
bowigzania wobec o od 02-01-2025 W A
16 z0 p weryfikacja 31-12-2024 z odpowiednimi
kontrahentow do 15-01-2025 dokumentami
) . drodze poréwnania
dziaty w innych N od 02-01-2025 w C oS
17 ua: weryfikacja 31-12-2024 z odpowiednimi
jednostkach do 15-01-2025 dokumentami
w drodze uzyskania
sktadniki majatkowe : : 1. potwierdzenia salda od
18 powierzone innym potWIe:‘él:lzenle 31-12-2024 gd ?g 81 %8%2 kontrahentéw, ktérym
jednostkom salda 0 15-01- sktadniki majatkowe
zostaty powierzone
sktadniki majatkowe n1-
19 uzyczone przez inne spis z natury 31-12-2024 gd 2%_81_%8%2
jednostki 0
n1. w drodze poréwnania
20 fundusze specjalne weryfikacja 31-12-2024 gd (l)é 81 gggg z odpowiednimi
0 1o-U1- dokumentami
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