Wierzbica , 04.12.2024 rok
OP.271.1.2024.AS

ZAPYTANIE OFERTOWE

|. ZAMAWIAJACY

Gmina Wierzbica, z siedzibg w Urz¢dzie Gminy w Wierzbicy ,
ul. Kos$ciuszki 73, 26-680 Wierzbica

woj. Mazowieckie NIP 9482382481

tel. (48) 618-36-10, fax.: (48) 618-36-11,

e-mail: wierzbica@wierzbica.pl; http://www.wierzbica.pl,

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt (art.2, ust.1 pktl
ustawy z dnia 11 wrzesien 2019 Prawo Zamowien Publicznych — Dz. U. z 2024r.
poz. 1320 .

I1l. PRZEDMIOT ZAM(')WIENI’A
Przedmiotem zamowienia jest: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Wierzbicy w 2025 r. ”.

Opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia 0od 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

2. Oferta moze by¢ zlozona za posrednictwem :

- poczty elektronicznej na adres: wierzbica@wierzbica.pl,

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za przypadkowe otwarcie ofert ztozonych
elektronicznie.

- poczty , kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Urzad Gminy w Wierzbicy,

ul. Kosciuszki 73, 26-680 Wierzbica ,sekretariat p.18 (liczy si¢ data wptywu do
Zamawiajacego )

3. Oferta ma zawiera¢ nast¢pujgce dokumenty:
a) formularz oferty wg zataczonego wzoru (zatgcznik nr 2):
b) inne dokumenty, ktorych dostarczenie oferent uzna za niezbgdne.

4. Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w kopercie opisanej wedtug powyzszego wzoru:


mailto:wierzbica@wierzbica.pl

Nazwa i adres Zamawiajacego

Postepowanie znak: OP.271.1.2024.AS
~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla

Urzedu Gminy w Wierzbicy w 2025r.”

Nie otwiera¢ przed dniem 12.12.2024r. godz. 12%

Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana dodatkowo nazw3g i adresem
firmy sktadajacej oferte wraz z numerami telefonéw Wykonawcy. Ma to zapewnic
mozliwos¢ zwrotu oferty Wykonawcy w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po
terminie.

5.0ferte wraz z dokumentami nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu. Ofertg nalezy
umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa firmy
i adresem

6.0ferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1.Cena oferty zostanie wyliczona i podana w ofercie cenowej ( Zatacznik nr 2).
Wykonawca w ofercie o ktorej mowa powyzej okresli 1 wpisze ceng jednostkowa netto,
warto$¢ netto za cale zamowienie, warto$¢ podatku VAT, a takze warto$¢ brutto

2.Cena podana w ofercie cenowej powinna obejmowac catkowity koszt wykonania

zamoOwienia, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia.
3.Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4.Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:




Urzad Gminy w Wierzbicy, ul. Kos$ciuszki 73, 26-680 Wierzbica w sekretariacie
(pok. 18) w terminie do dnia 12 grudnia 2024 r. do godz. 129
2. Oferenci zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez adres
e-mail wskazany w ofercie.
3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja ofertg.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przyjal nastepujace kryteria oceny
ofert przypisujac im odpowiednio wagi procentowe:
cena 100 % =100pkt.
2. Ocenie , zgodnie z kryteriami , bedzie podlega¢ calkowita kwota brutto wg.
Nast¢pujacego wzoru:

najnizsza cena oferty sposréd nieodrzuconych

Cena= — *100%
cena oferty ocenianej

3. Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom, zgodnie z kryteriami okreslonymi w punkcie V

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza
ilos¢ punktéw w przyjetym kryterium.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

X. PRAWO ZAMAWIAJACEGO DO UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego
bez podania przyczyn na kazdym jego etapie oraz do zwrdcenia si¢ do Wykonawcow
z pro$ba o wyjasnienie i uzupetnienie ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z Wykonawcow bez

podawania przyczyny.

X1. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI
Agnieszka Stapor, tel. (48) 618-36-10, e-mail: wierzbica@wierzbica.pl

XIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” lub
,RODO”, Gmina Wierzbica informuje, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest:



10.

11.

12.

Gmina Wierzbica (siedziba: Wierzbica 26-680 ul. Kosciuszki 73) — w sprawach

dotyczacych zakresu dziatan i zadan wynikajacych z ustawy z dnia 08.03.1990 r.

0 samorzadzie gminnym.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach ochrony Twoich danych osobowych i realizacji Twoich praw skontaktowac

si¢ mozna poprzez e-mail: iod@wierzbica.pl

Cel przetwarzania: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty 130.000 ztotych. Postepowanie dotyczy pn.: ,,Swiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Wierzbicy

w 2025 r.”

Podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit ¢, oraz b Rozporzadzenia (w przypadku zawarcia

umowy).ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy

w Wierzbicy w 2025r.”.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione na

podstawie przepisOw prawa, w tym podmioty przetwarzajgce. Odbiorcami Pani/Pana

danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2024.p0z.1320 ). Odbiorca danych bedzie rowniez

Urzad Zamoéwien Publicznych. Ponadto w zakresie okreslonym w ustawie Pzp, dane

publikowane be¢da na stronie internetowej www.bip.wierzbica.pl.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda:

a. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy

b. okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych wynika z Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
z dnia 18 stycznia 2011 r..

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel,

w ktorym dane osobowe zostaty zebrane.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych odbiorcy

w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowe;.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;



http://www.bip.wierzbica.pl/

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

13. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

XI1..ZAYACZNIKI
Zatacznik nr. 1 — opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr. 2 — formularz ofertowy

Wojt Gminy Wierzbica
[-/ Agnieszka Jastrzebska

* Wyjasnienie:skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszac¢ integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego .



