Zatgcznik nr 1 do zaproszenia ofertowego na ,,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Wierzbicy w 2025 r.”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Urzad Gminy w Wierzbicy prosi:
1) o podanie cen odnosnie doreczania przesytek listowych i paczek pocztowych
jak rowniez zwrotu przesytek nie doreczonych w obrocie krajowym
I zagranicznym
2) 0 okreslenie mozliwosci nadawania przez Urzad Gminy przesytek
w miejscowosci, w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

2. Zamowienie obejmowa¢é bedzie:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listownych: ekonomicznych
(zwyktych), priorytetowych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru oraz paczek ekonomicznych, priorytetowych i za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

2) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listownych poleconych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

3) doreczanie lub wydawanie przesytek, o ktérych mowa w pkt. 1) i 2),
zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie
przesyiki listowe oraz paczki:

1) listy ekonomiczne (zwykie) — przesytki nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

2) listy zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

3) listy polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

4) listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

5) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane
nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,

6) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

7) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru oraz nadane na poste restante w obrocie krajowym.



4. Uslugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce, a nie objete przedmiotem
zamowienia, a nie ujete w formularzu cenowym zatacznik nr 2. beda zlecane
Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujgcego cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek co najmniej w kazdy
dzien roboczy i nie mniej niz 5 dni w tygodniu w wylagczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

6. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu, niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesytek, potwierdzenie odbioru przez adresata dla
przesytek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) prawidtowego adresowania nadawanych przesytek, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi normami w tym zakresie.

2) sporzgdzania zestawien dla przesytek rejestrowych i zwyktych wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzgdzonych dla celéw
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy a kopia dla Zamawiajgcego, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek.

3) sporzadzania dla nadawanych przesytek zestawien uwzgledniajac ilos¢, wage
oraz podziat na przesyiki rejestrowane i nierejestrowane.

8. Zamawiajacy upowazni osobe do:

1) nadawania przesytek przeznaczonych do wysyitki codziennie od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 13:00 do 14:00 (z wyjagtkiem dni ustawowo
wolnych),

2) odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

3) odbierania zwrotdéw przesytek pocztowych.



