[bookmark: ZARZĄDZENIE_NR_91/2025_WÓJTA_GMINY_BIELA]ZARZĄDZENIE NR 199/2025 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LUTOMIERSK

z dnia 25 września 2025 r.

w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania z zakresu zapobiegania
bezdomności zwierząt „Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025 .

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 4 ust. 1 pkt 18, art. 11 ust. 1 pkt 2, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 i 1940), Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk zarządza co następuje:
[bookmark: §_1]§ 1. 1. Ogłasza się otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania z zakresu zapobiegania
bezdomności zwierząt „Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025.
2. [bookmark: ust._2_w_§_1]Zlecenie realizacji zadania, o którym mowa w ust.1 nastąpi w formie powierzenia wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego realizacji.
3. [bookmark: ust._3_w_§_1]Treść ogłoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi załącznik do zarządzenia.
4. [bookmark: ust._4_w_§_1]Ogłoszenie o otwartym konkursie ofert zostanie upublicznione w terminie od dnia 25 września 2025 roku poprzez zamieszczenie:
1) [bookmark: lit._a_w_§_1_ust._4]w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta i Gminy Lutomiersk;
2) [bookmark: lit._b_w_§_1_ust._4]na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Lutomiersk.
5. [bookmark: ust._5_w_§_1]Termin składania ofert upływa w dniu 10 października 2025 roku.
[bookmark: §_2]§ 2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Ochrony Środowiska Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego.
[bookmark: §_3]§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.





Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk


Jarosław Dębski




[bookmark: Załącznik_1_-_Ogłoszenie_otwartego_konku]Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 199/2025 	
Burmistrza Miasta i Gminy Lutomiersk
z dnia 25 września 2025 r.

Ogłoszenie otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu zapobiegania bezdomności zwierząt „Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 18, art. 11 ust. 1 pkt 2 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, 1761 i 1940) Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk ogłasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu zapobiegania bezdomności zwierząt „Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025, przeznaczony dla organizacji pozarządowych oraz podmiotów o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzących działalność statutową w zakresie ekologii i ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego i które prowadzą lub zamierzają prowadzić opiekę nad zwierzętami w formie domów tymczasowych.
I. [bookmark: cyf._rz._I_w_zał.1]RODZAJ ZADANIA I WYSOKOŚĆ ŚRODKÓW PUBLICZNYCH NA REALIZACJĘ ZADANIA W OGŁOSZONYM KONKURSIE:
1. [bookmark: ust._1_w_zał.1]Rodzaj zadania: Opieka nad zwierzętami bezdomnymi i kotami wolno żyjącymi, wykonywana w formie finansowania zadań publicznych z tego zakresu, powierzanych do realizacji organizacjom pozarządowym, których statutowym celem działania jest opieka nad zwierzętami, i które sprawują lub zamierzają sprawować opiekę	nad	kotami	wolno	żyjącymi	lub	zwierzętami	bezdomnymi, w szczególności psami, w formie domów tymczasowych dla tych zwierząt. Środki publiczne przeznaczone na realizację zadania: 12 000,00 zł (słownie: dwanaście tysięcy złotych 00/100).
Środki finansowe przeznaczone na realizację zadania wydatkowane będą na:
1) Zakup karmy w puszkach – 450 szt.;
2) [bookmark: ust._2_w_zał.1]Zakup karmy suchej karmy dla zwierząt – 300 kg;
3) [bookmark: ust._3_w_zał.1]Zakup transporterów dla kotów – 7 szt;
4) Zakup leków- 50 zestawów.
Cel: Wsparcie bieżących działań z zakresu zapobiegania bezdomności zwierząt, na warunkach określonych umową nr 58/KLS/PF/2/2025 r. zawartej dnia 1 sierpnia 2025r. pomiędzy Gminą Lutomiersk a Województwem Łódzkim oraz Regulaminu naboru wniosków o przyznanie pomocy finansowej dla jednostek samorządu terytorialnego z terenu województwa łódzkiego, przeznaczonej na dofinansowanie zadań z zakresu zapobiegania bezdomności zwierząt „Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025 – załącznika nr 1 uchwałą nr 556/25 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 16 kwietnia 2025 r. Zgodnie z powyższą umową powierzenie realizacji zadania objętego niniejszym konkursem wraz z przekazaniem środków finansowych na jego realizację nastąpi na rzecz działających na terytorium gminy Lutomiersk organizacji pozarządowych  oraz  podmiotów  o których  mowa  w art. 3 ust. 3 ustawy  z dnia  24 kwietnia  2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzących działalność statutową w zakresie ekologii i ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego i które prowadzą lub zamierzają prowadzić opiekę nad zwierzętami w formie domów tymczasowych. Zgodnie natomiast z § 1 ust. 10 powołanego powyżej Regulaminu przez dom tymczasowy rozumie się ograniczoną w czasie i monitorowaną przez organizację pozarządową opiekę nad zwierzęciem bezdomnym sprawowaną przez osoby fizyczne – analogicznie jako właściciel – ze względu na potrzeby zdrowotne, behawioralne lub inne względy związane z dobrostanem zwierzęcia, do czasu znalezienia mu stałego opiekuna lub umieszczenia go w schronisku.
II. [bookmark: cyf._rz._II_w_zał.1]ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI PRZEZ GMINĘ
1. W ramach zadania objętego konkursem dopuszcza się możliwość wyboru więcej niż jednej oferty.

2. Komisja konkursowa proponuje Burmistrzowi Miasta i Gminy Lutomiersk wysokość kwot dotacji w oparciu o kryteria określone w punkcie I niniejszego ogłoszenia, w zależności od uzyskanych punktów, zakresu i charakteru zadania objętego ofertą oraz kalkulacji kosztów jego realizacji. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzją o wysokości przyznanej dotacji, dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk uwzględniając opinię Komisji Konkursowej.
3. Decyzję  o wyborze  ofert  i wysokości  udzielonej  dotacji  podejmuje  Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk w formie zarządzenia.
4. [bookmark: ust._4_w_zał.1]W przypadku udzielenia dotacji w kwocie niższej niż wnioskowana, oferent dokona uzgodnień z Burmistrzem Miasta i Gminy Lutomiersk celem zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania lub rezygnacji z  dotacji  informując  o tym  pisemnie  Burmistrza Miasta i Gminy Lutomiersk.  Jeżeli  oferent  przyjmuje  dotację w mniejszej niż wnioskowana wysokości, zobowiązany jest do złożenia zaktualizowanego harmonogramu oraz kalkulacji przewidywanych kosztów, które to dokumenty stają się załącznikami do umowy. Dokonując aktualizacji oferent obowiązany jest zachować proporcje pomiędzy wkładem własnym a dofinansowaniem ( jeżeli taki wkład występuje). Niedoręczenie w wyznaczonym terminie zaktualizowanego harmonogramu i kalkulacji przewidywanych kosztów jest równoznaczne z rezygnacją z realizacji zadania.
5. [bookmark: ust._5_w_zał.1]Jeżeli oferent zrezygnuje z realizacji zadania, przyznane mu środki mogą zostać przyznane pozostałym
podmiotom.
6. [bookmark: ust._6_w_zał.1]Do złożenia ofert w konkursie uprawnione są organizacje pozarządowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie zwanej dalej ustawą oraz podmioty, o których	mowa	w art. 3 ust. 3 tej	ustawy	prowadzące	działalność	statutową w zakresie ekologii i ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego i które prowadzą lub zamierzają prowadzić opiekę nad zwierzętami w formie domów tymczasowych.
7. [bookmark: ust._7_w_zał.1]Podmioty składające ofertę w otwartym konkursie ofert nie muszą posiadać statusu organizacji pożytku
publicznego.
8. [bookmark: ust._8_w_zał.1]Oferent ubiegający się o przyznanie dotacji na dofinansowanie realizacji zadania zobowiązany jest przestrzegać zasady uczciwej konkurencji i zagwarantować wykonanie zadania w sposób efektywny, oszczędny i terminowy.
9. [bookmark: ust._9_w_zał.1]Ofertę realizacji zadania publicznego należy sporządzić według wzoru określonego w załączniku nr 1 do rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu Do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018r., poz. 2057). Oferta złożona na innym formularzu lub niekompletna podlega odrzuceniu.
10. [bookmark: ust._10_w_zał.1]Ofertę należy wypełnić czytelnie. Wszystkie pozycje formularza muszą zostać wypełnione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie będzie wypełniona należy wpisać „nie dotyczy”.
11. [bookmark: ust._11_w_zał.1]Do oferty należy załączyć (odpowiednio do statusu prawnego wnioskodawcy):
1) [bookmark: pkt_1_w_zał.1_ust._11]aktualny wypis (wyciąg) z właściwego rejestru lub ewidencji potwierdzający prawidłową reprezentację
oferenta.
2) [bookmark: pkt_2_w_zał.1_ust._11]statut organizacji.
3) [bookmark: pkt_3_w_zał.1_ust._11]	Pełnomocnictwo do składania oświadczeń woli w imieniu wnioskodawcy w tym do złożenia oferty i podpisania umowy oraz dysponowania środkami finansowymi i rozliczenia, w przypadku działania przez pełnomocnika.
4) [bookmark: pkt_4_w_zał.1_ust._11]inne dokumenty istotne dla rozpatrzenia oferty np. referencje.
5) [bookmark: pkt_5_w_zał.1_ust._11]oświadczenie w zakresie rozliczania podatku VAT za towary nabywane z dotacji.
6) [bookmark: pkt_6_w_zał.1_ust._11]	terenowe oddziały organizacji nieposiadające osobowości prawnej, składają wniosek wyłącznie na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez właściwe władze organizacji np. zarząd główny.
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12. [bookmark: ust._12_w_zał.1]Oferta, wszystkie oświadczenia i inne dokumenty załączone do oferty muszą zostać podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania danego podmiotu i składania oświadczeń woli w jego imieniu (w przypadku stowarzyszeń i fundacji zgodnie z zasadą reprezentacji do spraw majątkowych określoną w statucie).
13. [bookmark: ust._13_w_zał.1]Załączniki do oferty przedkładane są w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej na każdej stronie przez osoby umocowane do reprezentowania oferenta.
14. [bookmark: ust._14_w_zał.1]Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być opatrzone podpisem lub parafką i ew. pieczątką imienną osoby/osób podpisującej/podpisujących ofertę.
15. [bookmark: ust._15_w_zał.1]Jeżeli osoby uprawnione do reprezentowania referenta nie dysponują pieczątkami imiennymi, podpis musi być złożony czytelnie pełnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pełnionej funkcji.
16. [bookmark: ust._16_w_zał.1]Załączniki w formie wydruków komputerowych muszą być podpisane jak oryginał i opatrzone datą.
17. [bookmark: ust._17_w_zał.1]Komisja konkursowa może żądać od oferentów dodatkowych pisemnych lub ustnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
18. [bookmark: ust._18_w_zał.1]Terminowe złożenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji ani z przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokości.
19. [bookmark: ust._19_w_zał.1]W ramach dotacji będą finansowane wyłącznie koszty bezpośrednio związane z realizacją zadania to jest:
[bookmark: lit._a_w_zał.1_ust._19][bookmark: ust._20_w_zał.1]1) zakup karmy w puszkach – 450 szt.;
2) zakup karmy suchej karmy dla zwierząt – 300 kg;
3) zakup transporterów dla kotów – 7 szt;
4) zakup leków- 50 zestawów.
20. Wydatek uznaje się za zgodny z umową wtedy, gdy został poniesiony w okresie realizacji zadania
określonym w umowie.
21. [bookmark: ust._21_w_zał.1]Przyznanie  dotacji  uzależnione  będzie  od  spełnienia  przez  oferenta  warunków  i kryteriów, o  których  mowa  w pkt.  IV  i V  niniejszego  ogłoszenia  oraz  innych  wymogów  określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie
22. [bookmark: ust._22_w_zał.1]Punkt III.6 oferty "dodatkowe informacje dotyczące rezultatów realizacji zadania publicznego" jest obligatoryjny do wypełnienia.
23. [bookmark: ust._23_w_zał.1]Przewidywane  rezultaty  realizacji  zadań  należy  wskazać  w sposób  precyzyjny  z możliwością
zmierzenia i rozliczenia ich osiągnięcia.
24. [bookmark: ust._24_w_zał.1]Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i podpisanej umowy, w której będą zawarte
szczegółowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania.
III. [bookmark: cyf._rz._III_w_zał.1]TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
1. Termin realizacji wyżej wymienionego zadania powinien rozpoczynać się nie wcześniej niż od dnia 1 czerwca 2025 roku do dnia 31 października 2025 roku.
2. Termin poniesienia wydatków ustala się od dnia zawarcia umowy do dnia 14 listopada 2025 roku.
3. Koszty kwalifikowalne zadania będą dofinansowane w 100% ze środków przyznanej dotacji
4. Zadanie  winno  być  zrealizowane  z najwyższą  starannością,  zgodnie  z zawartą  umową  oraz
obowiązującymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.
5. Dotacja przyznana na 2025 rok zostanie przekazana na rachunek Zleceniobiorcy w terminie wskazanym w umowie, a akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polegać będzie na weryfikacji przez Zleceniodawcę złożonego zestawienia dokumentów księgowych oraz opisanych rezultatów i działań zleceniobiorcy.
6. Oferent, który będzie realizował zadanie zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej i ewidencji księgowej zadania publicznego zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dn. 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023r. poz. 120, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.

7. Dotacja zostanie przekazana na podany przez oferenta rachunek bankowy. Oferent nie ma obowiązku posiadania wyodrębnionego rachunku bankowego (subkonta). Musi być on natomiast jedynym posiadaczem wskazanego rachunku i jest zobowiązany do jego utrzymania nie krócej niż do chwili dokonania ostatecznych rozliczeń wynikających z zawartej umowy.
8. Dotowany zobowiązany jest sporządzać materiały dokumentujące działania faktyczne i prawne podjęte przy realizacji zadania tj. kopie umów cywilnoprawnych, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych.
9. Podmioty realizujące zadanie zobowiązane są do informowania w wydawanych przez siebie w ramach zadania publikacjach, materiałach informacyjnych i promocyjnych, poprzez media poprzez ustną informację kierowaną do odbiorców o fakcie współfinansowania realizacji zadania przez Gminę Lutomiersk i Samorząd Województwa Łódzkiego.
10. Jeżeli podmiot realizujący zadanie nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019r. prawo zamówień publicznych, przy wydatkowaniu środków publicznych zobowiązany jest do stosowania zasad równego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystości.
11. Dotacja nie może być wykorzystana na zapłatę zobowiązań powstałych przed datą podpisania umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego oraz poza terminem poniesienia wydatków.
12. Nie dopuszcza się pobierania opłat od adresatów/ uczestników zadania publicznego.
13. Daty   dokumentów   potwierdzających   dokonanie   płatności   muszą   mieścić   się
w terminie podanym w umowie jako termin poniesienia wydatków.
14. Zakwalifikowane do poniesienia z dotacji będą koszty:
1) [bookmark: pkt_1_w_zał.1_ust._14]bezpośrednio  związane  z realizowanym  zadaniem  i niezbędne  do  jego  realizacji  określone
w ust I pkt 1;
2) [bookmark: pkt_2_w_zał.1_ust._14]racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;
3) [bookmark: pkt_3_w_zał.1_ust._14]poniesione w okresie uprawnionym;
4) [bookmark: pkt_4_w_zał.1_ust._14]	poparte właściwymi dowodami księgowymi. Dokumentami potwierdzającymi koszty kwalifikowane mogą być m.in.: faktury, faktury korygujące, rachunki, noty obciążeniowe, noty korygujące wraz z załączonym dokumentem  potwierdzającym  poniesienie  wydatku  np.  dowód  zapłaty,  Dowodami  zapłaty  są w szczególności:
· [bookmark: tir._1_(1)_w_zał.1_ust._14_pkt_4]wyciąg z rachunku bankowego potwierdzający dokonane operacje bankowe,
· [bookmark: tir._2_(2)_w_zał.1_ust._14_pkt_4]imienne potwierdzenie dokonania zapłaty.
15. Wszystkie oryginały dokumentów stanowiących dowód poniesionych wydatków powinny być wystawione na Dotowanego oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający pieczęć podmiotu, opis wydatku, numer umowy, kwotę kosztu kwalifikowanego w ramach powierzonego zadania, wskazanie pozycji w kosztorysie oraz źródła finansowania (dotacja czy wkład własny finansowy), oświadczenie dotyczące zgodności zakupu odpowiednio z ustawą Prawo zamówień publicznych bądź z zasadami równego traktowania uczciwej konkurencji i przejrzystości oraz akceptacją wydatku pod względem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisaną przez uprawnione osoby, które w organizacji odpowiadają za zatwierdzanie dokumentów.Dopuszcza się zastosowanie pieczątki zawierającej ww. dane w celu opisu dokumentów. Podczas sporządzania sprawozdania z wykonania powierzonego zadania konieczne będzie uwzględnienie w zestawieniu faktur dotyczące dowodów księgowych potwierdzających wydatki finansowane z dotacji.
16. Dotacja może zostać wydatkowana wyłącznie na zakup towarów bezpośrednio związanych z realizacją
zadania to jest :
1) [bookmark: lit._a_w_zał.1_ust._16]Zakup karmy w puszkach – 450 szt.;
2) Zakup karmy suchej karmy dla zwierząt – 300 kg;
3) Zakup transporterów dla kotów – 7 szt;
4) Zakup leków- 50 zestawów;
[bookmark: tir._1_(3)_w_zał.1_ust._16_lit._c]- w ilości wynikającej z zawartej umowy, z uwzględnieniem treści oferty z późniejszymi zmianami.

17. W przypadku stwierdzenia konieczności zmiany umowy i oferty, Zleceniobiorca jest zobowiązany złożyć wniosek o zmianę warunków umowy przed planowaną zmianą. Ostatnie zmiany można składać w terminie nie później niż 15 dni przed terminem końcowym wykonania zadania. Wnioski o sporządzenie aneksu złożone po tym terminie nie będą przyjmowane.
18. Sprawozdanie końcowe z realizacji zadania publicznego, sporządzone zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 5 Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Publicznych z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzoru sprawozdań z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) należy złożyć w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania.
19. Opis w sprawozdaniu musi zawierać szczegółową informację o realizowanych działaniach zgodnie z ich układem w ofercie, która była podstawą do przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim ostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw od ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji zadania.
20. Oferent zobowiązany będzie do zrealizowania powierzonego zadania na warunkach określonych umową nr 58/KLS/PF/2/2025 r. zawartą dnia 1 sierpnia 2025r. pomiędzy Gminą Lutomiersk a Województwem Łódzkim oraz Regulaminu naboru wniosków o przyznanie pomocy finansowej dla jednostek samorządu terytorialnego z terenu województwa łódzkiego, przeznaczonej na dofinansowanie zadań z zakresu zapobiegania bezdomności zwierząt „Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025 – załącznika nr 1 uchwałą nr 556/25 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 16 kwietnia 2025 r.
IV. [bookmark: cyf._rz._IV_w_zał.1]TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Oferty wraz z wymaganymi załącznikami należy składać w formie pisemnej, w zamkniętej kopercie (z podaniem nazwy i siedziby oferenta z dopiskiem Konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu zapobiegania bezdomności zwierząt Łódzkie dla zwierząt – razem przeciw bezdomności” na rok 2025 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 października 2025 roku do godziny 16:00 w siedzibie zamawiającego w sekretariacie: Urzędu Miasta i Gminy Lutomiersk Pl. Jana Pawła II nr 11, 95-083 Lutomiersk.
2. Oferty można też przesłać pocztą na podany wyżej adres. O zachowaniu terminu t złożenia oferty decyduje data wpływu do Urzędu Miasta i Gminy Lutomiersk .
3. Oferty można składać poprzez EPUAP oraz EDORĘCZENIA
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone oferentom.
5. Otwarcie ofert nastąpi dnia 13 października r. o godz. 11:00
6. Oferty należy składać na formularzu zgodnym z wzorem określonym w załączniku nr 1 Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Publicznych z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzoru sprawozdań z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
7. Formularze ofert można pobrać ze strony internetowej.
V. [bookmark: cyf._rz._V_w_zał.1]	TRYB I KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT ORAZ TERMIN DOKONANIA WYBORU OFERT
1. Oferty spełniające warunki realizacji zadania będą rozpatrzone przez komisję konkursową powołaną
przez Burmistrza Miasta i Gminy Lutomiersk.
2. Komisja  konkursowa  opiniuje  złożone  oferty  według  kryteriów  formalnych  i merytorycznych i przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Lutomiersk. wszystkie złożone oferty wraz z opinią.
3. Ocenie merytorycznej nie podlegają oferty, które zostaną odrzucone na etapie oceny formalnej.
4. Ocena  oferty  pod  względem  formalnym  obejmuje  weryfikacje  pod  względem  kompletności
i prawidłowości wymaganej dokumentacji, w tym:
1) [bookmark: lit._a_w_zał.1_ust._4]złożenie oferty przez uprawniony podmiot;

2) [bookmark: lit._b_w_zał.1_ust._4]złożenie ofert w terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie;
3) [bookmark: lit._c_w_zał.1_ust._4]sporządzenie oferty na obowiązującym formularzu;
4) [bookmark: lit._d_w_zał.1_ust._4]	czytelne i prawidłowe wypełnienie oferty, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczególnych polach lub przypisach;
5) [bookmark: lit._e_w_zał.1_ust._4]opatrzenie oferty datą oraz podpisem osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu;
6) [bookmark: lit._f_w_zał.1_ust._4]zgodność terminu realizacji zadania z terminem wymaganym w ogłoszeniu;
7) [bookmark: lit._g_w_zał.1_ust._4]zgodność realizacji zadania z celami statutowymi oferenta;
8) [bookmark: lit._h_w_zał.1_ust._4]załączenie wymaganych do oferty dokumentów, prawidłowo podpisanych i potwierdzonych za zgodność
z oryginałem.
5. W przypadku wystąpienia braków formalnych, określonych w ust V ust.4 pkt 5) i 8), wnioskodawca zostanie wezwany do uzupełnienia w terminie 3 dni roboczych od daty weryfikacji oferty. Inne braki formalne nie podlegają uzupełnieniu/ poprawieniu oferta podlega odrzuceniu.
6. W przypadku braków formalnych podlegających uzupełnieniu/poprawieniu, Komisja konkursowa niezwłocznie wzywa oferenta pisemnie lub telefonicznie do uzupełnienia ofertyw wyznaczonym terminie 
(nie dłuższym niż 3 dni robocze). Wezwanie do uzupełnienia braku formalnego może być dokonane jednokrotnie. Przekroczenie terminu lub brak uzupełnienia skutkuje odrzuceniem oferty. Za termin uzupełnienia oferty uznaje się datę wpływu uzupełnienia do Urzędu Miasta i Gminy Lutomiersk lub dokonanie uzupełnienia w siedzibie Urzędu.
7. Oceny merytorycznej ofert dokona komisja konkursowa, posługując się kartami oceny merytorycznej. Karta oceny merytorycznej obejmuje:
1) [bookmark: lit._a_w_zał.1_ust._7]ocenę możliwości realizacji zadania publicznego przez oferenta (skala ocen 0 – 20 pkt);
2) [bookmark: lit._b_w_zał.1_ust._7]	ocenę przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (skala ocen 0 – 20 pkt) Podatek VAT jest kwalifikowany do dofinansowania, jeżeli dotowany nie będzie odliczał podatku od zakupionych w ramach realizacji niniejszego zadania towarów;
3) [bookmark: lit._c_w_zał.1_ust._7]ocenę proponowanej jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których będzie realizowane zadanie publiczne (skala ocen 0 – 20 pkt);
4) [bookmark: lit._e_w_zał.1_ust._7]ocenę wkładu rzeczowego, osobowego, w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków (skala ocen 0 – 20 pkt);
5) [bookmark: lit._f_w_zał.1_ust._7] możliwość realizacji zadania publicznego przez oferenta:
a) zasoby materialne i rzeczowe;
b) zasoby kadrowe;
c) doświadczenie w realizacji podobnych zadań (skala ocen 0-20 pkt.) Suma - max. 100 punktów przyznanych przez jednego członka komisji. W wyniku oceny merytorycznej decydować będzie uzyskanie największej średniej arytmetycznej z liczby punktów przydzielonych przez poszczególnych członków komisji dla poszczególnego zadania.
8. Komisja Konkursowa przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Lutomiersk protokół z przeprowadzonej oceny postępowania  konkursowego.  Ostatecznego  wyboru  najkorzystniejszych  ofert  wraz  z decyzją o wysokości przyznanej dotacji dokona Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk.
9. Rozstrzygnięcie konkursu nastąpi w terminie do 5 dni od daty otwarcia ofert.
10. Z chwilą zaakceptowania przez Burmistrza Miasta i Gminy Lutomiersk wyboru najkorzystniejszej oferty, konkurs ofert uznaje się za rozstrzygnięty.
11. Oferenci zakwalifikowani do realizacji poszczególnych zadań zostaną powiadomieni pisemnie lub telefonicznie. Informacja o wyborze oferentów zostanie opublikowana na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Lutomiersk oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej .
VI. [bookmark: cyf._rz._VI_w_zał.1]INFORMACJA O ZREALIZOWANYCH PRZEZ GMINĘ LUTOMIERSK W ROKU OGŁOSZENIA OTWARTEGO KONKURSU OFERT I W ROKU POPRZEDNIM ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO  SAMEGO  ZAKRESU  CO  ZADANIA  KONKURSOWE  I ZWIĄZANYCH  Z NIMI
DOTACJI 
W latach 2024-2025 Gmina Lutomiersk nie zleciła organizacjom pozarządowym realizację zadań publicznych w obszarze w zakresie określonym w art. 4 ust.1 pkt 18 ustawy z dnia 24 kwietnia 2013 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
VII. [bookmark: cyf._rz._VII_w_zał.1]POSTANOWIENIE KOŃCOWE
1. Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk unieważni konkurs w części dotyczącej zadania, na które nie wpłynęła żadna oferta bądź gdy żadna ze złożonych ofert nie spełnia wymogów zawartych 
w ogłoszeniu.
2. Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk zastrzega sobie prawo do:
1) [bookmark: lit._a_w_zał.1_ust._2]odwołania konkursu bez podania przyczyny;
2) [bookmark: lit._b_w_zał.1_ust._2]odstąpienia od podpisania umowy dotacji w przypadku pojawienia się nowych okoliczności, nie znanych
wcześniej, które mogły mieć wpływ na rozstrzygnięcie konkursu;
3) [bookmark: lit._c_w_zał.1_ust._2]przedłużenia terminu dokonywania oceny ofert lub rozstrzygnięcia konkursu;
4) [bookmark: lit._d_w_zał.1_ust._2]wyboru więcej niż jednej oferty, wyboru jednej oferty lub żadnej z ofert;
5) [bookmark: lit._e_w_zał.1_ust._2]zmiany treści ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert.
3. Złożenie oferty w niniejszym konkursie jest równoznaczne z akceptacją treści niniejszego ogłoszenia.
4. Oferent, realizując zadanie, zobowiązany jest do stosowania przepisów prawa, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie realizacji zadania publicznego jest Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk. Dane przetwarzane są w celu realizacji czynności urzędowych. Oferent ma prawo do dostępu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych.

[bookmark: _Hlk194498499]Klauzula obowiązku informacyjnego

Działając zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1),  zwanych dalej jako: „RODO” informujemy, iż:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Burmistrz Miasta i Gminy Lutomiersk, Plac Jana Pawła II nr 11, 95-083 Lutomiersk; e-mail: ug@lutomiersk.pl, tel. 43 677 50 11;
2) w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail:  iod@lutomiersk.pl ;
3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:
a) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,
b) realizacji umów zawartych przez Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
c) wykonania zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej przez Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit e) RODO,
d) w innych przypadkach, w których Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO;
4) Pani/Pana dane osobowe będą udostępniane:
a) organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa,
b) podmiotom dostarczającym i wspierającym systemy teleinformatyczne Administratora oraz innym podmiotom współpracującym z Administratorem, na mocy stosownych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę danych,
c) podmiotom, którym Administrator ma obowiązek przekazywać dane na gruncie obowiązujących przepisów prawa,
d) w zakresie stanowiącym informację publiczną – Pani/Pana dane osobowe będą ujawnione każdemu zainteresowanemu taką informacją lub zostaną opublikowane na stronie BIP Administratora.
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego zostały zebrane. Kryteria ustalenia tego okresu wynikają głównie z przepisów obowiązującego prawa dotyczących archiwizacji, przepisów merytorycznych lub Kodeksu postępowania administracyjnego. W przypadku wyrażenia zgody, Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu realizacji celu, dla którego zostały pozyskane, a następnie przez okres niezbędny do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń związanych z przetwarzaniem danych;
6) ma Pan/Pani, w zależności od charakteru przetwarzania, prawo do:
a) dostępu do treści swoich danych oraz ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
c) przenoszenia danych,
d) cofnięcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie,
e) wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
7) podanie przez Panią/Pana danych osobowych, w zależności od ściśle określonego celu przetwarzania jest wymogiem ustawowym lub dobrowolnym.


