Podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 1 lutego 2023 r.

ZARZADZENIE NR 17.2023
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 1 lutego 2023 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Wieniawa

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2023 r. poz.40) wzwiazku zart. 44 ust.3 iart. 53 ust.1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, 1725, 1747, 1768, 1964, 2414.)

zarzgadzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Wieniawa stanowigcy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Zobowiazuje kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania pracownikéw z treScig niniejszego
zarzadzenia.

2.Za prawidlowa realizacje postanowien regulaminu odpowiedzialno$¢ ponosza wszyscy pracownicy
Urzedu Gminy Wieniawa.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 107.2022 W¢jta Gminy Wieniawa w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Urzedu
Gminy Wieniawa okreslajacego procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt. 1 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2023 roku.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 17.2023
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 1 lutego 2023 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
W

URZEDZIE GMINY WIENIAWA

Wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2023 r.
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DZIAL |

Regulamin udzielania zamoéwien w Urzedzie Gminy Wieniawa

Rozdziat 1
Zakres zastosowania

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych — dalej zwany Regulaminem - okresla zasady
udzielania zamoéwien publicznych przez Urzad Gminy Wieniawa na dostawy, ushugi
i roboty budowlane.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pow. 130 000,00 ziotych netto
prowadzone jest zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(dalej zwang ustawa).

Rozdziat 2
Stownik

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wieniawa;

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wieniawa oraz
osoby upowaznione do dzialania w jego imieniu;

3) Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Wieniawa na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

5) Komorka organizacyjna — nalezy przez to rozumie¢: referaty, biura, samodzielne
stanowiska pracy wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wieniawa;

6) Komorka merytoryczna — nalezy przez to rozumieé referat oraz samodzielne stanowiska
pracy wlasciwe ze wzgledu na przedmiot zamdowienia;

7) ZP —nalezy przez to rozumie¢ Samodzielne stanowisko ds. zamoéwien publicznych;

8) Pelnomocniku - nalezy przez to rozumieé¢ Samodzielne stanowisko ds. zamowien
publicznych, ktoremu Wéjt powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci;

9) Zamowienie publiczne — umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego

wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;
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10) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia sporzadzong dla
danego zamowienia;

11) Planie postepowan — nalezy przez to rozumie¢ plan postgpowan jakie Zamawiajacy planuje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym;

12) Orientacyjna warto§¢ zamowienia - warto$¢ planowanych, na dany rok budzetowy,
zamoOwien publicznych ujetych w planie zamowien oraz planie postgpowan. Nie jest
tozsama z definicjg warto$ci szacunkowej zamoéwienia;

13) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Zamédwien Publicznych;

14) Radca Prawny - nalezy przez to rozumie¢ Radce Prawnego swiadczacego obstuge prawng
na rzecz Gminy Wieniawa lub pracownika zatrudnionego w Urzgdzie Gminy na
stanowisku Radcy Prawnego;

15) Komisja - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotang na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie;

16) Analiza potrzeb i wymagan — dokument sporzadzany przed wszczgciem postgpowan

0 udzielenie zamowienia powyzej progdw unijnych, zgodnie z art. 83 ustawy Pzp.

Rozdziat 3
Planowanie zamoéwien

1. Poszczego6lne komorki organizacyjne i stanowiska samodzielne sporzadzajg i przekazujg do
pracownika o symbolu ZP Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych, w terminie
do 30 listopada kazdego roku, wykaz planowanych zaméwien - plany zamdowien na kolejny
rok budzetowy, zawierajacy nast¢pujace informacje:

1) rodzaj zamowienia — wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
2) przedmiot zamowienia;

3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

4) orientacyjng warto$¢ zamowienia,

5) przewidywany termin wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Na podstawie przedtozonych plandw z poszczegdlnych komodrek organizacyjnych ZP
sporzadza zbiorczy plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktory podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. Zbiorczy plan postgpowan o udzielenie
zamowien, do ktorych ma zastosowanie ustawa Pzp o wartosci nie mniejszej niz 130.000,00
ztotych netto podlega zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie

internetowe] Zamawiajacego. Kazdorazowa aktualizacja planu postepowan wymaga
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réwniez zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

3. W przypadku zmiany zakresu rzeczowego planu finansowego w ciggu roku budzetowego,
poszczegblne komoérki organizacyjne zobowigzane sg do dokonania korekt
I niezwlocznego dostarczenia aktualnego planu zamowien komorki organizacyjnej do ZP.

4. W przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne przed
wszczgciem postepowania kazdorazowo istnieje obowigzek sporzadzenia analizy potrzeb
i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp — zatgcznik nr 5 do regulaminu.

5. Za przygotowanie plandw zaméwien oraz analizy potrzeb i wymagan odpowiedzialni sg
kierownicy komoérek merytorycznych.

6. Wzor wykazu, o jakim mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdziat 4

Udzielanie zaméwien o wartosci ponizej 130.000,00 ziotych netto
4.1. Zasady ogdine

1. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, powinny by¢ dokonywane w sposob
oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci 1 uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje¢ zadan,
w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan. Udzielajac
zamOwienia nalezy stosowa¢ zasady zachowania uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

2. Kazde udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym rozdziale, wymaga opisu
przedmiotu zamdwienia oraz oszacowania jego wartosci przez komorke merytoryczna.

3. Kazde udzielenie zamdOwienia, o ktorym mowa w niniejszym rozdziale, nastgpuje
w formie pisemnej, z wytaczeniem zamdowien na dostawy do kwoty 10 000,00 z netto, ktore
moga nastgpi¢ w formie ustnego zlecenia, a potwierdzeniem ich wykonania jest rachunek
lub faktura przyjeta i podpisana przez Zamawiajacego. W przypadku zamowien na roboty
budowlane i projektowe w umowie okresla si¢ co najmniej: przedmiot zaméwienia, termin

realizacji, warto§¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.
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4.2. Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, ustalone z nalezytg starannoscia.
2. Przed wszczeciem postgpowania komodrka organizacyjna kazdorazowo szacuje z nalezyta
starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy:
1) istnieje obowigzek stosowania PZP;
2) nie dochodzi do takiego zanizenia warto$ci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania
warto$ci zamowienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisow PZP;
3) nie dochodzi do podzialu zamdéwienia na odrgbne zamodwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;
4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy Wieniawa
3. Ustalenie warto$ci szacunkowej moze mie¢ charakter:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;
4) innych dokumentow lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.
4. Szacowanie warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowaé, zalaczajac do wniosku
zakupowego dowody szacowania, ktorymi mogg by¢, w szczegdlnosci:
1) oferty cenowe podmiotow dziatajagcych na danym rynku;
2) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towardéw;
3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujace analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$¢ zamowienia;
5. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.
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6. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku zakupowego dla dostaw 1 ushug i nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem

ztozenia wniosku zakupowego dla robdt budowlanych.

4.3. Zamowienia, ktoérych wartos¢ netto nie przekracza 20 000,00 =zi

1. Zamoéwienie, ktorego oszacowana zgodnie z zasadami pkt. 4.2. warto$¢ netto nie przekracza
20 000,00 zt netto, jest udzielane przez komodrke organizacyjng, po zaakceptowaniu wniosku
zakupowego przez kierownika Zamawiajgcego — zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Komorka organizacyjna przechowuje dowody szacowania zamdwienia oraz udzielenia
zamoOwienia.

3. W przypadku zamowien, ktorych wartos¢ w ramach jednorazowego zamdwienia nie

przekracza kwoty 20 000,00 zt netto, nie ma obowigzku sporzadzenia protokotu.

4.4. Zamowienia, ktérych wartos¢ netto jest rowna lub przekracza 20 000,00 zt a

nie przekracza 50 000,00 zt

1. Rozpoznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktorych oszacowana
zgodnie z zasadami pkt. 4.2. warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajaca 20 000,00 zi, a nie
przekraczajaca 50 000,00 zt.
2. Postepowanie jest prowadzone przez komorke organizacyjng po zaakceptowaniu wniosku
zakupowego przez Kierownika Zamawiajacego — zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
3. Rozpoznanie rynku stuzy potwierdzeniu, ze dany zakup nabywany jest po wartosci rynkowe;.
4. Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastgpujacych formach:
1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. trzech ofert zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow
albo
2) poprzez wystanie zapytania do min. trzech potencjalnych wykonawcdow, albo
3) w inny wlasciwie udokumentowany sposob, w szczegdlnosci zawierajacy informacje
0 proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.
5. Jezeli nie istnieje min. trzech potencjalnych wykonawcow, dopuszcza si¢ wystanie zapytania
do mniejszej liczby wykonawcow.
6. Z wyboru oferty sporzadza si¢ protokot stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
ktory wraz z informacjami zebranymi w trakcie prowadzonego zapytania  stanowi

dokumentacj¢ postgpowania.
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4.5. Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktérych oszacowana
zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt. 4.2. wartos¢ netto jest rowna lub przekraczajaca
50 000,00 zt 1 mniejsza niz 130 000,00 zt.
2. Postgpowanie jest prowadzone przez ZP
3. We wniosku zakupowym (zaakceptowanym przez Kierownika Zamawiajacego) - zatgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu komorka organizacyjna okresla opis przedmiotu zamowienia
oraz planowane warunki udzialu w postgpowaniu.
4. Ogloszenie o zamoéwieniu moze by¢ w kazdym czasie zmienione.
5. W przypadku dokonywania zmiany treSci ogloszenia o zamdwieniu, mozna przedhuzy¢
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.
6. Jezeli zmiana, o ktorej mowa w ust. 5, jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udziatu w
postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, przedtuza si¢ termin sktadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.
7. ZP przygotowuje zapytanie ofertowe oraz projekt umowy
8. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz przedmiotowe srodki dowodowe, jesli sa
wymagane dla potwierdzenia spelnienia wymagan zamawiajacego;
2) warunki udzialu w postgpowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz
podmiotowych srodkow dowodowych, o ile komodrka organizacyjna je okreslita;
3) kryteria oceny ofert formulowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji 1 rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi odnosi¢
si¢ do przedmiotu zamowienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert lub kolejnoscig kryteriow od
najwazniejszego do najmniej waznego;
4) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych srodkow dowodowych na ich potwierdzenie;
5) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty, nie
krotszy jednak niz 7 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw i ustug oraz nie krotszy
niz 14 dni od dnia przekazania zapytania ofertowego/informacji dla robot budowalnych.
Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia termin skladania ofert moze by¢

krotszy;
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6) miejsce 1 forme ztozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy albo wzér umowy, jezeli umowa jest wymagana;

8) postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem, w jakim

9) inne istotne dla zamowienia dokumenty.
9. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, w szczegdlnosci:

1) jako$¢,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia

— gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
10. Oferty otwierane sg przez komisjg, jesli zostala powotana, albo przez ZP
11. Badanie i ocen¢ ofert przeprowadza komisja, jesli zostata powotana, albo ZP
12. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omytek
rachunkowych 1 pisarskich oraz omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z trescig
zapytania.
13. W toku badania 1 oceny ofert dopuszcza si¢ jednokrotne (w danym przedmiotowym lub
podmiotowym zakresie wezwania) wezwanie wykonawcoOw do ztozenia lub uzupelnienia
podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych.
14. Z wyboru oferty sporzadza si¢ protokot stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu , ktéry wraz z informacjami zebranymi w trakcie zapytania ofertowego stanowi
dokumentacj¢ postepowania.
15. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1) nie wptynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkow finansowych, jakie zamawiajacy

moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ kwote

do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny

z wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usuni¢cia wada;
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5) wystapila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

4.6. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw Funduszy Europejskich

1. Rozeznanie rynku (pkt 6.5.1. wytycznych!) jest trybem stosowanym do udzielania
zamoOwien, ktoérych oszacowana zgodnie z zasadami pkt. 4.2. warto$¢ netto jest rowna lub
przekraczajaca 20 000,00 zt a nie przekraczajaca 50 000,00 zi.

2. Zasada konkurencyjnosci (pkt 6.5.2. wytycznych) jest trybem stosowanym do udzielania
zamoOwien, ktorych oszacowana zgodnie z zasadami okre$lonymi w 4.2 warto$¢ netto
przekracza 50 000,00 zt a nie przekracza 130 000,00 zi.

3. Zasada konkurencyjnosci bedzie spetniona, jesli zamowienie zostanie udzielone zgodnie
z zasadami okre§lonymi w Rozdziale 4 pkt. 4.5 Regulaminu, z uwzglednieniem ponizszych
przepisow.

4. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia,
opis przedmiotu zamowienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakdw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub  wyeliminowania niektéorych wykonawcéw lub  produktow.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe
jest opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny 1 zrozumialy sposob zgodnie
ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,,Jub rownowazne”.
W przypadku gdy zamawiajacy korzysta z mozliwos$ci zastosowania takich odniesien, nie moze
on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w
swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rOwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym.

5. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwosé

ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnienie

! wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
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uzupetnienia wyltaczonego opisu przedmiotu zamowienia potencjalnemu wykonawcy, ktory
zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,
w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.
6. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamowien.
7. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane s3 w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
1 rownego traktowania wykonawcoéw. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyzszajacych
wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.
8. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia sg
formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:
1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamdwienia;
2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie
1 precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dolozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowaé je w jednakowy sposob;
3) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty;
4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie
dotyczy zamoéwien na ustugi spoteczne 1 innych szczegdlnych ustug oraz zamowien
o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;
5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakos$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia,
koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i1 do$wiadczenie o0soOb
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢
wykonania zamowienia.
9. Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty upublicznienia
zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty

upublicznienia zapytania ofertowego w przypadku robdt budowlanych; przy czym terminy,

11

Id: DC1B02F6-18E2-4377-8538-760EAE95DF7E. Podpisany Strona 11



o ktorych mowa wyzej, biegng od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i koncza si¢ z uptywem ostatniego dnia.
10. Spelienie zasady konkurencyjno$ci nast¢puje poprzez umieszczenie ogloszenia,
zawierajacego minimum postanowienia pkt 6.5.2. ppkt 11 lit. a wytycznych, w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, o ktorej mowa w pkt 6.5.2. ppkt 12 wytycznych.
11. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co
najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian.
12. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
13. Spehnienie zasady konkurencyjnosci nastepuje w przypadku, gdy pomimo wilasciwego
upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wplynie tylko jedna wazna oferta — uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnos$ci za spetniona;
2) nie wplynie zadna oferta lub wptyna oferty podlegajace odrzuceniu albo wszyscy
wykonawcy zostang wykluczeni z postgpowania — dopuszcza si¢ zawarcie umowy
z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, o ktorej mowa w niniejszym
paragrafie, o ile warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.
14. ZP zobowigzana jest do udokumentowania przebiegu postepowania w protokole
postepowania stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu wraz z zalgcznikami:
1) nastepujace zataczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w pkt 2,
wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ile zostaly dokonane,
b) ztozone oferty,
c¢) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez kierownika zamawiajgcego 1 osoby wykonujagce w jego imieniu
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania, w tym
biorace udziat w procesie oceny ofert.
15. ZP zamieszcza informacje o wyniku postepowania w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich.
16. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe¢ wybranego

wykonawcy, a w przypadku uniewaznienia — uzasadnienie uniewaznienia.
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17. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

18. Do dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, stosuje si¢ odpowiednio przepisy PZP,
z zastrzezeniem, ze nie zostanie przekroczony prég warto$ci zamowienia w wysokosci

130 000,00 zt netto.

4.7. Umowa w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego powinna by¢ zawarta z wykonawca w formie
pisemnej.

2. W przypadku zaméwien na ushugi i dostawy o wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty
10 000,00 ztotych zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawca nie jest wymagane. W
takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o faktur¢/rachunek lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

3. W przypadku zamdéwien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez
wzgledu na warto$¢ zamdwienia.

4. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczacej

zamOwienia na ustugi lub dostawy, za zgoda Kierownika Zamawiajacego.

4.8. Szczegollne odstepstwa

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie od stosowania procedury rozeznania rynku lub zapytania ofertowego.

2. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
1 dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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Rozdziat 5

Udzielanie zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej
niz kwota 130 000 zt

1. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz
kwota 130 000 zt, prowadzone sg przez komorke ZP

2. W postepowaniach, ktorych wartos¢ jest rowna lub wyzsza niz kwota 130 000 zi,
kazdorazowo powotywana jest komisja przetargowa w drodze zarzadzenia Wojta.

3. Warunkiem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jest
zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Wniosek o wszczecie postgpowania przygotowuje komorka merytoryczna zgodnie ze
wzorem wniosku, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, w terminie
umozliwiajagcym przygotowanie postepowania, wynoszacym nie mniej niz 2 miesiace.

5. Dokumenty stanowigce zatacznik do wniosku, winny by¢ zataczone w formie papierowe;j
oraz tozsamej wersji elektronicznej na nosniku CD lub przestanie mailem do ZP.

6. Sporzadzony wniosek przekazywany jest do ZP celem weryfikacji poprawnosci danych
przed przedlozeniem go do Kierownika Zamawiajacego do zatwierdzenia i realizacji

postepowania.

DZIAL 1l

Regulamin komisji przetargowej

Rozdziat 1

Organizacja i sktad Komisji przetargowej

1. Komisja powinna sktada¢ si¢ z osdb reprezentujacych Zamawiajacego, posiadajacych
niezbedng wiedz¢ w zakresie ustawy Pzp, przepisow wykonawczych do tej ustawy
1 praktycznego stosowania procedur ustawowych oraz posiadajacych znajomos¢ zagadnien
zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

2. W sktadzie i pracach komisji przetargowej powinny uczestniczy¢ osoby, ktore beda
sprawowa¢ nadzor nad realizacja umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego

postepowania.
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3. Posiedzenie komisji moze si¢ odby¢ przy udziale bezwzglednej wigkszos$ci o0sob

wchodzacych w jej sktad, z wylaczeniem czynno$ci otwarcia ofert.

Rozdziat 2

Zadania i obowigzki Komisji Przetargowej

1. Do obowigzkow komisji przetargowej oraz osob uczestniczacych w jej pracach nalezy:

1) szczegdlowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zamowienia,

2) sprawdzenie kompletno$ci dokumentacji niezb¢dnej do sporzadzenia SWZ;

3) ustalenie danych niezbednych do sporzadzenia SWZ;

4) rzetelne, bezstronne i obiektywne wykonywanie czynno$ci powierzonych komisji;

5) obowigzkowe uczestnictwo w pracach komisji;

6) nie ujawnianie informacji powzigtych w zwigzku z udziatem w pracach komisji,

7) udzielanie pisemnych odpowiedzi na pytania pisemnie zadawane, przez Wykonawcow,
oraz przygotowywanie modyfikacji tre§ci SWZ;

8) uczestnictwo w otwarciu ofert;

9) niezwloczne informowanie Przewodniczacego komisji, a w przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego —  Kierownika  Zamawiajacego, o  okolicznosciach
uniemozliwiajagcych wykonywanie obowigzkow cztonka komisji;

10) ocena merytorycznej zawartos$ci ofert, w tym:

a) ocena udzielanych wyjasnien i dokumentow od Wykonawcow,

b) ocena uzupetlianych brakow w dokumentach, potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu,

C) poprawianie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tekstach ofert
1 niezwtoczne zawiadamianie o tym Wykonawcow,

d) ustalanie, czy oferta zawiera razaco niskg cene,

e) ustalanie czy Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu,

f) wnioskowanie, we wlasciwym czasie, o przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

g) przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

h) dokonywanie ponownej oceny ofert np. na skutek wydania wyroku nakazujacego
dokonania czynnosci ponownej oceny ofert przez KIO,

i) ustalanie tresci korespondencji i dokumentacji w sprawach odwotan, za

posrednictwem Pelnomocnika.
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Rozdziat 3
Podzial obowigzkéw i odpowiedzialnos¢ uczestnikéw postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Pelnomocnik Wojta ds. zamowien publicznych:
1) na podstawie posiadanego upowaznienia zatwierdza:

a) wnioski o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pod
wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp,

b) SWZ,

C) protokoty z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a w tym wybor
najkorzystniejszej oferty,

d) dokumenty dotyczace prowadzonych postgpowan, a w szczegdlnosci: odpowiedzi
na pytania, informacje o wykluczeniu Wykonawcow i o odrzuceniu ofert,
stanowiska w sprawach postepowan;

2) uczestniczy w pracach komisji;
3) sprawdza zgodnos¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z ustawg Pzp,
4) akceptuje poprawnosc:

a) wnioskow o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) SWz,

C) odpowiedzi na pytania wptywajace w trakcie postepowania,

d) modyfikacji tresci SWZ po jej zatwierdzeniu,

e) protokotéw z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

f) umow i aneksé6w do przeprowadzonych zaméwien publicznych pod wzgledem ich

zgodnosci z przeprowadzong procedura,

g) korespondencji z Wykonawcami w zakresie zamowien publicznych;

5) parafuje umowy, aneksy i zlecenia w celu potwierdzenia pod wzgledem ich zgodnosci

z ustawg Pzp;

6) uczestniczy w postepowaniu odwotawczym;
7) prowadzi korespondencje z Urzegdem Zamoéwien Publicznych oraz z Urzgdem

Publikacji Wspolnot Europejskich;

8) udziela odpowiedzi na pytania dotyczgce zamoOwien publicznych kierowane od

poszczegbdlnych komorek organizacyjnych urzedu;
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9) koordynuje poprawnos$¢ sporzadzenia i aktualizowania gminnego planu zamoéwien
publicznych.
10) informuje Referat merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia
o koncu terminu realizacji umowy na 30 dni przed jego uptywem.
2. Referat Finansowy:
1) potwierdza zabezpieczenie $rodkow finansowych na przeprowadzenie postgpowania
1 realizacje umowy,
2) przyjmuje, przechowuje i zwraca wadia;
3) przyjmuje, przechowuje i zwraca (na wniosek komorki merytorycznej) zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw zgodnie z zapisami w poszczegdlnych umowach;
4) przekazuje informacje dotyczace daty, godziny, wptywu wadium w formie pieni¢znej,
na konto Urzgdu Gminy Wieniawa
3. Referat merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia:
1) sporzadza wniosek o wszczecie postepowania
2) sporzadza analize potrzeb i wymagan dla postepowan powyzej progéw unijnych;
3) sporzadza raport z realizacji zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej niz 130 000 zt
netto zgodnie z art. 446 ustawy Pzp;
4) w terminie 7 dni od wykonania zamdwienia przekazuje ZPI informacje niezbgdne do

sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktorym mowa w art. 448 Pzp.

DZIAL 111
Ewidencjonowanie zamowien publicznych
1. Wszystkie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, objete niniejszym
Regulaminem, podlegajg rejestracji w rejestrze zamowien publicznych.
2. Wygenerowany numer porzadkowy przy wprowadzaniu nowego zamoOwienia stanowi

jednoczes$nie numer danego zlecenia lub umowy.
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Zalaczniki:
Zalacznik Nr 1

Protokol z czynnos$ci wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Komoérka merytoryczna odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia:

4. Zamowienie realizowane  na  podstawie  .......... ustawy  pzp -
5. Zamowienie bylo poprzedzone/nie bylo poprzedzone*  zapytaniem wystanym do

nastepujacych Wykonawcow: (*niepotrzebne skreslic)

Uwaga: nazwy wykonawcow powyzej nalezy wpisa¢ w przypadku gdy wysylano zapytanie do
wykonawcow.
6. Zamoéwienie  bylo /nie  bylo*  zamieszczone na  platformie  zakupowej.

(*niepotrzebne skreslic)

18
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7. W wyznaczonym terminie, tj. do dnia................... zostaty ztozone nastepujace oferty:

Kryterium nr 1 cena (koszt)

Razem — ilo$¢

) otrzymanych
) . Kryterium nr 2
Kryterium nr 2 - | Kryterium nr 1 (cena) ( ) punktow
............................ facznie
Oferta nr/Nazwa (max100 pkt)
Wykonawcy Zaoferowana | Ilos¢ Oceniany

cena (koszt) | otrzymanych | inny

pkt. parametr

8. Oferty Zt0ZONE PO tEIMINIC: .....ointiti ittt ettt et et et et e et e e eeeaeans

9. Za najkorzystniejszg uznano oferte
Nazwa i adres wykonawcy

Uzasadnienie:

10. Informacja o zabezpieczeniu srodkow finansowych dla zadania bedacego przedmiotem
zamoOwienia: Dziat............ Rozdziat............ Par............... zostala ujeta we wniosku o
zaangazowanie nr .................. z dnia ... (kserokopia wniosku o
zaangazowanie w zatgczeniu)

Kwota na realizacj¢ zadania: ................cooiiiiiiiiiiiiienen,

19
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Podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej

Zatgczniki:
.
2.
SPORZADZIL: ...

Pracownik prowadzacy postepowanie w komodrce organizacyjnej

Akceptuje przygotowanie
I przeprowadzenie procedury zgodnie
z postanowieniami Regulaminu
Whioskujg o udzielenie zaméwienia: Udzielania Zamowien w Urzedzie Gminy

Wieniawa.

Data i podpis Petnomocnika ds. zaméwien

Data i podpis Kierownika komorki publicznych

organizacyjnej

ZATWIERDZAM

Data i podpis kierownika Zamawiajacego

20
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Zatacznik Nr 2

Nazwa Komorki Organizacyjnej
Odpowiedzialnej za realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia

WIENIawa, .....ovvveeeeeeeeeeeceeeen,

Nr postepowania (nadaje komorka ZP): .......cccovvevevieecieenieeenee.

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Nazwa Zamowienia

2. Rodzaj zamdwienia:

1 roboty budowlane
1 dostawa
1 ushuga

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia:

21
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Kody wg Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

NR KODU CPV OPIS

Zakaczniki opisujace przedmiot zamoéwienia:

warunki na jakich zamoOwienie zostanie udzielone:

Kosztorys dla robot budowlanych (kalkulacja cenowa dla dostaw i1 uslug) w zatgczeniu;

Warto$€ KOSZtOTYySOWa ZAMOWICTIIAL .....uuveeitente et et e et et eee e eeeaeeeeeenneenneeanneans

22
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3. Opis cze$ci zamoOwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych:

3.1  Powody niedokonania podzialu zamowienia na czesci:

4. Wykaz czynnos$ci wymagajacych zatrudnienia przez wykonawce (lub podwykonawce)

0os6b wykonujacych wskazane wyzej czynno$ci na podstawie umowy o prace

5. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia netto ..........ccceeveeereeeneenen. PLN, w tym;
Warto§¢ zamowienia podstawowego netto .............coevevnennenn. PLN

23
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Warto$¢ zamowien czesciowych (nalezy podac oddzielnie dla kazdej cze$ci zamowienia)

- czeSCNr.... PLN
- czeSCNr.... PLN
- czeSCNr.... PLN

6. Data i podstawa dokonania wyceny SZaCunKOWeE]: ........c.ovuieuieniinrienienieanieeenneeneannns

Podpis osoby dokonujacej wyceny szacunkowej

7. Termin wykonania ZamOWICIIAL .........eeiveieeiieriiiiesieetesie et nneas

8. Proponowany tryb udzielenia zamowienia:

W przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne:
1) tryb podstawowy:

a) bez przeprowadzenia negocjacji*

b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*

C) z przeprowadzenia negocjacji*

Proszg poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w danym podpunkcie

*niepotrzebne skresli¢

24
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W przypadku zaméwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne:

1) Przetarg nieograniczony*

2) Przetarg ograniczony*

3) * zgodnie z Pzp na podstawie art. ... ust. .....pkt ........ lit. ..........

Prosze¢ poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w danym podpunkcie

*niepotrzebne skresli¢

2. Proponowane istotne zapisy dotyczace wprowadzania zmian do umowy

4. Informacja o zabezpieczeniu s$rodkéw lub o planowanym zabezpieczeniu $rodkow

finansowych dla zadania bedacego przedmiotem zamoOwienia:
Dzial................... Rozdziat...................... Par................ Subkonto.................
Kwota: ... zt

Podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej
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5. Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

................................................ PLN BRUTTO

Podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej

za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia

14. Warunki udzialu wykonawcOw w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkéw.

26
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18. Zamoéwienie finansowane jest ze srodkow Unii Europejskiej: TAK/NIE*, nr umowy o
dofinansowanie....................... ,tytul projektu:. ...

* niepotrzebne skresli¢

19. Proponowane osoby (z komoérki merytorycznej) do sktadu Komisji Przetargowe;:

Zalaczniki do wniosku: (wervfikowacé kazdorazowo)

1. Dokumenty stanowigce podstawe ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia ze wzgledu
na rodzaj zamowienia (zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Wieniawa).

2. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia — dla wszystkich rodzajow zamowien, w tym
W szczegdlnosci w przypadku robot budowlanych dokumentacja projektowa

3. Analiza potrzeb i wymagan (dla postepowan powyzej progdw unijnych).

(realizator/wnioskodawca)

Kierownik Komorki Organizacyjne;j
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Zatwierdzam pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych:

(podpis Pelnomocnika ds. zamowien publicznych)

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

28
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Planowane ZamOWIEIIA .......ooueeeee e,

(nazwa komorki organizacyjnej)

Wykaz planowanych zamo6owien w ramach komorki organizacyjnej

Zalacznik Nr 3

Lp

Rodzaj prac | Przedmiot
(ustluga/roboty Zamowienia
budowlane/

dostawy)

Kod
ChPV

Orientacyjna
Wartos¢
Zamowienia

netto /zl/

Tryb zamodwienia

Przewidywany

wszczecia postepowania

termin

Data: ...oooovveeeeieeeeeeee

/podpis 1 piecze¢ Kierownika komorki organizacyjnej/
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Zalacznik Nr 4
WNIOSEK ZAKUPOWY?

komorka organizacyjna

1. Przedmiot zaméwienia (okreslenie tytutu zamowienia, rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot

budowlanych, iCh przeznaczenia itP.): oo

2. Wstepny/projektowany/planowany opis przedmiotu zamOwienia ...........cceeeeereveervernenne (lub

odniesienie do wlasciwego zalgcznika do wniosku).

3. Uzasadnienie celOWOSCI ZAMOWICIIA: .......uvvvveeiiieeieiiiiiiieeieeeeeeeeieirreeeeeeeeeeenarreeeeeseeeeeenanseees
4. Szacunkowa warto$§¢ zamOwienia: .............cccueeennn. PLN (netto), .....cccovvveennnee. PLN (brutto)
5. Osoba/osoby ustalajgce warto§€ ZamOWICNIA: ........ovuieenreiiieete et eieeaeeaineeneennans .
6. Data 0szacowania WartoOSCl ZAMOWICIIIA: ......oovuuurreeeeeiiieeeee et teaiieeeeeeeaninneeeees .

2 Do zamoOwienia, ktorego warto$¢ netto nie przekracza 20 000,00 zt - obligatoryjne zastosowanie majg pkt 1-7 i
12-15 Whniosku.

Do zamowienia, ktorego warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz 20 000,00 zi, a nie przekraczajaca 50 000,00 zt -
obligatoryjne zastosowanie majg 1-7 i 12-15 Whniosku.

Do zamdwienia, ktdrego warto$¢ przekracza 50 000,00 zt i jest mniejsza od 130 000,00 zt - zastosowanie majg pkt
1-15 Whiosku.

Do zaméwienia wspotfinansowanego ze srodkow Funduszy Europejskich - zastosowanie majg pkt 1-15 Wniosku.
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7. DOWOAY SZACOWANIA: .. ...veeine ittt ettt et et e (w zalgczeniu) 8.

Wstepne/projektowane/planowane warunki udziatu w procedurze — jesli bedg mialy
zastosowanie:
NIE/TAK (jakie):*

D) e ,

2 ,

3)

9. Wstepne/projektowane/planowane przestanki wykluczania z procedury — beda miaty

zastosowanie:

NIE/ TAK (jakie):
1) e ,
) ,
3)

10. Wstepne/projektowane/planowane kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert lub

kolejnoscig kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego:

1) oo :
2) e :
3) e

1) e ,
2) e ,
3) e
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12. Zapytanie ofertowe ma zosta¢ upublicznione na stronie (do wyboru zamawiajgcego):
a) internetowej zamawiajgcego: TAK/NIE
b) BIP zamawiajgcego: TAK/NIE
13. Zamowienie jest wylaczone spod PZP na podstawie art. ......... ust. ......... pkt......... .
14. Zastosowanie ma procedura zapytania ofertowego: TAK/NIE
W przypadku odpowiedzi negatywnej nalezy poda¢ powody odstgpienia od procedury:
....................... (jesli zamowienie jest wylgczone na podstawie szczegolnych
odstepstw)
15. Czy zamowienie jest wspotfinasowane? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej poda¢ informacje o $rodkach i umowie o

wspotfinansowaniu

realizator/wnioskodawca

Kierownik Komorki Organizacyjnej

Zatwierdzam pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych:

podpis Pelnomocnika ds. zamowien publicznych
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Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow na realizacje¢ przedmiotu zamdwienia:

podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej

Zatwierdzam do realizacji:

podpis Kierownika Zamawiajacego

* Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 5

komorka organizacyjna

Analiza potrzeb i wymagan

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie

(nazwa zamowienia)

I. Informacje o charakterze ogélnym

Dokonano badania mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem

zasobow wlasnych Zamawiajgcego.
TAK/NIE*

Whioski:
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II. Orientacyjna warto$¢ zamowienia

1. Przeprowadzono rozeznanie rynku w aspekcie mozliwych nastepujacych wariantow

realizacji zamowienia:

(wskazaé analizowane warianty i ich orientacyjny koszt)

2. Przeprowadzono rozeznanie rynku w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamowienia

1 uznano, ze istnieje wylacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia.

Uzasadnienie:

IT1. Mozliwo$¢ podzialu zamoéwienia na czesSci

Dokonano analizy mozliwos$ci podziatu zamowienia na cz¢$ci 1 uzyskano nastgpujace wnioski:

1) podziat zamdéwienia na czgsci jest uzasadniony*:

Wskazad l1CZbE/ZaKIES CZESCT . ...uutnt it

2) podziat zamowienia na cze$ci nie jest uzasadniony™:

Uzasadnienie, wskaza¢ powody:

(uzasadnienie moze nastepnie zostac przeniesione do dokumentow zamowienia, zgodnie z art.
91 ust. 2 PZP: Zamawiajgcy wskazuje w dokumentach zamowienia powody niedokonania

podziatu zamowienia na czesci).
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IV. Przewidywany tryb udzielenia zamowienia

Dokonano analizy mozliwych do zastosowania trybow udzielenia zamowienia, tj.*:

1) przetarg nieograniczony,

2) przetarg ograniczony,

3) negocjacje z ogloszeniem,

4) dialog konkurencyjny,

5) partnerstwo innowacyjne,

6) negocjacje bez ogloszenia,

7) zamowienie z wolnej reki

1 uzyskano nastepujace wnioski:

(wnioski réwniez pod kqtem analizy przestanek uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu udzielenia

zamowienia)
Rekomendowany tryb udzielenia zamoOwienia to: ...........coevuiiiiiiiniiiiiiiieieeae,
V. Aspekty spoleczne, Srodowiskowe lub innowacyjne zamowienia

Dokonano analizy pod katem mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych,
srodowiskowych lub innowacyjnych zamowienia, bioragc pod uwage specyfike przedmiotu

zamoOwienia, warto$§¢ zamowienia, czas realizacji oraz warunki wykonania zamowienia.
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Uzyskano nastepujace wnioski:

1) w zakresie aspektow spolecznych:

Mozliwe jest zastosowanie aspektow spotecznych

TAK/NIE*

T I N O 71 < [P
JeSIi NIE, UzZaSadnienie: ......uuueiitiitiii ettt ettt ettt et e

(w przypadku zastosowania aspektow spolecznych, umowy w sprawach zamowien publicznych
powinny zawiera¢ postanowienia uprawniajgce do skutecznego egzekwowania realizacji

aspektow spolecznych).

2) w zakresie aspektow srodowiskowych:

Mozliwe jest zastosowanie aspektow srodowiskowych:
TAK/NIE*

Jesli TAK, jakie:
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3) w zakresie aspektow innowacyjnych:

Mozliwe jest zastosowanie aspektow innowacyjnych:

TAK/NIE*

Jesli TAK, jakie:

VI. Ryzyka

Dokonano identyfikacji i analizy ryzyk zwigzanych z postegpowaniem o udzielenie i realizacja

zamowienia i zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:

1) ryzyka zwigzane z postegpowaniem o udzielenie zamoOwienia: .............cooeveeieeniininnnnn. ,
2) ryzyka zwigzane z realizacjg ZamOWICNIa: ........oueiuiiiiitiit i .

Proponowane dziatania zapobieawcCze: ..........oouiieiiiiiii i .

Opracowal:

Zaakceptowal:

*Niepotrzebne skresli¢
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