Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 31 stycznia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 16.2023
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych

Na podstawie art. 26 ust. 1 iart. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 22023 r. poz.40), § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz . U. z2022r., poz. 144zpdézn. zm.) oraz §
9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 2396 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

1. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych, w tym jednostek obslugujacych oraz Kierownik
samorzadowego zakladu budzetowego,  przekazujg do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
sprawozdania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw zdnia 11 stycznia 2022r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;j:

) na elektroniczng skrzynke podawcza jednostki samorzadu terytorialnego, w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym;

2) na elektroniczng skrzynke podawcza jednostki samorzadu terytorialnego, w formie pliku Xml, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

2. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych, w tym jednostek obstugujacych oraz Kierownik
samorzadowego zakladu budzetowego, przekazuja do =zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
sprawozdania okreslone w Rozporzagdzeniu Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 . W sprawie sprawozdan  jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych, na elektroniczng skrzynke podawcza jednostki samorzadu terytorialnego,
w formie pliku Xml, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

3. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany w §
lust. 112, spowodowanego awarig systemu informatycznego lub innymi przyczynami technicznymi,
sprawozdania przekazuje si¢ niezwlocznie po usunigciu awarii lub przyczyny technicznej uniemozliwiajacej
terminowe przekazanie sprawozdan, jednak nie p6zniej niz w terminie umozliwiajagcym zarzadowi jednostki
samorzadu terytorialnego ich terminowe przekazanie do dysponentéw przekazujacych dotacji i wlasciwej
terytorialnie regionalnej izbie obrachunkowe;.

4. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych, w tym jednostek obstugujacych oraz Kierownik
samorzadowego  zakladu budzetowego, =zobowiazani s3 do przesylania danych zawartych
w sprawozdaniach Rb-27S 1 Rb-28S, do programu Portal finansowo - budzetowy jednostek organizacyjnych -
Portal FB.

§ 2.

Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i organu), nie s
przekazywane w formie okre§lonej w § 1 ust. 1 i 2. Sg one generowane z systemu finansowo - ksiegowego FK
w formie pliku Xml, nastepnie przekazywane przez pracownikoOw Referatu Finansowego na skrzynke e-mail:

skarbnik@gminawieniawa.pl i zaczytywane do sprawozdan jednostkowych systemu Bestia. Po
zaakceptowaniu, zostaja opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Kierownika jednostki
1 Skarbnika Gminy a nastgpnie zatwierdzone w systemie Bestia.
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§3.

Kierownicy jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng dla ktérych organem zalozycielskim lub
nadzorujacym jest Gmina Wieniawa oraz Kierownik jednostki obstugujacej, sktadaja sprawozdania
w zakresie operacji finansowych, zgodnie z § 1 ust. 2.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 40.2021 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 8 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia
formy przekazywanych sprawozdan przez jednostki organizacyjne Gminy Wieniawa oraz jednostki
obshlugujace.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom samorzadowych jednostek budzetowych, w tym
jednostek obstugujacych, Kierownikowi samorzadowego zakladu budzetowego oraz Kierownikom jednostek
posiadajacych osobowos¢ prawna dla ktéorych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest Gmina
Wieniawa, a nadz6r nad realizacjg - Skarbnikowi Gminy.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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