Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 27 sierpnia 2019 .

ZARZADZENIE NR 89.2019
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 27 sierpnia 2019 r.

w sprawie szczegotowych zasad i terminow opracowania materialéw do sporzadzenia projektu budzetu
na rok 2020 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2034

Na podstawie art. 30 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 506) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r.,
poz. 869) oraz Uchwaly Rady Gminy Wieniawa Nr X.698.2015 z dn. 14 sierpnia 2015 r. w sprawie: trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowe;j

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy, Zastgpce Wojta, Kierownikow jednostek organizacyjnych,
Kierownikow Referatow i pracownikéw Urzgedu Gminy oraz Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Sportu
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok.

§2.

Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2020 rok, zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw
budzetowych i projektowania wydatkow budzetowych na 2020 rok zostaly okre§lone w Zataczniku Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zakres prac przy sporzadzaniu materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok oraz
harmonogram prac planistycznych zostaly okreslone w Zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4.
Wzory drukow do projektu budzetu na 2020 rok okreslaja Zataczniki:
- Zalacznik Nr 3 - Projekt planu dochodéw na 2020 rok
- Zalacznik Nr 4 - Projekt planu wydatkdéw na 2020 rok
- Zakacznik Nr 5 - Projekt planu zadan inwestycyjnych

- Zalacznik Nr 6 - Dotacje celowe na zadania wlasne izlecone podmiotom niezliczonych do sektora
finanséw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku w 2020 roku

- Zakacznik Nr 7 - Dotacje celowe przekazane na podstawie porozumien w 2020 roku
- Zatacznik Nr 8 - Projekt planu finansowego instytucji kultury i sportu na 2020 rok

- Zalacznik Nr 9 - Tabela kalkulacyjna zatrudnienia ifunduszu wynagrodzen za okres od 01.01.
do 31.12.2020 r. bez wskaznika inflacji

- Zatacznik Nr 10 - Wykaz zadan zgloszonych do realizacji w ramach funduszu soteckiego na 2020 rok
- na podstawie ustawy o funduszu soteckim

- Zalacznik Nr 11 - Wykaz remontéw obiektéw stanowigcych mienie komunalne na 2020 rok
- Zatacznik Nr 12 - Wykaz remontow i modernizacji drog gminnych na 2020 rok

- Zalagcznik Nr 13 - Organizacji i zatrudnienie w placowkach o$wiatowo - wychowawczych wg
projetkow organizacyjnych

- Zatacznik Nr 14 - Zalozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wieniawa w zakresie
dochodow

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1



- Zalacznik Nr 15 - Zalozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wieniawa w zakresie
wydatkow

§ 5.

Zasady konstrukcji i zakres prac przy sporzadzaniu materialdow mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane
w zakresie 1 formie okreslonej przez Wojta Gminy odrebnym Zarzadzeniem

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 2



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr §9.2019
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019r.

Rozdzial 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2020 rok.

§ 1.
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy opracowac
zgodnie z:
1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869
z pdzn.zm.);

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1530, 2161, 2193, 2245, z 2019r. poz. 525, 1287 z p6zn.zm.);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 luty 2019 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 257 z
pozn.zm.);

4) Uchwala Nr X.68.2015 Rady Gminy Wieniawa z dnia 14 sierpnia 2015 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Wieniawa oraz rodzaju i1 szczegdtowosci
materialéw informacyjnych towarzyszacych temu projektowi;

5) innymi przepisami prawa;

6) warunkami i zobowigzaniami wynikajacymi z zawartych umow i porozumien;

7) stosowanymi w praktyce sprawozdawczej i informacyjnej formami przekazu, jezeli maja
one zwigzek z projektowanymi wielko§ciami budzetowymi.

§ 2.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosci budzetowych na 2020 rok:

1) wzrost PKB o 3,7%;

2) $rednioroczny wzrost cen towardw i ustlug konsumpceyjnych - 2,5%;

3) nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 6%;

4) S$rednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej — 6%
W ujeciu nominalnym (oznacza to, ze wynagrodzenia w 2020r. nie bedg automatycznie
waloryzowane jednym wskaznikiem);

5) wazrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej - 0,5%;

6) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 5,1%;

7) minimalne wynagrodzenie za prac¢ w 2020 roku bedzie wynosito 2.450 zi, co oznacza
wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2019 roku o 8,88%;

8) minimalna stawka godzinowa w 2020 roku bedzie wynosita 16,00 zt (w 2019 roku —
14,50 zt).
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Rozdzial 2
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych na 2020 rok.

§ 3.

Podstawa planowania dochodow na 2020 rok jest analiza struktury budzetu na podstawie
odpowiednich wskaznikéw, ich udzialu w poszczegdlnych rodzajach dochodéw i ich grupach.
Nalezy zobrazowac szczegotowy przekrodj struktury dochodow, wg nastepujacych kryteriow:

1. Analiza ogdlnej struktury dochodow

2. Analiza dochod6éw wtasnych

3. Analiza udzialu w podatkach, stanowigcych dochdd budzetu Panstwa

4. Analiza dotacji celowych

5. Analiza subwencji ogolnej

6. Analiza dochodéw wedtug zrodet 1 kierunkow ich powstawania

7. Analiza dochodow wedtug uktadu klasyfikowania

8. Analiza dochodoéw wedtlug zadan

9. Analiza dochodow uktadow mieszanych

10. Analiza dochodéw wedlug przewidywanego ich wykonania w roku 2019

§ 4.

Szacowanie dochoddéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie

uzasadnionych analizach. Analityka 1 opis poszczegolnych zatacznikéw winna zostaé

dotaczona wraz z tabelami.
§ 5.

Przy ustalaniu poziomu dochod6éw na 2020 rok nalezy uwzglednic:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2019,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
1 Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wplywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od o0séb fizycznych,

4) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

5) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow 1 optat lokalnych,

7) sytuacje¢ ptatniczg najwigkszych podatnikéw gminy,

8) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

9) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢
przepisow.

§ 6.

Zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do

przewidywanego wykonania roku biezacego, zgodnie z § 4

§7.

Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
— w kwotach podanych przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki oraz Krajowe Biuro
Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,
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3) udziat we wplywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych — w kwotach podanych
przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisOw porozumien i umow,

5) stawki podatkow 1 optat lokalnych wg stawek kwotowych obowiazujacych w Gminie w
2019r. uwzgledniajgce wskaznik wzrostu, natomiast podatek rolny i podatek lesny wg cen
ogltoszonych przez GUS.

6) dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie ustalonych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,

8) zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminow sktadania wnioskow o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji 1 po§wiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Rozdzial 3
Zalozenia w zakresie projektowania wydatkow budzetowych na 2020 rok.

§ 8.
Planowanie wydatkow na 2020 rok oparte jest na:

1. Analizie ogdlnego podziatu wydatkéw budzetowych i rodzajéw zadan realizowanych
przez Gming, zgodnie z ukladem kompetencyjnym, czyli wydatki na zadania wiasne,
zlecone, powierzone oraz wspolne, pomoc innym JST
Analizie rodzaju wydatkéw (zadan) wedtug uktadu osobowego i1 rzeczowego
Analizie uktadu zadan finansowanych ze srodkow zewngtrznych
Analizie umiejscowienia zadan w podzialce klasyfikacji budzetowe;j
Analizie przewidywanego wykonania budzetu w roku 2019, ktore jednoczesnie
stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkoéw biezacych

§9.
Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i
243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona
w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co
oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych i
wykonanych dochodéw biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i
wolne $rodki.

Nk

§ 10.
Wszelkie dziatania realizowane przez Gming Wieniawa musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w
sposob celowy i1 oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw. W trakcie planowania i1 realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczace
gospodarki finansowej 1 zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

§11.
Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z
zawartych uméw. Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:
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1) zabezpieczenie S$rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne 1 nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) zapewnienie S$rodkow na niezbedne remonty 1 naprawy zabezpieczajagce mienie
komunalne,

3) zapewnienie Srodkow na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsigwzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

§12.

Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych

zadan roku przyszilego. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielko$ci poszczeg6lnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2019 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2020r.

§ 13.
Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow z
wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami 1 nakazami organdow nadzoru.

§ 14.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien

1.09.2019 r., bioragc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do

konca 2019 roku oraz w 2020 roku.

§ 15.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych 1 planowanych umow, ze

wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

§ 16.
Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawg z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872 z p6zn.zm.).

§17.
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosciach
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 18.
Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawa z dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352 z
p6zn.zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa
stosowang w roku 2019. W odniesieniu do placowek os$wiatowych odpis na fundusz
swiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. p0z.967 z pdzn.zm.).

§ 19.
Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2020 rok po
przeprowadzeniu procedury Wieloletniego Planu Przedsiewzi¢¢ i zatwierdzeniu listy zadan
przewidzianych do realizacji przez Wojta Gminy Wieniawa.

§ 20.
W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogoélng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowa na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr §9.2019
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019r.

Rozdzial 1
Ogolne zasady sporzadzania materialéw planistycznych do projektu budzetu
na 2020 rok.

§ 1.
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy przygotowaé w
systemie BESTIA oraz sporzadzi¢ w formie opisowej 1 tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy
opracowa¢ w podziale na zadania wlasne i zlecone wykonywane przez gming, dzialy i
rozdzialy, z uwzglednieniem Zrodel powstawania dochodow i1 zadan finansowych z budzetu
gminy, natomiast cz¢$¢ tabelaryczng zgodnie z zatacznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach stanowiacych Zataczniki od Nr 3 do
Nr 15 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zalaczniki 3 i 4, nalezy dolaczy¢ w wersji elektronicznej, jako arkusz kalkulacyjny,
zawierajacy wszystkie dziaty, rozdzialy i1 paragrafy projektowanych dochodéw i
wydatkéw budzetu na 2020 rok, wprowadzajac odpowiednie wartosci w polach
bedacych w gestii poszczegdlnych jednostek sporzadzajacych 1 przekazujacych
projekt.

§ 3.

1. Dodatkowo nalezy dotaczy¢ inne dokumenty, ktore zdaniem os6b odpowiedzialnych
za sporzadzenie projektu budzetu sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.
Dokumenty te winny zawiera¢ pelng analiz¢ dochodow 1 wydatkéw w poszczegdlnych
paragrafach, bedacych w gestii sporzadzajacych i1 przekazujacych projekt.

§ 4.

1) Materialty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 luty 2019 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow 1 rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 257 z pdzn.zm.);

§ 5.
Przy wyliczeniach dochodéw i1 wydatkdw w poszczegélnych paragrafach nalezy w miare
mozliwosci dokonywac zaokraglen do petnych ztotych.

§ 6.

Czes¢ opisowa powinna zawieraC tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkéw w

podziale na zadania:

1) wydatki biezace:

1) wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, utrzymanie nieruchomosci,
remonty nieruchomosci, pozostate wydatki jednostki (zgodnie z metodologia przyjeta
do projektowania budzetu w latach poprzednich);

2) pozostate wydatki realizowane za posrednictwem komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Wieniawie - z podzialem na realizowane zadania (zwig¢zte okreSlenie
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rodzaju zadania) z przedstawieniem nazwy zadania, ich przewidywanego wykonania

za 2019 rok 1 planu na 2020 rok oraz dynamiki;
2) wydatki majatkowe — z przedstawieniem nazwy zadania, planu na 2020 rok i okresu

realizacji zadania.
§7.

Plan dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
wydatkow finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez
Mazowiecki Urzad Wojewddzki oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci
dochod6w budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2020 rok.

§ 8.
Projekty maja by¢ rzetelna prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze §wiadczeniem ustug
publicznych, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy, racjonalnosci dziatan,
poprawy jakosci i efektywnoS$ci zarzadzania. Cze$¢ opisowa powinna zawieraé szczegotowe
wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan, ich specytike oraz zagrozenia
mogace pojawic si¢ w realizacji planu.

§ 9.
Projekty budzetéow nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Urzedu Gminy w terminach
wskazanych w Rozdziale 2.

§ 10.
Wszystkie projekty plandw sporzadzane przez komorki organizacyjne UG 1 jednostki
organizacyjne na kazdym etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacji Wojta.
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Rozdzial 2
Harmonogram prac planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok

L Rodzaj planu finansowo - s oiidl:i(;it'klce ; Jednostka Forma Termin
p- rzeczowego porzaczaja otrzymujaca przekazania zlozenia
przekazujace
Plan dochod(?w Jednostki Zal. nr 3
Plan wydatkow budzetowe Zal.nr 4
Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i 1 . . Zat. nr 5 01 pazdziernika
1 i (placowki Skarbnik Gminy
funduszu wynagrodzen (obstuga, A Zal. nr 13 2019r.
.. . . oswiatowo-
administracja, nauczyciele) chowawcze) Zal. nr 14
organizacja i zatrudnienie Wychowawez Zal. nr 15
Zat. nr 3
Zat. nr 4
5 Plan dochodéw Kierownik Referatu Skarbnik Gmin Zat.nr 5 01 pazdziernika
Plan wydatkow Organizacyjnego y Zat. nr 10 2019r.
Zat. nr 14
Zat. nr 15
Kierownik Referatu
, SW1aQCzen . . . 01 pazdziernika
3 | Plan wydatkow Rodzinnych i Skarbnik Gminy Zat. nr 4 2019r
Funduszu '
Alimentacyjnego
. .. Gminne Centrum . . 01 pazdziernika
4 | Plan finansowy instytucji kultury Kultury i Sportu Skarbnik Gminy Zatl.nr 8 2019r.
Plan dochodow (oddzielnie na Zal. nr 3
zadania wlasne i zlecone) . . Zatl. nr 4 L.
5 | Plan wydatkéw (oddzielnie na Gminny OSrodek .| Skarbnik Gminy Zat. nr 9 01 pazdziernika
. . Pomocy Spotecznej 2019r.
zadania wlasne i zlecone) Zat. nr 14
Tabela kalkulacyjna zatrudnienia Zal. nr 15
, Pracownicy e
Plan dochodow . . Zat. nr 3 01 pazdziernika
6 | Plan wydatkéw Referatu Skarbnik Gminy | 7 1 4 2019r.
Finansowego
Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i .
7 | funduszu ptac oddzielnie w Inspektor d/s ptac Skarbnik Gminy %Zi' Ei ? 5 g(l) lpgarzdzwrmka
kazdym dziale i rozdziale ) )
Kierownik Referatu Zal nr 3
Plan dochodow z tytutu Gospodarki Zail or 4
wydawania zezwolen na sprzedaz | Nieruchomo$ciami, Zall or 5
napojow alkoholowych Rolnictwa i Zall or 6
Plan dochodow Ochrony ) S
X - . . . Zat. nr 7 01 pazdziernika
8 | Plan wydatkow Srodowiska Skarbnik Gminy
. , . . Zat. nr 11 2019r.
Plan dochodéw i wydatkow w Kierownik Referatu Zal nr 12
zakresie finansowania ochrony Zamowien ’
. . . Zat. nr 14
$rodowiska Publicznych, Zal nr 15
Plan wydatkow inwestycyjnych Inwestycji, Oswiaty ’
i Sportu
Zal. nr 3
Zat. nr 4
Zat.nr 5
Zal. nr 6
Zal.nr 7
X Zat. nr 8 e
9 Plan dOChOd(,)W Skarbnik Gminy Wojt Gminy Zal. nr 9 25 pazdziernika
Plan wydatkow 2019
Zat. nr 10
Zat. nr 11
Zat. nr 12
Zat. nr 13
Zat. nr 14
Zal. nr 15
Plan wydatkéw w zakresie Komendant OSP . . 01 pazdziernika
10 utrzymania jednostek OSP w Wieniawie Skarbnik Gminy Zal. nr 4 2019r.
Propozycje zmian optat, . . .o
11 | podatkéw, cen $wiadczonych KlerOWI,nCy Woéjt Gminy - w Hzgodmer'nu z
. . Referatow Wojtem Gminy
ustug (kazdy referat w swoim
Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8ES5444667. Podpisany Strona 3



zakresie)

Przygotowanie projektow uchwat i

harmonogram ich sptat

12 | zarzadzen okotobudzetowych Kierownicy Woéjt Gminy W uzgodnieniu z
. . . Referatow Wojtem Gminy
(kazdy referat w swoim zakresie)
13 | Wieloletnia Prognoza Finansowa | Skarbnik Gminy Wojt Gminy 3(5) lpgazdzwrmka
14 Zestawienie zbiorcze kredytow i Skarbnik Gminy Wéjt Gminy 25 pazdziernika

2019

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany
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(Nazwa jednostki/Referatu)

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2020 ROK

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 89.2019
Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 r.

Iw zt/

Lp. | Zrédta dochodéw |Dziat

Rozdziat |[§*

Przewidywane |Projekt

%
/wg klasyfikacji wykonanie za |planu na (7:6)
budzetowej/ 2019 rok 2020 rok
2. 3. 4, 6. 7. 8.
1. [Dochody biezace
z tego:

2. |Dochody majgtkowe
z tego:

Ogodtem dochody

* klasyfikacja paragraféw dochoddw jest czterocyfrowa: czwartg cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Uzasadnienie

Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisa¢ szczegdtowo rodzaj planowanych dochodow.

Sporzadzit:

Data sporzadzenia:

(Kierownik Jednostki/Referatu)

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany
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Zakacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 89.2019
Woéjta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

(Nazwa jednostki/Referatu)

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2020 ROK

Dziat Rozdziat (§* Zrédta wydatkéw /wg Przewidywane |Projekt planu
klasyfikacji budzetowej/ wykonanie za [na 2020 rok
2019 rok
1. 2. 3. 4. 5. 6.
OGOLEM

* klasyfikacja paragrafow wydatkow jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Uzasadnienie:

Sporzadzit:
Data sporzadzenia: (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia «...voeeveiiiiiiiiiiiiia..

Objasnieni

a) w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy szczegdtowo opisaé rodzaj zadan przyjetych do
realizacji w roku 2020.

b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja ptac.

¢) w czesci opisowej wyszczegdlni¢ wydatki, ktore sa kontynuacja wezesniej podpisanych umow.

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr §9.2019

Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 r.

PROJEKT PLANU ZADAN INWESTYCYJNYCH NA 2020 ROK

Zrodla finansowania, w tym:
. . . | Nazwa zadania | Koszty Plan Plan Plan , Srodki zewnetrzne
Lp. | Dzial | Rozdziat | , : g i ¢
p inwestycyjnego | ogélem na na na Srodki wlasne (dotacje)
2020r. | 2021r. | 2022r. | 2020r. | 2021r. | 2022r. | 2020r. | 2021r. | 2022r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Zadania
A. . .
inwestycyjne
Razem
Zakupy
B. . )
inwestycyjne
Razem
Ogolem
Sporzadzil: s

Data sporzadzenia: .......c..ccceeeenuennene

Miejsce sporzadzenia: .......c..ccoeeueeeee.

(Kierownik Jednostki/Referatu)

Wydatki te nalezy obowigzkowo uzasadni¢. Przy zgtaszaniu zadan dotyczgcych inwestycji bedzie trzeba przedtozy¢ petng informacje o zakresie stanu
przygotowan do ich realizacji (opracowane projekty, zezwolenia itp.), a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr §9.2019

Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

DOTACJE CELOWE NA ZADANIA WEASNE ZLECONE PODMIOTOM NIEZALICZANYM
DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH I NIE DZIALAJACYCH W CELU OSIAGNIECIA ZYSKU NA 2020 ROK

. . . Przewidywane Plan dotacji na
Dzial Rozdzial Nazwa zadania wykonanie za 2019 2020 rok
1 2 3 4 5
OGOLEM
Sporzadzil: e

Data sporzadzenia: ...............
Miejsce sporzadzenia: ..........

(Kierownik Jednostki/Referatu)

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany

Strona 1



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr §9.2019
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

DOTACJE CELOWE PRZEKAZANE NA PODSTAWIE POROZUMIEN W 2020 ROKU

. . e . Plan dotacji na
Dzial Rozdzial Wyszczegolnienie 2020 rok
1 2 3 4
OGOLEM
Sporzadzil: s e
Data sporzadzenia: ..........c.ccecuveeeunnennn. (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: ...........ccceeeueen.

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany

Strona 1



(Nazwa jednostki)

Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr §9.2019
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY I SPORTU NA 2020 ROK

Przewidywane .
Lp. Wyszczegolnienie wykonanie na Projekt planu
na 2020 rok
2019 rok
1 2 3 4
[ | Przychody ogolem
1. | Przychody wlasne, z tego:
2. | Dotacja podmiotowa
II. | Koszty ogdlem, z tego:
A. Koszty pokryte dotacja
1.
2
3
4.
B. Koszty pokryte przychodami wlasnymi
1.
2
3
4
1. | Srednioroczna liczba etatow
IV. | Stan nalezno$ci na poczatek i koniec roku
V. | Stan zobowiazan na poczatek i koniec roku
Sporzadzil: e

Data sporzadzenia: ..........cccceeeuveennnnn.

Miejsce sporzadzenia: ..........ccceeueeeeee.

(Kierownik Jednostki/Referatu)

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany
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Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr §9.2019
Woéjta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019 1.

(Nazwa jednostki)

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
ZA OKRES OD 01.01 po 31.12.2020 r.

BEZ WSKAZNIKA INFLACJI
Administracja i obsluga
Stanowisko Liczba Zasadn. | Premia Dod. | Dod. | Dodatek | Inna, np. | Razem Razem
etatow ) funk. | staz. | specjalny | godziny | miesiac | od I do XII

I. Administracja

Razem — Admin.

II. Obstuga

Razem — Obsluga

Razem

Ogodlem
od I do XII

Ekwiwalenty

Odprawy

Jubileusze

Pozostate

Razem wynagrodzenia obstugi i administracji

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
ZUS

Fundusz Pracy

ZFSS

Sporzadzil: s s
Data sporzadzenia: ..........ccccceeeuveennenn. (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: ............c..........

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1



(Nazwa jednostki)

Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 89.2019

Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 1.

2020 ROK — NA PODSTAWIE USTAWY O FUNDUSZU SOLECKIM

WYKAZ ZADAN ZGELOSZONYCH DO REALIZACJI W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO NA

Referat reQliZUJGCY ... .......c v ies oo e e et e e et e e et e e et e e et e e s e e e e s e e aan
LP. | SOLECTWO NAZWA ZADANIA PRACOWNIK KLASYFIKACJA PLAN
REALIZUJACY BUDZETOWA NA 2020
ZADANIE ROK
RAZEM:
Sporzadzil: s e
Data sporzadzenia: ...........cccceevveenenn. (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: .......c..ccceeueeeeee.
Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1




(Nazwa jednostki)

Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 89.2019

Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 1.

WYKAZ REMONTOW OBIEKTOW STANOWIACYCH MIENIE KOMUNALNE

NA 2020 ROK
Referat reQliZUJGCY ... .......c v ies oo e e et e e et e e et e e et e e et e e s e e e e s e e aan
NAZWA OBIEKTU PRACOWNIK KLASYFIKACJA PLAN
LP. | MIEJSCOWOSC (ZAKRES ROBOT) REALIZUJACY BUDZETOWA NA 2020
ZADANIE ROK

RAZEM:

Sporzadzit: ...
Data sporzadzenia.: .......
Miejsce sporzadzenia: ..

(Kierownik Jednostki/Referatu)

Wydatki te nalezy obowigzkowo uzasadni¢. Przy zgtaszaniu zadan dotyczacych remontéw bedzie
trzeba przedtozy¢ petng informacje o zakresie stanu przygotowan do ich realizacji, a takze
uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany
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(Nazwa jednostki)

Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr 89.2019
Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 1.

WYKAZ REMONTOW I MODERNIZACJI DROG GMINNYCH NA 2020 ROK

Referat realizufqey ... ... ... .o v iee oo e e et e e et e e et e e et e et e et e s e e s s e s
NAZWA PRACOWNIK | KLASYFIKACJA | JEDNOSTKA | ILOSC PLAN
LP. | MIEJSCOWOSC | ZADANIA | REALIZUJACY BUDZETOWA MIARY NA 2020
ZADANIE ROK
RAZEM:
Sporzadzil: s e
Data sporzadzenia: ...........cccceevueennennne (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: .......................
Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1




Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia Nr 8§9.2019
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 27 sierpnia 2019 r.

ORGANIZACJA 1 ZATRUDNIENIE W PLACOWKACH OSWIATOWO-WYCHOWAWCZYCH
WG PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH

Srednia Zatrudnienie Srednia Plan wydatkow
L Liczba Liczba liczba etatow . Z - 2 .
Lp. Nazwa placowki <1 e . W tym: . Ogolem Srednio | Srednio na
oddzialow | uczniow | uczniow na . - nauczyciela . .
. Ogotem Adm. i . na 2020 | na ucznia oddzial
oddziatl Naucz. na ucznia
obstuga rok Iw z}/ Iw z}/
1
2
Razem Szkoly Podstawowe
1
2
Razem Przedszkola
1
2
OGOLEM

Sporzadzil: s e

Data sporzadzenia: ...........cccceevuvennnn. (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: ..............c.........

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr 89.2019
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

ZAY.OZENIA DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ GMINY WIENIAWA W ZAKRESIE DOCHODOW

Prognoza
Wyszczegolnienie Plan na 2020
2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 2033 2034

Rozdziat ...............
1. Dochody biezace ogotem
Q) te
D) o
14 IR
2. Dochody majatkowe ogdtem
)
B) e

Razem

Uwaga:
Dochody biezace:

W poz. a), b), ¢) ..... nalezy opisa¢ zrodlo dochoddéw np.: a) dochody z tytutu podatkéw i optat, b) dochody z tytutu odptatnosci za zywienie, c) dochody z tytutu odsetek na rachunkach

bankowych, d) dochody z tytulu najmu i dzierzawy, e) ............

Dochody majatkowe:
W poz. a), b), ¢) ..... nalezy opisa¢ zrodto dochodoéw np.: a) dochody ze sprzedazy gruntéw, b) dochody ze sprzedazy nieruchomosci, ¢) dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wilasnosci, d) .........

Sporzadzil: e
Data sporzadzenia: .........cccceeeeeveeennnenn. (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: ........................

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1




Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr 8§9.2019
Woéjta Gminy Wieniawa
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

ZAY.OZENIA DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ GMINY WIENIAWA W ZAKRESIE WYDATKOW

Plan Prognoza

Wyszczegolnienie na 2020
2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 2033 2034

Rozdzial ........cceeviveiiinnninnnnn

1. Wydatki biezace ogdtem

a) wydatki osobowe, w tym:

wynagrodzenia osobowe (z
uwzglednieniem nagrod jubileuszowych,
odpraw emerytalnych)

wynagrodzenia bezosobowe

wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

dodatkowe wynagrodzenia roczne

pochodne od wynagrodzen

b) pozostate wydatki biezace, w tym:

2. Wydatki majatkowe ogdtem

a) wydatki inwestycyjne

b) zakupy inwestycyjne

Razem

Sporzadzil: s s
Data sporzadzenia: ........c.ccocevevuevnennee (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: .........cccceeeeneen.

Id: DC44CB02-1D40-4565-B451-A4F8E5444667. Podpisany Strona 1
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