Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 9 kwietnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 51.2025
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 9 kwietnia 2025 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu do wykonywania w imieniu Wdéjta Gminy Wieniawa
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz z zakresu wydawania dowodow osobistych
i ewidencji ludnoSci

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465) oraz art. 10 ust. 2, art. 124 ust. 3, art. 133 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1378) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam Panig Monike Prokopczyk - Referenta ds. obstugi mieszkancéw do wykonywania w imieniu
Woéjta Gminy nastgpujacych czynnosci:

1. Z zakresu rejestracji stanu cywilnego do:

1) Wydawania odpisow aktow stanu cywilnego, wydawania zas§wiadczen o zamieszczonych Ilub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz zamieszczania
przypiskow, z wyjatkiem przypiskow zamieszczanych przy akcie stanu cywilnego na podstawie uznania
orzeczenia organu panstwa obcego lub na podstawie innego dokumentu pochodzacego od organu panstwa
obcego, a niewymagajacego uznania albo odpisu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przekazanego
do urzgdu stanu cywilnego w wykonaniu umowy mi¢dzynarodowej przewidujgcej wzajemna wymiang
informacji w zakresie stanu cywilnego.

2) Wydawania zaswiadczen o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego.

2. Z zakresu wydawania dowodow osobistych do:
1) Przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu osobistego i wydawanie dowodow osobistych.
2) Wydawanie zaswiadczen z ewidencji wydawanych i uniewaznianych dowodéw osobistych.

3) Udostgpniania danych z ewidencji wydawanych i uniewaznianych dowodow osobistych oraz dokumentac;ji
wydanych dowod6w osobistych.

4) Wydawania kopii dokumentow z kopert dowodowych w sprawach rekompensat oraz potwierdzanie ich
zgodno$ci z oryginatem w tym dowodow osobistych wydanych przez Woijta.

3. Z zakresu ewidencji ludnosci do:

1) Dokonywania zameldowania iwymeldowania obywateli polskich icudzoziemcow na pobyt staty
1 czasowy.

2) Wydawania poswiadczen zameldowania, wymeldowania oraz zaswiadczen z akt ewidencji ludno$ci oraz
zaswiadczen o prawie do glosowania.

3) Prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych.

§2.

Upowaznienie wazne jest do odwotania, nie dluzej niz na czas trwania stosunku pracy.
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§3.

Upowaznienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wieniawa

Krzysztof Sobczak
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