Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 30 listopada 2022 r.

ZARZADZENIE NR 180.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 30 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku

Na  podstawie  art.4ust. 3pkt3, wzwigzku zart. 26 ustawy zdnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z2021r. poz.217) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
w Wieniawie, stanowigcej Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 77.2020 Wojta Gminy Wieniawa z dnia
24  sierpnia 2020r. wsprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
w Wieniawie

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych, ktorych
ewidencja prowadzona jest przez Urzad Gminy w Wieniawie.

§2.

1. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku w Urzedzie Gminy
w Wieniawie:

1) inwentaryzacja w drodze spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) zapasy materiatow;
2) inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
a) $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych
i naleznos$ci od 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

c¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i zobowigzan publicznoprawnych);
3) inwentaryzacja droga weryfikacji:

a) srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (bez gruntdéw i praw), do ktorych zalicza sig:
sieci wodociagowe 1 kanalizacyjne, drogi, chodniki, parkingi, zbiorniki $ciekdéw, zbiorniki
wyrownawcze, oswietlenie uliczne, park zabytkowy,

b) naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych inaleznosci od oséb nieprowadzacych ksigg
rachunkowych ,

¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania, itp.,

d) srodki pieni¢zne w drodze,

e) rozrachunki publicznoprawne,

f) zobowigzania wobec pracownikow i publicznoprawne,
g) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,

h) fundusze wlasne i specjalne,

i) rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,

j) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte),

k) warto$ci niematerialne i prawne.
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§3.

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 4.

Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
a) Pani Agnieszka Maj-Kowalska - Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
b) Pani Katarzyna Banasik - Czlonek Komisji
c¢) Pani Anna Tokarz - Cztonek Komisji
2. Obowiagzki Komisji Inwentaryzacyjnej i zakres prac reguluje Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 77.2020
Woéjta Gminy Wieniawa zdnia 24 sierpnia 2020 r.,, Instrukcja Inwentaryzacyjna w Urzgdzie Gminy
w Wieniawie”.
§ 6.
Powoluje si¢ nastepujace zespoty spisowe oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakres prac:
1. Zespot spisowy nr 1, w sktadzie:
a) Pani Monika Kwasniewska - Przewodniczacy zespotu
b) Pani Kamila Gajkowska - Czlonek zespotu
¢) Pani Anita Wtodarczyk - Cztonek zespotu
- ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga:
1) spisu z natury - druki $cislego zarachowania, zapasy materiatow;

2) potwierdzenia sald - $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym pozyczki
(z wylaczeniem naleznoSci spornych, watpliwych, publicznoprawnych inaleznosci od 0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych), zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow
i zobowigzan publicznoprawnych);

3) wenyfikacji - grunty, prawa wieczystego uzytkowania, warto$ci niematerialne i prawne;
2. Zespot spisowy nr 2, w skladzie:
a) Pani Edyta Baranowska - Przewodniczacy zespotu
b) Pani Magdalena Michalska - Cztonek zespotu
c¢) Pani Ewelina Augustyniak - Cztonek zespolu
- ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga:

1) weryfikacji - naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i naleznosci od 0so6b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, $rodki pienigzne w drodze, rozrachunki publicznoprawne, zobowigzania wobec
pracownikow i publicznoprawne, rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne,

rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow, srodki trwate
w budowie (inwestycje rozpoczete), srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (bez gruntéw
i praw).

§7.

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacych zespotow do:

1. przeprowadzenia spisu znatury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku Urzedu Gminy
w Wieniawie, atakze do dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiggach rachunkowych
z odpowiednimi zrodtowymi;
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2. terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekazania Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie ewidencji i gospodarki
sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem;

3. rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§8.

Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Wieniawie do zapewnienia harmonijnej pracy zespolow
spisowych.

§9.
Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz poszczegolnych zespotow spisowych, czynie odpowiedzialnymi
za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnosci zwigzanych

z przeprowadzeniem inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10.

Wyceng i rozliczenie wynikow inwentaryzacji powierzam Glownemu Ksiggowemu - Skarbnikowi Gminy.

§ 11.

Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 180.2022
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 30 listopada 2022 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

w Urzedzie Gminy w Wieniawie

Termin Rodzaj, forma. Nr zespolu
Przedmiot Obiekt . ) o spisowego
Lp. . . . . przeprowadzenia metoda, technika .
inwentaryzacji zinwentaryzowania . . . .. przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacji . s
inwentaryzacje
Grunty i prawa . s . 0d 30.12.2022 1. Weryfikacja sald na
I | wieczystego uzytkowania | Dane ewidencjiksiegowej | 404 039003 | dzien 31.12.2022r, !
) Wartos$ci niematerialne Dane ewidencii ksiecowe 0d 30.12.2021 r. Weryfikacja sald na 1
: i prawne JUKSIGEOWE) | 4024.03.2023r. | dzien 31.12.2022r.
3 Srodki trwate w budowie Dane ewidencii ksiceowe 0od 30.12.2022 1. Weryfikacja sald na 5
* | (inwestycije rozpoczete) JUKSIGEOWE) | 16 24.03.2023 . | dzien 31.12.2022r.
4 Rozrachunki Dane ewidencii ksiecowe 0d 30.12.2021 r. Weryfikacja sald na 2
) publicznoprawne WIACNCJLKSIGBOWE) | 45 24.03.2023 . | dzien 31.12.2022r.
Wszystkie z wylaczeniem
naleznosci spornych,
Nalezngsm, W tym yvqtphwych, . 0d 01.12.2022 r. Pl.ser_nne
5. pozyczki publicznoprawnych i do 13.01.2023 uzgodnienie sald na 1
naleznosci od 0sob o ’ dzien 31.12.2022r.
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
Wszystkie za wyjatkiem
L zobowigzafi wobec 0d 01.12.2022 1. Pisemne
6. Zobowigzania pracownikow i do 13.01.2023 uzgodnienie sald na 1
zobowigzan T ’ dzien 31.12.2022r.
publicznoprawnych
o Roczna, spis
7 Zara‘z;‘g‘;;;;;}Zio asv | e 0d 30.12.2022 1. z natury wedhug 1
: Py do 13.01.2023 1. stanu na dzien
31.12.2022 r.
Pisemne
. . uzgodnienie sald
8. Pozyczki i kredyty Wecll(%;lig ezv\:/igncp gg ﬁ é}%ggg i wedlug stanu na 1
wBOWe] o | dzien30.11.2022 .
131.12.2022 1.
‘ L . . Pisemne
Srodki pienigzne Wszystkie rachupkl . 0d 31.12.2022 1. uzgodnienie sald
9. zgromadzone na bankowe wedlug ewidencji 1 1
rachunkach bankowych ksiggowej do 13.01.2023 r. vyed ug stanu na
dzien 31.12.2022r.
Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych
Fundusze wiasne i Wedtug stanu ewidencji 0d 30.12.2022 1. zodp 0w1edmnp
10. specjalne ksiggowej do 24.03.2023 r dokumentami 2
pe) ceowe o ’ i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2022 r.
Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych
Rez§rwy i rozliczenia Wedlug stanu ewidencji 0d 30.12.2022 1. z 0dp0w1edmnp
11. mig¢dzyokresowe . . dokumentami 2
, ksiggowej do 24.03.2023 1. . L
przychodow i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2022 r.
12 Sr%iiigiii’zizggg o Dane ewidencji ksiegowej 0d 30.12.2022 r. Weryfikacja sald na 2
' ; do 24.03.2023 r. dzien 31.12.2022 r.
utrudniony
Rozliczenia . .. Poréwnanie danych
. Wedtug stanu ewidencji 0d 30.12.2022 1. .
13. migdzyokresowe . . ksiag rachunkowych 2
o ksiggowej do 24.03.2023 1. e
czynne i bierne z odpowiednimi
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dokumentami

i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2022 .
Nalezno$ci spornych,
watpliwych,
publicznoprawnych i . o . 0d 30.12.2022 r. Weryfikacja sald na
14. naleznosci od 0sob Dane ewidencji ksiggowej do 24.03.2023 1. dzien 31.12.2022r.
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
15 Zob(;:&:gﬁ?iiézvvoibec Dane ewidencii ksiecowe 0d 30.12.2022 r. Weryfikacja sald na
: prac JUKSIGEOWS) | 40 24.03.2023 1. | dzien 31.12.2022 1.
publicznoprawne
Srodki pieniezne . s . 0d 30.12.2022 1. Weryfikacja sald na
16. w drodze Dane ewidencji ksiegowej | 454032003 r. | dzien 31.12.2022 .
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