
 NR 36/2026
WÓJTA GMINY WIERZBICA

z dnia 17 kwietnia 2026 r.

w sprawie  formy przekazywania  i finansowych oraz 
w zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Wierzbica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o  gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1465 ze zm.), § 12 ust. 5  Ministra Finansów z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie 

 (Dz. U. z 2025 r. poz. 133) oraz § 9 ust. 9  Ministra Finansów, 
Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r. w sprawie  jednostek sektora finansów 
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652 ze zm.)  co 

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych  Gminie Wierzbica oraz jednostki 
 sprawozdania  i finansowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych 

w systemach informatycznych wymiany danych (BeSTi@ / SJO BeSTi@) w formie dokumentów 
elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez 

 i kierownika jednostki.

2.  jednostki, za  jednostek  przez  Gminy w Wierzbicy, 
sprawozdania  w formie elektronicznej na  Gminy w Wierzbicy 
nr: AE:PL-19354-70962-UJFAD-35 w formacie pliku XML oraz PDF w terminach 
z 

3. Jednostkowe sprawozdania  i finansowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych 
 Gminy Wierzbica, Organu oraz jednostek organizacyjnych  przez  Gminy – 

Referat  w systemie BeSTi@ w formie dokumentów elektronicznych opatrzonych 
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osoby  Za  sprawozdania 

 ostatniego podpisu w w/w systemie.

4.  osoby prawne  sprawozdania w zakresie operacji finansowych w wersji 
elektronicznej z zastosowaniem  formularzy  na stronach internetowych 
Ministerstwa Finansów i  opatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi lub podpisami 
zaufanymi przez  funkcje  i kierownika jednostki, w terminach 

 z  na  Gminy w Wierzbicy nr: AE:PL-19354-
70962-UJFAD-35 w formacie PDF oraz XML lub XLS.

5. Na  Skarbnika lub Wójta Gminy, jednostki organizacyjne  dodatkowe 
 lub  do 

6. Korekty  jednostki  w  formie  po ich 

7. W przypadku braku  przekazania  poprzez system  sprawozdania 
przekazuje  awaryjnie na adres e-mail: wierzbica@wierzbica.pl.

8. W przypadku awarii systemów informatycznych i braku  przekazania  w sposób 
wskazany w ust. 2, 4 i 7, sprawozdania przekazuje  w formie papierowej na dziennik podawczy Kancelarii 

 Gminy w Wierzbicy. Po  awarii  sprawozdania na  e-
 Gminy w Wierzbicy.

§ 3. Wykonanie  powierza  kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Wierzbica, 
natomiast nadzór nad wykonaniem  sprawuje Skarbnik Gminy Wierzbica.

§ 4. Traci moc  Nr 9/2023 Wójta Gminy Wierzbica z dnia 31 stycznia 2023 r. w sprawie 
 formy przekazywania  i finansowych oraz  w zakresie operacji 

finansowych przez dyrektorów/kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Wierzbica.



§ 5.  wchodzi w  z dniem 

Wójt Gminy Wierzbica

Agnieszka 



Uzasadnienie

 wydania niniejszego  podyktowana jest  procesów 
administracyjnych w jednostkach  terytorialnego, w tym  i upowszechnieniem 
systemu  w komunikacji  Gminy a  jednostkami organizacyjnymi.

Zgodnie z  Ministra Finansów 
 oraz  w zakresie operacji finansowych, na jednostkach sektora finansów 

publicznych  terminowego  i przekazywania danych. Aby 
i  ten proces na poziomie Gminy Wierzbica,  jest precyzyjne 
komunikacji informatycznej (skrzynka  oraz wymaganych formatów plików (XML, PDF) dla 
przekazywanych dokumentów.

Wydanie  ma na celu:

1.Zapewnienie  oraz  przekazywanych danych 
sprawozdawczych  jednostkami organizacyjnymi a  Gminy.

2.Usprawnienie i przyspieszenie procesu konsolidacji  jednostkowych przez Skarbnika 
Gminy Wierzbica.

3.Dostosowanie  regulacji do aktualnych ram prawnych i technologicznych (w tym 
wygaszenie dotychczasowych procedur opartych na starszych formach komunikacji).

W  z  uchylenie dotychczasowego  Nr 9/2023 Wójta Gminy Wierzbica 
z dnia 31 stycznia 2023 r. i wprowadzenie nowych  jest w  uzasadnione i celowe.


