ZARZADZENIE NR 36/2026
WOJTA GMINY WIERZBICA

z dnia 17 kwietnia 2026 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych i finansowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Wierzbica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2024r.
poz. 1465 ze zm.), § 12 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansé6w zdnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Wierzbica oraz jednostki obshugujacej
sporzadzaja sprawozdania budzetowe i finansowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
w systemach informatycznych wymiany danych (BeSTi@ / SJO BeSTi@) w formie dokumentow
elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osobe pelniaca funkcje
gtéwnego ksiggowego i kierownika jednostki.

2. Podlegte jednostki, za wyjatkiem jednostek obshigiwanych przez Urzad Gminy w Wierzbicy, przekazuja
sprawozdania wylacznie w formie elektronicznej na skrzynke e-Doreczen Urzedu Gminy w Wierzbicy
nr: AE:PL-19354-70962-UJFAD-35w formacie pliku XML oraz PDF w terminach wynikajacych
z rozporzadzen.

3. Jednostkowe sprawozdania budzetowe i finansowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
Urzedu Gminy Wierzbica, Organu oraz jednostek organizacyjnych obshigiwanych przez Urzad Gminy —
Referat Oswiaty, sporzadza si¢ w systemie BeSTi@ w formie dokumentow elektronicznych opatrzonych
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osoby upowaznione. Za date¢ zlozenia sprawozdania uwaza
sie date ztoZenia ostatniego podpisu w w/w systemie.

4. Samorzadowe osoby prawne skladaja sprawozdania w zakresie operacji finansowych w wersji
elektronicznej z zastosowaniem obowigzujacych formularzy dostepnych na stronach internetowych
Ministerstwa Finanséw 1 przesylaja opatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi lub podpisami
zaufanymi przez osobe pehigca funkcje gléwnego ksiggowego ikierownika jednostki, w terminach
wynikajacych zrozporzadzenia, na skrzynke e-Dorgczen Urzgdu Gminy w Wierzbicy nr: AE:PL-19354-
70962-UJFAD-35 w formacie PDF oraz XML lub XLS.

5. Na zadanie Skarbnika lub Wojta Gminy, jednostki organizacyjne sa zobowigzane zlozy¢ dodatkowe
wyjasnienia lub materialy uzupehiajace do sprawozdan.

6. Korekty sprawozdan podlegte jednostki przekazuja w wyzej okreslonej formie niezwlocznie po ich
sporzadzeniu.

7. W przypadku braku mozliwosci przekazania sprawozdan poprzez system e-Dorgczen, sprawozdania
przekazuje si¢ awaryjnie na adres e-mail: wierzbica@wierzbica.pl.

8. W przypadku awarii systemow informatycznych i braku mozliwosci przekazania sprawozdan w sposob
wskazany w ust. 2,4 17, sprawozdania przekazuje si¢ w formie papierowej na dziennik podawczy Kancelarii
Urzedu Gminy w Wierzbicy. Po usunigciu awarii nalezy niezwlocznie przesta¢ sprawozdania na skrzynke e-
Doreczen Urzedu Gminy w Wierzbicy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Wierzbica,
natomiast nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy Wierzbica.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2023 Wojta Gminy Wierzbica z dnia 31 stycznia 2023 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych i finansowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez dyrektorow/kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Wierzbica.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Wierzbica

Agnieszka Jastrzebska
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Uzasadnienie

Konieczno$¢ wydania niniejszego zarzadzenia podyktowana jest postepujaca cyfryzacja proceséw
administracyjnych w jednostkach samorzadu terytorialnego, w tym wdrozeniem iupowszechnieniem
systemu e-Dorgczen w komunikacji pomiedzy Urzegdem Gminy a podleglymi jednostkami organizacyjnymi.

Zgodnie z obowigzujacymi rozporzadzeniami Ministra Finansow dotyczacymi sprawozdawczosci
budzetowej oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych, na jednostkach sektora finanséw
publicznych cigzy obowigzek terminowego sporzadzania iprzekazywania danych. Aby zoptymalizowaé
i ujednolici¢ ten proces na poziomie Gminy Wierzbica, niezbedne jest precyzyjne okreslenie kanatdw
komunikacji informatycznej (skrzynka e-Doreczen) oraz wymaganych formatow plikow (XML, PDF) dla
przekazywanych dokumentow.

Wydanie zarzadzenia ma na celu:

1.Zapewnienie  bezpieczenstwa, integralnosci oraz rozliczalnosci  przekazywanych  danych
sprawozdawczych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi a Urzgdem Gminy.

2.Usprawnienie 1 przyspieszenie procesu konsolidacji sprawozdan jednostkowych przez Skarbnika
Gminy Wierzbica.

3.Dostosowanie wewnetrznych regulacji do aktualnych ram prawnych itechnologicznych (w tym
wygaszenie dotychczasowych procedur opartych na starszych formach komunikacji).

W zwiazku z powyzszym, uchylenie dotychczasowego Zarzadzenia Nr 9/2023 Wojta Gminy Wierzbica
z dnia 31 stycznia 2023 r. i wprowadzenie nowych uregulowan jest w petni uzasadnione i celowe.
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