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Procedura udostępniania nagrań z monitoringu wizyjnego

1. Zasady zabezpieczania nagrań i ich udostępniania 

1. Osoba fizyczna, pracownik lub inna osoba przebywająca na terenie monitoringu wizyjnego prowadzonego przez Administratora będąca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo wnieść żądanie o zabezpieczenie nagrania wyłącznie na pisemny wniosek złożony do Administratora – na dziennik podawczy Urzędu Gminy Buczkowice.
2. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywać najbardziej przybliżoną datę 
i godzinę zdarzenia oraz krótki opis zdarzenia, w przeciwnym razie nie będzie możliwości odnalezienia odpowiedniego obrazu.
3. Wniosek jest dostępny na stronie internetowej Urzędu, na stronie BIP oraz w siedzibie Urzędu.
4. Każdy wniosek o zabezpieczenie nagrania złożony do Administratora przez osobę trzecią jest indywidualnie rozpatrywany pod kątem zasadności jego zabezpieczenia na podstawie opisanego we wniosku zdarzenia.
Przy czym zastrzega się, iż:
a) Dane z zapisu monitoringu wizyjnego [zabezpieczone nagranie] mogą zostać udostępnione wyłącznie instytucjom państwowym, takim jak: policja, sąd, prokuratura na pisemny ich wniosek, w zakresie prowadzonych przez te organy czynności prawnych. Administrator każdorazowo rozpatruje wniosek zwracając uwagę na legitymowanie się właściwym interesem prawnym przez dany organ państwowy do zabezpieczenia nagrania z systemu monitoringu i wydania go temu organowi.
b) Wgląd do zapisu z monitoringu na prośbę osoby fizycznej  nie będzie realizowany z uwagi na ochronę danych osobowych innych osób, które w tym czasie mogą być zarejestrowane przez system. Administrator nie dysponuje środkami technicznymi, które umożliwiają zaszarzenie pola widzenia lub osób. 
5. W związku z powyższym dla celów dowodowych mogą zostać zabezpieczone zdarzenia zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego, które między innymi zagrażają bezpieczeństwu i porządkowi publicznemu, niszczeniu i kradzieży mienia na wniosek:
a) Osób trzecich [pracownika, czy innej osoby, która przebywała na terenie monitorowanym].
b) Organów państwowych [policja, sąd, prokuratura] prowadzących czynności postępowe 
i legitymujących się interesem prawnym.
c) Samego Administratora;

Zasady przekazania zabezpieczonego nagrania właściwym organom, instytucjom państwowym:

1. Nośnik typu flash, zaszyfrowany obowiązującym  standardem AES, na którym znajduje się skopiowany zapis z monitoringu przed jego wydaniem musi zostać odpowiednio zabezpieczony [np. do koperty, z opisem: np.zdarzenie z dnia [...], obecna data przekazania koperty z nośnikiem].Hasło potrzebne do otwarcia nośnika, zostaje przekazane osobie odbierającej nośnik.
2. Kopia nagrania z monitoringu wizyjnego zapisywana jest na nośniku elektronicznym, po zadekretowaniu wniosku w systemie EZD.
3. Informatyk wydający nośnik i hasło, pobiera pokwitowanie odbioru na protokole przekazania nośnika,  z zarejestrowanym zapisem monitoringu od osoby oddelegowanej z danego organu, instytucji państwowej, po uprzednim  zweryfikowaniu jej tożsamości.
4. Po udostępnieniu kopii nagrania z monitoringu na nośniku, protokół rejestrowany jest w systemie EZD i dołączany do akt sprawy.
[bookmark: _GoBack]5. W przypadku nieodebrania ww. nośnika wykonana kopia nagrania zostaje zniszczona po okresie miesiąca od daty jej wytworzenia.
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