Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 30 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 210.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad rachunkowoSci stosowanych przy realizacji operacji ,,Budowa stacji uzdatniana wody
w m. Komordow i budowa studni glebinowej w m. Zawady”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217
zpoézn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.Dz.U.
72020 poz. 342)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam zasady rachunkowosci dla operacji ,,Budowa stacji uzdatniana wody w m. Komorow
i budowa studni glgbinowej w m. Zawady” wspotinansowanej z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020, zgodnie
z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia.

Wéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 210.2022
Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA OPERACIJI ,,BUDOWA STACJI
UZDATNIANIA WODY W M. KOMOROW I BUDOWA STUDNI GLEBINOWEJ
W M. ZAWADY”

1. Rachunkowo$¢ operacji ,,Budowa stacji uzdatniania wody w m. Komoréw i budowa studni
glebinowej w m. Zawady” prowadzona jest w siedzibie Urzgdu Gminy w Wieniawie,
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa, na podstawie zakladowego planu kont dla
budzetu gminy 1 jednostki budzetowej Urzad Gminy w Wieniawie, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 208.2022 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w Wieniawie oraz
Zarzadzenia Nr 209.2022 Woéjta Gminy Wieniawa z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Wieniawie”.

2. W planie finansowym Urz¢gdu Gminy w Wieniawie ujmowane s3 wszystkie wydatki na
realizacj¢ operacji.

3. Zadanie realizowane w ramach operacji finansowane jest:

a) ze $rodkow zewnetrznych — 63,63 % kosztow kwalifikowanych operacji, tj. kwota
netto plus niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT — dotacja ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

b) ze srodkow wilasnych gminy — 36,37 % kosztow kwalifikowanych operacji, tj. kwota
netto plus niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT.

4. Budzet operacji realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:

Dziat 010 Rolnictwo i lowiectwo

Rozdzial 01043 Infrastruktura wodociggowa wsi

Dochody otrzymane w ramach operacji klasyfikuje si¢ w § 6257 — dochody z budzetu

srodkow europejskich.

Wydatki poniesione w ramach operacji klasyfikuje si¢ w:

§ 6057 — wydatki z budzetu srodkow europejskich,

§ 6059 — wydatki z budzetu gminy.

5. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych operacji dokonywana jest za pomoca
programu Finansowo-Ksieggowego firmy REKORD Systemy Informatyczne w Bielsku
Biate;j.

6. Do ewidencji zdarzen gospodarczych w ramach operacji korzysta si¢ z nast¢pujacych kont:
- W organie:

133-01 Rachunek budzetu — Budzet Gminy

223-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych — Urzad Gminy w Wieniawie

224-01 Rozrachunki budzetu - Dotacje

901 Dochody budzetu
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902 Wydatki budzetu
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

Zapisy operacji gospodarczych realizowanej operacji w ksiggach budzetu:

Lp. Tres¢ Konto Wn Konto Ma

1. | Zasilenie rachunku 22301 13301

2. | Zaksiggowanie wydatkéw poniesionych w danym 902 22301
miesigcu na podstawie sprawozdania jednostkowego
Rb-28S

3. | Wpltyw dofinansowania ze $rodkéow z budzetu UE 13301 22401
w formie refundacji

4. | Zaksiggowanie dochoddéw otrzymanych w danym 22401 901
miesigcu na podstawie sprawozdania jednostkowego
Rb-27S

5. | Przeksigegowanie na koniec roku budzetowego salda 901 961
konta 901

6. | Przeksiggowanie na koniec roku budzetowego salda 961 902
konta 902

7. | Przeksiggowanie w nast¢pnym roku salda Wn konta 960 961
961 (niedobor budzetu)

- w jednostce budzetowej:

011-02 Srodki trwate — Budynki i budowle
071-00 Umorzenie srodkoéw trwalych — Grupa I, II i obce $rodki trwate
080-1 Srodki trwate w budowie (inwestycje) — Srodki trwate w budowie
130-01 Rachunek biezacy jednostek budzetowych — Bank Wydatki

201-2 Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami - Rozrachunki z dostawcami
223-04 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Urzad Gminy Wieniawa
225-01 Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony

227 Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym

400 Amortyzacja

800-01 Fundusz jednostki — Fundusz jednostki

800-04 Fundusz jednostki — Srodki na inwestycje-réwnolegte
810-01 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje - Inwestycje

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zapisy operacji gospodarczych realizowanej operacji w ksiggach jednostki budzetowe;:

Lp. Tresc Konto Wn Konto Ma
1. | Zaangazowanie wydatkow, ktére beda realizowane 999
w latach nastgpnych
2. | Zaangazowanie do realizacji w danym roku 999 998
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budzetowym
3. | Faktura od wykonawcy:
a) warto$¢ netto z faktury 0801 2012
b) kwota VAT z faktury 22501 2012
c¢) kwota VAT =z faktury niepodlegajaca
odliczeniu 0801 22501
4. | Zasilenie rachunku 13001 22304
5. | Zaptata za faktur¢ od wykonawcy 2012 13001
6. | Rownowarto$¢ dokonanych wydatkow budzetowych 998
dotyczacych operacji
7. | Rownolegte zaksiggowanie srodkow 81001 80004
8. | Przyjecie do eksploatacji $rodka trwalego na 01102 0801
podstawie dokumentu OT
9. | Zaksiggowanie wydatkéw poniesionych w danym 22304 80001
miesigcu na podstawie sprawozdania RB-28S
10. | VAT naliczony wynikajacy z deklaracji VAT-7 227 22501
Urzedu Gminy w Wieniawie
11. | Zwrot podatku VAT z US (zwrot stanowiacy 13001 227
zmniejszenie wydatkéw poniesionych na realizacje
operacji)
12. | Zmniejszenie zaangazowania wydatkéw, w zwigzku 998
z otrzymanym z US zwrotem podatku VAT (ze
znakiem ,,-,,)
13. | Przeksiggowanie na koniec roku budzetowego salda 800 810
konta 810
14. | Naliczenie rocznego umorzenia srodkéw trwatych 400 07100
15. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji 860 400

Szczegbdtowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z opisem zawartym w Zataczniku Nr 4
i Nr 5 do Zarzadzeniu Nr 208.2022 Wéjta Gminy Wieniawa z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Wieniawie.

7. W Urzedzie Gminy w Wieniawie prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa dla

wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji poprzez wprowadzenie

trzypoziomowej analityki dla konta 0801 - Srodki trwate w budowie, tj:
- pierwsza to nazwa zadania inwestycyjnego 00013 ,,Budowa stacji uzdatniania wody w
m. Komoréw” oraz 00029 ,,.Budowa studni glgbinowej w m. Zawady™;

- druga to rodzaj kosztow: 1 ,,Posrednie” i 2 ,,Bezposrednie”;

- trzecia to zrodlo finansowania 1 ,,Srodki wtasne” oraz 4 ,,Dotacja”.

8. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe (oryginaly) zewnetrzne —

faktury, wyciagi bankowe oraz wewngetrzne — polecenia ksiegowania.
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9. Wszystkie dokumenty dotyczace operacji powinny by¢ opisane zgodnie z wymogami
okreslonymi w instrukcji do wniosku o ptatnos¢. Opis powinien rowniez zawiera¢ klauzule
,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014 —2020”.

Opis faktury winien by¢ sporzadzony na odwrocie strony lub w przypadku braku miejsca na
oddzielnej kartce, stanowigcej Zatacznik do faktury, z podaniem jej numeru i daty
wystawienia. Opis taki powinien zawiera¢ co najmniej:

1) numer umowy o0 przyznaniu pomocy,

2) typ operacji, nazwe poddzialania, dzialania i programu;

3) tytut operacji;

4) potwierdzenie wykonania ustugi oraz opis zwigzku wydatku z operacja;

5) kwote kosztow catkowitych operacji, kwote kosztoéw kwalifikowalnych w podziale na
sfinansowane z refundacji 1 ze srodkoéw wtasnych oraz z podziatem na poszczegdlne
pozycje zestawienia rzeczowo-finansowego;

6) zapis informujacy o tym, ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w tym nalezy wskaza¢ tryb, na
podstawie ktérego zrealizowany zostat wydatek.

10. Dowody ksiggowe poddawane sg petnej kontroli, w sktad ktérej wchodza:
1) kontrola wstepna,
2) kontrola biezaca (merytoryczna, formalna i rachunkowa).

11. Kontrola wstepna — polega na sprawdzeniu zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletno$ci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Na dowod dokonania kontroli wstepnej, Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona,
zamieszcza na odwrocie dokumentu, obok podpisu osoby dokonujacej kontroli
merytorycznej, klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli w formie pieczatki:
,Dokonano wstepnej kontroli na podstawie art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a i b ufp”, z podaniem

daty dokonania kontroli potwierdzonej wlasnorgcznym podpisem.

12. Kontrola merytoryczna - polega na ocenie, czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja
rzeczywistosci, czy wyrazona w dowodzie ksieggowym operacja gospodarcza byta celowa
z punktu widzenia gospodarczego, czy jest zgodna z obowigzujacymi przepisami w
zakresie zastosowanych norm i cen.
Kontrola merytoryczna polega, w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
1) czy dokument ksiggowy wystawiony zostat przez wtasciwy podmiot,
2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,
3) czy planowana operacja gospodarcza oraz zaciagni¢cie zobowigzania miesci si¢ w

planie finansowym wydatkéw budzetowych na dany rok budzetowy,
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4) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci,

5) czy dane dotyczace wykonania rzeczowego lub ushugi zostaly wykonane w ustalonym
terminie,

6) czy operacja gospodarcza zostata wykonana zgodnie z zawartg umowa lub ztozonym
zamoOwieniem/ zleceniem,

7) w jakim trybie ustawy prawa o zamowieniach publicznych dokonano zakupu towaru
lub ustugi,

8) zgodnosci termindw platnosci z wpltywem dokumentu ksiggowego.

W przypadku dowodow ksiggowych dotyczacych wydatkow inwestycyjnych, ich
kontrola pod wzgledem merytorycznym polega przede wszystkim na sprawdzeniu:

1) rzetelnosci 1 zgodnosci pod wzgledem jako$ciowo-wartosciowym wykonania zadania
inwestycyjnego objetego faktura,

2) zgodnosci operacji gospodarczej z rzeczywistym jej przebiegiem,

3) zgodnosci z przepisami prawa, zawarta umowg, harmonogramem rzeczowo-
finansowym, kosztorysem, protokotem odbioru robot, dostaw towaréw lub ustug itp.
Kontrolujacy, na dowdd dokonania kontroli merytorycznej, zamieszcza na odwrocie
dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli w formie pieczatki: ,,Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym”, z podaniem daty dokonania kontroli potwierdzone;j
wlasnorgcznym podpisem. W przypadku braku imiennej pieczatki, ztozony podpis
powinien by¢ czytelny.

Do zadan kontroli merytorycznej nalezy kontrola wyczerpujacego opisu operacji
gospodarczej. Upowazniony pracownik merytoryczny opisuje szczegoétowo cel
dokonania zakupu i miejsce przeznaczenia z powolaniem si¢ na zamowienie/ zlecenie lub
umowe.

Nadzoér merytoryczny nad realizacja operacji sprawuje Zastepca Wojta.

13. Kontrola formalna - polega na sprawdzeniu czy dowody ksiggowe:
1) sa sporzadzone na wtasciwym druku, formularzu,
2) posiadaja nazw¢ i numer dowodu,
3) zawieraja wszelkie elementy prawidtowego dowodu,
4) posiadajg cechy wymagane obowigzujgcg ustawa o rachunkowosci,
5) zostaly oznakowane odpowiednimi pieczatkami 1 podpisami os6éb do tego
upowaznionych,

6) sa kompletne.
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14. Kontrola rachunkowa - polega na sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach

ksiggowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo.

15. Kontroli formalnej i rachunkowej dokonuja pracownicy Referatu Finansowego.
Na dowdd dokonania kontroli formalno-rachunkowej, zamieszcza na odwrocie
dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli w formie pieczatki: ,,Sprawdzono
pod wzgledem formalno-rachunkowym”, z podaniem daty dokonania kontroli
potwierdzonej wlasnorgcznym podpisem. W przypadku braku imiennej pieczatki,

ztozony podpis powinien by¢ czytelny.

16. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowos$ci stosowanych przy realizacji operacji
,Budowa stacji uzdatniania wody w m. Komordéw i budowa studni glebinowej w m.
zawady” nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu, maja zastosowanie zasady
zawarte w Zarzadzeniu Nr 208.2022 W¢jta Gminy Wieniawa z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w
Wieniawie oraz w Zarzadzeniu Nr 209.2022 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 30 grudnia
2022 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiggowych w Urzedzie Gminy w Wieniawie”.
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