Wéjt Gminy Buczkowice
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Buczkowice
ul. Lipowska 730
43-374 Buczkowice

Wolne stanowisko urzednicze: Podinspektor w Referacie Gospodarki

Komunalnej i Budownictwa

Wymiar etatu: petny etat

|. Zakres ogolnych obowigzkéw:

1.

Kontrola przestrzegania zapiséw wynikajgcych z Uchwaty numer V/36/1/2017 Sejmiku
Wojewddztwa Slgskiego z dnia 7 kwietnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia na
obszarze wojewddztwa $lgskiego ograniczen w zakresie eksploatacji instalacji,
w ktérych nastepuje spalanie paliw.

Dokonywanie raz na kwartat odczytéw standw wodomierzy na przytgczach
wodociggowych w rejonie ul. Jama w Buczkowicach.

Kontrola przestrzegania przepisow z zakresu ochrony $rodowiska (gospodarki
odpadami, gospodarki wodnosciekowej, ochrony powietrza itp.).

Koordynacja i nadzér biezgcych przeglagdow wykonywanych przez osoby uprawnione
dla szesciu budynkow administrowanych przez Urzad z zakresie art. 62.1.2 oraz 62.1.1
Prawa budowlanego z uwzglednieniem instalacji elektrycznych, odgromowych
i gazowych.

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem cmentarzy komunalnych.
Sporzgdzanie wypisow i wyrysdw z planu zagospodarowania przestrzennego.

Bezposrednia obstuga petentéw w zakresie prowadzonych spraw.

Il. Wymagania niezbedne:

1.

Wyksztatcenie minimum wyzsze | stopnia w rozumieniu przepisow ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce - preferowane kierunki: administracja, rolnictwo,
ochrona srodowiska lub gospodarka nieruchomosciami.

Staz pracy: minimum 3 - letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji

publicznej.


https://samorzad.gov.pl/attachment/0ddaef69-797f-4344-ab20-b0e639239862
https://samorzad.gov.pl/attachment/0ddaef69-797f-4344-ab20-b0e639239862
https://samorzad.gov.pl/attachment/0ddaef69-797f-4344-ab20-b0e639239862
https://samorzad.gov.pl/attachment/0ddaef69-797f-4344-ab20-b0e639239862
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Znajomos¢ przepisdbw prawa niezbednych do wykonywania obowigzkéw na
stanowisku, w szczegolnosSci przepisow ustawy: 0 samorzgdzie gminnym,
pracownikach samorzgdowych, ochrony srodowiska, utrzymania czystosci i porzadku
w gminach, cmentarzach i chowaniu zmartych, planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, kodeksu postepowania administracyjnego.

Umiejetnosé obstugi komputera (Word, Excel).

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Ill. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

3.

Umiejetnosé sprawnej organizacji pracy wiasnej oraz umiejetno$¢ pracy w zespole.
Wysoka kultura osobista, uprzejmosé i zyczliwo$¢ w kontaktach z obywatelami
i wspotpracownikami.

Prawo jazdy kategorii B.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.

o g M W

Praca wykonywana na pierwszym pietrze w budynku Urzedu Gminy Buczkowice.
Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze ( powyzej 4 godz. dziennie) oraz
obstugg urzadzen biurowych w zakresie niezbednym do wykonywania zadan.

Praca zwigzana z wyjazdami poza siedzibe Urzedu.

Obstuga klienta zewnetrznego, w tym kontakty bezposrednie, telefoniczne i mailowe.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Ograniczona mozliwos¢ poruszania sie wozkiem inwalidzkim po budynku (schody na

pietro budynku). Budynek jest wyposazony w podjazd dla osob niepetnosprawnych.

V. Informacje dodatkowe:

1.

3.
4.

W miesigcu poprzedzajgcym date opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Buczkowice
wyniost: 2,5265.

Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem art.16 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2024r., poz.1135).

Réwnowazny czas pracy.

Poczatek zatrudnienia: po przeprowadzonym naborze.



VI. Wymagane dokumenty:

1.

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowe).

Wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie
0 zatrudnienie, klauzule informacyjng dla kandydatéw do pracy oraz oswiadczenia
i zgode stanowigcy zatgcznik do ogtoszenia o naborze*.

Kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem) lub o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy
o okresie zatrudnienia.

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$¢™* (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)

Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem) potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe, inne dokumenty

o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1.

Termin: dokumenty nalezy ztozyé do dnia 4 pazdziernika 2024 r. (decyduje data
wptywu do Urzedu Gminy) w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Buczkowice - Podinspektor
w Referacie Gospodarki Komunalnej i Budownictwa".

Miejsce: Urzad Gminy Buczkowice, ul. Lipowska 730; 43-374 Buczkowice.

Sposbb ztozenia dokumentow:

1) za posrednictwem poczty,

2) osobiscie - w sekretariacie Urzedu Gminy Buczkowice - w godzinach pracy Urzedu;

3) elektronicznie - za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uptywie okreslonego terminu, nie beda rozpatrywane.

4.

Osoby, ktére spetnig wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomione
o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego. Osoby, ktére nie spetniajg
wymagan formalnych, nie beda informowane.
Dokumenty ztozone w naborze bedg przechowywane:
— w przypadku osob bedacych w pierwszej pigtce najlepszych kandydatow-
3 miesigce od daty nawigzania stosunku pracy z wybranym kandydatem,
— w przypadku pozostatych kandydatow — 3 miesigce od daty zakonczenia
naboru.



Po uptywie wyzej wymienionych terminéw, dokumenty mozna bedzie odebraé w sekretariacie
Urzedu Gminy Buczkowice (I pietro, pok.5). W przypadku nieodebrania dokumentéw
we wskazanym terminie, dokumenty z naboru zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg

kancelaryjna.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzedzie Gminy Buczkowice

zostang dotgczone do jego akt osobowych.

6. Woajt Gminy Buczkowice zastrzega sobie prawo do odstgpienia od naboru bez podania
przyczyny.
7. Administratorem danych osobowych jest Urzgd Gminy Buczkowice, ul. Lipowska 730;

43-374 Buczkowice reprezentowany przez Wajta Gminy Buczkowice.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej: https://samorzad.gov.pl/web/gmina-buczkowice oraz na tablicy

informacyjnej Urzedu Gminy Buczkowice, ul. Lipowska 730.

Wit

mgr. Jerzy Kanik

*Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie oraz oswiadczenia dostepne sg
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Buczkowice w czesci dotyczgcej rekrutacji.

**Dotyczy kandydatow, ktorzy zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.


https://samorzad.gov.pl/web/gmina-buczkowice

