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Znak: Dobron.1265.1720.7.2023

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO
przeprowadzonego
w Urzedzie Gminy w Dobroniu.

Temat zadania: Obstuga kancelaryjno — biurowa Rady Gminy oraz Komisji Rady,
prowadzenie rejestrow.
Obszar dziafalnosci: Urzad Gminy, Stanowisko ds. obstugi organéw samorzadowych.
Cel zadania:
1. zebranie informacji i wydanie opinii o dziataniach w obszarze zwigzanym z tematem
zadania,
2. racjonalne zapewnienie, ze podejmowane dziatania w obszarze zwigzanym z tematem
zadania sa realizowane.
Zakres podmiotowy: Urzad Gminy, Stanowisko ds. obstugi organéw samorzadowych.
Zakres przedmiotowy zadania: Obstuga kancelaryjno — biurowa Rady Gminy oraz Komisji
Rady, prowadzenie rejestrow.
Kryterium oceny: zgodnos¢ z przepisami prawa; po przeprowadzonych czynnosciach
audytowych zostanie wydana ocena w obszarze dziatalnosci. Ocena dotyczyé bedzie w
szczegollnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci.
Data rozpoczecia zadania: 20.03.2023 r.

USTALENIA
1. przepisy prawa powszechnie obowigzujgce
2. przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgce
3. informacje na stronie BIP
4. 2 pisma audytowanego z 28.03.2023 r.

Uregulowania aktow prawa powszechnie obowiazujacego:
1. Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40)
2. Ustawa Kodeks Postgpowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2000, poz. 2185)

Uregulowania aktéw prawa wewnetrznego:
1. Statut Gminy Dobron.

Rejestry
(dla kazdej kadencji)
1. rejestr uchwat kadencji Rady Gminy w Dobroniu
2. rejestr projektow uchwat Rady Gminy w Dobroniu
3. rejestr aktow prawa miejscowego Rady Gminy w Dobroniu
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4. rejestr opinii k. rolnictwa, ochrony $rodowiska Rady Gminy w Dobroniu

5. rejestr opinii k. skarg, wnioskéw i petycji Rady Gminy w Dobroniu

6. rejestr opinii k. rozwoju, budzetu i przestrzegania prawa Rady Gminy w Dobroniu
7. rejestr opinii k. kultury, owiaty, zdrowia i sportu Rady Gminy w Dobroniu

8. rejestr opinii k. rewizyjnej Rady Gminy w Dobroniu

9. rejestr wnioskow k. rolnictwa, ochrony érodowiska Rady Gminy w Dobroniu

10. rejestr wnioskow k. skarg, wnioskéw i petycji Rady Gminy w Dobroniu

11. rejestr wnioskow k. rozwoju, budzetu i przestrzegania prawa Rady Gminy w Dobroniu
12. rejestr wnioskow k. kultury, o$wiaty, zdrowia i sportu Rady Gminy w Dobroniu
13. rejestr wnioskow k. rewizyjnej Rady Gminy w Dobroniu

14. rejestr interpelacji i zapytan Rady Gminy w Dobroniu

Sprawozdania
(sktadany Radzie Gminy w Dobroniu po zakoriczonym roku)
1. Sprawozdanie z pracy komisji za okres roku k. rolnictwa, ochrony srodowiska Rady
Gminy w Dobroniu
2. Sprawozdanie z pracy komisji za okres roku k. skarg, wnioskow i petycji Rady Gminy
w Dobroniu
3. Sprawozdanie z pracy komisji za okres roku k. rozwoju, budzetu i przestrzegania prawa
Rady Gminy w Dobroniu
4. Sprawozdanie z pracy komisji za okres roku k. kultury, o$wiaty, zdrowia i sportu Rady
Gminy w Dobroniu
5. Sprawozdanie z pracy komisji za okres roku k. rewizyjnej Rady Gminy w Dabroniu

Systemy informatyczne

(program do przesytania aktow prawnych - uchwat do jednostek nadzorujgcych — RIO, tUWw
todzi)

Legislator

Kontrole zewnetrzne
Brak kontroli zewnetrznych na stanowisku

Kontrole wewnetrzne
Biezaca wspotpraca z Przewodniczacym Rady Gminy oraz Wéjtem Gminy i Sekretarzem
Gminy

Kontrole funkcjonalne
Brak kontroli na stanowisku

Tematy szkolen
W roku 2018 uczestniczytam w 2 szkoleniach dotyczacym pracy Rady Gminy w Dobroniu.

Audytor wewnetrzny zapoznat sig z:
1. Statutem Gminy Dobron.
2. Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dobroniu.

Audytor wewnetrzny zapoznat sig z zakresem obowigzkéw pracownikéw.
Osoba sprawujaca nadzér na wykonywaniem zadan Biura Rady Gminy jest Sekretarz Gminy
Dobror, Wéjt Gminy Dobror oraz Przewodniczgcy Rady Gminy.

Wyrazenie swobodnej wypowiedzi w zakresie wykonywanych zadan przez
audytowanego w badanym obszarze

Dobrze dziatajacy system zwigzany z opracowaniem uchwat oraz systemem prowadzacym
posiedzenia sesji Rady Gminy w Dobroniu.
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Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
1. Zarzadzenie Nr VI/90/2011 Wojta Gminy Dobron z dnia 7 listopada 2011 r. w sprawie
zasad kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Dobroniu.

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
Rejestrem uchwat Rady Gminy w Dobroniu kadencji 2018-2023

Rejestrem opinii K. rolnictwa, ochrony $rodowiska Rady Gminy w Dobroniu
Rejestrem opinii K. skarg, wnioskow i petycji Rady Gminy w Dobroniu
Rejestrem opinii k. rozwoju, budzetu i przestrzegania prawa Rady Gminy w Dobroniu
Rejestrem opinii k. kultury, o$wiaty, zdrowia i sportu Rady Gminy w Dobroniu
Rejestrem opinii k. rewizyjnej Rady Gminy w Dobroniu.
Rejestrem skarg rozpatrywanych w czasie obecnej kadencji Rady Gminy w Dobroniu
Interpelacjami/zapytaniami Radnych Rady Gminy w Dobroniu z ostatniej kadenciji:

. Sktadem Rady Gminy w Dobroniu z petnionymi funkcjami kadencja 2018-2023:
10. Planami spotkan z wyborcami.
11. Harmonogramem dyzuréw Radnych z miesigca stycznia, lutego i marca 2023 r.
12. Sktadem Komisji Rady Gminy w Dobroniu.

CEONOOA LN S

lle przewodniczacy rady oczekiwat informacji, ocen, wnioskéw, w tym na pismie
Przewodniczgcy Rady Gminy w Dobroniu na biezaco zlecat opiniowanie projektéw uchwat, co
wynika z rejestrow opinie wszystkich statych komisji Rady Gminy w Dobroniu.

Podjete dziatania od 2022 w zakresie promowania dziatalnosci rady

Radni Rady Gminy w Dobroniu wraz z Przewodniczgcym Rady Gminy w kazdy poniedziatek
petnia dyzur w Urzedzie Gminy, gdzie prowadzg rozmowy z mieszkancami gminy. Ponadto
Radni uczestniczg w posiedzeniach zebran soteckich, ktére odbywajg sie co roku we wrzesniu

oraz zebraniach jednostek OSP z terenu Gminy Dobron.

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
1. Sprawozdaniem z pracy komisji za okres roku K. rolnictwa, ochrony $rodowiska Rady

Gminy w Dobroniu.
2. Sprawozdaniem z pracy komisji za okres roku K. skarg, wnioskéw i petycji Rady Gminy

w Dobroniu.
3. Sprawozdaniem z pracy komisji za okres roku k. rozwoju, budzetu i przestrzegania

prawa Rady Gminy w Dobroniu.
4. Sprawozdaniem z pracy komisji za okres roku k. kultury, o$wiaty, zdrowia i sportu Rady

Gminy w Dobroniu.
5. Sprawozdaniem z pracy komisji za okres roku k. rewizyjnej Rady Gminy w Dobroniu.

ZAKONCZENIE

Opinia audytora wewnetrznego o biegu zadania audytowego:
1. precyzyjne i merytoryczne odpowiedzi
2. spojne i terminowe odpowiedzi

Ocena adekwatnos$ci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci jednostki

W BADANYM OBSZARZE AUDYTU WEWNETRZNEGO
Ipor. temat zadanial, )
AUDYTOR WEWNETRZNY NIE DOSTRZEGL UCHYBIEN
Skoro uchybien nie dostrzezono, nie sformutowano zalecen w badanym obszarze.
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BADANIE AUDYTOWE OPOWIADA SIE ZA
POZYTYWNA OCENA AUDYTOWANEGO W OPARCIU O PRZYJETE KRYTERIUM.

Rekomendacije:
1. dokumentowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw w obszarze badania (kontrola
incydentalna); relacja: kierownik - pracownik; prowadzenie rejestru kontroli

funkcjonalnej dla przeprowadzonych kontroli, ktére nie majg odzwierciedlenia w aktach
sprawy kontrolowanej; prowadzenie rejestru kontroli funkcjonalnej; kolumna z
podpisem kontrolowanego i wyniku kontroli

2. dokumentowanie kontroli wewnetrznej w obszarze badania (kontrola problemowa,
kontrola poprawnosci wykonywania zaprojektowanego systemu realizacji zadan w
badanym obszarze); relacja: wyznaczona osoba (np.. stanowisko kontrolera
wewnetrznego, kierownik innej komérki organizacyjnej) do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej spoza kontrolowanej komérki organizacyjnej; opracowanie rocznego
planu kontroli wewnetrznych wraz z harmonogramem realizacji, sprawozdania z
kontroli wewnetrznych, sprawozdanie z wykonania planu kontroli)

3. w zakresie obowigzkéw pracownika, doda¢ odestanie do wykonywania zadan
okreslonych w regulaminie organizacyjnym.

Informacja:
.rekomendacje’ — propozycje audytora wewnetrznego mogace przyczyni¢ sie do wzmaocnienia zaprojektowanego
systemu realizacji zadan w badanym obszarze; tj. wdrozonych mechanizmdw kontroli.

Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran
/podpis elektroniczny/

zaswiadczenie Ministra Finanséw nr 264/2004

Podpisano przez/ Signed by:
ANDRZE|

HAWRAN

Data/ Date: 15.04.2023 13:08
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