Wit Gminy Jasto
ul. Stowackiego 4
38.200 Jasto

ZARZADZENIE NR 17/2025
Wajta Gminy Jaslo
z dnia 3 lutego 2025 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urze¢dzie Gminy Jaslo
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zi

Na podstawie art. 30 ust. 112 pkt 3 i 4 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024., poz. 1465 z pézn. zm.), art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2024 r., poz. 1530 z pézn. zm.)
w zw. z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiei publicznych (t.j. Dz.
U. 22024 r., poz. 1320), zarzagdzam co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Jasto ,,Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 z1”, ktory
reguluje realizacj¢ zamowien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w brzmieniu jak w zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawej oraz Kierownikom referatow
i Pracownikom samodzielnych stanowisk pracy w Urzgdzie Gminy Jasto.

2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawej
moga w zakresie dzialania zarzadzana jednostka wprowadzi¢ odrebny regulamin udzielania
zaméwieh o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci
130.000 ztotych.

§3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4. 1. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 2/2014 Wojta Gminy Jasto z dnia 12 maja 2014 r.
w sprawie trybu udzielania niektorych zaméwien publicznych.

2. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wszczgte przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

pod wzgledem
formalno-prawnym




Zalacznik do zarzadzenia Nr 17/2025
Wojta Gminy Jasto
z dnia 3 lutego 2025r,

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000,00 Z1.

§1
Zasady ogélne

Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) reguluje realizacje zamowien publicznych
wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), 0 ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 zwanych
w dalszej tresci "zamoOwieniami".

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji,  réwnego traktowania ~ wykonawcow
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladow.

3. Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu, z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych, dokumentow i umow o dofinansowanie okreslajacych
sposob udzielania takich zamdwief. W przypadku, gdy warunki przyznania pomocy
finansowej, okreslaja procedure udzielania zamowien w sposob odmienny niz przepisy
niniejszego Regulaminu, wowezas zastosowanie znajdujg normy i wytyczne okreslone
w warunkach przyznania pomocy finansowej.

4. Czynnoéci zwiazane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Kierownik jednostki zamawiajgcego,

2) Kierownicy wnioskujacych komorek organizacyjnych urzedu / Samodzielne stanowiska
pracy,

3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie postgpowania jest pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, dziatajacy pod nadzorem kierownika referatu lub
kierownika gminnej jednostki organizacyjnej.
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7.

9.

10.

Jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 15.000,00 zi netto, wowczas

zakupu dokonuje si¢ bezposrednio z pominigciem procedury okreslonej w §4 regulaminu.

Srodki publiczne nieprzekraczajace kwoty 15.000,00 z} netto nalezy wydatkowaé w sposdb

racjonalny z zachowaniem zasad wydatkowania w sposob celowy, oszczgdny oraz

umozliwiajacy terminowsg realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod

i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow, z zastrzezeniem

zaakceptowania takiego wydatku przez Skarbnika Gminy / Gtéwnego ksiggowego.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamOwienia zobowiazany jest na

wniosek Skarbnika Gminy / Gléwnego ksiggowego udowodni¢ ze dokonal odpowiedniej

analizy efektywnosci kosztowej i jakosciowe; zamOwienia.

Dopuszcza sie mozliwoé¢ udzielania zamowien z pominigciem zastosowania regulaminu,

w oparciu o negocjacjg, tylko z jednym wykonawca w przypadku zaméwien dotyczacych:

1) ustug szkoleniowych oraz innych form doksztalcania wynikajacych z indywidualnego
programu rozwoju zawodowego pracownika;

2) ustug ubezpieczeniowych:

3) ustug prawniczych;

4) ustug doradztwa podatkowego;

5) ustug zwiazanych z opieka techniczng systemoéw i programéw komputerowych
dziatajgcych w urzedzie;

6) ustug w zakresie opracowan wnioskow o uzyskanie dofinansowania z programow
pomocowych;

7) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi
urzedu;

8) ustug pocztowych;

9) oplaty za publikacje w czasopismach;

10) ustug w zakresie obrony cywilnej, ochrony ludnosci i zapobiegania niebezpieczefistwom
podczas wystgpienia klgsk zywiolowych;

11) zamowien obejmujace wykonywanie badan okresowych pracownikéw oraz cztonkow
Ochotniczych Strazy Pozarnych;

12) zaméwien udzielanych whasnym jednostkom organizacyjnym w ramach zaméwien in-
house.

Wylaczenie procedur, o ktérych mowa w ust. 8 nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajagcych z innych aktow prawnych, w szczegolnoscei

dotyczacych finanséw publicznych (zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci

i rzetelnosci), a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych, umoéw

o dofinansowanie i dokumentéw okreslajacych sposob  udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze §rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Kierownik zamawiajagcego moze poleci¢, w przypadku zamowien podlegajacych

wylaczeniu, o ktérych mowa w ust. 8. do zastosowania procedury udzielenia zamowienia

zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Woldiech Pickod Strona2 z 7




10.

11.

12.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik odpowiedzialny za
udzielenie zamowienia publicznego szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia,
w szezegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie jednostki / planie finansowym albo projekcie
budzetu badz wieloletniej prognozie finansowej.

Podstawa ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych.

Podstawa obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa

rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawa obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia na ustugi jest wartos¢ rynkowa

$wiadczen objetych zamowieniem.

Podstawa obliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia na roboty budowlane jest kosztorys

inwestorski lub kalkulacja kosztow w oparciu o srednia warto$¢ rynkowg robot budowlanych

wykonywanych w podobnym zakresie.

Jezeli nie mozna obliczyé szacunkowej wartosci zaméwienia na podstawie realiow

rynkowych zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych

katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawa obliczenia szacunkowe]j wartosci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajgce

sie okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego:

1) laczna wartos¢ zaméwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglgdnieniem zmian
ilo§ciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok
éredniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug konsumpeyjnych ogodlem ustalanego
w ustawie budzetowej;

2) laczna wartoéé zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w ciggu
12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartodci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamowienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktéry zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowienia.

Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, szacunkowa wartoscig

zambwienia jest taczna wartos¢ poszezegélnych czgéci zamowienia.

Zakazuje si¢ dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu uniknigcia

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamOwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki

stuzbowej i zataczonej do niej dokumentow, zatwierdzonej przez kierownika referatu /

samodzielne stanowisko pracy / kierownika gminnej jednostki organizacyjnej.

W przypadku prac remontowo-budowlanych wykonywanych przez pracownikow

gospodarczych zamawiajgcego. ustalenie szacunkowej wartoéci koniecznych do zakupu

materialéw odbywa sie na podstawie norm zuzycia podanych przez producenta tych
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materiatow w zestawieniu z zakresem planowanych prac. Wyliczenie koniecznych do zakupu
materialow zalacza sie do notatki stuzbowej, o ktorej mowa w ust. 11.

§3

Wszczecie procedury

Decyzje 0 wszczeciu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z wylaczeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje Kierownik jednostki lub inna osoba upowazniona, na
pisemny wniosek przygotowany przez osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie
postgpowania.

Wz6r wniosku 0 wszczecie postgpowania stanowi zalgeznik nr 1 do Regulaminu.

Whniosek musi zawieraé potwierdzenie Skarbnika Gminy / Gléwnego ksiegowego, iz srodki
finansowe niezbedne do realizacji tego zamowienia w danym roku zostaly ujgte w budzecie
/ planie finansowym albo projekeie budzetu, badz w wieloletniej prognozie finansowej lub
beda ujete we wniosku o zmiang budzetu.

§4
Wybér wykonawcy

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania Kieruje zapytanie ofertowe, do ¢o

najmniej trzech potencjalnych dostawcow lub wykonaweow, zajmujacych si¢ zawodowo

dziatalnoscia w zakresie przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajge wiedz¢ o wczesniegj

realizowanych zamowieniach przez dostaweéw lub wykonawcow, do ktérych kierowane jest

zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej zamowienie moze zrealizowaé tylko

jeden wykonawca. Wowcezas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania

zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialne] za

przeprowadzenie postgpowania Cigzy ~WOWCZas obowiazek udokumentowania, iz

zamowienie mogl zrealizowaé tylko jeden wskazany wykonawca.

W przypadku gdy kwota przekracza réwnowartosc 50.000,00 zl netto ogloszenie

o0 zaméwieniu umieszcza si¢ na platformie zakupowej zamawiajacego.

Dopuszcza sie odstapienie od kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub

wykonawcow, ktorzy wezesniej wykonali zamdéwienia dla zamawiajgcego z nienalezyta

starannoscig, w szczegdlnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w umoéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie;

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci;

3) nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ustluga obarczona byla wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty. W przypadku zastosowania obok ceny

innego kryterium, kryterium ceny nie moze by¢ nizsze niz 60%.

W zaleznoéei od specyfiki danego zamdwienia zamawiajgcy moze kazdorazowo

wprowadza¢ warunki, jakie winni spetni¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegdlnodei, np.:

”j;\\,.’!
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10.

11.
12.

13.

14.

18.

16.

1) okresli¢ wymagane do$wiadczenie wykonawcey:

2) ustali¢ zadany okres gwarancji;

3) ustali¢ zadane warunki serwisu;

4) ustali¢ wymagany termin wykonania.

Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do wykonawcow telefonicznie, droga

elektroniczna lub pisemnie. Jezeli zapytanie ofertowe kierowane jest droga elektroniczng lub

pisemnie nalezy do niego dotgczy¢ wzor oferty, ktora wypetni dostawca lub wykonawca.

Wz6r oferty stanowi zalaeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wykonawca moze ofertg zlozy¢ osobidcie, przestaé poczta, poczta internetowa

(e-mailem). Wykonawca moze zlozy¢ swoja oferte na innym druku niz wyslany do niego —

istotne, aby jego oferta zawierata elementy sktadowe zawarte we Wzorze oferty.

W przypadku wydatkéw, ktérych szacunkowa jednorazowa warto$é zamowienia zawiera si¢

w przedziale od 50.000,00 zt do 130.000,00 zlotych netto, oferty moga by¢ skladane

wylacznie w formie elektronicznej przy wykorzystaniu platformy zakupowej w sposob

okreslony w zapytaniu ofertowym. Otwarcia ofert dokonuje komisja w skiadzie ustalonym

przez Kierownika zamawiajacego.

Oferty mozna sklada¢ do wyznaczonego w zapytaniu ofertowym terminie.

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza kazdorazowo

protokot zaméwienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Protokét zaméwienia wraz z zatacznikami przedstawia Kierownikowi jednostki lub innej

osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli :

1) oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ tg kwotg;

2) nie ztozono zadnej oferty;

3) zinnych przyczyn, jezeli w zapytaniu ofertowym taka mozliwos$¢ przewidziano.

W przypadku gdy w wyniku postgpowania nie wplyneta zadna oferta lub zadna z ziozonych

ofert nie spelnia wymagan. Kierownik jednostki podejmuje decyzje o ponownym

przeprowadzeniu procedury lub dokonuje zlecenia bez stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Warunkiem

zawarcia umowy jest pokrycie srodkow finansowych w budzecie / planie finansowym albo

w projekcie budzetu, badz wieloletniej prognozie finansowej na dzief zawarcia Umowy.

§5

Dokumentowanie postgpowan

. Zamawiajgcy prowadzi rejestr udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu zamowien

publicznych oraz przechowuje skompletowang dokumentacje z ich przebiegu.

. Rejestr prowadzony jest przez Kierownikéw komorek organizacyjnych oraz samodzielne

stanowiska pracy. Zakres i forma rejestru okreslona jest przez Kierownika jednostki.

. Za skompletowanie dokumentacji z postepowania odpowiada pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za realizacj¢ zadania. Po skompletowaniu dokumentacji przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego, oryginal lub uwierzytelniona kopia dokumentacji
z postepowania przekazywane sg Kierownikowi komérki organizacyjnej. Uwierzytelnienie
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kopi dokumentacji z postgpowania dokonuje pracownik odpowiedzialny za prowadzenie

postepowania.
Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjna.

. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy latwe wyszukiwanie

dokumentéw. Dokumenty musza by¢ widoczne, trwale oznakowane, ulozone
chronologicznie.

Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy przygotowuja
i przedstawiajg do zatwierdzenia Wojtowi sprawozdanie z udzielonych zaméwien za rok
poprzedni, a po zatwierdzeniu przekazuja je w terminie do 15 lutego kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, osobie odpowiedzialnej za
sporzgdzenie sprawozdania rocznego przesytanego do Prezesa Urzgdu Zamowien
Publicznych.

§6
Ochrona danych osobowych

Prowadzac postepowanie o zamowienie publiczne nalezy realizowa¢ obowigzek
informacyjny o ktérym mowa w art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.z20161r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.):

1) w przypadku kierowania zaproszenia do skladania ofert klauzul¢ informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych nalezy doda¢ do zapytania ofertowego w formie
zalacznika,

2) w innych przypadkach klauzula moze stanowic element zawieranej umowy, moze by¢
odrebnym potwierdzonym przez strong drukiem, moze zosta¢ przeslana poczta
tradycyjna, poczta email, dopuszcza si¢ rowniez mozliwosc stosowania klauzul
warstwowych, klauzula moze réwniez zosta¢ przedstawiona osobie ktorej dane sg
przetwarzane w inny skuteczny sposob np. odczytanie, w celu potwierdzenia zapoznania
osoby z klauzula informacyjng mozna sporzadzi¢ adnotacje. Klauzula informacyjna
znajduje si¢ takze na stronie internetowej Administratora danych.

W przypadku gdy przy udzielaniu zaméwienia dochodzi do powierzenia przetwarzania

danych osobowych, z wykonawcg zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) konieczne jest

zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktore

bedzie wiazalo sie z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, Zamawiajacy

dopuszcza do udzialu wykonawcoéw ktérzy dajg gwarancje stosowania odpowiednich
srodkéw technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych przez

Zamawiajacego danych osob fizycznych, speiniato wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i chronito prawa osdb,
ktorych dane dotycza.

§7

Postanowienia koncowe

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie, w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach, Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

We wniosku o ktorym mowa w ust. 1, w szczegélnosci nalezy wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Whniosek podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobeg.

Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
Kierownika jednostki na odstapienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
Kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych érodkéw  stuzbowych,
a w przypadku powstania strat i szkod do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku
do osob, ktére je spowodowaty.

Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Kierownika jednostki.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt

..............................................................................

(piecze¢ zamawiajacego) (miejscowos¢ i data)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA KTOREGO UDZIELENIE
WYLACZONE JEST Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY z 11.09.2019 r. -
Prawo zamowien publicznych

1. Nazwa wnioskujacej komérki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

5. Szacunkowa warto$é przedmiotu zaméwienia wynosi:
I T LTl 7o 1 =111y (SR L
e WATTOSE DIUIEO = v erenenenenenensesnsnseasnesararsesesasesasesasonsnenesansaaassesestoninntan
— podatek VAT stawka ........ e ek SRR BB R S ey s s 4 S SRR

Warto$¢ przedmiotu zamowienia zostala ustalona w oparciu o:

............................................................................................................

........................................................................ Ldnia e
6. Termin zakohczenia realizacji ZAMOWIENIA: ......o.oviiniiiniiiiiii e
7. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POSEEPOWANIAL ... .evernneeiaerisninseieeeeannes
(podpis)
Whiosek zatwierdzil kierownik referatu / jednostki:
Jasto, ANEA covvvniiniiiierineeeeieeas eseeeesessiisaenieseaesinine
(podpis)
Akceptacja Skarbnika / Gléwnego ksi¢ggowego:
JaSto, ANHA oevnieiiii e e
(podpis)

Akceptacja Kierownika zamawiajgcego:

Jasloi, Q8. sususacsssapeisnnamend e gl weessssesscensasessnesssransssbieass
W (podpis)
WojcifeW®ckos




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt

..............................................................................

(pieczeé zamawiajacego) (oznaczenie sprawy)
ZAPYTANIE OFEROTWE
1. Zamawiajacy ......ccoererernns | o zaprasza do udzialu w postgpowaniu na: "........occeeees .
9 Przedmiot ZAMOWIENIA:Z ....eovvrieeerrreerererrisiiiassaaeseseesasittsrar it st
3. Termin realizacji ZAMOWIEIHAL ......covrrrrvmrmunnrrrriiiiiiis sttt
TS T i r————————— R R
5. Miejsce i termin ztozenia oferty: ......ooooveeiiniinininiinin s
6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert*:
1) cena- waga ............ %o,
2) e - Waga ...oveenen %,
7. Termin OtWAICIa OFETt: ....cuivveserssusrsiisansnorsrerioriiustmemstassorsotsnssisnssastesasionnonie
8. Warunki PIANOSCI: .. .eeeerrrummmnersesreetermiiinie s srrariii st
9. Osoba upowazniona do kontaktu z WYKONAWCAMS +..vevveeiianerinseenisrieeencs s
10. Sposéb przygotowania oferty’: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej / elektronicznej
- w jezyku polskim / ofert¢ mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres ..o / ofertg
mozna zlozyé jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej:
.................... / oferte mozna zlozy¢ jako korespondencj¢ mailowg na BIPERS ossssmssomnsonns |
oferte nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajgcego pod
AUATESEIIY 1.vvvereversaessesssssssessossabessyassesessessstsssssstansstansusatorestorertonoresssbsstassisstssssssastestasasssstsssnsnss .

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert zdwoma wykonawcami,
ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.
12. W zalaczeniu do zaproszenia przesylamy:*
1) Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 lub 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE;

(podpis kierownika jednostki)

Wyjasnienie: Formularz zapytania ofertowego zawierd podstawowe wymagania dotyczgce
postepowania. Dla potrzeb prowadzonego postgpowania zakres i forma Sformularza moze
zostac zmieniona przez osobg prowadzgceq posigpowanie.

! Podaé nazwe

2 §zczegolowo opisac co jest przedmiotem zamowienia.

* Jedli jest wymagany.

4 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace wlasciwosci kupowanego $wiadczenia.

$ Nalezy dookreéli¢ wymagania co do formy oferty.

¢ Wymieni¢ zalgczniki przekazywane wykonaweom. W przypadku zatgeznika — klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych,
zataczenie tego zalacznika jest obligatoryjne




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

..............................................................................

(pieczec oferenta) (miejscowos¢ i data)

Gmina Jaslo
ul. Slowackiego 4
38-200 Jaslo

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace realizacji zadania:

Skladam/my ofert¢ nastgpujacej tresci:

1. Oferuje/my wykonanie zamowienia za Ceng NEHO: ..o e zk.
Obowigzujacy podatek VAT: ....... B eereeerereeesraehe e ha et e e aa e b be Rt e R s v e e e R e s RS e Rt s s e zt.
1A DIULEO 1verveeresseesesessseessssesstessensesesasesbsaasas s R s SR e s s e rd b S e b e S aE s ba g s s E A S AR L e S e s s E LRSS zl.
SHOWILE! cevrvemeresressssonsassesrerorosesestsassssenssssssisisssssssressonersasrionstosens sssntsrorssssnstsnsbonssssssssnestssssassaes
Inne Kryterium 0Ceny OfErt:? .......ooirureieettiiie s

2. Przyjmuje/my do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym,
warunki.

3. Os$wiadczam/o$wiadczamy, iz:

a) posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadam/my wiedzg i do$wiadczenie do wykonania zamoéwienia,

¢) dysponuje/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

4. Oéwiadczam/oéwiadezamy, iz prowadze/prowadzimy dziatalnos¢ gospodarczg o numerze
identyfikacyjnym NIP ..o

5. Oéwiadczam/oéwiadczamy, iz nie prowadze/nie prowadzimy dziatalnosci gospodarcze]
i nie jestem/nie jeste$émy platnikiem podatku od towar6éw 1 ustug.

6. Oéwiadczam/o$wiadczamy, ze skladajacy oferte daje gwarancjg¢ wdrozenia odpowiednich
érodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych przez
Zamawiajacego danych oséb fizycznych, spelnialo wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i chronilo prawa 0sob,
ktérych dane dotycza.’

................................................

(podpis oferenta)

! Wpisa¢ przedmiot zaméwienia

2 Kryterium zostaje wpisane o ile zostalo okreslone w zapytaniu

3 Dotyczy sytuacji w ktorej bedzie dochodzito zgodnie z art. 28 RODO do powierzenia przetwarzania danych
osobowych.




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych
o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

..............................................................................

(piecze¢ zamawiajacego) (oznaczenie sprawy)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zi

T o T Lt o ——————————————— e e T e R AR
Opis przedmiotu ZAMOWIENIAT ......vvrveieeiirititimriiiiii e

o

............................................................................................................

LV U - V) R ——— zwrocono sie do nizej wymienionych wykonawcow

1) ........................................................................................................

DY cvmimsssnsnnvesvrnsseorsasanesnsansnens ¥y ERAETISE SHOGSNEIEIS T et e R sy s s S SN

Zapytanie zostalo / nie zostalo opublikowane na stronie internetowej pod adresem:
5. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamdwienia (nazwa i adres wykonawcy, cena,

kryterium):

) ST s ————r T i

2 NS OOUS PSR PP S IS

............................................................................................................

Z COIIE +svsesceasassssonssrsssssnsnnssshonsassasssssrshsorusnrssnmaaasaaensssrsssisessisnsisssssesetesats
7. Uzasadnienie wyboru:

............................................................................................................

............................................................................................................

Postgpowanie prowadzil: ...
(podpis pracownika)

Postepowanie nadzorowal: ..........ccooooiiin
(podpis kierownika referatu)

ZATWIERDZAM

................................

(podpis Kierownika jednostki)




Zatacznik do zapytania ofertowego:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w prowadzonym postepowaniu

o udzielenie zaméwienia, wykonania zlecenia, ustugi oraz zawarcia i realizacji umowy cywilno-prawnej

zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2 ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych (RODO)

1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest W6jt Gminy Jasto. Kontakt - adres: ul.
Stowackiego 4, 38-200 Jasto, tel. (013) 443-66-69.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych e-mail: iod@urzad.gminajaslo.pl.

3. Podstawg prawna przetwarzania danych moze by¢:

a. art. 6 ust. 1lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona
jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatah na zadanie osoby, ktérej dane
dotyczga, przed zawarciem umowy,

b. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze tj. udzielenia zaméwienia zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r.
poz.1740) oraz ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 2019).

4. Dane osobowe moga byé przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, zawarcia i realizacji umowy, wykonania zlecenia, ustugi.

5. Podanie danych jest dobrowolne ale konieczne w celu przystapienia do zamowienia, zawarcia
umowy oraz jej realizacji. Nie podanie danych skutkuje brakiem mozliwosci podjecia wspotpracy.

6. Dane bedg przechowywane przez okres wspotpracy, trwania zawartej umowy a po jej zakoriczeniu
przez okres wymagany kategorig archiwalng. W przypadku danych zawartych jedynie na fakturach
dane s przechowywane przez okres 5 lat (kat. B5), w przypadku uméw cywilnoprawnych bez sktadki
na ubezpieczenie spoteczne przez okres 10 lat (kat.B10), natomiast w przypadku opfacania sktadki
spotecznej przez okres 50 lat (kat.BS0).

7. Administrator moze przekazaé dane innym odbiorcom jedynie na podstawie przepisow prawa.
Odbiorca danych moze by¢ np: operator pocztowy w przypadku prowadzenia korespondencji, bank
realizujgcy ustugi bankowe. Szczegdly dotyczace odbiorcéw moina uzyskaé w siedzibie
Administratora.

8. Administrator nie przekazuje Paristwa danych do paristwa trzeciego ani do organizacji
migdzynarodowych.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje zadanie nastepujacych uprawnieni: 1)
prawo dostepu do danych osobowych; 2) prawo do zadania sprostowania danych osobowych -
w przypadku gdy dane s3 nieprawidtowe lub niekompletne; 3) prawo do usuniecia danych
osobowych - w przypadku gdy ustata podstawa do ich przetwarzania, dane osobowe przetwarzane
sg niezgodnie z prawem, dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sig z obowigzku
wynikajacego z przepiséw prawa; 4) prawo do sadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych - w przypadku, gdy: osoba, ktdrej dane dotycza kwestionuje prawidtowosc danych
osobowych, przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotyczg,
sprzeciwia sie usunigciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia, Administrator nie potrzebuje juz
danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub
dochodzenia roszczen.

10. Jezeli przetwarzanie Panistwa danych osobowych narusza przepisy RODO istnieje prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie.

11. W oparciu o Panstwa dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.




