Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 15 lutego 2021 r.

ZARZADZENIE NR 20.2021
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 15 lutego 2021 r.

w sprawie zasad opracowywania raportu o stanie gminy

Na podstawie art. 28aa ust.1i 2; 30 ust. 1, art. 33 ust 1, 41 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378),

zarzgdzam, co nastgpuje:
§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady opracowywania raportu o stanie gminy.

2. Raport zostanie przygotowany na podstawie informacji imaterialow dotyczacych dziatalnosci
poszczegdlnych komoérek organizacyjnych urzgdu oraz samorzadowych jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Zobowiazuj¢ Kierownikéow komorek organizacyjnych do opracowania szczegdélowych sprawozdan
ze swojej dzialalno$ci oraz  funkcjonowania  referatow wraz ze  wskazaniem rodzajow
1 ilodci prowadzonych spraw i postepowan oraz wynikow ich zakonczenia.

2. Zobowiazuj¢ Kierownikow i Dyrektorow jednostek organizacyjnych do opracowania szczegélowych
sprawozdan ze swojej dziatalnosci oraz dziatalnosci podlegtych jednostek.

§ 3. 1. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 2 powinny zawierac:
1) Ogolne podsumowanie dziatalnosci komorek lub jednostek.
2) Zasoby i kapital ludzki.
3) Adresatow §wiadczonych ustug w ujeciu ilosciowym.

4) Realizacje przyjetych w komorkach 1 jednostkach polityk, programdéw iustawowych obowiazkow
wynikajacych z przyjetych regulaminéow wewnetrznych.

5) Wykonanie uchwat Rady Gminy w Wieniawie, nalezacych do gestii komorki lub jednostki
6) Wspoltpraca pomiedzy komoérkami i jednostkami.

7) Zmiany w w/w obszarach w poroéwnaniu do roku poprzedzajacego rok, ktorego dotycza.

8) Podsumowanie dziatalnosci.

§ 4. 1. Sprawozdania, o ktorych mowa w § 2 nalezy sporzadzi¢ iprzekaza¢ do urzedu gminy droga
pocztowa lub w systemie elektronicznym e-dokument 2, w nieprzekraczalnym terminie do 31 marca roku
nastgpujacego po roku, ktorego dotycza.

§ 5. Sprawozdanie z dziatalno$ci USC przygotowuje pracownik zatrudniony na stanowisku wiasciwym ds.
ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych i USC.

2. Wyznaczam, pracownika Referatu Organizacyjnego urzedu, =zatrudnionego na stanowisku
ds. zbiorczych ocen, analiz, koordynacji i strategii rozwoju, do opracowania iprzedstawienia wstepnego
projektu raportu do dnia 30 kwietnia roku nastepujacego po roku ktorego dotyczy.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 28aa ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
713, 1378) wojt co roku do dnia 31 maja przedstawia radzie gminy raport o stanie gminy, ktory obejmuje
podsumowanie dziatalnosci wojta w roku poprzednim, w szczego6lnosci realizacje polityk, programéw i
strategii, uchwat rady gminy i budzetu obywatelskiego.
Wit jako organ wykonawczy gminy realizuje przypisane mu przez ustawodawce zadania publiczne m.in. za
pomocg urzedu gminy oraz innych gminnych jednostek organizacyjnych. W zwigzku z tym do
przygotowania raportu o stanie gminy niezbedne sg informacje przygotowane w formie sprawozdan przez
kierownikéw komorek organizacyjnych i osoby na samodzielnych stanowiskach pracy urzgdu gminy oraz
dyrektorow i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.
Przyjmuje si¢, ze ww. osoby beda przekazywaé sprawozdania do 31 marca roku nast¢gpujgcego po roku,
ktorego dotycza.
Jednoczesnie okresla si¢ mozliwos¢ zlecenia przygotowania projektu raportu. W takim przypadku projekt
raportu bedzie przygotowywany w terminie 30 dni od dnia przekazania wszystkich sprawozdan z
dziatalno$ci wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa powyze;.

Z uwagi na powyzsze wydanie niniejszego zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.
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