Podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 30 sierpnia 2022 .

ZARZADZENIE NR 107.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 30 sierpnia 2022 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Wieniawa

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
72022 r., poz. 559, 583, 1005, 1079, 1561) w zwiazku z art.44 ust.3 i art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z2021r. poz. 305,1236,1535,1773, 1927, 1981, 2054, 2270,
z 2022 r. poz. 583, 655, 1079, 1283)

zarz3adzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Wieniawa stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Zobowiazuje kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania pracownikow z treScig niniejszego
zarzadzenia.

2.Za prawidlowa realizacje¢ postanowien regulaminu odpowiedzialno$¢ ponosza wszyscy pracownicy
Urzedu Gminy Wieniawa.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 75.2020 Wojta Gminy Wieniawa w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Urzgdu
Gminy Wieniawa okreslajacego procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzes$nia 2022 roku.

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 107.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 sierpnia 2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
W

URZEDZIE GMINY WIENIAWA

Wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2022 r.
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1.

DZIAL 1

Regulamin udzielania zamoéowien w Urzedzie Gminy Wieniawa

Rozdzial 1
Zakres zastosowania
Regulamin udzielania zaméwien publicznych — dalej zwany Regulaminem - okresla
zasady udzielania zamowien publicznych przez Urzad Gminy Wieniawa na dostawy,
ustugi i roboty budowlane.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest zgodnie z ustawg z

dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (dalej zwang ustawa).

Rozdzial 2

Slownik

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wieniawa;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wieniawa oraz
osoby upowaznione do dziatania w jego imieniu,

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Wieniawa na dostawy, ushugi i roboty budowlane;

Komorka organizacyjna — nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne
stanowiska pracy wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wieniawa;
Komorka merytoryczna — nalezy przez to rozumie¢ referat oraz samodzielne stanowiska
pracy wilasciwe ze wzgledu na przedmiot zamodwienia;

ZPI — nalezy przez to rozumie¢ Referat Infrastruktury i Inwestycji;

Pelnomocniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu Infrastruktury i
Inwestycji, ktoremu Wojt powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci;

Zamoéwienie publiczne — umowy odptatne zawierane miedzy Zzamawiajacym
a wykonawcg, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego

wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

10) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia sporzadzong dla

danego zamowienia,;
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11) Planie postgpowan — nalezy przez to rozumie¢ plan postgpowan jakie Zamawiajacy
planuje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym;

12) Orientacyjna warto$¢ zamowienia - warto$¢ planowanych, na dany rok budzetowy,
zamoOwien publicznych ujetych w planie zamowien oraz planie postepowan. Nie jest
tozsama z definicjg warto$ci szacunkowej zamowienia;

13) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych;

14) Radca Prawny - nalezy przez to rozumie¢ Radce Prawnego Swiadczgcego obstuge prawng
na rzecz Gminy Wieniawa lub pracownika zatrudnionego w Urz¢dzie Gminy na
stanowisku Radcy Prawnego;

15) Komisja - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie;

16) Analiza potrzeb i wymagan — dokument sporzadzany przed wszczgciem postgpowan o

udzielenie zamowienia powyzej progdw unijnych, zgodnie z art. 83 ustawy Pzp.

Rozdzial 3
Planowanie zamowien

1. Poszczegbdlne komorki organizacyjne i stanowiska samodzielne sporzadzaja i przekazuja
do pracownika o symbolu ZPl — 4, Referatu Infrastruktury i Inwestycji, w terminie do
30 listopada kazdego roku, wykaz planowanych zamowien - plany zamowien na kolejny
rok budzetowy, zawierajacy nastgpujace informacje:

1) rodzaj zamoéwienia — wedlug podzialu na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;

2) przedmiot zamowienia;

3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

4) orientacyjng warto$¢ zamowienia,

5) przewidywany termin wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Na podstawie przedtozonych plandow z poszczegdlnych komoérek organizacyjnych ZPI
sporzadza zbiorczy plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, ktory podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. Zbiorczy plan postgpowan o udzielenie
zamowien, do ktorych ma zastosowanie ustawa Pzp o wartosci nie mniejsze] niz
130.000,00 ztotych netto podlega zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Kazdorazowa aktualizacja planu postepowan
wymaga réwniez zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie

internetowe] Zamawiajacego.
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3. W przypadku zmiany zakresu rzeczowego planu finansowego w ciggu roku budzetowego,
poszczegdlne komoérki organizacyjne zobowigzane sg do dokonania korekt
i niezwtocznego dostarczenia aktualnego planu zamowien komorki organizacyjnej do ZPl.

4. W przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne przed
wszczeciem postgpowania kazdorazowo istnieje obowigzek sporzadzenia analizy potrzeb
i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy Pzp

5. Za przygotowanie planow zamoOwien oraz analizy potrzeb i wymagan odpowiedzialni sg
kierownicy komorek merytorycznych.

6. Wzor wykazu, o jakim mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdzial 4
Udzielanie zaméwien o wartosci ponizej 130.000,00 zlotych netto
1. Zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale, powinny by¢ dokonywane w sposéob
oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan. Udzielajac
zamoOwienia nalezy stosowaé¢ zasady zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego
traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
2. Kazde udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w niniejszym rozdziale, wymaga opisu
przedmiotu zamowienia Oraz 0szacowania jego wartosci przez komoérke merytoryczna.
3. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia jest:
1) w przypadku robét budowlanych:
a) kosztorys lub kalkulacja zawierajaca zestawienie ilosci i wartosci przewidzianych do
wykonania rob6t budowlanych,
b) kopie ofert lub umow z podobnych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania przedmiotu zamowienia;
2) w przypadku dostaw lub ustug:
a) cenowe rozeznanie rynku dokonywane u co najmniej trzech Wykonawcow,
b) wycena wlasna,
¢) kopie ofert lub umoéw z podobnych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania przedmiotu zamowienia,
d) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug/dostaw (opatrzone data

dokonania wydruku).
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4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej podpisanej przez sporzadzajacego i zataczonych do niej dokumentow.

5. Zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale, dziela si¢ na zamowienia o wartosci
szacunkowej netto w zlotych:

1) do kwoty 20 000,00 zt netto wiacznie,
2) powyzej kwoty 20 000,00 zt netto do kwoty 130.000,00 zt netto.

6. Warunkiem udzielenia zaméowienia jest zatwierdzony wniosek o zaangazowanie $rodkoéw
budzetowych gminy potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkow finansowych w budzecie
gminy na dane zamowienie.

7. Zamowienia do kwoty 20.000,00 zt netto wtacznie mogg by¢ udzielane przez poszczegdlne
referaty merytoryczne, bez koniecznosci przeprowadzania zapytan ofertowych.

8. Zamowienia poprzedzone procedurg zapytania ofertowego prowadzone sg przez ZPI
we wspotpracy z komodrka merytoryczng.

9. Kazde udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w niniejszym rozdziale, nastepuje
w formie pisemnej, z wylaczeniem zamowien na dostawy do kwoty 10 000,00 zt netto,
ktére moga nastapi¢ w formie ustnego zlecenia, a potwierdzeniem ich wykonania jest
rachunek lub faktura przyjeta i podpisana przez Zamawiajacego. W przypadku zaméwien
na roboty budowlane i projektowe w umowie okre§la si¢ co najmniej: przedmiot
zamOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

10.  Przy zamowieniach powyzej 20.000,00 zi. czynno$¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach, z zastrzezeniem ust. 12:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego
(platformie zakupowej);

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 11;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

11. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

12. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego (platformie
zakupowej) jest obowiazkowe w przypadku udzielania zamowienia o wartosci

przekraczajacej kwote 50 000 tysiecy ztotych netto.
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob ztozenia oferty.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt 1 inne kryteria odnoszace si¢
do przedmiotu zamowienia.

Kierownik zamawiajagcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 16, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobg.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 17, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Z czynno$ci udzielenia zamoéwienia W formie zapytania ofertowego sporzadza si¢
protokot, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku zamowien, ktorych wartos¢ w ramach jednorazowego zamoOwienia nie

przekracza kwoty 20 000,00 zt netto, nie ma obowigzku sporzadzenia protokotu.

Rozdzial 5
Udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej

niz kwota 130 000 zi
Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien, ktoérych warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz
kwota 130 000 zt, prowadzone sa przez komorke ZPI.
W postepowaniach, ktérych warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz kwota 130 000 zi,
kazdorazowo powolywana jest komisja przetargowa w drodze zarzadzenia Wojta.
Warunkiem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest

zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.
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4. Wniosek o wszczecie postepowania przygotowuje komorka merytoryczna zgodnie ze
wzorem wniosku, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, w terminie
umozliwiajagcym przygotowanie postepowania , wynoszacym nie mniej niz miesigc.

5. Dokumenty stanowigce zatgcznik do wniosku, winny by¢ zalgczone w formie papierowe;j
oraz tozsamej wersji elektronicznej na no$niku CD.

6. Sporzadzony wniosek przekazywany jest do ZPI celem weryfikacji poprawnosci danych
przed przediozeniem go do Kierownika Zamawiajgcego do zatwierdzenia i1 realizacji

postepowania.

DZIAL 11
Regulamin komisji przetargowej
Rozdzial 1
Organizacja i sklad Komisji przetargowej

1. Komisja powinna sktada¢ si¢ z oséb reprezentujacych Zamawiajacego, posiadajacych
niezbedng wiedz¢ w zakresie ustawy Pzp, przepisow wykonawczych do tej ustawy i
praktycznego stosowania procedur ustawowych oraz posiadajacych znajomos$é zagadnien
zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

2. W skladzie i pracach komisji przetargowej powinny uczestniczy¢ osoby, ktore beda
sprawowa¢ nadzor nad realizacja umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania.

3. Posiedzenie komisji moze si¢ odby¢ przy udziale bezwzglednej wickszos$ci o0sob

wchodzacych w jej sktad, z wytaczeniem czynnos$ci otwarcia ofert.

Rozdzial 2
Zadania i obowiazki Komisji Przetargowe;j
1. Do obowigzkéw komisji przetargowej oraz osob uczestniczacych w jej pracach

nalezy:

1) szczegdtowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zamowienia;

2) sprawdzenie kompletnosci dokumentacji niezb¢dnej do sporzadzenia SWZ,

3) ustalenie danych niezbednych do sporzadzenia SWZ;

4) rzetelne, bezstronne i obiektywne wykonywanie czynno$ci powierzonych komisji;
5) obowiazkowe uczestnictwo w pracach komisji;

6) nie ujawnianie informacji powzigtych w zwiazku z udziatem w pracach komisji;
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7) udzielanie pisemnych odpowiedzi na pytania pisemnie zadawane, przez
Wykonawcéw, oraz przygotowywanie modyfikacji tre§ci SWZ;

8) uczestnictwo w otwarciu ofert;

9) niezwloczne informowanie Przewodniczacego komisji, a w przypadku nicobecnos$ci
Przewodniczacego — Kierownika Zamawiajacego, o okoliczno$ciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji;

10) ocena merytorycznej zawarto$ci ofert, w tym:

a) ocena udzielanych wyjasnien i dokumentow od Wykonawcow,

b) ocena uzupetnianych brakéw w dokumentach, potwierdzajacych spehianie
warunkow udziatu w postepowaniu,

C) poprawianie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tekstach ofert
i niezwtoczne zawiadamianie o tym Wykonawcow,

d) ustalanie, czy oferta zawiera razaco niska cene,

e) ustalanie czy Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu,

f) wnioskowanie, we wlasciwym czasie, o przedluzenie terminu zwigzania oferta,

g) przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

h) dokonywanie ponownej oceny ofert np. na skutek wydania wyroku nakazujacego
dokonania czynno$ci ponownej oceny ofert przez KlO,

i) ustalanie tresci korespondencji i dokumentacji w sprawach odwotan, za

posrednictwem Pelnomocnika.

Rozdzial 3
Podzial obowiazkow i odpowiedzialnos$¢ uczestnikow postegpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego
1. Pelnomocnik Wojta ds. zamowien publicznych:
1) na podstawie posiadanego upowaznienia zatwierdza:
a) wnioski o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pod
wzgledem zgodno$ci z ustawa Pzp,
b) SWzZ,
C) protokoty z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w tym wybor

najkorzystniejszej oferty,
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d) dokumenty dotyczace prowadzonych postepowan, a w szczegolnosci: odpowiedzi
na pytania, informacje o wykluczeniu Wykonawcow i o odrzuceniu ofert,
stanowiska w sprawach postepowan,;

2) uczestniczy w pracach komisji;
3) sprawdza zgodnos¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z ustawg Pzp,
4) akceptuje poprawnosc:

a) wnioskow o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) SWz,

¢) odpowiedzi na pytania wptywajace w trakcie postepowania,

d) modyfikacji tresci SWZ po jej zatwierdzeniu,

e) protokotéw z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

f) umow i aneksow do przeprowadzonych zamowien publicznych pod wzgledem ich

zgodnosci z przeprowadzong procedura,

g) korespondencji z Wykonawcami w zakresie zamdwien publicznych;

5) parafuje umowy, aneksy i zlecenia w celu potwierdzenia pod wzgledem ich zgodnosci

Z ustawg Pzp;

6) uczestniczy w postgpowaniu odwoltawczym;
7) prowadzi korespondencje z Urzedem Zamoéwien Publicznych oraz z Urzedem

Publikacji Wspolnot Europejskich;

8) udziela odpowiedzi na pytania dotyczace zamowien publicznych kierowane od
poszczegbdlnych komoérek organizacyjnych urzedu,
9) koordynuje poprawnos¢ sporzadzenia i aktualizowania gminnego planu zamowien
publicznych.
2. Referat Finansowy:
1) potwierdza zabezpieczenie $rodkoéw finansowych na przeprowadzenie postgpowania
1 realizacje umowy,
2) przyjmuje, przechowuje i zwraca wadia;
3) przyjmuje, przechowuje i zwraca (na wniosek komoérki merytorycznej) zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw zgodnie z zapisami w poszczegdlnych umowach;
4) przekazuje informacje dotyczace daty, godziny, wptywu wadium w formie pieni¢znej,
na konto Urzgdu Gminy Wieniawa
3. Referat merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia:
1) sporzadza wniosek o wszczecie postgpowania

2) sporzadza analizg potrzeb i wymagan dla postepowan powyzej progdéw unijnych;
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3) sporzadza raport z realizacji zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 130 000 zt
netto zgodnie z art. 446 ustawy Pzp;
4) w terminie 7 dni od wykonania zaméwienia przekazuje ZPl informacje niezbedne do

sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktérym mowa w art. 448 Pzp.

DZIAL 111
Ewidencjonowanie zamowien publicznych
1. Wszystkie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, objete niniejszym
Regulaminem, podlegaja rejestracji w rejestrze zamowien publicznych.
2.  Wygenerowany numer porzadkowy przy wprowadzaniu nowego zamowienia stanowi

jednoczes$nie numer danego zlecenia lub umowy.

11
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Zalacznik Nr 1

Protokol z czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Komorka merytoryczna odpowiedzialna za realizacj¢ zamdowienia:

(podpis osoby dokonujacej wyceny szacunkowej)

4. Zamowienie realizowane na podstawie .......... ustawy pzp -
5. Zamowienie byto poprzedzone/nie bylo poprzedzone* zapytaniem wystanym do

nastepujacych Wykonawcow: (*niepotrzebne skreslic)

Uwaga: nazwy wykonawcow powyzej nalezy wpisac¢ w przypadku gdy wysytano zapytanie do
wykonawcow.
6. Zamowienie bylo /nie bylo* zamieszczone na platformie zakupowe;j.

(*niepotrzebne skreslic)

7. W wyznaczonym terminie, tj. do dnia................... zostaty zlozone nastepujace oferty:
Kryterium nr 1 cena (koszt)
Razem —
los¢
. otrzymanych
Kryterium nr 2 - Kryterium nr 1 (cena) Kryterium nr 2 punktéw
................... (o) facznie
Oferta nr/Nazwa (max100 pkt
Wykonawcy )
Zaoferowana | Ilos¢ Oceniany
cena (koszt) | otrzymanych | inny
pkt. parametr

12
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8. Oferty Zt0Zone PO teIMINIC: ..ottt e e e e e e

9. Za najkorzystniejsza uznano ofertg

10. Informacja o zabezpieczeniu srodkow finansowych dla zadania bedacego przedmiotem

zamoOwienia: Dzial............ Rozdziat............ Par............... zostata ujeta we wniosku o
zaangazowanie nr .................. z dnia ... (kserokopia wniosku o
zaangazowanie w zalaczeniu)
Kwota na realizacj¢ zadania: ..............c.cooiiiiiiiiiiiie e,

Zatgczniki:
1
2

SPORZADZIL: ..o e

Pracownik prowadzacy postepowanie w komodrce organizacyjnej

Akceptuje przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zgodnie z postanowieniami Regulaminu
Whioskuje¢ o udzielenie zamowienia: Udzielania Zamowien w Urzedzie Gminy
Wieniawa.

Data i podpis Pelnomocnika ds. zamoéwien
......................................................... publicznych
Data 1 podpis Kierownika komorki
organizacyjnej

ZATWIERDZAM

Data i podpis kierownika

Zamawiajacego
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Nazwa Komorki Organizacyjne;j
Odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu zamowienia

Nr post¢powania (nadaje komorka ZZP): .......c.cccovviveiv e,

1. Rodzaj zamowienia:

1.

2. dostawa

3. ushluga
Nazwa

roboty budowlane O

Zalacznik nr 2

Wieniawa,

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Kody wg Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

NR KODU CPV

OPIS

Zakaczniki opisujace przedmiot zamowienia:
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Kosztorys dla robdt budowlanych (kalkulacja cenowa dla dostaw i ustug) w zalaczeniu,
Warto$¢€ KOSZtOrySOWa ZaAmMOWICTIIA: ......ueettenttet e et eatte et e e eeeee e eeeaaeeaneeaneeans

3.1  Powody niedokonania podzialu zamowienia na czesci:

4. Wykaz czynno$ci wymagajacych zatrudnienia przez wykonawce (lub podwykonawce)
0sOb wykonujacych wskazane wyzej czynnosci na podstawie umowy o prace

5. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia netto ..........ccoceveeeeveeeenveennne, PLN, w tym;

Warto$¢ zamowienia podstawowego netto .............ceveeennenne... PLN

Warto$¢ zamodwien czesciowych (nalezy podac oddzielnie dla kazdej czgsci zamowienia)
- czeSENr.... PLN
- czeSENr.... PLN
- CzgSC Nr .... PLN

6. Data i podstawa dokonania wyceny SZaCunKOWE]: ........c.ovveerienrinreenienneineeeenneaneannns

Podpis osoby dokonujacej wyceny
szacunkowej

7. Termin wykonania ZamOWIETIIA: ........ccceeeuieriieriieeniieeiee ettt et eb e saeeebeeseee e
8. Proponowany tryb udzielenia zamowienia:

W przypadku zamowien o warto$ci mniejszej niz progi unijne:
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1) tryb podstawowy:
a) bez przeprowadzenia negocjacji*
b) z mozliwoscia przeprowadzenia negocjacji*
C) z przeprowadzenia negocjacji*

2) i * zgodnie z Pzp na podstawie art. ... ust. ..... pkt........ lit. ..........
Prosze¢ podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w danym
podpunkcie

*niepotrzebne skresli¢

W przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne:
1) Przetarg nieograniczony™
2) Przetarg ograniczony>

3) * zgodnie z Pzp na podstawie art. ... ust. .....pkt ........ lit. ..........
Prosze¢ poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w danym
podpunkcie

*niepotrzebne skresli¢

9. Proponowane istotne zapisy dotyczace wprowadzania zmian do umowy

11. Informacja o zabezpieczeniu S$rodkéw lub o planowanym zabezpieczeniu $rodkow

finansowych dla zadania bedacego przedmiotem zamoOwienia:
Dzial....................... Rozdziat...................... Par................ Subkonto.................
Kwota: ... zt

Podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej

12. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:

................................................ PLN BRUTTO

Podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej
za realizacj¢ przedmiotu zamowienia
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14. Warunki udzialu wykonawcOw w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkéw.

15. Opis kryteridbw oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteribw i sposobu

punktacji.

* niepotrzebne skresli¢

19. Proponowane osoby (z komorki merytorycznej) do sktadu Komisji Przetargoweyj:

Zaltaczniki do wniosku: (weryfikowac kazdorazowo)

1. Dokumenty stanowigce podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia ze wzgledu
na rodzaj zamodwienia (zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych w Urzgdzie Gminy Wieniawa).

2. Szczegbdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia — dla wszystkich rodzajow zamowien, w tym
w szczegblnosci w przypadku robot budowlanych dokumentacja projektowa

3. Kopia zaakceptowanego wniosku 0 zaangazowanie s$rodkéw budzetowych na dane
zamowienie.

4. Analiza potrzeb 1 wymagan (dla postgpowan powyzej progéw unijnych).

17

I1d: 870FF241-A9B3-47F2-BAS52-4FB9E6ED1390. Podpisany Strona 17



(realizator/wnioskodawca)
Kierownik Komorki Organizacyjne;j

Zatwierdzam pod wzgledem zgodno$ci z ustawg Prawo zamowien publicznych:

(podpis Pelnomocnika ds. zamoOwien

publicznych)

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

18
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Zalacznik Nr 3

Wykaz planowanych zaméwien w ramach komorki organizacyjnej

Planowane ZamOWIEIIA .......ooueeeeeeee e, NA eveeeeeeeeeeeeeiins rok

(nazwa komorki organizacyjnej)

Lp Rodzaj prac Przedmiot Kod Orientacyjna Tryb zamowienia Przewidywany termin
(ustluga/roboty Zamowienia CpPV Wartos$¢ wszczecia postepowania
budowlane/ Zamowienia
dostawy) netto /zl/
Data: oo

/podpis i pieczgé Kierownika komorki organizacyjnej/
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