Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 29 sierpnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 108.2025
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 29 sierpnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 1465, 1572, 1907, 1940.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzgdu Gminy Wieniawa wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 34.2025 Wojta
Gminy Wieniawa z dnia 14 marca 2025 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy
Wieniawa stanowiagcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. w § 30 dodaje sig:

a) pkt 59, ktory otrzymuje brzmienie:

,»J9) z ustawy o spoldzielniach socjalnych:

a)w imieniu Wojta Gminy Wieniawa pelni nadzor merytoryczny oraz w zakresie finansowo-
ksiegowym nad dziatalnoscia spotdzielni socjalnej ,,Le$ny Zakatek™..

2.w§3l:
a) pkt 41 uchyla si¢
b) pkt 42 uchyla si¢
c) w pkt. 43 ppkt b) uchyla si¢

d) w pkt. 43 ppkt ¢) uchyla si¢
3.w § 31 dodaje sig:

a) pkt 82, ktory otrzymuje brzmienie:

»82) z ustawy o samorzadzie gminnym:

a) wydawanie warunkéw technicznych iuzgadnianie projektow przylaczy wodociagowych
i kanalizacyjnych;

b) nadzor iodbior powykonawczy wybudowanych przylaczy sieci iurzadzen  wodno-
kanalizacyjnych.”,

b) pkt 83, ktoéry otrzymuje brzmienie:

,»83) z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, w szczegdlnosci
dot.:

a) administrowanie 1 utrzymywanie w sprawno$ci technicznej systemow, serweréw i srodowisk
sieciowych oraz zapewnienie wsparcia w zakresie administrowania serwisami internetowymi urzgdu;

b) zapewnienie  cigglosci  funkcjonowania  systemoéw  teleinformatycznych i dostgpnosci
oprogramowania dziatajgcego w Srodowisku teleinformatycznym urzedu;

¢) administrowanie systemami teleinformatycznego; monitorowania bezpieczenstwa srodowiska

d) administrowanie infrastrukturg techniczng systemu EZD;

Id: 3550D4D3-5536-4044-89A7-6B542E46C052. Podpisany Strona 1



e) realizacja zadan zzakresu cyberbezpieczenstwa, w szczegdlnosSci zapewnianie odpowiedniego
poziomu bezpieczenstwa w systemach teleinformatycznych zgodnego zregulacjami prawnymi
w tym zakresie, wstgpna obstuga incydentéw, zabezpieczanie $ladow cyfrowych, rozpoznawanie
zagrozen cyberbezpieczenstwa;

f) Wdrozenie systemu EZDRP - Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja;
g) prowadzenie polityki bezpieczenstwa cyberprzestrzeni urzedu zgodnie z wytycznymi centralnymi;

h) prowadzenie prac analitycznych, projektowych, programowych idokumentacyjnych zwigzanych
zrealizacja mnowych wdrozen informatycznych 1irozwijaniem funkcjonalno$ci istniejacych
rozwigzan;

i) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne, w szczeg6lnos$ci:

1) administrowanie elektronicznymi skrzynkami podawczymi urzedu,
2) udostepnianie elektronicznych ustug na ePUAP we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi urzedu,
j) archiwizowanie zasobow informatycznych;

k) przygotowywanie iprowadzenie szkolen wewngetrznych w zakresie wykorzystania narzedzi
informatycznych i eksploatacji sprzg¢tu informatycznego;

1) nadzor techniczny i administrowanie systemem monitoringu wizyjnego; 1) wsparcie analityczne dla
komorek organizacyjnych urzedu na poszczegodlnych etapach wdrozen systemoéw informatycznych
i innych nowych rozwigzan informatycznych;

m) monitorowanie zmian przepisdow prawa oraz kierunkow rozwoju nowych technologii majgcych
wplyw na obstuge informatyczng urzedu;

n) zarzadzanie sprzgtem i oprogramowaniem komputerowym, zapewnienie ich sprawnego dziatania;
0) prowadzenie rejestru sprzetu komputerowego i programdéw komputerowych;

p) utrzymanie pod wzgledem technicznym strony internetowej gminy oraz Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP);

r) zapewnienie $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych dla potrzeb urzedu w zakresie laczy
telefonicznych.”,

c) pkt 84, ktory otrzymuje brzmienie:

,»384) z ustawy prawo budowlane:

a) przeglady okresowe (co najmniej raz w roku) placow zabaw, boisk oraz stadiondéw stanowigce
wlasno§¢ Gminy Wieniawa, ktoére obejmujg sprawdzenie stanu technicznego elementow
budowlanych narazonych na uszkodzenia, zuzycie, dzialanie warunkéw atmosferycznych.”,

d) pkt 85, ktéry otrzymuje brzmienie:

,»85) z ustawy o spoldzielniach socjalnych:

a) w imieniu Wojta Gminy Wieniawa referat organizacyjny petni nadzor i wspotdecyduje o dziataniach
spotdzielni socjalnej "Lesny Zakatek™..

4.w §32:

a) pkt 22 uchyla si¢

b) pkt 23 uchyla si¢
5.w § 33 dodaje sig¢:

a) pkt 42, ktory otrzymuje brzmienie:

»42) z ustawy Prawo o$wiatowe oraz Karty Nauczyciela, w szczegolnosci dot.:

a) opracowywania dokumentow w sprawie tworzenia, likwidowania iprowadzenia szkot
i przedszkoli, w szczegolnosci:
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- przygotowania aktow zatozycielskich oraz statutéw nowopowstatych szkot i przedszkoli,
- opracowania zatozen projektow sieci publicznych przedszkoli,
- opracowania zatozen projektow sieci publicznych szkot oraz granic ich obwodow,
- analizy funkcjonowania sieci publicznych szkot i przedszkoli na terenie Gminy;
b) organizowania konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkot i przedszkoli,

) przygotowania opinii w sprawie powierzenia lub odwotania ze stanowiska wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego,

d) prowadzenia spraw osobowych dyrektoréw szkot i przedszkoli (z wytaczeniem akt osobowych),
w tym:

- prowadzenia procedury oceniania,
- prowadzenia spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod,

- przygotowywania wnioskéw o nagrody Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora O$wiaty oraz
odznaczen panstwowych i resortowych,

e) sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig szkot i przedszkoli, w szczegolnosci:
- prowadzenia kontroli dziatalno$ci szkot i przedszkoli,
- zgodnie z kompetencjami organu prowadzacego,

- kontroli ~ poprawnosci  sporzadzenia  projektow  arkuszy  organizacyjnych  szkoét
i przedszkoli oraz przygotowania raportow zbiorczych zarkuszy organizacyjnych w celu
analizy zatrudnienia,

- sporzadzania corocznych informacji dotyczacych realizacji zadan o§wiatowych,

- wykonywania  sprawozdawczych i statystycznych  obowiazkéw  w zakresie  o$wiaty,
w szczegOlnosSci przygotowywania sprawozdan na potrzeby GUS i Systemu Informacji
Oswiatowej, w tym sprawdzania kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym
danych przekazywanych przez dyrektorow szkot i przedszkoli,

- weryfikacji danych do naliczania subwencji oswiatowej,
- przygotowywania wnioskéw o zwigkszenie subwencji o§wiatowej,

- zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkow ksztalcenia, wychowania i opieki
w szkotach 1 przedszkolach, wtym kompletowania protokotow o wynikach kontroli oraz
gromadzenia informacji o realizacji zalecen,

f) wykonywania zalecen organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny,

g) okre$lania wysokosci optat za korzystanie zwychowania przedszkolnego oraz uzgadniania
wysokosci oplat za positki wydawane przez stolowki szkolne i przedszkolne,

h) koordynacji  iorganizowania bezptatnego transportu uczniow do przedszkoli, szkot
i osrodkoéw, w tym przygotowania i rozliczania uméw indywidualnych w sprawie zwrotu kosztow
przejazdu dzieci niepetnosprawnych do przedszkoli, szkot i osrodkow,

i) prowadzenia spraw zwigzanych z zatrudnieniem i wynagradzaniem nauczycieli
w szczegolnosci:

- opracowywania zatozen projektu regulaminu wynagradzania nauczycieli,

- opracowywania zatozen regulaminu przyznawania nagrod dla nauczycieli za ich osiggniecia
dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze oraz prowadzenia catoksztattu spraw zwigzanych zich
przyznawaniem,

- opracowania zatozen regulaminu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli oraz prowadzenia
catoksztattu spraw zwigzanych z jej przyznawaniem,
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- opracowania zasad udzielania irozmiaru obnizek w tygodniowym obowigzkowym wymiarze
zaje¢ nauczycielom, ktorym powierzono stanowiska kierownicze, okres$lenia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢¢ dla pedagogdw, psychologow, logopedéw i doradcow
zawodowych,

- opracowania danych do sprawozdania z wysokos$ci osiagnigtych $rednich wynagrodzen,
o ktorych mowa w art. 30a Karty Nauczyciela,

- przygotowania opinii W sprawie przeniesienia nauczyciela zatrudnionego na podstawie
mianowania do innej szkoly,

j) wspotpracy ze zwigzkami zawodowymi oraz spolecznymi inspektorami pracy dziatajacymi
w zakresie wynikajacym z przepisow prawa,

k) organizowania postgpowania egzaminacyjnego na stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego.”,

b) pkt 43, ktory otrzymuje brzmienie:

»43) prowadzenia spraw zzakresu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, w tym
organizacji wsparcia metodycznego nauczycieli:

a) kontroli spelniania obowigzku nauki przez milodziez w wieku 16-18 lat, wtym prowadzenia
ewidencji spetniania obowiazku nauki oraz egzekucji w trybie przepisow
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji w zakresie niespelniania obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego, obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki,

b) prowadzenia spraw z zakresu rekrutacji do szkét i przedszkoli,
¢) planowania i realizacji programoéw rzadowych w zakresie o$wiaty,

d) prowadzenia spraw zwiazanych zudzielaniem dotacji celowych, wtym m.in.: dotacji celowej
w zakresie =~ wychowania  przedszkolnego, dotacji  celowej na  wyposazenie  szkot
w podreczniki, materialy edukacyjne 1 materialy ¢wiczeniowe,

e) przygotowywania porozumien z innymi gminami w sprawie zasad prowadzenia grup lub punktow
katechetycznych, w tym planowania, koordynowania i rozliczania dotacji,

f) prowadzenia ewidencji szkot i placéwek niepublicznych dziatajacych na terenie Gminy,

g) wspierania szkot i przedszkoli niepublicznych, w tym ustalania zasad udzielania dotacji oraz kontroli
placéwek niepublicznych,

h) prowadzenia spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow o charakterze motywacyjnym -
stypendiow za wyniki w nauce lub za osiagnigcia sportowe,

1) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem nagrod i wyrdznien za wyniki sportowe,

j) wykonywania zadan z zakresu udzielania dotacji na wspieranie rozwoju sportu,

k) wspoétudzial w organizowaniu imprez i uroczystosci o charakterze edukacyjnym na terenie Gminy,
1) monitorowania dziatan podejmowanych przez szkoty i przedszkola.”,

c) pkt 44, ktory otrzymuje brzmienie:

»44) z ustawy o centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej ipunkcie informacji dla
przedsiebiorcy, w szczegdlnosci dot.:

a) przyjmowania wnioskéw i wydawania za§wiadczen o wpisie do rejestru przedsigbiorcow,

b) wprowadzania do systemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej (CEIDG) wnioskow przedsigbiorcow oraz prowadzenie pozostalych spraw w tym
zakresie.”,

d) pkt 45, ktéry otrzymuje brzmienie:

,»45) z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, w szczegolnosci dot.:

a) wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
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b) pobierania i naliczania optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

¢) przygotowania projektu uchwaty w sprawie ustalenia liczby punktoéw i warunkéw sprzedazy napojow
alkoholowych na terenie gminy.”,

e) pkt 46, ktory otrzymuje brzmienie:

,46) zadania z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi m.in.:

a) opracowanie programu Wwspélpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie;
b) prowadzenie wszelkich spraw zwiagzanych z biezaca wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi

dzialajacymi w obszarze kultury, sportu irekreacji, ko$ciotami, organizacjami wyznaniowymi
w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

c) gromadzenie oraz udostgpnianie organizacjom ipodmiotom gospodarczym informacji z zakresu
mozliwosci skorzystania z réznych funduszy pomocowych.”,

f) pkt 47, ktéry otrzymuje brzmienie:

,»47) z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, w szczeg6lnosci dot.:
a) przyjmowanie wnioskow dot. dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow,
b) przyznawania lub odmawiania dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow™..
6. w § 36:
a) pkt 1 ppkt. uchyla si¢
b) pkt 5 ppkt. uchyla si¢

¢) pkt 6 ppkt. uchyla si¢
7.w § 36 dodaje sig:

a) w pkt 3 ppkt. 7 , ktéry otrzymuje brzmienie:

»7) przygotowanie sprawozdania z realizacji programu wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz
innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie”.

§2.

Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr34.2025r. Wojta Gminy Wieniawa z dnia 14 marca 2025 .
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa nie ulegajg zmianie
i pozostajg w mocy.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wieniawa.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jego podania do wiadomosci pracownikom z moca
obowigzywania od 15 wrze$nia 2025r., z wyjatkiem:

a) pkt. 5. ppkt. d), ktory wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2025 r.

Id: 3550D4D3-5536-4044-89A7-6B542E46C052. Podpisany Strona 5



b) pkt. 3. ppkt. a), ktorty wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 r.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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